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— rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegélnych dotyczacych celu ,Inwestycje
na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz.
UE L 347/289 z 20.12.2013 r.), dalej ,rozporzadzenie EFRR”;

— rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajace wspoine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy
ogdblne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347/320 z 20.12.2013 r.), dalej ,rozporzadzenie ogblne”;

— rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spajnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogoine dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138/5 z 13.05.2014 r.), dalej ,rozporzadzenie delegowane
(UE);

— rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r. ustanawiajace zasady
wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajacego wspdine
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie metod wsparcia
w odniesieniu do zmian klimatu, okre$lania celéw posrednich i koAicowych na potrzeby ram wykonania oraz
klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych
(Dz. Urz. UE L 69/65 z 08.03.2014 r.);

— rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektore rodzaje pomocy
za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (ogélne rozporzadzenie w sprawie
wytaczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014), dalej ,rozporzadzenie 651/2014”;

—  rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r.),
dalej ,rozporzadzenie 1407/2013".
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— ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 217 z pdzn. zm) wraz z aktami wykonawczymi,
dalej ,ustawa wdrozeniowa”;

— ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.)
wraz z aktami wykonawczymi;

— ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.) wraz
z aktami wykonawczymi;

— ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z p6zn. zm.) wraz z aktami
wykonawczymi;

— ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 o udostegpnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko (Dz. U. z 2013 r., poz.
1235, z pdzn. zm.);

— ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U.
2007 r., Nr 59 poz. 404, z p6zn. zm.);

— ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. 0 swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (Dz. U. 2015 r., poz. 584 z pdzn. zm.);

— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2016 r., poz. 23 z pdzn.
zm.), dalej ,KPA".

— rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis w ramach regionalnych programédw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 poz. 488);

— rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrze$nia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
mikroprzedsiebiorcom, matym i $rednim przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w targach
w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 poz. 1417);

— rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz.U. z 2014. poz. 1543).

— Umowa Partnerstwa przyjeta przez Rade Ministréw w dniu 8 stycznia 2014 r. zatwierdzona przez Komisje
Europejskg w dniu 23 maja 2014 r.;

— Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020 zatwierdzony przez Komisje
Europejska decyzjq z dnia 18 grudnia 2014 r., dalej: ,RPO WL";

— Szczegbtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego
na lata 2014-2020, dalej: ,SZOOP".

— Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020;

— Wytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow
generujacych dochdd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020;

—  Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektéw na lata 2014-2020;
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— Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnoéci na lata 2014-2020;

— Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-
2020;

—  Wytyczne w zakresie informacji i promocji programoéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020;
—  Wytyczne w zakresie sprawozdawczos$ci na lata 2014-2020;

—  Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwno$ci szans i niedyskryminacji oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

— Wytyczne w zakresie dokumentowania postepowania w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko
dla przedsiewzie¢ wspdffinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw operacyjnych.
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Whiosek o dofinansowanie nazywany dalej ,wnioskiem”, sktada si¢ z czeSci pierwszej oraz czesci drugiej
formularza wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
todzkiego na lata 2014-2020, Analizy ekonomiczno-finansowej oraz zatacznikow.

Przed przystapieniem do wypetniania wniosku nalezy zapozna¢ sie z dokumentacjg konkursowg, w tym z opisem
poddziatania znajdujacym sie w SZOOP, Kryteriami wyboru projektow stanowigcymi zatacznik Nr 3 do SZOOP
oraz Regulaminem konkursu, ktéry doprecyzowuje wybrane zapisy SZOOP.

W trakcie wypetniania wniosku nie nalezy ingerowac w jego forme i tre$¢. Wyjatkiem od powyzszej reguty bedzie
powielenie tabeli, badz dodanie w istnigjacych tabelach dodatkowych kolumn/wierszy, gdy specyfika projektu
tego wymaga.

1. Whniosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ w jezyku polskim w programie Microsoft Office Word i Microsoft
Office Excel w wersji min.2007. Wnioski wypetnione odrecznie lub w innym programie nie bedg
rozpatrywane.

2. Wnioskodawca wypetnia formularz wniosku o dofinansowanie zgodnie z instrukcja, poprzez wpisanie
wymaganej treSci w komérkach do tego przeznaczonych. Szare pola formularza wniosku majg charakter
techniczny, nie nalezy ich wypetniac.

3. Cze$¢ biatych pdl formularza wniosku o dofinansowanie, ktére wypetnia wnioskodawca, objeta jest limitem
znakdéw. Do limitu wlicza sie spacje oraz znaki interpunkcyjne. Nalezy pamietaé, ze informacje zawarte
w polach tekstowych, dla ktérych przewidziano limit znakéw, bedg weryfikowane jedynie w zakresie objetym
limitem.

4, Jezeli ktérekolwiek pole tekstowe we wniosku nie dotyczy wnioskodawcy, nalezy uzupetni¢ je zapisem
,Nie dotyczy”. Puste pola liczbowe nalezy wypetni¢ znakiem ,~".

5. W celu zaznaczenia pola wyboru (kratki) typu ,Tak”, ,Nie”, ,Nie dotyczy” nalezy dwukrotnie klikna¢ lewym
przyciskiem myszy na wypetniane pole wyboru. W wy$wietlonym oknie ,Opcje pola wyboru formularza”,
w punkcie ,Warto$¢ domy$ina” nalezy wybraé opcje ,Zaznaczone” oraz zaakceptowaé zamiane przyciskiem
HOK'”

6. Kwoty wpisywane w formularzu wniosku muszg by¢ podawane w PLN z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku, zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi.

7. Podczas wypetniania wniosku nalezy zachowa¢ spdjno$¢ informacji przedstawianych we wszystkich jego
czesciach sktadowych.
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1. Wypetniony wniosek nalezy wydrukowac i podpisa¢. Dodatkowo, kazdg strone wniosku, ktéra nie posiada
pola na podpis wnioskodawcy, nalezy parafowac.

2. Osobami upowaznionymi do podpisania wniosku, w przypadku:
—  przedsiebiorcow sa; whasciciel/e i zarzad spotki zgodnie z wpisem do rejestru CEIDG/KRS;

gminy sg; wojt, burmistrz, prezydent;

— powiatu sg: dwdch cztonkéw zarzadu powiatu lub jeden czionek zarzadu powiatu i osoba upowazniona
przez zarzad powiatu;

— wojewodziwa sa: marszatek wojewddztwa wraz z czionkiem zarzadu wojewodztwa, o ile statut
wojewodztwa nie stanowi inaczej;

— innych sa: organy wymienione do reprezentaciji w dokumencie statutowym.

Dopuszcza sie, aby wniosek zostat podpisany przez osobe upowazniong/osoby upowaznione
do reprezentowania na podstawie petnomocnictwa z podpisem po$wiadczonym notarialnie.

3. Wniosek o dofinansowanie (formularz wniosku oraz komplet zatgcznikdw), nalezy ztozy¢ w wersji
papierowej w formacie A4 (chyba Ze inny format wynika ze specyfiki zatacznika), w jednym egzemplarzu.
Do wersji papierowej wniosku nalezy zataczy¢ ptyte CD-R/DVD, na ktorej musi znajdowac sie:
— whniosek zapisany w formie skanu;
— czes€ pierwsza i czes¢ druga formularza wniosku o dofinansowanie w formacie doc. lub docx.;
— formularz analizy ekonomiczno-finansowej w formacie xIsx.

4. Wniosek w wersji papierowej nalezy ztozy¢ w formie uniemozliwiajacej zagubienie stron, dlatego COP
zaleca sktadanie dokumentacji w segregatorze.

5. Termin naboru wnioskéw wynika z Regulaminu konkursu.

6. Whniosek nalezy ztozy¢ osobiscie (bezposrednio przez wnioskodawce, jego pracownikow badz inne osoby)
w Zespole Konsultantéw, od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy COP lub przesta¢ na adres:

Centrum Obstugi Przedsigbiorcy
Zespot Konsultantow
ul. Moniuszki 7/9, 90-101 L6dz.
W przypadku nadania przesytki w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) przez date wptywu
wniosku nalezy rozumie¢ date nadania. W przypadku nadania przesytki u innego operatora, przez date
wptywu wniosku nalezy rozumie¢ date dostarczenia do COP.

Dowodem osobistego ztozenia wniosku jest pokwitowanie odbioru.
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Pola wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Pola nieaktywne. Wypetnia Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Nazwa wiasna i dane adresowe wnioskodawcy wpisane we wniosku o dofinansowanie muszg by¢ zgodne
ze stanem faktycznym i danymi z aktualnego dokumentu rejestrowego badz statutowego.

W przypadku wnioskodawcy bedacego spotkg cywilng o udzielenie dofinansowania na realizacje projektu muszg
ubiega¢ sie wszyscy wspdlnicy facznie. Majac na uwadze powyzsze, w nazwie wnioskodawcy nalezy wpisa¢
nazwe spotki cywilnej oraz podac imiona i nazwiska wszystkich wspoinikow.

W przypadku wnioskodawcy bedacego jednostkg samorzadu terytorialnego (np. gmina) wnioskodawcg projektu
jest dana Gmina X" lub Miasto ,Y”, a nie Urzad Gminy X" czy Urzad Miasta ,Y".

Co do zasady, wnioskodawca to podmiot, ktéry zlozyt wniosek o dofinansowanie projektu.
Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu lub w przypadku projektéw wojewoddztwa t6dzkiego po podjeciu
stosownej uchwaly przez Zarzad Wojewddztwa tddzkiego, wnioskodawca staje sie  beneficjentem
odpowiedzialnym m.in. za realizacje projektu, przeprowadzanie postepowarn w sprawie udzielania zaméwien
publicznych i zawieranie uméw na realizacje projektu. Cigzg na nim obowigzki zwigzane z monitorowaniem
przebiegu wdrazania projektu. Regulamin konkursu wskazuje typy beneficientow, ktérym moze zosta¢ udzielone
wsparcie.

Tytut projektu stanowi krotkq nazwe wyrdzniajacq wnioskodawce i zadanie, ktore planuje zrealizowac.
Whioskodawca powinien unika¢ odniesien do nazwy Osi Priorytetowej, Dziatania, Poddziatania.

Nalezy poda¢ wartos¢ ogdtem projektu oraz kwote wydatkdéw kwalifikowalnych. Wnioskodawca, majac
na wzgledzie zapisy Regulaminu konkursu, wskazuje % dofinansowania, o ktéry bedzie si¢ ubiegat, za$ kwota
dofinansowania projektu obliczana jest jako % wydatkow kwalifikowalnych.

Wartosé ogoétem projektu to suma wydatkéw poniesionych w zwigzku z realizacjg projektu. Wydatki te bedq
zakwalifikowane jako kwalifikowalne lub niekwalifikowalne.

Wydatek kwalifikowalny to koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu w ramach Programu
Operacyjnego, ktory kwalifikuje sie do refundacii, rozliczenia (w przypadku systemu zaliczkowego) zgodnie
zumowg o dofinansowanie. Nalezy pamieta¢, ze jednym z warunkéw zaliczenia wydatku do katalogu
wydatkow kwalifikowalnych jest jego zgodno$¢ z przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w tym
przepisami regulujacymi udzielanie pomocy publicznej, jesli majg zastosowanie oraz zgodno$¢ z SZOOP.
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Majac na uwadze powyzsze, wnioskodawca zanim uzna wydatek za kwalifikowalny musi
sprawdzi¢, czy znajduje sie on w:
e katalogu wydatkéw kwalifikowalnych wskazanych w rozporzadzeniu, na podstawie ktérego ma mu
zostac udzielona pomoc
e zalgczniku nr 5 — Zasady kwalifikowalno$ci wydatkow w zakresie EFRR do SZOOP wifasciwym dla
danego poddziatania.

Wydatek niekwalifikowalny to kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktory nie jest wydatkiem kwalifikowalnym.
Nalezy pamietac, ze podatek od towardw i ustug stanowi wydatek niekwalifikowalny (zgodnie z Zatgcznikiem nr
5 — Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie EFRR do SZOOP).

Wiecej informacji nt. kwalifikowalnoSci wydatkéw znajduje sie w dokumencie o nazwie Wytyczne

w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Fuironeiskienn Fiindiiszii Snotecznenn nraz Fiindiiszii Snoinndei na lata 2014-2020

Nalezy wskaza¢ osobe upowazniong do kontaktu w sprawach projektu. Osoba ta powinna dysponowaé petng
wiedzg na temat treSci wniosku.

Informacje w sekcji A musza by¢ zgodne ze stanem faktycznym i danymi z aktualnego dokumentu rejestrowego
badz statutowego.

Nalezy wpisa¢ nazwe formy prawnej zgodng ze wskazang w za$wiadczeniu o nadaniu numeru REGON lub
zgodng z danymi zawartymi w innych dokumentach rejestrowych. Przyktadowa tre$¢ komorki: osoba fizyczna
prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza.

Katalog form prawnych podmiotéw gospodarki narodowej zawiera § 7 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego
rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw wnioskdw, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. z 2015,
poz. 2009).

Nalezy zaznaczy¢ wtasciwe dla wnioskodawcy pole wyboru.

Katalog form prawnych podmiotéw gospodarki narodowej zawiera § 8 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego
rejestru urzedowego podmiotow gospodarki narodowej, wzoréw wnioskéw, ankiet i zaSwiadczen (Dz. U. z 2015,
poz. 2009).
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Nalezy wpisa¢ nadany wnioskodawcy Numer Identyfikacji Podatkowej (bez uzywania separatoréw). W przypadku
spotek cywilnych nalezy podaé¢ numer NIP spotki cywilnej i numery NIP wszystkich wspolnikow.

Nalezy wpisa¢ nadany wnioskodawcy numer identyfikacyjny REGON (bez uzywania separatoréw).

Nalezy wpisa¢ kod PKD dla podstawowej dziatalnosci wnioskodawcy zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. z 2007 r. Nr 251, poz. 1885).

Kod PKD sktada sie z numeru klasyfikacji i nazwy np. 45.20.Z Konserwacja i naprawa pojazdow
samochodowych, z wytaczeniem motocykli.

Za podstawowq dziatalno$¢ rozumie sie przewazajacq dziatalno$¢ gospodarczg okreslang
na podstawie procentowego udziatu poszczeg6lnych rodzajow dziatalnosci w ogoinej wartoci przychodow
ze sprzedazy w ostatnim roku obrotowym lub jesli jest niemozliwe zastosowanie tego miernika, na podstawie
udziatu pracujgcych, wykonujacych poszczegoine rodzaje dziatalnosci w ogélnej liczbie pracujgcych.
Aby dziatalno$¢ zostata uznana za przewazajaca, powyzsze wskazniki muszg by¢ wyzsze niz analogiczne
wskazniki dla innych rodzajéw dziatalnosci prowadzonej przez przedsigbiorce.

Nalezy wpisac adres siedziby wnioskodawcy.

Jezeli adres siedziby i adres do korespondencji sg tozsame, nalezy wpisa¢ hasto ,Nie dotyczy”.

Jezeli nie jest tozsamy z adresem siedziby wnioskodawcy, nalezy poda¢ powiat, gmine, miejscowos¢, kod
pocztowy, ulice, nr budynku i nr lokalu.

Nalezy poda¢ numer telefonu, faksu oraz adres poczty elektronicznej wnioskodawcy.

Jezeli projekt bedzie objety pomocq publiczng (patrz sekcja B formularza wniosku o dofinansowanie),
wnioskodawca oéwiadcza, ze na dzien skladania wniosku jest mikro, matym, $rednim przedsiebiorstwem (MSP)
lub duzym przedsiebiorstwem, w pozostatych przypadkach nalezy zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”.

Definicje MSP okreéla zatacznik nr | do rozporzadzenia 651/2014.
W przypadku przeje¢ lub sprzedazy przedsigbiorstw nie stosuje sie art. 4 ust. 2 Zatgcznika | do rozporzadzenia
651/2014, czyli dwuletniego okresu przejsciowego, w ktérym status przedsigbiorstwa nie zmienia sie pomimo
przekroczenia lub spadku ponizej putapdw zatrudnienia lub putapdw finansowych przez to przedsigbiorstwo.
Sytuacja gospodarcza i sita ekonomiczna takich podmiotéw zmienia sie z dnia na dzien
i ma charakter trwaty, dlatego tez nie ma powodu, aby zmiana statusu nastepowata dopiero po dwoch latach.

Nalezy zaznaczy¢ wtasciwe dla wnioskodawcy pole wyboru.
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Whioskodawca zaznacza ,Tak” lub ,Nie” w zalezno$ci od tego czy projekt jest realizowany w formule partnerstwa
okreslonej w art. 33 ustawy wdrozeniowe;.

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie, wnioskodawca musi dotaczy¢ porozumienie lub umowe
o partnerstwie zgodna z art. 33 ustawy wdrozeniowej, gdzie w ust. 5 wskazano jej minimalny zakres informaci.

Zgodnie z art. 33 ust 1 ustawy wdrozeniowej, moze zosta¢ utworzone partnerstwo przez
podmioty wnoszace do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe w celu wspoinej
realizacji projektu. Warunki realizacji projektu partnerskiego okreslone sg w porozumieniu albo umowie
0 partnerstwie zawartej pomiedzy podmiotami.

Whioskodawca zaznacza ,Tak” lub ,Nie” w zalezno$ci od tego czy projekt jest realizowany w formule partnerstwa
publiczno-prywatnego.

W przypadku gdy projekt jest realizowany w formule partnerstwa publiczno-prywatnego, wowczas do wniosku
o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ kopie zawartej umowy o partnerstwie, porozumienia lub innego dokumentu.

Zgodnie z art. 2 pkt 24 rozporzadzenia ogdinego, partnerstwa publiczno-prywatne oznaczajg
forme wspdtpracy miedzy podmiotami publicznymi a sektorem prywatnym, ktérych celem jest poprawa realizacji
inwestycji w projekty infrastrukturalne lub inne rodzaje operacji realizujgcych ustugi publiczne, poprzez dzielenie
ryzyka, wspoine korzystanie ze specjalistycznej wiedzy sektora prywatnego lub dodatkowe zrédfa kapitatu.

Whioskodawca zaznacza pole wyboru:

o Nie dotyczy” gdy realizuje projekt samodzielnie;

o Dane partnera” gdy realizuje projekt w partnerstwie;

e Dane podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow w ramach projektu” gdy partner badz
jednostka organizacyjna JST nieposiadajgca podmiotowos$ci prawnej bedzie ponosit wydatki w ramach
projektu. W opisanej sytuacji nalezy zataczy¢ do wniosku kopie dokumentu upowazniajacego, o ile nie
wynika to z umowy o partnerstwie lub z porozumienia.

W przypadku projektu partnerskiego, gdy partner bedzie upowazniony do ponoszenia wydatkdw w ramach
projektu, wnioskodawca zaznacza pole ,Dane partnera” oraz ,Dane podmiotu upowaznionego do ponoszenia
wydatkéw w ramach projektu”. Jezeli wnioskodawca zaznaczyt inne pole niz ,Nie dotyczy”, wypetia dane
identyfikacyjne pozostatych podmiotéw analogicznie jak w polach tabeli A.1.
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W zaleznosci od przyjetego modelu realizacji projektu nalezy zaznaczyé:

Pomoc

,Pomoc publiczna” - jezeli projekt podlega regutom pomocy publicznej;
,LPomoc de minimis” — jezeli projekt podlega regutom pomocy de minimis;
,Bez pomocy publicznej” — jezeli projekt nie podlega regutom pomocy publicznej i pomocy de minimis.

publiczna: na podstawie art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE) oraz

orzecznictwa Europejskiego Trybunatu Sprawiedliwo$ci (ETS) uznaje sig, iz pomocg publiczng jest wsparcie
udzielane przedsigbiorstwu, o ile jednocze$nie spetnione sg nastepujace warunki:

pochodzi ze $rodkéw publicznych — zasady pomocy publicznej obejmujg wytacznie $rodki
z zastosowaniem ktérych wigze sie przekazanie zasobdw publicznych (przez wtadze krajowe,
regionalne lub lokalne, banki publiczne, fundacje itp.). Pomoc nie musi byé koniecznie udzielona
przez panstwo, moze byC réwniez udzielona przez prywatny lub publiczny organ posredni
wyznaczony przez panstwo,

stanowi korzys¢ ekonomiczng dla przedsiebiorcy, ktdra narusza konkurencje lub grozi jej naruszeniem
— przedsiebiorstwo uzyskuje korzys¢ ekonomiczng, ktdrej nie uzyskatoby w zwyktym toku dziatalno$ci,
ma charakter selektywny — uprzywilejowuje okreslone przedsigbiorstwo lub grupe przedsigbiorstw
albo produkcje okreslonych towaréw. Selektywnos¢ to cecha odrézniajgca pomoc panstwa od tzw.
,Srodkéw ogélnych” czyli Srodkow, ktére majg zastosowanie do wszystkich firm we wszystkich
sektorach gospodarki w danym panstwie cztonkowskim, np. powszechne obnizenie stawki podatku
dochodowego od oséb prawnych. Za selektywny uwaza sie taki program, w przypadku ktérego
wladze zarzadzajace posiadajg pewng swobode decyzyjna. Kryterium selektywno$ci spetnione jest
réwniez wéwczas, gdy program ma zastosowanie tylko do czesci terytorium parstwa cztonkowskiego
(tak jest w przypadku wszelkich programéw pomocy regionalnej i sektorowe)),

zaktdca lub grozi zaktoceniem konkurencji oraz wptywa na wymiane handlowg miedzy paristwami
cztonkowskimi UE — udzielona pomoc ma chociazby potencjalny wptyw na konkurencje i wymiane
handlowg miedzy panstwami cztonkowskimi. Wystarczy wykazag, ze beneficjent prowadzi dziatalno$¢
gospodarczg idziata narynku, naktorym istnieje wymiana handlowa pomiedzy panstwami
czionkowskimi.

Aby wsparcie stanowito pomoc publiczng, wymienione powyzej warunki musza zaistnie¢ tacznie.

Pomoc de minimis: szczegdlnym rodzajem pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie UE jest pomoc

de minimis. Zagadnienia zwigzane z pomoca de minimis reguluje rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
352 z 24.12.2013 r.). Przyjmuje sie, ze z uwagi na niewielka kwote pomoc de minimis nie zaktéca lub nie grozi
zaktdceniem konkurencji oraz nie wptywa na wymiang handlowg miedzy parfistwami cztonkowskimi UE,
w zwigzku z czym formalnie nie stanowi pomocy publiczne;j.
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W przypadku projektdéw realizowanych bez pomocy publicznej nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,Nie dotyczy”,
natomiast w pozostatych przypadkach nalezy zaznaczy¢ odpowiednie dla projektu rozporzadzenie Ministra
Infrastruktury i Rozwoju, na podstawie ktorego zostanie udzielona pomoc. Wnioskodawca tym samym o$wiadcza,
Ze pomoc nie zostanie przyznana dla sektorow wytgczonych ze wsparcia na podstawie danego rozporzadzenia.

Zgodnie zart. 107 ust.1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), z wyjatkiem
sytuacji opisanych w niniejszym traktacie, wszelka pomoc udzielona przez panstwo cztonkowskie lub z uzyciem
zasobdw panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zaktdca lub moze zaktécié konkurencje poprzez
faworyzowanie okreslonych podmiotoéw lub wytwarzanie okre$lonych débr, jest niezgodna ze wspdlnym rynkiem,
o ile wptywa na handel migdzy panstwami cztonkowskimi.

Ponadto, stosownie do art. 107 ust. 3 Komisja Europejska moze uzna¢ za dopuszczalng m.in:

e pomoc przeznaczong na wspieranie realizacji waznych projektéw stanowiacych przedmiot wspolnego
europejskiego zainteresowania lub majacg na celu zaradzenie powaznym zaburzeniom w gospodarce
panstwa cztonkowskiego,

e pomoc przeznaczong na utatwianie rozwoju niektorych dziatan gospodarczych, oile nie zmienia
warunkéw wymiany handlowej w zakresie sprzecznym ze wspoélnym interesem,

Komisja Europejska moze wykonywac te kompetencje na dwa sposoby:

o poprzez ocene $rodka pomocowego zgtoszonego przez panstwo cztonkowskie,

e poprzez wydanie rozporzadzenia, uznajacego okreslone $Srodki pomocowe za zgodne ze wspoinym
rynkiem.

Srodkiem pomocowym moze byé:

e pomoc indywidualna — przyznawana okreslonemu, z géry znanemu podmiotowi, na okreslony cel,

e program pomocowy, czyli akt normatywny wydawany przez panstwo cztonkowskie, stanowigcy
podstawe do przyznawania pomocy na okre$lony cel grupie podmiotéw; grupa ta powinna by¢
zdefiniowana w programie pomocowym w sposéb abstrakcyjny, tzn. podmioty te nie mogg by¢ imiennie
wskazane.

Programy pomocowe sg aktami normatywnymi (np. ustawami albo rozporzadzeniami), ktére zawierajg podstawy
prawne przyznawania okre$lonego wsparcia przedsiebiorcom ijednocze$nie okreslajg zasady oraz warunki
udzielania tego wsparcia. Nalezg do nich wskazane w formularzu wniosku o dofinansowanie rozporzadzenia.
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W wierszu ,Projekt generujacy dochdd” wnioskodawca zobowigzany jest zaznaczy¢ czy projekt, ktory zamierza
realizowac, jest projektem generujgcym dochdd w rozumieniu art. 61 rozporzadzenia ogdlnego.

Generowanie dochodu opisane zostato w art. 61 rozporzadzenia ogdlnego. Projekty
generujgce dochdd objete sg zasadami monitorowania dochodu zgodnie z Wytycznymi Ministerstwa
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 18 marca 2015 r. ,Wytyczne w zakresie zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujacych dochdd i projektow
hybrydowych na lata 2014-2020". Projekty generujace dochodd to projekty, ktére generujg dochod w fazie
operacyjnej — po zamknieciu fazy inwestycyjnej. Zgodnie z art. 61 ust. 7 oraz ust. 8 rozporzadzenia ogéinego
do kategorii projektow generujacych dochdd nie zalicza sie:

a) operacji lub cze$ci operaciji finansowanych wytacznie z Europejskiego Funduszu Spotecznego;

b) operacji, ktdrych catkowity kwalifikowalny koszt przed zastosowaniem art. 61 ust. 1 — 6
rozporzadzenia ogdlnego nie przekracza 1 000 000 EUR;

c) pomocy zwrotnej udzielonej z zastrzezeniem obowigzku sptaty w catosci ani nagréd;

d) pomocy technicznej;

e) wparcia udzielanego instrumentom finansowym lub przez instrumenty finansowe;

f) operacji, dla ktérych wydatki publiczne przyjmujq posta¢ kwot ryczattowych lub standardowych
stawek jednostkowych;

g) operacji realizowanych w ramach wspdlnego planu dziatania; operacii, dla ktorych kwoty lub stawki
wsparcia sg okreslone w Zataczniku nr 1 do rozporzadzenia w sprawie EFRROW;

h) operaciji, dla ktérych wsparcie w ramach programu stanowi:

o pomoc de minimis;

o zgodng z rynkiem wewnetrznym pomoc panistwa dla MSP, gdy stosuje sie limit
w zakresie dopuszczalnej intensywnosci lub kwoty pomocy paristwa;

o zgodng z rynkiem wewnetrznym pomoc panstwa, gdy przeprowadzono indywidualng
weryfikacje potrzeb w zakresie finansowania zgodnie z majacymi zastosowanie przepisami
dotyczacymi pomocy panstwa.

Projekty wskazane w punkcie i) mogq by¢ uznane za projekty generujace dochdd, w przypadku gdy przepisy
krajowe tak stanowig.

Ponadto, projektem generujgcym dochdd moze byC takze projekt, ktérego catkowity koszt kwalifikowalny
nie przekracza progu 1 min EUR, o ile instytucja zarzadzajaca danym programem operacyjnym zawrze
go w priorytecie lub dziataniu, dla ktérego maksymalny poziom dofinansowania zostat ustalony przy
zastosowaniu metody zryczattowanych procentowych stawek dochodow.

W celu ustalenia, czy catkowity koszt kwalifikowalny danego projektu przekracza powyzszy prég, nalezy
zastosowa¢ kurs wymiany EUR/PLN, stanowigcy $rednig arytmetyczng kurséw $rednich miesiecznych
Narodowego Banku Polskiego, z ostatnich szesciu miesiecy poprzedzajacych miesiac ztozenia wniosku
o dofinansowanie.

Projektu generujgcego dochod w rozumieniu art. 61 rozporzadzenia ogélnego nie stanowi réwniez projekt
przygotowawczy, tj. zaktadajacy realizacje prac przygotowawczych, czy tez projektowych.
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W art. 61 rozporzadzenia ogoinego wyrézniono dwie kategorie projektéw generujacych dochod:
o projekty, dla ktorych istnieje mozliwo$¢ obiektywnego okreslenia przychodu z wyprzedzeniem (art.
61 ust. 1-5). Dla tych projektéw istniejg wystarczajace dane oraz doswiadczenie wynikajace z
realizacji podobnych inwestycji, umozliwiajace oszacowanie dwdch gtéwnych czynnikéw majacych
wptyw na wysokos¢ przychodu generowanego przez te projekty, tzn. wielkoci popytu na dobra lub
ustugi dostarczane przez projekt oraz stosowanych za ich udostepnienie taryf. Wysoko$¢
dofinansowania wspolnotowego dla projektdw tego typu ustalana jest przy zastosowaniu metody
luki w finansowaniu lub metody zryczattowanych stawek procentowych dochodéw.
o projekty, dla ktorych nie mozna obiektywnie okresli¢ przychodu z wyprzedzeniem (art. 61 ust. 6).
W przypadku tej kategorii projektow, z celéw projektu i zatozen wnioskodawcy wynika, ze projekt
bedzie generowat przychody w rozumieniu art. 61 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego, jednak
wnioskodawca nie jest w stanie ich obiektywnie okresli¢. Projekty te nalezy zatem traktowaé jako
projekty potencjalnie generujace dochéd, w zwigzku z czym muszg one zostaC objete
monitorowaniem generowanego dochodu.
Gtéwng przyczyna uniemozliwiajgca okreslenie przychodu na etapie wniosku o dofinansowanie (ex ante) jest
najczesciej innowacyjny charakter realizowanego projektu, pociagajacy za sobg brak danych badz
wczesniejszego doswiadczenia z projektdw podobnego rodzaju, ktére pozwolityby na wiarygodne
oszacowanie popytu na dobra i ustugi dostarczane przez projekt (popyt w tym przypadku generowany jest
przez samg innowacje).
Dla tej kategorii projektéw generujacych dochdd, dofinansowanie ze $rodkéw UE ustalane jest przy
zastosowaniu poziomu dofinansowania okre$lonego dla danego priorytetu/dziatania z zastrzezeniem, ze
dochod wygenerowany w okresie trzech lat od zakonczenia operacji lub do terminu na ztozenie dokumentéw
dotyczacych zamknigcia programu okreslonego w przepisach dotyczacych poszczegélnych funduszy,
w zaleznosci od tego, ktéry z terminéw nastapi wczesniej, podlega zwrotowi przez beneficjenta oraz jest
odliczany od wydatkéw deklarowanych Komisji.
Do kategorii tej nie zalicza sie projektow z sektoréw lub podsektordw, dla ktorych okreslone zostaty
zryczattowane procentowe stawki dochoddw.

Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Whnioskodawca, w sposob zwiezty, opisuje najwazniejsze kwestie dotyczace projektu m.in. cele, zadania,
wskazniki, grupy docelowe.

Nalezy wskaza¢ okres realizacji projektu, podajac date rozpoczecia realizacji projektu oraz zakoniczenia realizacji
projektu w formacie DD-MM-RRRR. Podany we wniosku okres realizacji projektu zostanie wpisany do umowy
o dofinansowanie projektu jako okres kwalifikowalno$ci wydatkow.
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Data rozpoczecia realizacji projektu — podana data nie moze by¢ wczeéniejsza niz dzien nastepujacy po dniu
ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Data zakonczenia realizacji projektu — podana data nie moze by¢ wcze$niejsza niz data rozpoczecia realizacii
projektu i pdzniejsza niz data okreslona w Regulaminie konkursu. W zwigzku z tym, podany okres realizacji
projektu musi uwzglednia¢ zardwno okres niezbedny do rzeczowej realizacji projektu, jak i finansowej —
niezbednej do poniesienia wszystkich zaplanowanych wydatkow.

Rozpoczecie realizacji projektu - ,rozpoczecie prac” - oznacza rozpoczecie rob6t

budowlanych (pierwszy wpis do dziennika budowy) zwigzanych z inwestycjg lub pierwsze prawnie wigzace
zobowigzanie do zamoéwienia urzadzen lub inne zobowigzanie, kitére sprawia, ze inwestycja staje
sie nieodwracalna, zaleznie odtego, conastapi najpierw. Zakup gruntdw ani prac przygotowawczych
tj. uzyskanie zezwoleri iprzeprowadzenie studiow wykonalnosci, nie uznaje si¢ za rozpoczecie prac.
W odniesieniu do przeje¢ rozpoczecie prac oznacza moment nabycia aktywdw bezposrednio zwigzanych
z nabytym zaktadem.
Rozpoczecie prac moze nastgpic najwcze$niej w dniu nastepujgcym po dniu  ztozenia wniosku
o dofinansowanie. Z uwagi na fakt, ze projekt nie moze zosta¢ rozpoczety przed dniem ani w dniu ztozZenia
wniosku, nie nalezy zawiera¢ zadnych umoéw z wykonawcami. Podpisanie listow intencyjnych lub zawarcie
umoéw warunkowych nie jest uznawane za rozpoczecie projektu i moze mie¢ miejsce przed ziozeniem wniosku.

Zakonczenie realizacji projektu — data podpisania przez wnioskodawce ostatniego bezusterkowego protokotu
odbioru albo data uzyskanego/wystawionego dokumentu, jaki wnioskodawca jest zobowigzany uzyskaé
w ramach realizowanego projektu (rzeczowa realizacja projektu) badz data poniesienia ostatniego wydatku
w ramach projektu (finansowa realizacja projektu), w zaleznosci ktéra ze wskazanych dat jest ostatnia.

Nalezy wpisa¢ wiodacy kod PKD dla gtéwnego celu projektu (a nie dla podstawowej dziatalno$ci wnioskodawcy)
podajac numer klasyfikacji i nazwe.

Podany kod musi figurowa¢ w aktualnym dokumencie rejestrowym wnioskodawcy w ramach
prowadzonej przez niego dziatalnoci gospodarcze;.

Nalezy wpisa¢ pozostate kody PKD dla projektu podajac numery klasyfikacji i nazwy klasyfikacji.

Podane kody muszg figurowa¢ w aktualnym dokumencie rejestrowym wnioskodawcy w ramach
prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej.

Na potrzeby ogoinej identyfikacji projektéw finansowanych ze $rodkdw unijnych, nalezy zaznaczy¢ kod
dziatalno$ci gospodarczej, ktorego dotyczy projekt.

Nalezy wskazaC zgodno$¢ projektu z planami, dokumentami strategicznymi okreslonymi w: RPO Wt, SZOOP,
Regulaminie konkursu, a takze innymi opracowaniami strategicznymi o charakterze regionalnym/lokalnym oraz
poda¢ uzasadnienie powotujac sie na wtaciwe zapisy dokumentu.
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Whioskodawca obligatoryjnie opisuje zgodno$¢ projektu ze
Strategia Rozwoju Wojewddztwa Ldodzkiego 2020. Dodatkowo, wnioskodawca wykazuje powigzanie projektu
z Obszarami Strategicznej Interwencji (OSI) oraz/lub ze strategicznymi kierunkami dziatan dla wskazanego
obszaru.

Whioskodawca opisuje zgodno$é
projektu z Regionalng Strategig Innowacji Wojewddztwa todzkiego ,LORIS 2030”. Dodatkowo, wnioskodawca
wykazuje w ktdrg Regionalng Inteligentng Specjalizacie Wojewddztwa Lodzkiego (RIS) wpisuje sie projekt.
Analogicznie nalezy postapi¢ w odniesieniu do niszy specjalizacyjnej oraz obszaru gospodarczego.

Wykaz Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji Wojewddztwa Lddzkiego oraz wynikajacych
z nich nisz specjalizacyjnych zostat przyjety Uchwatg Zarzadu Wojewodztwa todzkiego Nr 1281/15 z dnia
17 listopada 2015 r. i dostepny jest na stronie internetowej COP wraz z dokumentacjg konkursowa.

Nalezy wskaza¢ czy projekt wpisuje sie w inne opracowania strategiczne o charakterze
regionalnym/lokalnym.

W tabeli nalezy wskazac i opisa¢ do$wiadczenie wnioskodawcy w realizacji przedmiotowo podobnych projektow.

Jezeli wnioskodawca zamierza realizowaé projekt inwestycyjny, w tabeli wymienia inne
realizowane przez siebie projekty inwestycyine m.in. realizowane ze srodkéw unijinych.

Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Pole odnosi si¢ do projektow zintegrowanych w ramach Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych (ZIT), okre$lonych przez Instytucje Zarzadzajaca Programem Operacyjnym.

Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

W ramach konkursu nie przewidziano wsparcia dotacyinego w formie zwrotne;.

Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

W ramach konkursu nie przewidziano finansowania duzych projektdw w rozumieniu art. 100
rozporzadzenia ogoinego.

Pola nieaktywne. Wypetnia Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.
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Whioskodawca zaznacza NUTS 3 wiasciwy ze wzgledu na miejsce realizacji projektu.

Klasyfikacja Jednostek Terytorialnych do Celdéw Statystycznych (NUTS) jest standardem
geograficznym stuzacym do statystycznego podziatu panstw czionkowskich Unii Europejskiej (ich terytoriow
gospodarczych) na trzy poziomy regionalne o okreslonych klasach liczby ludnosci.

e NUTS 1 - regiony (grupujace wojewddztwa) — 6 jednostek;

o NUTS 2 - wojewodztwa — 16 jednostek;

e NUTS 3 - podregiony (grupujace powiaty) — 72 jednostki.

Wojewodztwo todzkie (NUTS 2) sktada sig z 5 podregiondw (NUTS 3):

e Miasto L6dz — podregion terytorialnie spdjny z powiatem todzkim grodzkim;

o tbdzki — podregion grupujacy nastepujace powiaty: pabianicki, zgierski, brzezifski, tddzki wschodni;

o piotrkowski — podregion grupujacy nastepujace powiaty: radomszczanski, betchatowski, piotrkowski,
piotrkowski grodzki, opoczynski, tomaszowski;

e sieradzki — podregion grupujacy nastepujace powiaty: poddebicki, sieradzki, zduriskowolski, taski,
wieruszowski, wielunski, pajeczanski;

o skierniewicki - podregion grupujacy nastepujace powiaty: teczycki, kutnowski, towicki, skierniewicki,
skierniewicki grodzki, rawski.

Nalezy zidentyfikowaé obszar, na ktérym bedzie projekt realizowany. W przypadku, gdy inwestycja bedzie
realizowana na obszarze miejskim oraz wiejskim, nalezy zaznaczy¢ ten obszar, na ktorym inwestycja bedzie
realizowana w przewazajacej czesci tj. obszar, na ktérym wysoko$¢ ponoszonych naktadow jest przewazajaca.

Obszar miejski rozumiany jest jako obszar w granicach administracyjnych gmin miejskich lub
w granicach miast gmin miejsko-wiejskich.
Przez obszar wiejski rozumie sie:
e gminy wiejskie;
e gminy miejsko-wiejskie z wytaczeniem miast liczacych powyzej 5 tys. mieszkancow;
e gminy miejskie z wytaczeniem miejscowosci liczacych powyzej 5 tys. mieszkafncow.

W formularzu nalezy wskaza¢ powiat, gmine, miejscowo$¢ (wraz z doktadnym adresem oraz obrebem
ewidencyjnym i numerem dziatki), ktora stanowi gtdwne miejsce realizacji projektu.

W przypadku, jezeli projekt dotyczy zakupu nieruchomo$ci wnioskodawca obligatoryjnie musi wskazaé
CO najmniej powiat, gmine oraz miejscowosc.

Zgodnie z Regulaminem konkursu projekt musi by¢ realizowany w granicach administracyjnych
wojewodztwa todzkiego.
W przypadku gdy przedmiotem projektu jest przedsigwziecie niezwigzane trwale z gruntem za miejsce realizacii
projektu uznaje sie siedzibe wnioskodawcy badz miejsce prowadzenia przez niego dziatalno$ci gospodarcze;.
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Whioskodawca wskazuije tytut prawny zaznaczajac wiasciwe pole wyboru.

Do ograniczonych praw rzeczowych na nieruchomos$ci zaliczamy: uzytkowanie, stuzebnosc¢,
spotdzielcze wrasno$ciowe prawo do lokalu oraz hipoteke.
W ramach stosunku zobowigzaniowego (umownego) faczacego wiasciciela i osobe uprawniong wyrozniamy
m.in.: nieruchomosci wynajmowane (umowa najmu) oraz nieruchomosci dzierzawione (umowa dzierzawy).

Nalezy wpisa¢é numer ksiegi wieczystej nieruchomosci (dotyczy
wiasnosci/wspotwtasnosci), nazwe dokumentu (akt notarialny, umowa...) wraz z datg jego sporzadzenia oraz
poda¢ wszystkie strony wskazane w dokumencie (imie nazwisko lub nazwe). W przypadku umowy
dzierzawy/najmu nalezy podac termin obowigzywania umowy, na podstawie ktérej wnioskodawca korzysta
z danej nieruchomosci.

W polu tym nalezy zaznaczy¢
do kogo nalezy tytut prawny do dysponowania nieruchomoscia. W przypadku partnerstwa trzech lub wiecej
podmiotéw dodatkowo nalezy poda¢ nazwe partnera.

Pole nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy projekt bedzie realizowany dodatkowo w innej lokalizacji niz wskazana
jako ,Gtowne miejsce realizacji projektu”.
Sposob wypetnienia poszczegoinych pol jest analogiczny jak w punkcie ,Gtowne miejsce realizacji projektu”.

Nalezy okreslic wptyw projektu na stan Srodowiska naturalnego, ochrone obszaréw Natura 2000 oraz realizacje
polityki zrownowazonego rozwoju, ktdra polega na osiggnieciu przez projekt efektéw gospodarczych
z poszanowaniem zasad ochrony $rodowiska. Uzasadnienie powinno odnosi¢ sie do art. 8 rozporzadzenia
ogdlnego. Realizowane projekty w ramach RPO WL muszg by¢ zgodne z przepisami wspélnotowymi i krajowymi
regulujgcymi kwestie Srodowiskowe i energetyczne oraz polityke zrownowazonego rozwoju.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole w zalezno$ci od tego czy projekt koncentruje sie, czy nie, na gospodarce
niskoemisyjnej i odporno$ci na zmiany klimatu (tj. dotyczy: dziatalnosci badawczo-rozwojowej, infrastruktury
na potrzeby badan i rozwoju, transferu technologii i wspétpracy w zakresie ochrony $rodowiska, gospodarki
niskoemisyjnej, oszczednego gospodarowania zasobami oraz tagodzenia skutkow zmian klimatu i dostosowania
do zmian klimatu, odpornosci na kleski i katastrofy, zapobiegania i zarzadzania ryzykiem).

Pojecie réwnosci szans odnosi si¢ do problemu réwnosci szans mezczyzn i kobiet na rynku pracy i w zyciu
spotecznym. Panstwa czionkowskie i Komisja zapewniajg uwzglednianie i propagowanie réwnosci mezczyzn
i kobiet oraz punktu widzenia ptci w trakcie przygotowywania i wdrazania programow, w tym w odniesieniu
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do monitorowania, sprawozdawczo$ci i ewaluacji. Uzasadnienie powinno odnosi¢ sie do art. 7 rozporzadzenia
ogolnego.

Pojecie réwno$ci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepno$ci dla 0séb z niepetnosprawnosciami odnosi sie
do problemu réwno$ci oraz oddziatywania projektu na wyréwnanie szans niepetnosprawnych, mniejszosci
etnicznych i innych grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym, w dostepie do rynku pracy, czy korzystaniu
z infrastruktury publicznej. Panstwa cztonkowskie i Komisja podejmujg odpowiednie kroki w celu zapobiegania
wszelkim formom dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub swiatopoglad,
niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng podczas przygotowania i wdrazania programéw. W procesie
przygotowywania i wdrazania programéw nalezy w szczegdlnosci wzig¢ pod uwage dostepno$¢ dla oséb
z niepetnosprawnos$ciami. Uzasadnienie powinno odnosi¢ sie do art. 7 rozporzadzenia ogdlnego.

Przed wypetnieniem tej cze$ci wniosku o dofinansowanie wnioskodawca powinien zapozna¢ sie z Wytycznymi
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 oraz z Zatacznikiem 2 do Uchwaty Nr 1016/15 Zarzadu Wojewddztwa £6dzkiego
z dnia 14 wrzednia 2015 r. (Zatacznik 2 zawiera liste wskaznikow zawartych w SZOOP oraz wskaznikow
dodatkowych wraz z definicjami).

Wskaznik produktu — to bezposredni, materialny efekt realizacji przedsiewzigcia mierzony konkretnymi
wielko$ciami. Powigzany jest bezposrednio z wydatkami ponoszonymi w projekcie. Zaktadane warto$ci winny byé
osiggniete do konca okresu realizacji projektu oraz wykazane najp6zniej we wniosku o ptatnos¢ korncowa.
Wskaznik rezultatu bezposredniego — to bezposredni wptyw zrealizowanego przedsigwziecia na otoczenie
spotecznoekonomiczne, uzyskany natychmiast lub krétko po zakonczeniu realizacji projektu. Jego realizacja jest
wynikiem projektu, ale mogg mie¢ na nig wptyw takze inne zewnetrzne czynniki. Rezultat nie jest powigzany
bezposrednio z wydatkami ponoszonymi w projekcie. Co do zasady, rezultat winien by¢ osiggniety w okresie
12 miesiecy od zakoriczenia okresu realizacji projektu okreslonego w umowie o dofinansowaniu projektu lub, o ile
wynika to ze specyfiki projektu, od uruchomienia przedsiewziecia - Na uzasadniony wniosek Beneficjenta
Instytucja Zarzadzajaca moze wydtuzy¢ termin do osiggniecia wskaznika/éw rezultatu

Warto$¢ bazowa wskaznika produktu/ rezultatu bezposredniego — to warto$¢ charakteryzujgca stan
wyjsciowy dla danego wskaznika. W przypadku wszystkich wskaznikow wskazanych w tabeli warto$¢ bazowa
wynosi ,0"

Wartos¢ docelowa wskaznika produktu — to warto$¢ wskaznika osiagnigta w roku zakoriczenia realizacji
projektu.

Wartos¢ docelowa wskaznika rezultatu bezposredniego — to wartos¢ wskaznika, ktéraq wnioskodawca
zamierza osiggna¢ w wyniku realizacji projektu, przy czym dopuszcza sig, aby wartos¢ ta zostata osiggnieta
w rok po zakoriczeniu okresu realizacji projektu.

Dla kazdego wskaznika nalezy podaé warto$¢ bazowg (jesli nie zostata wskazana w formularzu wniosku
o dofinansowanie) i docelowa. Dodatkowo nalezy poda¢ wartos¢ wskaznika w 2018 r. W przypadku gdy projekt
zostanie zrealizowany wczes$niej, wartos¢ wskaznika w 2018 r. bedzie rowna wartosci docelowe;.
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W tabeli zostaty wskazane wszystkie mozliwe do zastosowania przez wnioskodawce wskazniki. Nie ma zatem
mozliwosci uwzgledniania innych wskaznikéw niz podane w tabeli. Wnioskodawca dla prawidiowego
zobrazowania projektu podaje wartodci dla wszystkich adekwatnych do projektu wskaznikéw. Dla kazdego z
wybranych adekwatnych wskaznikdw nalezy poda¢ warto$¢ bazowg oraz docelowa. Wartos¢ docelowa musi
okresla¢ faktyczny, mierzalny efekt realizacji przedsiewziecia i nie moze by¢ réwna zero. Dodatkowo nalezy
poda¢ wartos¢ wskaznika w 2018 r. W przypadku gdy projekt zostanie zrealizowany wczesniej, wartosé
wskaznika w 2018 r. bedzie rowna warto$ci docelowe;.

W przypadku gdy wskaznik podany w tabeli nie dotyczy przedstawionego projektu wéwczas wpisuije sie ,-".

Wskazniki dotyczace miejsc pracy —podaje sie z podzialem na miejsca pracy zajmowane przez kobiety
i mezczyzn. Wskaznik: ,Liczba utrzymanych miejsc pracy kobiety / mezczyzni” to agregat podwskaznikdw: Liczba
utrzymanych miejsc pracy kobiety i Liczba utrzymanych miejsc pracy mezczyzni. Warto$¢ dla wskaznika
agregujacego jest sumg wartosci wskaznikow wchodzacych w jego sktad. Na etapie aplikacji nie jest
obligatoryjne wskazywanie wartosci dla podwskaznikdw, natomiast bedzie to konieczne na etapie ich
monitorowania. W odniesieniu do pozostatych wskaznikéw dotyczacych miejsc pracy nalezy postepowaé
analogicznie.

W dalszej czesci tabeli zostaty z gory okreslone wszystkie mozliwe do zastosowania przez wnioskodawce
wskazniki rezultatu bezposredniego. Nie ma zatem mozliwosci uwzgledniania innych wskaznikow niz podane
w tabeli. Wnioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu podaje warto$ci dla wszystkich adekwatnych
do projektu wskaznikéw. Dla kazdego z wybranych adekwatnych wskaznikéw nalezy podac¢ wartos¢ bazowg oraz
docelowa. Warto$¢ docelowa musi okre$laé faktyczny, mierzalny efekt realizacji przedsiewziecia i nie moze by¢
rowna zero. Dodatkowo nalezy podaC¢ warto$¢ wskaznika w 2018 r. W przypadku gdy projekt zostanie
zrealizowany wcze$niej, warto$¢ wskaznika w 2018 r. bedzie réwna warto$ci docelowej.

W przypadku gdy wskaznik podany w tabeli nie bedzie realizowany w ramach przedstawionego projektu
wowczas wpisuje sie wartos¢ -

Pola nieaktywne. Nie przewiduje sie wskaznikéw produktu specyficznych dla programu

Wskazniki dotyczace miejsc pracy —podaje sie z podziatem na miejsca pracy zajmowane przez kobiety
i mezczyzn. Wskaznik: ,Liczba nowo utworzonych miejsc pracy kobiety / mezczyzni” to agregat podwskaznikow:
Liczba nowo utworzonych miejsc pracy kobiety i Liczba nowo utworzonych miejsc pracy mezczyzni. Wartos¢ dla
wskaznika agregujacego jest suma wartosci wskaznikow wchodzacych w jego sktad. Na etapie aplikacji nie jest
obligatoryjne wskazywanie warto$ci dla podwskaznikéw, natomiast bedzie to konieczne na etapie ich
monitorowania.

Pola nieaktywne. Na chwile obecng system monitorowania programu nie przewiduje akceptowania wskaznikdw
specyficznych dla projektu i nie bedg one monitorowane.

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze L) Unia Europejska
Europejskie todzkie Europejskie Fundusze




Whioskodawca wypetniajac tabele dzieli projekt na zadania w ramach ktorych zostanie on zrealizowany. Nalezy
wyszczegOlni¢ dokfadnie i po kolei wszystkie etapy projekiu (tzw. kamienie milowe, ktére nalezy nazwac
zadaniami), w ktérych bedg ponoszone zaréwno wydatkikoszty kwalifikowalne, jak i niekwalifikowalne.
Obowigzkowo nalezy wykaza¢ co najmniej jedno zadanie.

W pierwszym polu nalezy wpisa¢ nazwe zadania w ramach kitérego beda ponoszone wydatki, natomiast
w drugim polu - opis realizacji zadania wraz z niezbednymi wydatkami skladajacymi sie na dane zadanie.
Ponadto nalezy poda¢ przedziat czasowy dla kazdego zadania (w formie: od.. do..., w ujeciu kwartalnym).
W przypadku projektéw partnerskich nalezy réwniez wskaza¢ podmiot odpowiedzialny za realizacje kazdego
zadania.

Przez zadanie nalezy rozumie¢ wyodrebniony, jednorodny i niepodzielny rodzaj wydatkdw,
okre$lajacy zakres rzeczowy, stanowigcy samodzielng cato$¢ np. zakup linii produkcyjnej.

W tabeli, do kazdego zadania nalezy przypisaC kategorie kosztow, nazwe kosztu, wartos¢ ogdtem (w PLN),
warto§¢ wydatkéw kwalifikowalnych (w PLN), dofinansowanie (w % iw PLN) oraz warto$¢ wydatkéw
niekwalifikowalnych (w PLN). Pod kazdym zadaniem wnioskodawca wskazuje sume danego zadania.

Wartosci liczbowe w poszczegblnych polach nalezy podawaé z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku,
zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi, tak aby nie przekroczy¢ dopuszczalnego putapu
dofinansowania.

Poziom dofinansowania w ramach niniejszego konkursu, okre$la Regulamin konkursu.

Dla projektu realizowanego w partnerstwie intensywno$¢ regionalnej pomocy inwestycyjnej nalezy liczyé
proporcjonalnie do kosztow, ktére odpowiednio ponosi lider i partner lub partnerzy. Przyktadowo, w sytuacji gdy
liderem (i zarazem wnioskodawca) pomocy jest mikroprzedsiebiorstwo, a partnerem — $rednie przedsiebiorstwo,
wielko$¢ pomocy nalezy liczy¢ proporcjonalnie w zalezno$ci od wielkosci kosztow, ktore odpowiednio ponosi
kazdy z nich.
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Majac na uwadze powyzsze, tabele wypetnia sie zgodnie z ponizszym schematem.

G.2 WYDATKI RZECZYWISCIE PONOSZONE
W przypadku realizowania projektu w partnerstwie tabele G.2 nalezy powieli¢ i wypetnié w

] Wnioskodawca
L] Partner (nalezy

odniesieniu do lidera i kazdego z partneréw oddzielnie. podac nazwe podmiotu)
Dofinanso
Kategoria kosztow Nazwa kosztu wanie
Wbieraiac Maksymalna liczba znakéw dla
. yoieraja kazdego zadania: 200

okreslong kategorie
kosztow  wnioskodawca Uzupelniajac Wartosé
CELEHD (GG TR nazwe kosztu wnioskodawca ; Wartos¢
grupe naktadéw, w ramach We ) . | Wartosé | wydatkow ;

P i~ . | wpisuje nazwy i wartosci : - wydatkow
ktérej  bedzie  ponosit ; . ogotem | kwalifikowa . "

konkretnych kosztow, ktore w niekwalifikowal

konkretne koszty. | | v onoszone w ramach (w PLN) Inych %
Wskazane kategorie pfoj?e kl{:l (w PLN) PLN | nych (wPLN)
::;z:::/e pz ow"x%ranb{; Nazwa kosztu jest nazwa
o dZniem ybrany wlasng  nadawanq przez

. ’ .. | wnioskodawce
Lista nazw  kategorii
zostala Zamieszczona
w dalszej czesci instrukcji.

Zadanie 1:

Zadanie to wyodrebnione pod katem przedmiotowym/ podmiotowym etapy realizacji projektu, w ramach
ktérych dokonywana jest dalsza klasyfikacja projektu na kategorie kosztow i koszty. Nazwa zadania jest nazwq wfasnq
nadawang przez wnioskodawce.

Srodki trwate

komputer
drukarka
Wartosci oprogramowanie
niematerialne i prawne komputerowe
Suma

Zadanie 2 (nazwa zadania)

Suma

Ogotem wydatki rzeczywiscie ponoszone

Tabele nalezy wypetni¢ w taki sposéb, aby w ramach jednego zadania kategorie kosztéw sie nie
powtarzaty, natomiast kazda dodana nazwa kosztu powinna sie wpisywa¢ w zakres wybranej z listy kategorii

wydatkow.

W kolumnie ,Kategoria kosztéw” nalezy odnies$¢ sie wytacznie do nastepujacych kategorii:

.Srodki trwate”:

ok w0~
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,Prace przygotowawcze”;
,Nieruchomos¢ niezabudowana”;
,Nieruchomos¢ zabudowana”;
,Budowa, roboty i materiaty budowlane”;

,Wartosci niematerialne i prawne”;
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7. ,Zabezpieczenie i ochrona wiasnosci intelektualne;”;

8. ,Ustugi doradcze zwigzane z projektem”;

9. ,Amortyzacja”;

10. ,Koszty zwigzane z leasingiem”;

11. ,Najem nieruchomoéci lub ich czesci”;

12. ,Instrumenty inzynierii finansowe;”;

13. ,Zarzadzanie projektem i jego obstugg” — nalezy okresli¢ koszty koordynatowa oraz innego personelu
bezposrednio zaangazowanego w zarzadzanie projektem;

14. ,Promocja projektu”;

15. ,Inne wydatki” - wtadciwe dla kategorii projektéw w ramach Poddziatania, ktdrego dotyczy konkurs.

Zgodnie z informacjami zawartymi w SZOOP oraz w Regulaminie konkursu cze$¢ wydatkdéw ponoszonych
w ramach realizacji projektu podlega limitom. Wypetniajgc tabele nalezy poda¢ odpowiednio sume wydatkow oraz
udziat % w odniesieniu do limitéw, ktorym objety jest projekt.

Metodologie obliczania kosztu kwalifikowalnego w przypadku, gdy wydatek zostat objety limitem,
wskazujg ,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020”
w zataczniku nr 2 na przyktadzie wydatkéw na zakup nieruchomosci.

Dla kazdego kosztu wymagany jest opis:

o loscilliczby kazdego kosztu, jaki zostat przewidziany w projekcie wraz z podaniem jednostki miary, jakg
postuzyt sie wnioskodawca (np. szt., m2 komplet, itp.). W przypadku zakupu tzw. kompletéw
(np. narzedzi, mebli biurowych, sztuécdw, itp.) nalezy okre$li¢ szczegétowo z czego skiada sie taki
zestaw lub wskazaC zewnetrzne zrédio opisujace jednoznacznie sktad czy zakres iloSciowy takiego
zakupu. Katalog wydatkow nie moze by¢ otwarty (tzn. nie moze zawieraé wyrazen takich jak ,np.”,
Hiinne”, ,m.in.”);

e nowy/uzywany. Jezeli wnioskodawca w ramach realizacji projektu planuje zakupic srodki trwate, nalezy
poda¢ czy dany $rodek bedzie nowy czy uzywany. W pozostatych przypadkach nalezy wpisa¢ ,-";

e opis, specyfikacja, parametry i uzasadnienie konieczno$ci poniesienia kosztow:

o opis: kazdy wydatek nalezy opisaC w sposob na tyle szczegGtowy, by nie budzit watpliwosci

czego dotyczy oraz by mozliwe bylo zweryfikowanie czy zaplanowany zostat w sposéb
racjonalny, celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadéw.
W przypadku prac budowlanych nalezy okresli¢ m.in. lokalizacje obiektu, powierzchnig
poddawang ww. pracom (pow. zabudowy, uzytkowa), kubature, liczbe kondygnaciji, docelowe
i obecne przeznaczenie budynku, poszczegélnych pomieszczen (zgodnie z projektem
budowlanym i kosztorysem inwestorskim), etapy planowanych robét, ich rodzaj.

o specyfikacja/parametry: kazdy wydatek musi zosta¢ opisany poprzez specyfikacje/parametry
uwzgledniajace jedynie gtdwne i znaczace parametry techniczne (poprzez uzycie zwrotow:
,niemniej niz..."”, ,co najmniej...”) bez podawania nazw producenta lub programu, symboli/
numeréw przedmiotowych wydatkdw.
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Nalezy pamieta¢, aby zaréwno nazwa kosztu, jak i jego opis, wskazywaly jednoznacznie,
co wnioskodawca w ramach projektu zamierza zakupic¢ oraz umozliwiaty ocene kwalifikowalnosci wydatkow.
Brak odpowiednio opisanego uzasadnienia, lakoniczny lub niepetny opis, moga budzi¢ watpliwosci
oceniajacych projekt. Warunkiem uznania kosztu za kwalifikowalny jest w szczegoinosci jego niezbedno$c¢
do wykonania projektu oraz jego bezposredni zwigzek z projektem.

Wydatki poniesione na zakup uzywanych $rodkéw trwatych mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jesli
spetnione zostang wszystkie wymienione ponizej warunki:
a) sprzedajacy $rodek trwaty wystawit deklaracje okre$lajacg jego pochodzenie,
b) sprzedajacy $rodek trwaty potwierdzit w deklaracii, ze dany érodek nie byt w okresie poprzednich 7 lat
(10 lat w przypadku nieruchomosci) wspotfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji z krajowych
$rodkdw publicznych,
c) cena zakupu uzywanego $rodka trwatego nie przekracza jego warto$ci rynkowej i jest nizsza niz koszt
podobnego nowego sprzetu.

W pierwszym wierszu nalezy poda¢ kwoty sktadajace sie na warto$¢ ogotem projektu, w tym: wartos¢ ogdtem,
kwote wydatkéw kwalifikowalnych, kwote dofinansowania, wktad pochodzacy z Unii Europejskiej, wktad wtasny
oraz kwote wydatkdw niekwalifikowalnych.

Nastepnie w ten sam sposob nalezy poda¢ kwoty dla wydatkéw, ktdre nie beda objete pomocg publiczng
i pomoca de minimis. W kolejnym wierszu nalezy podac¢ kwoty w odniesieniu do wydatkow projektu, ktére bedg
spetnialy przestanki pomocy publicznej, natomiast w ostatnim wierszu nalezy poda¢ kwoty w odniesieniu
do wydatkdw projektu, ktére bedg stanowity pomoc de minimis.

W tabeli nalezy dokona¢ podziatu zrédet finansowania z jakich pokryte zostang koszty poniesione w ramach
projektu.

Whnioskodawca w tabeli tej podaje wnioskowang kwote dofinansowania oraz w podziale na refundacje i zaliczke.
Nastepnie nalezy poda¢ kwote krajowych Srodkdw publicznych uwzgledniajac kwote z budzetu panstwa, budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego oraz kwote pochodzacg z innych krajowych srodkow publicznych. Nalezy
poda¢ rowniez kwote Srodkdw prywatnych. W wierszu ,Suma” nalezy podac¢ faczng kwote wydatkow ogdtem,
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych. W wierszu ,w tym: EBI” nalezy wyszczegdlni¢ z wydatkow ogdtem te
czes¢ Srodkdw, ktdrg wnioskodawca uzyskat z EBI.

Whnioskowana kwota dofinansowania, w tym:
e Refundacja — cze$¢ lub cato$¢ dofinansowania, o ktére wnioskodawca bedzie wnioskowat jako zwrot
faktycznie poniesionych wydatkéw.
e Zaliczka - czes¢ dofinansowania przekazywana na pokrycie przysztych naleznosci.

Krajowe $rodki publiczne, w tym:
o Budzet paristwa — wktad dysponentéw budzetu panstwa w realizacje projektu, bedacych panstwowymi
jednostkami budzetowymi.
o Budzet jednostek samorzadu terytorialnego — wktad wiasny jednostek samorzadu terytorialnego;
e Inne krajowe $rodki publiczne — $rodki pochodzace m.in. z wktadu wtasnego SPZOZ, szkét oraz
pozostate krajowe $rodki publiczne.

Prywatne - sg to $rodki, ktére nie noszg znamion srodkéw publicznych, np. $rodki wiasne przedsiebiorcy,
fundaciji, stowarzyszenia, kredyt, leasing, inne.
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Whnioskodawca musi prawidtowo okre$li¢ zabezpieczenie na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych projektu (warto$§¢ ogdtem projektu) okreslajac zrédta finansowania tych wydatkow
(np. Srodki wiasne, kredyt, leasing, itp.). Regulamin konkursu przewiduje udzielenie wnioskodawcy
dofinansowania w formie zaliczki, natomiast ostateczng decyzje o jej przyznaniu COP podejmuje w trakcie
realizacji projektu, dlatego tez nalezy wnie$C zabezpieczenie na pokrycie wydatkdw ogétem projektu. Kwoty
nalezy podaé w PLN.

Whnioskodawca zatacza do wniosku odpowiedni dokument potwierdzajacy zabezpieczenie srodkow na realizacje
projektu. W przypadku finansowania projektu w postaci:

e kredytu — do wniosku o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ (w ramach zatacznika nr 4) kopie promesy
kredytowej lub innego wiasciwego dokumentu, wystawionego przez instytucie finansowg (szeroko
rozumiang_np. bank). Z tresci dokumentu musi wynikac, ze zostat wystawiony po zbadaniu pozytywnej
zdolno$ci kredytowej wnioskodawcy (np. dokument nie moze mie¢ formy promesy warunkowe;).

e |easingu — do wniosku o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ promese leasingowa.

Nalezy okresli¢, czy deklarowane zasoby finansowe wnioskodawcy, jak réwniez przyjeta forma organizacyjna,
sq wystarczajace do prawidtowej realizacji projektu oraz do zapewnienia prawidtowego funkcjonowania projektu
po zakonczeniu jego realizacji. Sprawdzeniu podlegata bedzie mozliwo$¢ zapewnienia przez wnioskodawce
trwato$ci projektu.

Zgodnie z zapisami art. 71 rozporzadzenia ogblnego, 1. W przypadku operacji obejmujace;
inwestycje w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne dokonuije sie zwrotu wktadu z EFSI, jezeli w okresie 5 lat
od ptatnosci koficowej na rzecz beneficjenta (3 lat w przypadku MSP) zajdzie ktérakolwiek z ponizszych
okolicznosci:

a) zaprzestanie dziatalno$ci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar objety programem;

b) zmiana witasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsigbiorstwu lub podmiotowi publicznemu
nienalezne korzysci;

c) istotna zmiana wptywajaca na charakter operacji, jej cele lub warunki wdrazania, ktéra mogtaby doprowadzi¢
do naruszenia jej pierwotnych celow.

Kwoty nienaleznie wyptacone w odniesieniu do takiej operacji sa odzyskiwane przez panstwo cztonkowskie w
wysokosci proporcionalnej do okresu, w ktérym nie spetniono wymogdw.

W polu nalezy wskaza¢ planowany rodzaj zabezpieczenia dla celdw realizacji projektu na etapie podpisywania
umowy o dofinansowanie projektu.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow
i trybu udzielania rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skfadania wnioskéw o pfatnos¢ w ramach
programoéw finansowanych z udziatem $rodkow europejskich (Dz.U.2015.866 § 1) w przypadku:

1) projektow, ktérych wnioskowana wartos¢ dofinansowania nie przekracza kwoty 10 min zt zabezpieczenie
nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy dofinansowania powinno by¢ ustanowione
w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa,

2) gdy beneficjent jest podmiotem $wiadczacym ustugi publiczne lub ustugi w ogéinym interesie gospodarczym,
0 ktdrych mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub jest instytutem
badawczym w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. oinstytutach badawczych (Dz. U. Nr 96,
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http://sip.lex.pl/#/akt/18203777
http://sip.lex.pl/#/akt/18203777?unitId=par%281%29
http://sip.lex.pl/#/dokument/17099384#art%2893%29
http://sip.lex.pl/#/dokument/17099384#art%28106%29ust%282%29
http://sip.lex.pl/#/dokument/17622736

poz. 618, z pbzn. zm.) zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy
dofinansowania powinno by¢ ustanowione w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa,

3) projektow, ktorych wnioskowana warto$¢ dofinansowania przekracza kwote 10 min zt (takze w przypadku
realizacji kilku projektow, gdy taczna kwota dofinansowania przekroczy wskazang warto$¢) zabezpieczenie
nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy dofinansowania, a takze, jezeli nie jest mozliwe
ustanowienia weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa, zabezpieczenie ustanawiane jest w jednej
Z ponizszych form:

pienigdzu,

poreczeniu bankowym lub poreczeniu spétdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej, z tym
Ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

gwarancji bankowe;j,

gwarancji ubezpieczeniowej,

poreczeniu, o ktorym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu
PARP (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 oraz z 2008 r. Nr 116, poz. 730 i 732 i Nr 227, poz. 1505),
wekslu z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczedno$ciowo—kredytowe),
zastawie na papierach warto$ciowych emitowanych przez Skarb Parstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego,

zastawie rejestrowym na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawdw, w przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw
ustanawiany jest wraz z cesjq praw z polisy ubezpieczenia mienia bedacego przedmiotem zastawu;
przewtaszczeniu rzeczy ruchomych Beneficjenta na zabezpieczenie,

hipotece, w przypadku gdy instytucja udzielajaca dofinansowania uzna to za konieczne, hipoteka
ustanawiana jest wraz z cesjq praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem
hipoteki;

poreczeniu wg prawa cywilnego.

Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Nalezy zaznaczy¢ pola odpowiednio do podjetych lub zamierzonych dziatan promocyjnych.

Obowigzki informacyjno-promocyjne zostaty zapisane w rozporzadzeniu ogéinym. Wnioskodawca zaznacza
formy promocji jakie bedzie stosowat dla realizowanego projektu.

Obowigzkiem informacyjnym wnioskodawcy jest informowa¢ opinig¢ publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw
projektu) oraz osoby i podmioty uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu poprzez:
e oznaczenie znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich, a w przypadku programow
regionalnych réwniez herbem wojewddztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym:
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o wszystkich dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych projektu (jesli takie dziatania
sq prowadzone), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery,
e-mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania;

o wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu, ktore sg podawane do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacja przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umdw, wzory wnioskéw;

o dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotow uczestniczacych w projekcie, np. zadwiadczenia,
certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen iwarsztatow, listy obecnosci,
prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencije, umowy;

umieszczenia plakatu lub tablicy/tabliczki (informacyjnej iflub pamigtkowej) w miejscu realizacji projektu;

umieszczenie opisu projektu na stronie internetowej (w przypadku posiadania strony internetowej);

przekazywanie osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacji, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw,
targow;

dodatkowo mozna przekazywa¢ informacje w innej formie, np. stownej, dokumentowa¢ dziatania

informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Zgodnie z zatacznikiem XII do rozporzadzenia ogoinego, na kazdy podmiot realizujacy projekt,

w ktérym wkiad publiczny przekracza 500 tys. euro, sq natozone nastepujace obowigzki w zalezno$ci od rodzaju
realizowanego projektu:

gdy wktad publiczny przekracza 500 tys. euro:

o jezeli operacja zaktada finansowanie dziatah w zakresie infrastruktury lub prac budowlanych —
w okresie realizacji operacji podmiot musi umiesci¢ w miejscu fatwo widocznym dla ogdtu
spoteczenstwa tablice informacyjng (tymczasowy billboard) duzego formatu;

o jezeli operacja dotyczy zakupu $rodkdw trwatych lub finansowania dziatan w zakresie infrastruktury
lub prac budowlanych — nie pdzniej niz trzy miesigce po zakoriczeniu operacji podmiot musi umiesci¢
w miejscu fatwo widocznym dla ogdtu spoteczenstwa tablice pamigtkowa (tablice lub billboard) duzego
formatu;

podmioty poza wylgczeniem wskazanych powyzej (ktére nie sg zobligowane do umieszczenia tablicy

informacyjnej badz tablicy pamiatkowej) muszg umiesciC przynajmniej jeden plakat (przynajmniej

o rozmiarze A3) w okresie realizacji operacji z informacjami na temat projektu w miejscu tatwo widocznym

dla og6tu spoteczenstwa, np. przy wejsciu do budynku.

Oswiadczenia stuzg do potwierdzenia przez wnioskodawce prawdziwosci zawartych danych w formularzu
wniosku o dofinansowanie i zatacznikach stanowigcych jego integralng cze$¢ oraz przyjecia petnej
odpowiedzialno$ci za realizacje projektu dofinansowanego z funduszy europejskich i wszystkich konsekwencji
wynikajacych z tego faktu. Wnioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie i zaakceptowania kazdego
z warunkow realizacji projektu w ramach RPO Wt na lata 2014-2020.
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Lista zatgcznikow wskazana w czesci drugiej formularza wniosku o dofinansowanie stuzy do wskazania przez
wnioskodawce rodzaju i zakresu zatgcznikéw do formularza wniosku o dofinansowanie poprzez zaznaczenie
odpowiedniej opcii, tj. ,Tak”, ,Nie dotyczy”.

Kazdy zatacznik nalezy oddzieli¢ kartg informacyjna, zawierajaca nazwe i numer zatacznika zgodnie z numeracjq
podang w formularzu wniosku.

W miejsce zatgcznikow, ktére nie dotycza wnioskodawcy, nalezy zamiesci¢ karte informacyjng z nazwg
i numerem zatacznika oraz adnotacjq ,Nie dotyczy”.

Zataczniki, ktore stanowig kserokopie musza by¢ potwierdzone ,za zgodno$¢ z oryginatem” przez osobe/osoby
uprawniong/uprawnione. W przypadku dokumentoéw sktadajacych sie z wiecej niz 1 strony dopuszcza sie
mozliwo$¢ umieszczenia na pierwszej stronie zapisu ,Potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem od str. ..... do str.
..... ", ,Za zgodno$¢ z oryginatem” nalezy potwierdza¢ wytacznie kopie z oryginatu dokumentu.

Dokumenty wigecej niz jednostronicowe powinny mie¢ ponumerowane strony.

W przypadku zatgczenia dodatkowych zatgcznikéw, ktdre nie sg przewidziane we wniosku o dofinansowanie,
nalezy umiesci¢ informacje w wykazie zatacznikéw, znajdujgcym sie na koficu formularza wniosku, nadajac
im kolejne numery.

Istnieje mozliwo$¢ zataczenia Oswiadczenia dotyczacego tajemnicy przedsiebiorstwa. Wnioskodawca
w jego tresci moze zawnioskowaé o zagwarantowanie przez IP ochrony informacji i tajemnic zawartych
w ztozonym wniosku, za wyjatkiem: numeru wniosku, nazwy wnioskodawcy, tytutu projektu, catkowitej wartosci
projektu, kwoty wydatkow kwalifikowalnych, wnioskowanej kwoty dofinansowania oraz wynikow oceny na
poszczegoinych etapach oceny, wskazujac odpowiednig podstawe prawng ochrony ze wzgledu na status
wnioskodawcy. Os$wiadczenie musi zawieraC réwniez dane identyfikacyjne tj. nazwa wnioskodawcy, tytut
projektu oraz miejscowosc, date i podpis.
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