Zatacznik nr 4 do Regulaminu konkursu
numer RPLD.02.02.03-1P.02-10-023/17

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego
na lata 2014-2020

OS PRIORYTETOWA II: INNOWACYJNA | KONKURENCYJNA GOSPODARKA
DZIALANIE II.2: INTERNACJONALIZACJA PRZEDSIEBIORSTW
PODDZIALANIE 11.2.3: Promocja gospodarcza regionu — miasto £6dz
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— rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdlnych dotyczacych celu
Jnwestycie na rzecz wzrostu i zatrudnienia’ oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347/289 z 20.12.2013 r.), dalej ,rozporzadzenie EFRR”;

— rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajace wspoine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogdblne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347/320 z 20.12.2013 r.), dalej: ,rozporzadzenie ogoine”;

— rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spajnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogoine dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138/5 z 13.05.2014 r.), dalej ,rozporzadzenie delegowane
(UE);

— rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r. ustanawiajace zasady
wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajacego wspoine
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogoine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie metod wsparcia
w odniesieniu do zmian klimatu, okre$lania celéw posrednich i koricowych na potrzeby ram wykonania oraz
klasyfikacji ~ kategorii interwencji w  odniesieniu do europejskich  funduszy  strukturalnych
i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 69/65 z 08.03.2014 r.);

— rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie
w sprawie wytgczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014), dalej ,rozporzadzenie 651/2014";
w brzmieniu uwzgledniajacym zmiany wprowadzone rozporzadzeniem Komisji (UE) 2017/1084 z dnia
14 czerwca 2017 r. zmieniajacym rozporzadzenie (UE) nr 651/2014 w odniesieniu do pomocy na
infrastrukture portowa i infrastrukture portéw lotniczych, progéw powodujacych obowigzek zgtoszenia
pomocy na kulture i zachowanie dziedzictwa kulturowego, pomocy na infrastrukture sportowq
i wielofunkcyjng infrastrukture rekreacyjna, a takze programdéw regionalnej pomocy operacyjnej
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skierowanych do regiondéw najbardziej oddalonych oraz zmieniajace rozporzadzenie (UE) nr 702/2014
w odniesieniu do obliczania kosztéw kwalifikowalnych (Dz. Urz. UE L 156 z 20.06.2017 r.);

— rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r.),
dalej ,rozporzadzenie 1407/2013";

— ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 217 z pdzn. zm.) wraz z aktami
wykonawczymi, dalej ,ustawa wdrozeniowa”;

— ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z p6zn. zm.)
wraz z aktami wykonawczymi;

— ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 z pézn. zm.) wraz
z aktami wykonawczymi;

— ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 z pdzn. zm.) wraz z aktami
wykonawczymi;

— ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U.
22016 ., poz. 1808, z pozn. zm.);

— ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1829 z p6zn.
zm.);

— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1257),
dalej ,K.p.a.”;

— ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 922).

— rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de
minimis w ramach regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 488);

— rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r., Nr 53, poz. 311, z pdzn. zm.);

— rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu
udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skfadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach
programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1161);

— rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (4.
Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024).
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Umowa Partnerstwa przyjeta przez Rade Ministrow w dniu 8 stycznia 2014 r. zatwierdzona przez Komisje
Europejska w dniu 23 maja 2014 r.;

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020 zatwierdzony przez Komisje
Europejska decyzjq z dnia 18 grudnia 2014 r. ze zmianami z dnia 19 kwietnia 2017 r., dalej: ,RPO Wt 2014-
2020%;

Szczegbtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego
na lata 2014-2020, dalej: ,SzOOP RPO WL".

Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020;

Wytyczne w zakresie trybdw wyboru projektow na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata
2014-2020;

Wytyczne w zakresie informacji i promociji programéw operacyjnych polityki spdjnosci na lata 2014-2020;
Wytyczne w zakresie sprawozdawczo$ci na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji oraz zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020,

Wytyczne programowe w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 (EFRR).
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Whniosek o dofinansowanie nazywany dalej ,wnioskiem®, skfada si¢ z formularza wniosku o dofinansowanie
projektu wramach Regionalnego Programu QOperacyjnego Wojewodztwa toédzkiego na lata 2014-2020
oraz zatgcznikow.

Przed przystapieniem do wypetniania wniosku nalezy zapozna¢ sie z dokumentacjg konkursowg, w tym z opisem
poddziatania znajdujgcym sie w SzOOP RPO WL, Kryteriami wyboru projektow stanowigcymi zatacznik Nr 3
do SzOOP RPO WL oraz Regulaminem konkursu, ktéry doprecyzowuje wybrane zapisy SzOOP RPO WL.

W trakcie wypetniania wniosku nie nalezy ingerowac w jego forme i tre$¢. Wyjatkiem od powyzszej reguty bedzie
powielenie tabeli, badz dodanie w istniejacych tabelach dodatkowych kolumn/wierszy, gdy specyfika projektu
tego wymaga.

1. Wniosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ w jezyku polskim w programie Microsoft Office Word i Microsoft
Office Excel w wersji min. 2007. Wniosek wypetiony odrecznie lub w innym programie nie bedzie
rozpatrywany.

2. Wnioskodawca wypetnia formularz wniosku o dofinansowanie zgodnie z instrukcjg, poprzez wpisanie
wymaganej treSci w komérkach do tego przeznaczonych. Szare pola formularza wniosku majg charakter
techniczny, nie nalezy ich wypetniac.

3. Cze$¢ biatych pél formularza wniosku o dofinansowanie, ktére wypetnia wnioskodawca, objeta jest limitem
znakéw. Do limitu wlicza sie spacje oraz znaki interpunkcyjne. Nalezy pamietaé, ze informacje zawarte
w polach tekstowych, dla ktérych przewidziano limit znakow, beda weryfikowane jedynie w zakresie objetym
limitem.

4, Jezeli ktérekolwiek pole tekstowe we wniosku nie dotyczy wnioskodawcy, nalezy uzupetni¢ je zapisem
,Nie dotyczy”. Puste pola liczbowe nalezy wypeti¢ znakiem ,-".

5. W celu zaznaczenia pola wyboru (kratki) typu ,Tak”, ,Nie”, ,Nie dotyczy” nalezy dwukrotnie klikngé lewym
przyciskiem myszy na wypetniane pole wyboru. W wy$wietionym oknie ,Opcje pola wyboru formularza”,
w punkcie ,Warto§¢ domy$ina” nalezy wybraé opcje ,Zaznaczone” oraz zaakceptowa¢ zamiane przyciskiem
I!OK'”

6. Kwoty w zt i wartoSci wyrazane w ,%" wpisywane w formularzu wniosku muszg by¢ podawane
z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi.

7. Podczas wypetniania wniosku nalezy zachowa¢ spdjnos¢ informacji przedstawianych we wszystkich jego
czesciach sktadowych.
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1. Wypetniony wniosek nalezy wydrukowac i podpisa¢. Dodatkowo, kazdq strone wniosku, ktora nie posiada
pola na podpis wnioskodawcy, nalezy parafowac.

2. Osobami upowaznionymi do podpisania wniosku, w przypadku:

przedsiebiorcdw sa: wtascicielle i zarzad spdtki zgodnie z wpisem do rejestru CEIDG/KRS;

gminy sg: wéjt, burmistrz, prezydent;

— powiatu sa: dwoch cztonkdw zarzadu powiatu lub jeden cztonek zarzadu powiatu i osoba upowazniona
przez zarzad powiatu;

— wojewodztwa sa: marszatek wojewoddztwa wraz z czionkiem zarzadu wojewddztwa, o ile statut
wojewodztwa nie stanowi inaczej;

— innych sg; organy wymienione do reprezentacji w dokumencie statutowym.

Dopuszcza sie, aby wniosek zostat podpisany przez osobe upowazniong/osoby upowaznione
do reprezentowania na podstawie petnomocnictwa szczegdlowego.

3. Do Centrum Obstugi Przedsigbiorcy (COP) nalezy ztozy¢ wniosek o dofinansowanie oraz komplet
zatgcznikdw w wersji papierowej w formacie A4 (chyba ze inny format wynika ze specyfiki zatacznika)
w jednym egzemplarzu.
Do wersji papierowej wniosku nalezy zataczy¢ ptyte CD/DVD, na ktdrej musi znajdowac sie:
— whniosek o dofinansowanie wraz z zatacznikami zapisany w formie skanu;
— whniosek o dofinansowanie w formacie doc. lub docx.

4. Wniosek w wersji papierowej nalezy ztozy¢ w formie uniemozliwiajacej zagubienie stron, dlatego COP
zaleca sktadanie dokumentacji w segregatorze.

5. Termin naboru wnioskéw wynika z Regulaminu konkursu.

6. Whniosek nalezy ztozy¢ osobiscie (bezposrednio przez wnioskodawce, jego pracownikéw badz inne osoby)
w Zespole Konsultantéw, od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy COP lub przesta¢ na adres:

Centrum Obstugi Przedsigbiorcy
Zespot Konsultantow
ul. Moniuszki 7/9, 90-101 t6dz

W przypadku nadania przesytki w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 1113 z p6zn. zm.) przez date
Ztozenia wniosku nalezy rozumie¢ date nadania. W przypadku nadania przesytki u innego operatora, przez
date ztozenia wniosku nalezy rozumie¢ date dostarczenia do COP.

Dowodem osobistego ztozenia wniosku jest pokwitowanie odbioru.
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Pola wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.
Pola nieaktywne. Wypetnia Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Nazwa wiasna i dane adresowe wnioskodawcy wpisane we wniosku o dofinansowanie muszg by¢ zgodne
ze stanem faktycznym i danymi z aktualnego dokumentu rejestrowego badz statutowego.

W przypadku wnioskodawcy bedacego spdtkg cywilng o udzielenie dofinansowania na realizacje projektu muszg
ubiega¢ sie wszyscy wspdlnicy tacznie. Majac na uwadze powyzsze, w nazwie wnioskodawcy nalezy wpisaé
nazwe spotki cywilnej oraz podaé imiona i nazwiska wszystkich wspélnikdw.

W przypadku wnioskodawcy bedacego jednostka samorzadu terytorialnego (np. gmina) wnioskodawca projektu
jest dana Gmina X" lub Miasto ,Y”, a nie Urzad Gminy X" czy Urzad Miasta ,Y”.

Co do zasady, wnioskodawca to podmiot, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu.
Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu lub w przypadku projektdw wojewodztwa t6dzkiego po podjeciu
stosownej uchwaly przez Zarzad Wojewddztwa toédzkiego, wnioskodawca staje sie  beneficjentem
odpowiedzialnym m.in. za realizacje projektu, przeprowadzanie postepowan w sprawie udzielania zaméwien
publicznych i zawieranie uméw na realizacje projektu. Cigzg na nim obowigzki zwigzane z monitorowaniem
przebiegu wdrazania projektu. Regulamin konkursu wskazuje typy beneficjentéw, ktérym moze zosta¢ udzielone
wsparcie.

Tytut projektu powinien stanowi¢ krotkg nazwe wyrézniajacg wnioskodawce i zadanie, ktdre planuje zrealizowac.
Whioskodawca powinien unika¢ odniesien do nazwy Osi Priorytetowej, Dziatania, Poddziatania.

Nalezy poda¢ warto$¢ ogdtem projektu oraz kwote wydatkéw kwalifikowalnych. Wnioskodawca, majac
na wzgledzie zapisy Regulaminu konkursu, wskazuje % dofinansowania, o ktory bedzie si¢ ubiegat, za$ kwota
dofinansowania projektu obliczana jest jako % wydatkéw kwalifikowalnych.
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Wartosé ogotem projektu to suma wydatkéw poniesionych w zwigzku z realizacjg projektu. Wydatki te bedg
zakwalifikowane jako kwalifikowalne lub niekwalifikowalne.

Wydatek kwalifikowalny to koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu w ramach Programu
Operacyjnego, ktory kwalifikuje sie do refundacji, rozliczenia (w przypadku systemu zaliczkowego) zgodnie
z umowg, o dofinansowanie. Nalezy pamietac, ze jednym z warunkow zaliczenia wydatku do katalogu wydatkow
kwalifikowalnych jest jego zgodnos$¢ z przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w tym przepisami
regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej, jesli majg zastosowanie oraz zgodnos¢ z SzOOP RPO Wi.

Majac na uwadze powyzsze, wnioskodawca zanim uzna wydatek za kwalifikowalny musi sprawdzié, czy znajduje

sie on w:

o katalogu wydatkéw kwalifikowalnych wskazanych w rozporzadzeniu, na podstawie ktérego ma mu zosta¢
udzielona pomoc;

e Wytycznych programowych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa t.odzkiego na lata 2014-2020 (EFRR)

Wydatek niekwalifikowalny to kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktdry nie jest wydatkiem kwalifikowalnym.
Nalezy pamieta¢, ze podatek od towardw i ustug stanowi wydatek niekwalifikowalny (zgodnie z Wytycznymi
programowymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 (EFRR)).

Wiecej informaciji nt. kwalifikowalno$ci wydatkow znajduje sie w dokumencie o nazwie Wytyczne programowe
w zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa t.6dzkiego
na lata 2014-2020 (EFRR).

Nalezy wskaza¢ osobe upowazniong do kontaktu w sprawach projektu. Osoba ta powinna dysponowaé petng
wiedzg na temat wniosku.

Informacje w sekcji A musza by¢ zgodne ze stanem faktycznym i danymi z aktualnego dokumentu rejestrowego
badz statutowego.

Nalezy wskaza¢ typ wnioskodawcy zgodnie z § 6 ust. 1 Regulaminu konkursu, np. dla projektu realizowanego
przez JST nalezy wskazaé — ,Jednostka Samorzadu Terytorialnego”.
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Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe dla wnioskodawcy pole wyboru.

Definicie MSP okresla zatacznik nr | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.

107 i 108 Traktatu .
W przypadku przejec lub sprzedazy przedsiebiorstw nie stosuje sie art. 4 ust. 2 Zatacznika | do rozporzadzenia

Komisji (UE) nr 651/2014, czyli dwuletniego okresu przejsciowego, w ktdrym status przedsigbiorstwa nie zmienia
sie pomimo przekroczenia lub spadku ponizej putapéw zatrudnienia lub putapéw finansowych przez to
przedsiebiorstwo. Sytuacja gospodarcza i sita ekonomiczna takich podmiotow zmienia sie z dnia na dzieri i ma
charakter trwaty, dlatego tez nie ma powodu, aby zmiana statusu nastepowata dopiero po dwoch latach.

Nalezy wpisa¢ nazwe formy prawnej zgodng ze wskazang w za$wiadczeniu o nadaniu numeru REGON lub
zgodng z danymi zawartymi w innych dokumentach rejestrowych. Przyktadowa treS¢ komérki: osoba fizyczna

prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza.

Katalog form prawnych podmiotéw gospodarki narodowej zawiera § 7 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru
urzedowego podmiotdw gospodarki narodowej, wzoréw wnioskow, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. z 2015, poz. 2009

z pdzn. zm.).

Nalezy zaznaczy¢ wtasciwe dla wnioskodawcy pole wyboru.

Katalog form wtasnosci podmiotéw gospodarki narodowej zawiera § 8 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru
urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw wnioskéw, ankiet i zadwiadczen (Dz. U. z 2015, poz. 2009

z pdzn. zm.).

Nalezy wpisa¢ nadany wnioskodawcy Numer Identyfikacji Podatkowej (bez uzywania separatoréw). W przypadku
spotek cywilnych nalezy poda¢ numer NIP spétki cywilnej i numery NIP wszystkich wspéinikow.

Nalezy wpisa¢ nadany wnioskodawcy numer identyfikacyjny REGON (bez uzywania separatorow).

Jezeli wnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym nalezy poda¢ nr KRS, w przeciwnym wypadku
nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,Nie dotyczy”.
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Nalezy wpisa¢ kod PKD dla podstawowej dziatalnosci wnioskodawcy zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci (PKD) (Dz. U. z 2007 r. Nr 251, poz. 1885
z pbzn. zm.).

Kod PKD sktada sie z numeru klasyfikacji i nazwy np. 45.20.Z Konserwacja i naprawa pojazdow
samochodowych, z wytaczeniem motocykli.

Za podstawowg dziatalno$¢ rozumie sie przewazajacq dziatalno$C gospodarczg okreslang
na podstawie procentowego udziatu poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci w ogdlnej wartosci przychodéw
ze sprzedazy w ostatnim roku obrotowym lub jesli jest niemozliwe zastosowanie tego miernika, na podstawie
udziatu pracujacych, wykonujacych poszczegdlne rodzaje dziatalnosci w ogélnej liczbie pracujgcych.
Aby dziatalno$¢ zostata uznana za przewazajaca, powyzsze wskazniki muszg by¢ wyzsze niz analogiczne
wskazniki dla innych rodzajow dziatalnosci prowadzonej przez przedsiebiorce.

Nalezy wpisac adres siedziby wnioskodawcy.

Nalezy obligatoryjnie poda¢ adres wnioskodawcy do korespondencji. Na wskazany adres bedzie kierowana
korespondencja. Jezeli w trakcie oceny wniosku lub realizacji projektu zmianie ulegng dane korespondencyjne
whnioskodawcy nalezy o tym niezwtocznie powiadomic IP.

Nalezy podaé numer telefonu oraz faksu.

Nalezy obligatoryjnie podac adres poczty elektroniczne;.

Nalezy obligatoryjnie poda¢ nazwe uzytkownika (login) na platformie ePUAP (z uwzglednieniem wielkoci liter).

Przystepujagc do konkursu Wnioskodawca wyraza zgode na doreczanie dokumentow

za pomocg $rodkow komunikacji elektronicznej na adres elektroniczny wskazany we wniosku
o dofinansowanie.
Komunikacja pomiedzy IP a wnioskodawca odbywac sie bedzie w formie elektronicznej, tj. za po$rednictwem
platformy ePUAP (www.epuap.gov.pl). W tym celu wnioskodawca powinien posiadac na platformie e-PUAP konto
oraz wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie swoj adres e-mail oraz login na platformie e-PUAP, na ktére IP
bedzie kierowa¢ korespondencje. Wnioskodawca jest réwniez zobowigzany do niezwlocznej aktualizacji adresu
poczty elektronicznej oraz loginu w przypadku ich zmiany.
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Urzedowe Poswiadczenie Doreczenia (UPD) jest to rodzaj awizo podobnego do tych, ktére
obstugiwane sg w urzedach pocztowych. Po wystaniu przez IP korespondencji za posrednictwem portalu e-
PUAP do wnioskodawcy trafi dokument UPD, ktéry powinien zosta¢ podpisany i odestany. Wnioskodawcy w
zamian za UPD zostanie wydany dokument oryginalny, przesytany przez IP. Warunkiem koniecznym do odbioru
UPD jest posiadanie podpisu elektronicznego (Profilu Zaufanego lub certyfikatu kwalifikowanego).
Informacje o wptynieciu UPD na skrzynke e-PUAP wnioskodawca dostanie na swoj adres e-mail przypisany do
loginu. Od tego momentu takie przypomnienia bedg wptywaly co 24h przez 7 dni. Po tym czasie do
wnioskodawcy zostanie wystane kolejne UPD. Jesli przez kolejne 7 dni wnioskodawca nie odbierze i nie
podpisze UPD, korespondencja zostanie uznana za skutecznie doreczona.

Uwaga: po otrzymaniu e-maila z informacjgq o wptynieciu na wirtualng skrzynke e-PUAP nowego dokumentu,
przed kliknieciem odnosnika z e-maila nalezy by¢ zalogowanym na platformie e-PUAP.

Whioskodawca moze podac adres strony internetowej, jesli takg posiada.

Nalezy zaznaczy¢ wtasciwe dla wnioskodawcy pole wyboru.

Whioskodawca zaznacza ,Tak” lub ,Nie” w zalezno$ci od tego czy projekt jest realizowany w formule partnerstwa
okre$lonej w art. 33 ustawy wdrozeniowe;.

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie, wnioskodawca musi dotaczy¢ porozumienie lub umowe
0 partnerstwie zgodng z art. 33 ustawy wdrozeniowej, gdzie w ust. 5 wskazano jej minimalny zakres informacii.

Zgodnie z art. 33 ust 1 ustawy wdrozeniowej, moze zosta¢ utworzone partnerstwo przez podmioty
wnoszace do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe w celu wspoinej realizacji projektu.
Warunki realizacji projektu partnerskiego okre$lone sg w porozumieniu albo umowie o partnerstwie zawarte
pomigdzy podmiotami.

Whioskodawca zaznacza ,Tak” lub ,Nie” w zalezno$ci od tego czy projekt jest realizowany w formule partnerstwa
publiczno-prywatnego.

W przypadku gdy projekt jest realizowany w formule partnerstwa publiczno-prywatnego, wéwczas do wniosku
o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ kopie zawartej umowy o partnerstwie, porozumienia lub innego dokumentu.
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Zgodnie z art. 2 pkt 24 rozporzadzenia ogdlnego, partnerstwa publiczno-prywatne oznaczajq
forme wspdtpracy miedzy podmiotami publicznymi a sektorem prywatnym, ktérych celem jest poprawa realizacji
inwestycji w projekty infrastrukturalne lub inne rodzaje operacii realizujacych ustugi publiczne, poprzez dzielenie
ryzyka, wspélne korzystanie ze specjalistycznej wiedzy sektora prywatnego lub dodatkowe zrédta kapitatu.

Whioskodawca zaznacza pole wyboru:
o Nie dotyczy” gdy realizuje projekt samodzielnie;
o Dane partnera” gdy realizuje projekt w partnerstwie;
o ,Dane podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkéw w ramach projektu” gdy partner badz jednostka
organizacyjna JST nieposiadajaca podmiotowosci prawnej bedzie ponosit wydatki w ramach projektu.
W opisanej sytuacji nalezy zataczy¢ do wniosku kopie dokumentu upowazniajacego, o ile nie wynika
to z umowy o partnerstwie lub z porozumienia.

W przypadku projektu partnerskiego, gdy partner bedzie upowazniony do ponoszenia wydatkéw w ramach
projektu, wnioskodawca zaznacza pole ,Dane partnera” oraz ,Dane podmiotu upowaznionego do ponoszenia
wydatkow w ramach projektu”. Jezeli wnioskodawca zaznaczyt inne pole niz ,Nie dotyczy’, wypetnia dane
identyfikacyjne pozostatych podmiotéw analogicznie jak w polach tabeli A.1.

W razie koniecznosci nalezy powieli¢ wiersze, podajac dane wszystkich partneréw.

W zaleznosci od przyjetego modelu realizacji projektu nalezy zaznaczyc:
e ,Pomoc publiczna” - jezeli projekt podlega regutom pomocy publicznej;
e ,Pomoc de minimis” - jezeli projekt podlega regutom pomocy de minimis;
e Bez pomocy publicznej” — jezeli projekt nie podlega regutom pomocy publicznej i pomocy de minimis.

Pomoc publiczna: na podstawie art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE) oraz
orzecznictwa Europejskiego Trybunatu Sprawiedliwosci (ETS) uznaje sig, iz pomocg publiczng jest wsparcie
udzielane przedsiebiorstwu, o ile jednoczesnie spetnione sg nastepujace warunki:

e pochodzi ze sSrodkéw publicznych - zasady pomocy publicznej obejmujg wytacznie Srodki
z zastosowaniem ktérych wigze sie przekazanie zasobdw publicznych (przez wtadze krajowe, regionalne
lub lokalne, banki publiczne, fundacje itp.). Pomoc nie musi by¢ koniecznie udzielona przez panstwo,
moze by¢ réwniez udzielona przez prywatny lub publiczny organ po$redni wyznaczony przez panstwo,
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o stanowi korzy$¢ ekonomiczng dla przedsigbiorcy, ktora narusza konkurencije lub grozi jej naruszeniem —
przedsiebiorstwo uzyskuje korzy$¢ ekonomiczna, ktdrej nie uzyskatoby w zwyktym toku dziatalnosci,

e uprzywilejowuje okreslone przedsiebiorstwo lub grupe przedsiebiorstw albo produkcje okreslonych
towarow. Selektywno$¢ to cecha odrdzniajgca pomoc panstwa od tzw. ,Srodkdw ogoinych” czyli srodkow,
ktdre majg zastosowanie do wszystkich firm we wszystkich sektorach gospodarki w danym panstwie
czlonkowskim, np. powszechne obnizenie stawki podatku dochodowego od oséb prawnych. Za
selektywny uwaza sie taki program, w przypadku ktdrego wiadze zarzadzajace posiadajg pewng swobode
decyzyjna. Kryterium selektywnosci spetnione jest rowniez wowczas, gdy program ma zastosowanie tylko
do cze$ci terytorium panstwa czionkowskiego (tak jest w przypadku wszelkich programéw pomocy
regionalnej i sektorowej),

e zakidca lub grozi zaktdceniem konkurencji oraz wptywa na wymiane handlowg miedzy panstwami
cztonkowskimi UE - udzielona pomoc ma chociazby potencjalny wptyw na konkurencje i wymiane
handlowg miedzy panstwami czionkowskimi. Wystarczy wykazaé¢, ze beneficjent prowadzi dziatalno$¢
gospodarczg i dziata na rynku, na ktorym istnieje wymiana handlowa pomiedzy panstwami cztonkowskimi.

Aby wsparcie stanowito pomoc publiczng, wymienione powyzej warunki musza zaistnie¢ tacznie.

Pomoc de minimis: szczegblnym rodzajem pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie UE jest pomoc
de minimis. Zagadnienia zwigzane z pomocg de minimis reguluje rozporzadzenie nr 1407/2013.

Przyjmuje sie, ze zuwagi na niewielkg kwote pomoc de minimis nie zaktdca lub nie grozi zaktoceniem
konkurenciji oraz nie wptywa na wymiane handlowg miedzy panstwami cztonkowskimi UE, w zwigzku z czym
formalnie nie stanowi pomocy publicznej.

— w sytuacji, gdy wnioskodawca otrzymat juz pomoc de minimis na realizacje niniejszego projektu, nalezy
poda¢ kwote otrzymanej pomocy de minimis. W przypadku nieotrzymania pomocy de minimis nalezy wpisac
0,00 zt.

— w sytuacji, gdy wnioskodawca otrzymat juz pomoc inng niz de minimis na realizacje niniejszego
projektu, nalezy poda¢ kwote otrzymanej pomocy innej niz de minimis. W przypadku nieotrzymania pomocy innej
niz de minimis nalezy wpisac 0,00 zt.

w sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymat w ciggu
ostatnich 3 lat podatkowych pomoc de minimis oraz w sktadanym wniosku o dofinansowanie ubiega sie 0 pomoc
de minimis dla siebie, nalezy poda¢ kwote otrzymanej pomocy oraz wskaza¢ przedsiewziecia, w ramach ktdrych
ta pomoc zostata przyznana.

W sytuacji wskazania kwot w ww. wierszach nalezy wskaza¢ zrédia pozyskania pomocy de minimis lub innej niz
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Pomoc de minimis (pomoc udzielana zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Komisji (UE)
Nr 1407/2013 z dnia 18.12.2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis) to pomoc otrzymana przez Wnioskodawce w okresie trzech lat
podatkowych, ktdorej wartos¢ nie moze przekroczy¢ 200 tys. EUR. Putap ten stosuje sie bez wzgledu na forme
pomocy i jej cel. Pomoc de minimis kumuluje sie z inng pomocg de minimis, niezaleznie od tego, na co i w jakiej
wysokosSci zostata udzielona danemu Whnioskodawcy. Celem stwierdzenia, czy dana pomoc jest pomocg de
minimis, podmioty jej udzielajace wydajq za$wiadczenie stwierdzajace, ze udzielona pomoc publiczna jest
pomoca de minimis.
Szczegblowy zakres pomocy de minimis reguluje Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju
Regionalnego z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych

W przypadku projektdw realizowanych bez pomocy publicznej nalezy zaznaczyé pole wyboru ,Nie dotyczy”,
natomiast w pozostatych przypadkach nalezy zaznaczy¢ odpowiednie dla projektu rozporzadzenie Ministra
Infrastruktury i Rozwoju, na podstawie ktorego zostanie udzielona pomoc. Wnioskodawca tym samym o$wiadcza,
Ze pomoc nie zostanie przyznana dla sektoréw wytaczonych ze wsparcia na podstawie danego rozporzadzenia.

Zgodnie zart. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE), z wyjatkiem
sytuacji opisanych w niniejszym traktacie, wszelka pomoc udzielona przez panstwo czionkowskie lub z uzyciem
zasobdw panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zaktoca lub moze zakiocié konkurencje poprzez
faworyzowanie okreslonych podmiotéw lub wytwarzanie okreslonych débr, jest niezgodna ze wspdlnym rynkiem,
o ile wptywa na handel miedzy panstwami cztonkowskimi.

Ponadto, stosownie do art. 107 ust. 3 Komisja Europejska moze uzna¢ za dopuszczalng m.in.:

e pomoc przeznaczong na wspieranie realizacji waznych projektéw stanowigcych przedmiot wspdlnego
europejskiego zainteresowania lub majacg na celu zaradzenie powaznym zaburzeniom w gospodarce
panstwa cztonkowskiego,

e pomoc przeznaczong na utatwianie rozwoju niektérych dziatan gospodarczych, o ile nie zmienia warunkow
wymiany handlowej w zakresie sprzecznym ze wspolnym interesem,

Komisja Europejska moze wykonywac te kompetencje na dwa sposoby:
e poprzez ocene Srodka pomocowego zgtoszonego przez panstwo czionkowskie,
e poprzez wydanie rozporzadzenia, uznajacego okreslone $rodki pomocowe za zgodne ze wspoinym rynkiem.
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Srodkiem pomocowym moze by¢:
e pomoc indywidualna — przyznawana okreslonemu, z gory znanemu podmiotowi, na okreslony cel,
e program pomocowy, czyli akt normatywny wydawany przez panstwo cztonkowskie, stanowigcy podstawe
do przyznawania pomocy na okreslony cel grupie podmiotéw; grupa ta powinna by¢ zdefiniowana
W programie pomocowym w sposéb abstrakcyjny, tzn. podmioty te nie mogg by¢ imiennie wskazane.
Programy pomocowe sg aktami normatywnymi (np. ustawami albo rozporzadzeniami), ktére zawierajg podstawy
prawne przyznawania okreslonego wsparcia przedsiebiorcom i jednocze$nie okre$lajg zasady oraz warunki
udzielania tego wsparcia. Nalezg do nich wskazane w formularzu wniosku o dofinansowanie rozporzadzenia.

W wierszu ,Projekt generujacy dochéd” wnioskodawca zobowigzany jest zaznaczyC czy projekt, ktory zamierza
realizowac, jest projektem generujgcym dochdd w rozumieniu art. 61 rozporzadzenia ogdlnego.

Zgodnie z art. 61 ust. 8 rozporzadzenia ogdinego istnieje konieczno$¢ uwzgledniania dochodu w projektach,
w ktorych catkowite koszty kwalifikowane przekraczajg 1 min euro.

Pola nieaktywne. Nie nalezy wypetnia¢.

Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Nalezy wskazac okres realizacji projektu, podajac date rozpoczecia realizacji projektu oraz zakonczenia realizacji
projektu w formacie DD-MM-RRRR. Podany we wniosku okres realizacji projektu zostanie wpisany do umowy
o0 dofinansowanie projektu jako okres kwalifikowalnosci wydatkéw.

Data rozpoczecia realizacji_projektu — podana data nie moze byé wcze$niejsza niz data rozpoczecia
kwalifikowalno$ci wydatkdw. Nie dopuszcza sie projektdw rozpoczetych przed datg 1 stycznia 2014 r.

Data zakonczenia realizacji projektu — podana data nie moze by¢ wczesniejsza niz data rozpoczecia realizaci
projektu i pdzniejsza niz data okreslona w Regulaminie konkursu. W zwigzku z tym, podany okres realizacji
projektu musi uwzglednia¢ zaréwno okres niezbedny do rzeczowej realizacji projektu, jak i finansowej —
niezbednej do poniesienia wszystkich zaplanowanych wydatkéw.
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Rozpoczecie realizacji projektu — oznacza rozpoczecie rob6t budowlanych (pierwszy wpis do dziennika
budowy) zwigzanych z inwestycjg lub pierwsze prawnie wigzace zobowigzanie do zaméwienia urzgdzen lub
inne zobowigzanie, ktére sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastgpi
najpierw.
Zakonczenie realizacji projektu - przez zakonczenie realizacji Projektu nalezy rozumie¢ date,
w ktérej zaplanowane przez Beneficjenta w ramach Projektu zadania zostaly zrealizowane, Beneficjent
posiada niezbedne pozwolenia, nastapit odbidr wykonanych robét budowlanych od wykonawcy lub zostaty
zrealizowane dostawy i ustugi, wszystkie wydatki zostaty optacone oraz zakupiona infrastruktura zostata
uruchomiona.
Za rozpoczecie projektu uwaza sie w szczegdlnosci:

- podpisanie umowy z dostawca lub wykonawcg ustug,

- dostawe towaru lub wykonania ustugi oraz samo rozpoczecie $wiadczenia ustug,

- wptlate zaliczki lub zadatku na dostawe towaru lub wykonanie ustugi.
Przez ,prawnie wigzace zobowigzanie” rozumie si¢ umowe zawartg w jakiejkolwiek formie, przy czym istotne
sq zawarte w niej warunki, a nie tytut czy formalna klasyfikacja umowy. Jezeli zapisy umowy powoduje, ze
z ekonomicznego punktu widzenia rezygnacja z przedsiewziecia jest trudna, a w szczegdlnosci skutkowataby
utratg znacznych kwot (np. wigzataby sie z poniesieniem istotnych kosztdéw), generalnie nalezy uzna¢, ze
doszto do rozpoczecia prac. Tak samo zawarcie w umowie postanowienia pozwalajacego na jej jednostronne
rozwigzanie nie zawsze jest wystarczajace do stwierdzenia, ze nie doszto do rozpoczecia prac.

Nalezy wskazaC jeden, wiasciwy typ projektu, jaki Wnioskodawca planuje zrealizowa¢ na podstawie
przedmiotowego wniosku o dofinansowanie.

Nalezy opisaC czy projekt jest projektem rewitalizacyjnym w rozumieniu Wytycznych w zakresie rewitalizacji
w programach operacyjnych na lata 2014-2020, w tym czy wynika z obowigzujacego (na dzien sktadnia wniosku
o dofinansowanie) Gminnego programu rewitalizacji, opracowanego zgodnie z ww. Wytycznymi.

Whnioskodawca, w sposob zwiezly, opisuje najwazniejsze kwestie dotyczace projektu m.in. cele, zadania,
wskazniki, grupy docelowe.

Nalezy zdefiniowa¢ podstawowy cel jaki ma zostaC osiagniety dzigki realizacji projektu (czyli jakie dotad
niezaspokojone potrzeby projekt spetnia). Nalezy przedstawi¢ w jaki sposéb dokonano analizy potrzeb i jaki
wpltyw inwestycja bedzie miata na sytuacje Wnioskodawcy w krotkim i dtugim horyzoncie czasowym. W punkcie
nalezy opisa¢ czy potrzeba realizacji projektu wynika ze znajomosci potrzeb przedsigbiorcow oraz czy
Whioskodawca zdiagnozowat potrzeby przedsigbiorcéw z terenu wojewddztwa tddzkiego. Nalezy takze opisaé
zakres przeprowadzonej analizy rynku, potrzeb przedsiebiorstw i innych podmiotdw. Opis powinien zosta¢
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poparty rzetelnymi danymi dotyczacymi powyzszego zakresu. Nalezy pamieta¢, ze projekt powinien wynika¢
ze zdiagnozowanych potrzeb regionu.

W przedmiotowym punkcie nalezy roéwniez opisaC jaki bedzie wptyw projektu na tworzenie warunkéw
dla internacjonalizacji dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorstw poprzez dziatania zmierzajace do: wzrostu liczby
inwestycji zagranicznych, rozwoju eksportu izdobywania nowych rynkéw zbytu za granicg przez
przedsiebiorstwa z regionu todzkiego oraz promowania rozwigzan ukierunkowanych na budowe
miedzynarodowej przewagi konkurencyjnej regionu.

Ponadto nalezy opisa¢c wptyw projektu na budowanie powigzan gospodarczych, m.in. poprzez dziatania
polegajace na budowaniu sieci miedzynarodowej wspétpracy gospodarczej, a takze dziatania polegajace
na tworzeniu przestrzeni spotkan dla pionieréw i innowatoréw pochodzacych z réznych branz i dziedzin.

Nalezy takze opisa¢ grupe docelowa/ostatecznych odbiorcéw projektu, uzasadni¢ wybér grupy docelowej
z punktu widzenia celow projektu i planowanych do osiggniecia rezultatow. Wybor docelowych odbiorcow
promocji gospodarczej powinien zosta¢ dokonany z zachowaniem zasady przejrzysto$ci i rownego traktowania.

Jezeli w projekcie przewidziano wsparcie konkretnych przedsiebiorstw z wojewddztwa todzkiego pomoc bedzie
udzielana na tzw. drugim poziomie jako pomoc de minimis na podstawie rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 1407/2013 i wydanego na jego podstawie Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca
2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-
2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488). Powyzsze oznacza, ze dofinansowanie uzyskane na realizacje tej czesci
projektu nie moze stanowi¢ pomocy publicznej dia wnioskodawcy.

Opisujac projekt nalezy przedstawi¢ sposob realizacji projektu (metoda i forma) oraz system zarzadzania
projektem. Opis powinien wskazywa¢ na produkty projektu, w tym za pomocg danych liczbowych. W przypadku
gdy projekt jest czescig wigkszej inwestyciji, nalezy przedstawi¢ wszystkie czesci sktadowe projektu oraz okresli¢,
kto bedzie realizowat poszczegélne etapy.

Nalezy réwniez pamietaC o zachowaniu spojnosci miedzy opisem rezultatéw, wskaznikami rezultatu i studium
wykonalnosci.

Dodatkowo w tym punkcie wnioskodawca powinien precyzyjnie odpowiedzie¢ np. na ponizsze pytania:
o Czy projekt jest zgodny z typem projektu zapisanym w Regulaminie konkursu?

o Czy opisane niezbedne rodzaje czynno$ci, materiatow i ustug wystarczg do osiggniecia produktéw
projektu?

e Czy kadra wnioskodawcy zaangazowana w realizacje projektu posiada odpowiednie do$wiadczenie
i kompetencje, ktére gwarantuja, ze projekt zostanie zrealizowany w sposdb prawidtowy? Czy sposob
zarzadzania projektem jest adekwatny do jego zakresu i zapewni jego sprawng, efektywng i terminowg
realizacjg?

e Czy deklarowane zasoby finansowe Wnioskodawcy, jak rowniez przyjeta forma organizacyjna,
sq wystarczajace do prawidtowej realizacji projektu oraz do zapewnienia prawidtowego funkcjonowania
projektu po zakorczeniu jego realizacji?

o Co bedzie bezposrednim wynikiem realizowanego przedsiewziecia? Na ile realizacja projektu wptynie
na wypetnienie zatozen strategicznych wnioskodawcy? Jakie korzysci zyskuje wnioskodawca dzigki
realizacji projektu i jakie zagrozenia niesie ewentualny brak realizacji przedsiewziecia?
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o (Czy dziatania realizowane w ramach projektu prowadza do zwiekszenia zasiegu handlu zagranicznego
MSP?

Nalezy opisaC czy projekt przewiduje wspdtfinansowanie dziatah promocyjnych. W przypadku uwzglednienia
w projekcie dziatarn promocyjnych nalezy w przedmiotowym punkcie przedstawi¢ plan promocji oraz wskazaé czy
dziatania te stanowig element szerszego przedsiewziecia dotyczacego promocji gospodarczej regionu.

Nalezy wpisa¢ wiodacy kod PKD dla gtéwnego celu projektu, a nie dla podstawowej dziatalnosci wnioskodawcy,
podajac numer klasyfikacji i nazwe kodu.

Nalezy wpisa¢ pozostate kody PKD dla projektu podajac numery klasyfikacji i nazwy klasyfikacji.

Na potrzeby ogéinej identyfikacji projektow finansowanych ze Srodkéw unijnych, nalezy zaznaczy¢ kod
dziatalnoSci gospodarczej, ktérego dotyczy projekt.

Whnioskodawca zaznacza NUTS 3 wiasciwy ze wzgledu na miejsce realizacji projektu.

Klasyfikacja Jednostek Terytorialnych do Celéw Statystycznych (NUTS) jest standardem
geograficznym stuzacym do statystycznego podziatu panstw czionkowskich Unii Europejskiej (ich terytoriéw
gospodarczych) na trzy poziomy regionalne o okreslonych klasach liczby ludnosci.

e NUTS 1 -regiony (grupujace wojewddztwa) — 6 jednostek;
o NUTS 2 - wojewoddztwa — 16 jednostek;
NUTS 3 — podregiony (grupujace powiaty) — 72 jednostki.

Wojewodztwo todzkie (NUTS 2) sktada sig z 5 podregionéw (NUTS 3):
e Miasto L0dz — podregion terytorialnie spojny z powiatem todzkim grodzkim;
e t0dzki — podregion grupujacy nastepujace powiaty: pabianicki, zgierski, brzezirski, 1édzki wschodni;
e piotrkowski — podregion grupujacy nastepujace powiaty: radomszczanski, betchatowski, piotrkowski,
piotrkowski grodzki, opoczynski, tomaszowski;
e sieradzki — podregion grupujacy nastepujace powiaty: poddebicki, sieradzki, zduhskowolski, taski,
wieruszowski, wielufiski, pajeczanski;
skierniewicki - podregion grupujacy nastepujace powiaty: teczycki, kutnowski, towicki, skierniewicki,
skierniewicki grodzki, rawski.

Nalezy zidentyfikowaé obszar, na ktérym bedzie projekt realizowany. W przypadku, gdy inwestycja bedzie
realizowana na obszarze miejskim oraz wiejskim, nalezy zaznaczy¢ ten obszar, na ktdrym inwestycja bedzie
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realizowana w przewazajacej czesci tj. obszar, na ktérym wysoko$¢ ponoszonych naktadow jest przewazajaca.

W formularzu nalezy wskaza¢ powiat, gming, miejscowo$¢ (wraz z dokladnym adresem oraz obrebem
ewidencyjnym i numerem dziatki), ktdra stanowi gtowne miejsce realizacji projektu.

W przypadku, gdy projekt realizowany bedzie w wigcej niz jednym miejscu, nalezy wskazaé dominujace.

W przypadku, jezeli projekt dotyczy zakupu nieruchomo$ci wnioskodawca obligatoryjnie musi wskazaé
CO najmniej powiat, gmine oraz miejscowos¢.

Zgodnie z Regulaminem konkursu projekt musi by¢ realizowany w granicach administracyjnych
wojewodztwa todzkiego. W przypadku, gdy przedmiotem projektu bedzie przedsiewziecie niezwiazane trwale
z gruntem, za miejsce realizacji projektu uznaje sie siedzibe wnioskodawcy badz miejsce prowadzenia przez
niego dziatalnosci gospodarczej.

Whioskodawca wskazuije tytut prawny zaznaczajgc wiasciwe pole wyboru.

Do ograniczonych praw rzeczowych na nieruchomos$ci zaliczamy: uzytkowanie, stuzebno$c,
spotdzielcze wtasno$ciowe prawo do lokalu oraz hipoteke.
W ramach stosunku zobowigzaniowego (umownego) taczacego wiasciciela i osobe uprawniong wyrdzniamy
m.in.: nieruchomosci wynajmowane (umowa najmu) oraz nieruchomosci dzierzawione (umowa dzierzawy).

Nalezy wpisa¢é numer ksiegi wieczystej nieruchomosci (dotyczy
wiasnos$ci/wspotwtasnosci), nazwe dokumentu (akt notarialny, umowa...) wraz z datg jego sporzadzenia oraz
poda¢ wszystkie strony wskazane w dokumencie (imig¢ nazwisko lub nazwe). W przypadku umowy
dzierzawy/najmu nalezy poda¢ termin obowigzywania umowy, na podstawie ktdrej wnioskodawca korzysta
z danej nieruchomosci.

W polu tym nalezy zaznaczy¢
do kogo nalezy tytut prawny do dysponowania nieruchomos$cia. W przypadku partnerstwa trzech lub wiecej
podmiotow dodatkowo nalezy poda¢ nazwe partnera.

Pole nalezy wypemi¢ w przypadku, gdy projekt bedzie realizowany dodatkowo w innej lokalizacji niz wskazana
jako ,Gtéwne miejsce realizacji projektu”.
Sposob wypetnienia poszczegoinych pol jest analogiczny jak w punkcie ,Gtéwne miejsce realizacii projektu”.

W tabeli nalezy wskazac i opisa¢ doswiadczenie wnioskodawcy w realizacji przedmiotowo podobnych projektow.

Jezeli wnioskodawca zamierza realizowaé projekt inwestycyjny, w tabeli wymienia inne
realizowane przez siebie projekty inwestycyjne m.in. realizowane ze $rodkéw unijnych.
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Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Pole odnosi sie do projektow zintegrowanych w ramach Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych (ZIT), okre$lonych przez Instytucje Zarzadzajaca Programem Operacyjnym.

Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

W ramach konkursu nie przewidziano wsparcia dotacyjnego w formie zwrotne;.

Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

W ramach konkursu nie przewidziano finansowania duzych projektow w rozumieniu art. 100
rozporzadzenia ogdinego.

Pola nieaktywne. Wypetnia Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Nalezy wskaza¢ zgodno$¢ projektu z planami, dokumentami strategicznymi okre$lonymi w: RPO WL, SzOOP
RPO WL, Regulaminie konkursu, a takze innymi opracowaniami strategicznymi o charakterze
regionalnym/lokalnym oraz poda¢ uzasadnienie powotujac sie na wiasciwe zapisy dokumentu.

Whioskodawca obligatoryjnie opisuje zgodno$¢ projektu
ze Strategig Rozwoju Wojewodztwa 6dzkiego 2020.

Pola dotyczace Obszaréw Strategicznej Interwencji oraz kierunkow dziatan dla wskazanego obszaru sg
nieaktywne. Nie nalezy wypetniac.

Whioskodawca opisuje zgodno$¢
projektu z Regionalng Strategig Innowacji Wojewddztwa tédzkiego ,LORIS 2030”. Dodatkowo, wnioskodawca
wykazuje w ktdrg Regionalng Inteligentng Specjalizacie Wojewddztwa todzkiego (RIS) wpisuje sie projekt.
Analogicznie nalezy postapi¢ w odniesieniu do niszy specjalizacyjnej oraz obszaru gospodarczego.
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Wykaz Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji Wojewddztwa tddzkiego oraz wynikajacych
z nich nisz specjalizacyjnych zostat przyjety Uchwatg nr 1195/16 Zarzadu Wojewodztwa Lddzkiego z dnia 28
wrzesnia 2016 r. zmieniajacg Uchwate nr 1281/15 Zarzadu Wojewddztwa todzkiego z dnia 17 listopada 2015 .
i dostepny jest na stronie internetowej COP wraz z dokumentacjg konkursowa.

Nalezy wskaza¢ czy projekt wpisuje sie w inne opracowania strategiczne o charakterze
regionalnym/lokalnym podajac ich nazwe oraz stosowane uzasadnienie powotujac sie na wiasciwe zapisy
przywotanego dokumentu.

Nalezy okreslic wptyw projektu na stan Srodowiska naturalnego, ochrone obszaréw Natura 2000 oraz realizacje
polityki zréwnowazonego rozwoju, ktbéra polega na osiagnieciu przez projekt efektébw gospodarczych
z poszanowaniem zasad ochrony $rodowiska. Uzasadnienie powinno odnosi¢ sie do art. 8 rozporzadzenia
ogdInego. Realizowane projekty w ramach RPO WL muszg by¢ zgodne z przepisami wspdlnotowymi i krajowymi
regulujgcymi kwestie Srodowiskowe i energetyczne oraz polityke zréwnowazonego rozwoju.

Pojecie réwno$ci szans odnosi sie do problemu réwno$ci szans mezczyzn i kobiet na rynku pracy iw zyciu
spotecznym. Panstwa czionkowskie i Komisja zapewniajg uwzglednianie i propagowanie rdwnos$ci mezczyzn
i kobiet oraz punktu widzenia pici w trakcie przygotowywania i wdrazania programéw, w tym w odniesieniu
do monitorowania, sprawozdawczo$ci i ewaluacji. Uzasadnienie powinno odnosi¢ si¢ do art. 7 rozporzadzenia
ogdinego.

Pojecie réwno$ci szans i niedyskryminacii, w tym dostepno$ci dla 0séb z niepetnosprawno$ciami odnosi sie
do problemu réwno$ci oraz oddziatywania projektu na wyréwnanie szans niepetnosprawnych, mniejszosci
etnicznych i innych grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym, w dostepie do rynku pracy, czy korzystaniu
z infrastruktury publicznej. Panstwa cztonkowskie i Komisja podejmujg odpowiednie kroki w celu zapobiegania
wszelkim formom dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub Swiatopoglad,
niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng podczas przygotowania i wdrazania programow. W procesie
przygotowywania i wdrazania programéw nalezy w szczegdlnosci wzigé pod uwage dostepnos$¢ dla oséb
z niepetnosprawnosciami. Uzasadnienie powinno odnosi¢ sie do art. 7 rozporzadzenia ogélnego.

Wszystkie projekty realizowane w ramach RPO Wt muszg by¢ zgodne z przepisami wspdlnotowymi i krajowymi
regulujacymi  kwestie konkurencji i zamoéwien publicznych. Wnioskodawca okresla charakter projektu
w odniesieniu do kwestii zgodnosci projektu z zasadami konkurencji i zamoéwien publicznych poprzez wskazanie
odpowiedniego charakteru pod wzgledem zgodnosci projektu z zasadami konkurencji i zaméwien publicznych.
Whioskodawca moze wybra¢ pozytywny lub neutralny charakter projektu pod wzgledem zgodnosci projektu
z zasadami konkurencji i zamdwien publicznych badz negatywny oraz podaje uzasadnienie swojego wyboru.
Wymogi w stosunku do wydatkéw ponoszonych zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji okresla rozdziat
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6.5 Wytycznych programowych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa t.odzkiego na lata 2014-2020 (EFRR).

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole w zalezno$ci od tego czy projekt koncentruje sig, czy nie, na gospodarce
niskoemisyjnej i odpornosci na zmiany klimatu.

W polu nalezy zawrze¢ nastepujace informacije dotyczace:
o realizacji celéw w zakresie zmiany klimatu,
e uwzglednienia zagrozen zwigzanych ze zmiang klimatu i kwestii przystosowania sie¢ do ww. zmian ich
tagodzenia oraz odpornosci na kleski zywiotowe,
e rozwigzan przyjetych w celu zapewnienia odporno$ci na biezaca i przysztg zmiennos¢ klimatu.

W punkcie powinna znalez¢ sie informacja, w jaki sposdb projekt przyczynia sie do realizacji celéw w zakresie
zmiany klimatu zgodnie ze strategig ,Europa 2020”, w tym zawiera informacje na temat wydatkéw zwigzanych ze
zmiang klimatu.

Dodatkowo wnioskodawca powinien wyjasni¢ w jaki sposob uwzgledniono zagrozenia zwigzane ze zmiang

klimatu, kwestie dotyczace przystosowania sie¢ do zmian klimatu i ich tagodzenia oraz odporno$¢ na kleski

Zywiotowe.

W niniejszym punkcie nalezy przeanalizowac:

e czy rozwazono alternatywne rozwigzanie dotyczace mniejszego zuzycia wegla lub oparte na zrédtach
odnawialnych?

e czy w trakcie przygotowania projektu przeprowadzono ocene zagrozen wynikajgcych ze zmian
klimatycznych lub kontrole podatno$ci na te zagrozenia np. ryzyko powodzi, ekstremalnych temperatur,
burz, gradu, osunie¢ ziemi?

e czy w ramach oceny oddziatywania na $rodowisko uwzgledniono kwestie zwigzane ze zmiang klimatu? czy,
i w jaki sposéb, kwestie klimatyczne zostaty uwzglednione w analizie wariantow?

e czy projekt w pofgczeniu ze zmiang klimatu bedzie miat jakikolwiek pozytywny lub negatywny wptyw
na otoczenie?

e czy zmiana klimatu wptyneta na lokalizacje projektu?

W punkcie nalezy wyjadni¢ rowniez jakie rozwigzania przyjeto w celu zapewnienia odporno$ci na biezacq
i przysztg zmienno$¢ klimatu w ramach projektu. Nalezy udzieli¢ odpowiedzi w jaki sposéb uwzgledniono zmiane
klimatu podczas opracowywania projektu w odniesieniu do sit zewnetrznych (np. obcigzenie wiatrem, obcigzenie
$niegiem, réznice temperatury) i oddziatywan (np. fale upatdéw, osuszanie, zagrozenie powodziowe,
przedtuzajace sie okresy suszy wptywajgce np. na wiasciwosci gleby)?

Dodatkowe informacje na temat przystosowania do zmian klimatu zawarte zostaty w Poradniku
przygotowania inwestycji z uwzglednieniem zmian klimatu, ich fagodzenia i przystosowania do tych zmian oraz
odpornosci na kleski zywiofowe opracowanym przez Ministerstwo Srodowiska 2015 znajdujacym sie na stronie
internetowej Ministerstwa http:/klimada.mos.gov.pl/.
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Przed wypetnieniem tej czesci wniosku o dofinansowanie wnioskodawca powinien zapozna¢ sie z Wytycznymi
Ministra Rozwoju i Finansdw w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych
na lata 2014-2020 oraz z Zatacznikiem 2 do Uchwaty Nr 828/17 Zarzadu Wojewddztwa Lddzkiego z dnia 27
czerwca 2017 r. (Zatacznik 2 zawiera definicje wskaznikow ujetych w Szczeg6towym Opisie Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lddzkiego na lata 2014-2020 oraz liste wskaznikow
dodatkowych wraz z definicjami).

Wskaznik produktu - to bezposredni, materialny efekt realizacji przedsiewzigcia mierzony konkretnymi
wielkoSciami. Powigzany jest bezposrednio z wydatkami ponoszonymi w projekcie. Zaktadane warto$ci winny byé
osiggniete do korica okresu realizacji projektu oraz wykazane najp6zniej we wniosku o ptatnos¢ kofcowa,.

Wskaznik rezultatu bezpo$redniego — nalezy przez to rozumieC efekty (zmiany), jakie nastapity na skutek
realizacji projektu. Wskazniki rezultatu bezposredniego odnoszg sie do bezposrednich efektéw projektu, ktérych
realizacja jest wynikiem projektu, ale mogg mie¢ na nie wptyw takze inne zewnetrzne czynniki. Nie sg one
bezposrednio powigzane z wydatkami ponoszonymi w projekcie. Wskazniki rezultatu bezposredniego, co do
zasady, powinny zosta¢ zrealizowane w okresie do 12 miesiecy od zakorczenia okresu realizacji projektu
okreslonego w umowie o dofinansowanie, przy czym osiggniete wartosci wykazywane sg w korekcie do wniosku
0 ptatno$¢ koncowa.

Warto8¢ bazowa wskaznika produktu/ rezultatu bezpo$redniego — to warto$¢ charakteryzujaca stan wyjsciowy dla
danego wskaznika, mierzony dla roku kalendarzowego, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie
projektu.

Wartos¢ docelowa wskaznika produktu — to wartos¢ wskaznika osiggnieta do korica okresu realizacji projektu.

Warto8¢ docelowa wskaznika rezultatu bezpo$redniego - to wartos¢ wskaznika, ktorg wnioskodawca zamierza
osiggna¢ w wyniku realizacji projektu, przy czym dopuszcza sie, aby warto$¢ ta zostata osiggnigta w terminie do
12 miesiecy od zakoriczenia okresu realizacji Projektu okreslonego w umowie o dofinansowanie. W przypadku
wskaznika pn. Wzrost zatrudnienia we wspieranych podmiotach (innych niz przedsigbiorstwa), jako warto$¢
docelowg nalezy poda¢ liczbe nowoutworzonych etatdw, bedacych bezposrednim skutkiem zakoriczenia projektu
we wspieranych podmiotach, wymienionych w katalogu Beneficjentow, innych niz przedsiebiorstwa, ktdre
zwiekszg zatrudnienie w tych podmiotach. Jezeli pomimo utworzenia nowych etatdw w ramach projektu liczba
etatéw ogdtem w podmiocie nie wzrasta, wskaznik nie jest realizowany.

Informacja dodatkowa do wskaznika Wzrost zatrudnienia we wspieranych podmiotach (innych niz
przedsigbiorstwa) — w celu dokonania wyliczenia $redniorocznego zatrudnienia nalezy doda¢ $rednie liczby
zatrudnionych pracownikow w poszczegolnych miesigcach i otrzymang sume podzieli¢ przez 12 miesigcy.
Wyliczenia nalezy dokonac w przeliczeniu na petne etaty (osoby zatrudnione w niepetnym wymiarze czasu pracy
nalezy wliczy¢ jako czesci ulamkowe w stosunku do osob zatrudnionych na peine etaty). Do liczby zatrudnionych
wykazywanych w ramach wskaznika zalicza sie osoby zatrudnione na umowe o prace. Powstanie etatow musi
by¢ bezposrednim skutkiem zakoriczenia projektu we wspieranych podmiotach. Etaty muszg byé obsadzone
(nieobsadzonych stanowisk nie wlicza sig). Do wskaznika nie wlicza sig pracownikéw zatrudnionych do
wdrozenia projektu oraz pracownikéw ochrony.

Bardzo wazne jest, aby warto$ci docelowe wszystkich wskaznikow byty okreslone w sposéb realistyczny.
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Wskazniki obligatoryjne dla Wnioskodawcy

Z uwagi na cel Poddziatania 11.2.3 oraz przewidziane do wsparcia typy projektdw, Wnioskodawca obligatoryjnie
wybiera do realizacji (wskazuje w formularzu wniosku wartos¢ docelowa wigkszg od zera) nastepujace wskazniki:

a) Liczba wspartych przedsiewziec informacyjno-promocyjnych o charakterze miedzynarodowym — wskaznik
produktu,

b) Liczba kontraktéw handlowych zagranicznych, podpisanych przez przedsiebiorstwa wsparte w zakresie
internacjonalizacji — wskaznik rezultatu bezpo$redniego.

Dla prawidiowego zobrazowania projektu Wnioskodawca, poza wymienionymi powyzej wskaznikami, wybiera do
realizacji (wskazuje w formularzu wniosku o dofinansowanie warto$¢ docelowg wigkszg od zera) wszystkie
pozostate adekwatne dla projektu wskazniki.

Z uwagi na koniecznoSC osiggniecia celow szczegdlowych i oczekiwanych rezultatdbw okreslonych dla
Poddziatania 11.2.3 na poziomie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lddzkiego na lata 2014-
2020, Beneficienci, ktdrzy podpisza umowe o dofinansowanie, rozliczani bedg z realizacji wskaznikow
obligatoryjnych.

W przypadku nieosiggniecia wartosci docelowych wskaznikéw obligatoryjnych wysoko$¢ dofinansowania ulegnie
pomniejszeniu proporcjonalnie do niezrealizowanego procentu wskaznikow.

W tabeli zostaty z géry okreslone wszystkie mozliwe do zastosowania przez wnioskodawce wskazniki. Nie ma
zatem mozliwosci uwzglednienia innych wskaznikéw niz podane w tabeli. Wnioskodawca dla prawidtowego
zobrazowania projektu podaje warto$ci docelowe oraz wartosci planowane do osiggniecia w roku 2018 dla
wszystkich obligatoryjnych i adekwatnych dla projektu wskaznikéw. Warto$¢ docelowa musi okre$la¢ faktyczny,
mierzalny efekt realizacji przedsiewziecia.

W przypadku, gdy wskaznik podany w tabeli nie bedzie realizowany w ramach przedstawionego projektu (nie jest
adekwatny) wowczas w kolumnie Warto$¢ docelowa oraz Warto$c w roku 2018 nalezy wpisa¢ warto$¢ ,0”.

W tabeli zostaly z géry okreSlone wszystkie mozliwe do zastosowania przez wnioskodawce wskazniki.
Nie ma zatem mozliwosci uwzgledniania innych wskaznikow niz podane w tabeli. Wnioskodawca dla
prawidtowego zobrazowania projektu podaje wartosci docelowe oraz wartosci planowane do osiggniecia w roku
2018 dla wszystkich obligatoryjnych i adekwatnych dla projektu wskaznikow. WartosS¢ docelowa musi okreslac
faktyczny, mierzalny efekt realizacji przedsigwziecia.

W przypadku, gdy wskaznik podany w tabeli nie bedzie realizowany w ramach przedstawionego projektu (nie jest
adekwatny) wowczas w kolumnie Warto$c docelowa oraz Warto$¢ w roku 2018 nalezy wpisa¢ warto$¢ ,0”.
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- ta czes¢ tabeli ma pola
nieaktywne - nie nalezy jej wypetniac.

W tabeli zostaly z géry okreSlone wszystkie mozliwe do zastosowania przez wnioskodawce wskazniki.
Nie ma zatem mozliwosci uwzgledniania innych wskaznikéw niz podane w tabeli. Wnioskodawca
dla prawidtowego zobrazowania projektu podaje wartosci docelowe oraz wartosci planowane do osiggniecia w
roku 2018 dla wszystkich obligatoryjnych i adekwatnych dla projektu wskaznikéw. Warto$¢ docelowa musi
okresla¢ faktyczny, mierzalny efekt realizacji przedsiewziecia.

W przypadku, gdy wskaznik podany w tabeli nie bedzie realizowany w ramach przedstawionego projektu (nie jest
adekwatny) wowczas w kolumnie Warto$¢ docelowa oraz Warto$¢ w roku 2018 nalezy wpisac¢ wartos¢ ,0”.

Ta czes¢ tabeli ma pola nieaktywne - nie nalezy jej wypetniaé. Na chwile obecng system monitorowania
programu nie przewiduje akceptowania wskaznikéw specyficznych dla projektu i nie beda one monitorowane.

Whioskodawca wypetniajac tabele dzieli projekt na zadania, w ramach ktorych zostanie on zrealizowany. Nalezy
wyszczegdlni¢ doktadnie i po kolei wszystkie czeSci projektu (tzw. kamienie milowe, ktore nalezy nazwaé
zadaniami), w ktorych beda ponoszone zaréwno wydatki/koszty kwalifikowalne, jak i niekwalifikowalne.
Obowigzkowo nalezy wykaza¢ co najmniej jedno zadanie.

W drugiej czesci wiersza dotyczacego danego zadania (obok numeru zadania) nalezy wpisa¢ nazwe zadania,
w ramach ktérego bedq ponoszone wydatki, natomiast w wierszu ponizej — opis zadania zgodnie z informacjami
wskazanymi w szarych polach (przedziat czasowy dla kazdego zadania w formie: od.. do..., w ujeciu kwartalnym
oraz opis dziatan planowanych do realizacji). W przypadku projektéw partnerskich nalezy rowniez wskazaé
podmiot odpowiedzialny za realizacje kazdego dziatania/ zadania.

W przypadku niewystarczajacej ilosci wierszy w tabeli (wieksza liczba zadan), wiersze nalezy powielié.

Przez zadanie nalezy rozumie¢ wyodrebniony, jednorodny i niepodzielny rodzaj wydatkow,
okreslajacy zakres rzeczowy, stanowigcy samodzielng cato$¢ np. zakup linii produkcyjne;.

Ponadto, pod kazdym z zadan nalezy wymieni¢ poszczegodlne koszty w ich ramach. Nalezy poda¢ ich nazwe,
a w drugiej cze$ci wiersza (dla kazdego kosztu) wymagany jest opis:

o loScilliczby kazdego kosztu, jaki zostat przewidziany w projekcie wraz z podaniem jednostki miary, jakg
postuzyt sie wnioskodawca (np. szt., m?, komplet, itp.). W przypadku zakupu tzw. kompletéw (np. narzedzi,
mebli biurowych, sztuécow, itp.) nalezy okresli¢ szczegdtowo z czego skiada sie taki zestaw lub wskazaé
zewnetrzne zrodio opisujace jednoznacznie sktad czy zakres ilosciowy takiego zakupu. Katalog wydatkéw
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nie moze by¢ otwarty (tzn. nie moze zawiera¢ wyrazen takich jak ,np.”, ,i inne”, ,m.in.”);

o wskazanie, czy zakupywany sprzet itp. jest nowy/uzywany, czy koszt dotyczy amortyzacji lub leasingu;

o opis (specyfikacja, parametry), uzasadnienie konieczno$ci poniesienia kosztu oraz metoda oszacowania
kosztu:

o opis: kazdy wydatek nalezy opisaé w sposdb na tyle szczegotowy, by nie budzit watpliwosci czego
dotyczy oraz by mozliwe bylo zweryfikowanie czy zaplanowany zostat w sposob racjonalny, celowy
i 0szczedny z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

o specyfikacjalparametry: kazdy wydatek musi zostaC opisany poprzez specyfikacje/parametry
uwzgledniajace jedynie gtéwne i znaczace parametry techniczne (poprzez uzycie zwrotéw: ,niemnie;
niz...”, ,co najmniej...”) bez podawania nazw producenta lub programu, symboli/ numerdw
przedmiotowych wydatkéw.

o w przypadku wydatkéw dotyczacych wynagrodzen nalezy wskaza¢ ilos¢ roboczo-godzin oraz
wymiar etatu.

Opisu kosztow nalezy dokonaé zgodnie z numeracja wskazang w szarym polu. Jezeli w ramach danego zadania
przewidziano wiecej kosztow, wiersze w tabeli nalezy powielic.

Nalezy pamieta¢, aby zaréwno nazwa kosztu, jak i jego opis, wskazywaty jednoznacznie,
co wnioskodawca w ramach projektu zamierza zakupic¢ oraz umozliwiaty ocene kwalifikowalno$ci wydatkow.
Brak odpowiednio opisanego uzasadnienia, lakoniczny lub niepetny opis, mogq budzi¢ watpliwosci oceniajacych
projekt. Warunkiem uznania kosztu za kwalifikowalny jest w szczegélnosci jego niezbedno$¢ do wykonania
projektu oraz jego bezposredni zwigzek z projektem.

Wydatki poniesione na zakup uzywanych $rodkéw trwatych mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jesli

spetnione zostang wszystkie wymienione ponizej warunki:

a) sprzedajacy Srodek trwaty wystawit deklaracje okres$lajaca jego pochodzenie,

b) sprzedajacy Srodek trwaly potwierdzit w deklaraciji, ze dany Srodek nie byt w okresie poprzednich 7 lat (10
lat w przypadku nieruchomosci) wspoffinansowany z pomocy UE lub wramach dotacji
z krajowych srodkéw publicznych,

c) cena zakupu uzywanego $rodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza niz koszt
podobnego nowego sprzetu.

W tabeli nalezy uja¢ wszystkie wydatki planowane do poniesienia w ramach projektu.

W tabeli do kazdego zadania nalezy przypisa¢ kategorie kosztéw i nazwe kosztu. Nastepnie nalezy wskaza¢ czy
dany wydatek bedzie objety pomocg publiczng, podajac ,Pomoc publiczna”. W kolejnych kolumnach dla
wskazanych kosztow nalezy poda¢ warto$¢ netto (w zt), wartos¢ podatku VAT (w zt), warto$¢ ogdtem (w zb),
warto§¢ wydatkow kwalifikowalnych (w zt), dofinansowanie (w % i w zl) oraz warto$¢ wydatkow
niekwalifikowalnych (wz). Pod kazdym zadaniem wnioskodawca wskazuje sume danego zadania,
a nastepnie sumuje wiersz pn. ,0gétem wydatki rzeczywiscie ponoszone”.

Wartosci liczbowe w poszczegblnych polach nalezy podawaé z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku,
zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi, tak aby nie przekroczy¢ dopuszczalnego putapu
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dofinansowania.

Poziom dofinansowania w ramach niniejszego konkursu, okre$la Regulamin konkursu.

Kazde z zadan powinno mie¢ odrebny, niepowtarzajacy si¢ numer.

Majac na uwadze powyzsze, tabele wypetnia si¢ zgodnie z ponizszym schematem.

G.2 WYDATKI RZECZYWISCIE PONOSZONE

[ ] Wnioskodawca
(] Partner (nalezy

W przypadku realizowania projektu w partnerstwie tabele G.2 nalezy powieli¢ i wypetni¢ w odniesieniu podac nazwe podmiotu)
do lidera i kazdego z partneréw oddzielnie.
Dofinan
sowanie

Kategoria kosztow

N

o

Wybierajac §

okreslong kategorie o

. . Nazwa kosztu =

kosztow wnioskodawca ) X . < TTT

wskazuje tylko okreslong Maksymalna llzcaz(?:m;;agggv dla kazdego :é =| 2 /__g
) ’ £ Z| =
o ke b Unpeiniazonazwe | £ | 2| 5| g
ponosit konkre t{”l eé;(oszty kosztu wnioskodawca wpisuje nazwy i b 5| =2 2
7 wartosci konkretnych kosztow, ktore = S 3 S
Wska;ane kqtegonel e po}; osz0ne ng_ 3 g 2
kosztow powinny by¢ } o S| gl £
zwigzane z wybranym LD L S =] g =
4 72 danie}lln y Nazwa kosztu jest nazwg wiasng 8 § =

° H o]

Lista nazw kategorii nadawang przez wnioskodawce o)

Zostafa zamieszczona é

(@]

o

w dalszej czesci instrukcji.

Warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych (w zt)
%
wzt
Warto$¢ wydatkéw niekwalifikowalnych (w z1)

Zadanie 1 (nazwa zadania)

Zadanie to wyodrebnione pod kaqtem przedmiotowym/ podmiotowym etapy realizacji projektu, w ramach
ktérych dokonywana jest dalsza klasyfikacja projektu na kategorie kosztéw i koszty. Nazwa zadania jest nazwq wlasngq

nadawang przez wnioskodawce.

komputer
Srodki trwafe drukarka
L. , oprogramowanie
wartosci niematerialne Kom Lftergwe
i prawne P
Suma

Zadanie 2 (nazwa zadania)

Suma

Ogotem wydatki rzeczywiscie ponoszone

Tabele nalezy wypetni¢ w taki sposéb, aby w ramach jednego zadania kategorie kosztow sie nie
powtarzaty, natomiast kazda dodana nazwa kosztu powinna sie wpisywa¢ w zakres wybranej z listy kategorii

wydatkow.
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W kolumnie ,Kategoria kosztow” nalezy odniesS¢ sie wytacznie do nastepujacych kategorii:
,Prace przygotowawcze”;
,Nieruchomos¢ niezabudowana”;
,Nieruchomos$¢ zabudowana”;
,Budowa, roboty i materiaty budowlane”;
,Srodki trwate”:
,Warto$ci niematerialne i prawne”;
,Zabezpieczenie i ochrona wtasnosci intelektualnej”;
,Ustugi doradcze zwigzane z projektem”;
LAmortyzacja”;
. ,Koszty zwigzane z leasingiem”;
. ,Najem nieruchomosci lub ich cze$ci”;
. HInstrumenty inzynierii finansowej”;
,Zarzadzanie projektem i jego obstugg” — nalezy okresli¢ koszty koordynatora oraz innego personelu
bezpo$rednio zaangazowanego w zarzadzanie projektem;
14. ,Promocja projektu”;
15. ,Inne wydatki” - wiadciwe dla kategorii projektéw w ramach Poddziatania, ktdrego dotyczy konkurs.

© N oA N

—_ A A A
W N - O

Koszty mozliwe do uznania za kwalifikowalne w ramach poszczegéinych kategorii, specyficzne dla poddziatania,
to m.in.:

- ,Prace przygotowawcze” — przygotowanie studium wykonalnosci,

- ,Srodki trwate” — zakup niezbednego wyposazenia stanowiacego integralng czesé projektu,

- ,Wartosci niematerialne i prawne” — zakup baz danych i oprogramowania wraz z ich konfiguracjg
i aktualizacjq w celu pozyskiwania lub udostepniania informacji gospodarczej,

- ,Inne wydatki” — projekt i zabudowa stoiska wystawowego, wpis do katalogu targowego, wystawowego,
opfaty rejestracyjne, wstep na wystawy lub targi, ustugi tlumaczen wraz z prawami autorskimi,
organizacja i prowadzenie szkolen, spotkan, warsztatow, konsultacji, konferencji, kongreséw, targéw,
misji, wizyt studyjnych i stazy, forow etc., transport eksponatéw, innych materiatéw lub produktéw (wraz
z ubezpieczeniem i odprawq celng), podréze stuzbowe, informacja i promocja integralnie powigzana
z realizacjg projektu, wynagrodzenie wraz z pozaptacowymi kosztami pracy osob zaangazowanych
bezposrednio w realizacje projektu.

Szczegotowy katalog wydatkéw dla Poddziatania 11.2.2 Promocja gospodarcza regionu znajduje sie
w Wytycznych programowych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lddzkiego na lata 2014-2020 (EFRR).

Do wydatkow niekwalifikowalnych dla poddziatania zaliczamy:
- wydatki zwigzane z zakupem nieruchomosci.

W czeSci wydatki niekwalifikowane nalezy poda¢ warto$¢ tych kosztow, ktore nie bedg podlegaty finansowaniu
ze $rodkéw RPO WL i beda ponoszone wytacznie ze $Srodkdw wiasnych Whnioskodawcy/ Partnerow — jesli
dotyczy (lub z innych Zrodet), wytacznie, jesli stanowig niezbedny do osiagniecia celéw projektu element.

Wszelkie wydatki kwalifikowalne wykazane w harmonogramie ponoszenia wydatkéw muszg by¢ wiasciwie
uzasadnione w pkt G.1 wniosku.
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Tabela jest wypetniana w odniesieniu do kosztéw wskazanych we wniosku w punkcie pn. ,Wydatki rzeczywiscie
ponoszone”. Dla kazdego zadania nalezy oszacowa¢ termin ponoszenia wszystkich wydatkéw w ujeciu
kwartalnym, wpisujac poszczegdlne koszty w odpowiednich wierszach. Tabela ta wypetniana jest jednokrotnie
w odniesieniu do wartosci catego projektu (w przypadku projektéw partnerskich nie nalezy jej powiela¢ dla
poszczegoinych podmiotow).

W kolumnie pn. ,Koszt objety limitem wydatkéw (T/N)” wybierajac opcje ,T" nalezy wskazac koszty sktadajace sie
na wydatki objete limitami zachowujac spojno$¢ z informacjami zawartymi w pkt. G.4 Limity wydatkdw.
W przypadku gdy dany koszt nie zalicza sie do kategorii wydatkow objetych limitami w polu dotyczacym takiego
kosztu nalezy wstawi¢ ,N”.

Zgodnie z informacjami zawartymi w Wytycznych programowych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach
RPO WL na lata 2014-2020 (EFRR) oraz w Regulaminie konkursu czes¢ wydatkéw ponoszonych w ramach
realizacji projektu podlega limitom. Wypetniajac tabele nalezy poda¢ odpowiednio sume wydatkow oraz udziat %
w odniesieniu do limitow, ktérymi objety jest projekt.

Metodologie obliczania kosztu kwalifikowalnego w przypadku, gdy wydatek zostat objety limitem,
wskazujg ,Wytyczne programowe w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach RPO Wt na lata 2014-2020
(EFRRY)".

W pierwszym wierszu nalezy poda¢ kwoty sktadajace sie na wartos¢ ogdtem projektu, w tym: warto$¢ ogdtem,
kwote wydatkéw kwalifikowalnych, kwote dofinansowania, wktad pochodzacy z Unii Europejskiej, wktad prywatny
(warto$¢ ogdtem — dofinansowanie) oraz kwote wydatkow niekwalifikowalnych.

Nastepnie w ten sam sposob nalezy poda¢ kwoty dla wydatkdw, ktore nie bedg objete pomocg publiczng
i pomocg de minimis. W kolejnym wierszu nalezy poda¢ kwoty w odniesieniu do wydatkéw projektu, ktére bedq
spetniaty przestanki pomocy publicznej, natomiast w ostatnim wierszu nalezy poda¢ kwoty w odniesieniu
do wydatkdw projektu, ktdre bedg stanowity pomoc de minimis.

W tabeli nalezy dokonac podziatu zrédet finansowania, z jakich pokryte zostang koszty poniesione w ramach
projektu wyodrebniajac $rodki wspolnotowe, krajowe Srodki publiczne oraz $rodki prywatne. W wierszu ,Razem”
nalezy podac taczng kwote wydatkéw ogdtem, kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych. W wierszu ,w tym: EBI”
nalezy wyszczegoini¢ z wydatkow ogdtem te cze$¢ srodkow, ktorg wnioskodawca uzyskat z EBI. Kwoty nalezy
podac w zt.

Poszczegoine wiersze nalezy wypeti¢ zgodnie z przedstawionymi informacjami ponizej:
Srodki wspélnotowe — wnioskowane dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Krajowe $rodki publiczne, w tym:
e Budzet panstwa — wkfad dysponentéw budzetu panstwa w realizacje projektu, bedacych panstwowymi
jednostkami budzetowymi.
e Budzet jednostek samorzadu terytorialnego — wktad wiasny jednostek samorzadu terytorialnego;
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o Inne krajowe $rodki publiczne — srodki pochodzace m.in. z wkiladu wiasnego SPZOZ, szkédt oraz
pozostate krajowe $rodki publiczne.

Prywatne — sg to $rodki, ktore nie noszg znamion $rodkéw publicznych, np. $rodki wtasne przedsiebiorcow,
fundacii, stowarzyszen. Wnioskodawca musi prawidtowo okresli¢ zrodta finansowania tych wydatkéw (np. Srodki
wiasne, kredyt, leasing, itp.). Wnioskodawca zobowigzany jest posiadac srodki finansowe na pokrycie wktadu
wiasnego z tytutu wydatkow kwalifikowalnych oraz wydatkéw niekwalifikowalnych (na potrzeby niniejszego
wniosku o dofinansowanie wkiad prywatny nalezy obliczy¢é jako wartos¢ ogotem minus dofinansowanie),
pochodzace ze $rodkdw wiasnych lub zewnetrznych zrédet finansowania w postaci wolnej od wszelkiego
publicznego wsparcia finansowego. Wnioskodawca zatgcza do wniosku odpowiedni dokument potwierdzajacy
zabezpieczenie srodkow na realizacje projektu. W przypadku finansowania projektu w postaci:

o kredytu/pozyczki bankowej — do wniosku o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ kopie promesy
kredytowej/pozyczki bankowej. Z tresci dokumentu musi wynika¢, ze zostat wystawiony po zbadaniu
pozytywnej zdolnosci kredytowej wnioskodawcy (np. dokument nie moze mie¢ formy promesy
warunkowej); Promesa kredytowa winna zawiera¢ okres/date wazno$ci promesy, dane identyfikujace
wystawce promesy.

e |easingu — do wniosku o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ promese leasingowg;

o w przypadku finansowania projektu w postaci: pozyczki od udziatowca/wspoinika/cztonka organu/innego
podmiotu gospodarczego - do wniosku o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ umowe pozyczki z podpisem
potwierdzonym notarialnie, chyba ze przepis szczegélny zastrzega inng forme wiasciwg dla danej
czynno$ci prawnej; podwyzszenia kapitatu zaktadowego - odpisu z KRS z zarejestrowanym
podwyzszeniem kapitatu zaktadowego; $rodkéw z funduszu inwestycyjnego — umowy, na mocy ktérej
zostang zaangazowane $rodki w realizacje projektu;

e inne.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz w kolumnie ,Wydatki kwalifikowalne” w wierszu ,Prywatne, w tym:” nalezy podaé
warto$¢ wktadu wtasnego (wydatki kwalifikowalne — dofinansowanie), natomiast w kolumnie ,Ogétem” w wierszu
,Prywatne, w tym:” nalezy poda¢ warto$¢ wktadu prywatnego (warto$¢ ogétem - dofinansowanie).

Nalezy pamietaé, iz projekt musi mie¢ zapewnione stabilne i udokumentowane zrédta finansowania, a ocena
zdolno$ci finansowe]j wnioskodawcy do realizacji catosci projektu bedzie podlegata szczegétowej ocenie przez
Ekspertéw z dziedziny analizy finansowej na podstawie danych zawartych we wniosku oraz zataczonych
dokumentow aktualnych na dzien dokonywania oceny projektu.

W przypadku wstepnej deklaracji wnioskodawcy o planowanym skorzystaniu z zaliczkowania projektu nalezy
poda¢ kwote wnioskowanej zaliczki. WysokoSC zaliczki nie moze przekracza¢é poziomu wskazanego
w Regulaminie konkursu, zgodnie z ktérym maksymalna warto$¢ zaliczki wynosi do 80% kwoty dofinansowania.
Zaliczka moze by¢ przekazana wnioskodawcy w jednej lub w kilku transzach.

Jezeli wnioskodawca nie planuje skorzysta¢ z zaliczkowania projektu nalezy zaznaczy¢ pole wyboru
,Nie dotyczy”.

Nalezy okresli¢, czy deklarowane zasoby finansowe wnioskodawcy, jak réwniez przyjeta forma organizacyjna,
sg wystarczajace do prawidtowej realizacji projektu oraz do zapewnienia prawidtowego funkcjonowania projektu
po zakorczeniu jego realizacji. Sprawdzeniu podlegata bedzie mozliwo$¢ zapewnienia przez wnioskodawce
trwatosci projektu. Ponadto uzasadnienie powinno odnosi¢ sie do art. 71 rozporzadzenia ogdinego, zgodnie
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z ktérym trwato$¢ projektéw musi byé zachowana przez okres pieciu lat od dnia dokonania ptatnosci koricowej
na rzecz beneficjenta. W przypadku projektow realizowanych przez MSP, okres o ktorym mowa powyzej, wynosi
trzy lata od dnia dokonania ptatnosci koricowe;.

Zgodnie z zapisami art. 71 rozporzadzenia ogolnego, w przypadku operacji obejmujace;
inwestycje w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne dokonuje sie zwrotu wktadu z EFSI, jezeli w okresie 5 lat
od ptatnosci koricowej na rzecz beneficjenta (3 lata w przypadku MSP) zajdzie ktérakolwiek z ponizszych
okolicznosci:

a) zaprzestanie dziatalno$ci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar objety programem;
b) zmiana wiasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu
nienalezne korzysci;
c) istotna zmiana wptywajaca na charakter operacii, jej cele lub warunki wdrazania, ktéra mogtaby doprowadzi¢
do naruszenia jej pierwotnych celow.
Kwoty nienaleznie wyptacone w odniesieniu do takiej operacji sq odzyskiwane przez panstwo cztonkowskie
w wysokosci proporcjonalnej do okresu, w ktérym nie spetniono wymogéw.

W polu nalezy wskazaé planowany rodzaj zabezpieczenia dla celdw realizacji projektu na etapie podpisywania
umowy o dofinansowanie projektu.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskéw o ptatno$¢ w ramach
programdw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. z 2016 r., poz. 1161) w przypadku:

1) projektow, ktérych wnioskowana wartos$¢ dofinansowania nie przekracza kwoty 10 min zt zabezpieczenie
nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy dofinansowania powinno by¢ ustanowione
w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa,

2) gdy beneficjent jest podmiotem $wiadczacym ustugi publiczne lub ustugi w ogdlnym interesie gospodarczym,
o0 ktorych mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub jest instytutem
badawczym w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz.U. z 2016 r., poz.
371, z pbzn. zm.) zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy dofinansowania
powinno by¢ ustanowione w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa,

3) projektow, ktérych wnioskowana warto$¢ dofinansowania przekracza kwote 10 min zt (takze w przypadku
realizacji kilku projektéw, gdy taczna kwota dofinansowania przekroczy wskazang warto$¢) zabezpieczenie
nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy dofinansowania, a takze, jezeli nie jest mozliwe
ustanowienia weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa, zabezpieczenie ustanawiane jest w jednej
z ponizszych form:

—  pienigdzu,

— poreczeniu bankowym lub poreczeniu spotdzielczej kasy oszczednoSciowo - kredytowej, z tym
Ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

— gwarancji bankowej,

— gwarangcji ubezpieczeniowej,
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— poreczeniu, o ktérym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu
PARP (Dz.U. z 2016 r., poz. 359 z p6zn zm.),

— wekslu z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej,

— zastawie na papierach wartoSciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego,

— zastawie rejestrowym na zasadach okre$lonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawdw, w przypadku gdy mienie objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot ubezpieczenia, zastaw
ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedacego przedmiotem zastawu;

— przewtaszczeniu rzeczy ruchomych Beneficjenta na zabezpieczenie,

— hipotece, w przypadku gdy instytucja udzielajaca dofinansowania uzna to za konieczne, hipoteka
ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem
hipoteki;

—  poreczeniu wg prawa cywilnego.

Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Nalezy zaznaczy¢ pola odpowiednio do podjetych lub zamierzonych dziatah promocyjnych oraz przedstawic ich
uzasadnienie.

Obowigzki informacyjno-promocyjne zostaty zapisane w rozporzadzeniu ogdélnym. Wnioskodawca zaznacza
formy promocji jakie bedzie stosowat dla realizowanego projektu.

Obowigzkiem informacyjnym wnioskodawcy jest informowaé opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatow

projektu) oraz osoby i podmioty uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu poprzez:

e oznaczenie znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo promocyjnym
wojewddztwa (lub herbem wojewddztwa):

o wszystkich dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych projektu (je$li takie dziatania
sq prowadzone), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery,
e-mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania;

o wszystkich dokumentdéw zwigzanych z realizacjg projektu, ktore sg podawane do wiadomosci publicznej,
np. dokumentacja przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory uméw, wzory wnioskow;

o dokumenty i materiaty dla osob i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np. zaswiadczenia, certyfikaty,
zaproszenia, materialy informacyjne, programy szkolen iwarsztatow, listy obecno$ci, prezentacje
multimedialne, kierowang do nich korespondencje, umowy;

e W okresie realizacji projektu umieszczenie przynajmniej jednego plakatu z informacjami na temat projektu
(minimalny rozmiar: A3), w tym informacjami dotyczacymi wsparcia finansowego z Unii, w miejscu fatwo
widocznym dla ogétu spoteczenistwa, takim jak wejscie do budynku;

o W okresie realizacji projektu umieszczenie opisu projektu na stronie internetowej obejmujacego cele i wyniki
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oraz podkreslajacego wsparcie finansowe ze strony Unii (w przypadku posiadania strony internetowej);

o przekazywanie osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacji, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw,
targow;

o dodatkowo mozna przekazywaé informacje w innej formie, np. stownej, dokumentowaé dziatania
informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Zgodnie z zatgcznikiem Xl do rozporzadzenia ogdlnego, na kazdy podmiot realizujacy projekt,
w ktérym wktad publiczny przekracza 500 tys. euro, sq natozone nastepujace obowigzki w zalezno$ci od rodzaju
realizowanego projektu:
e gdy wkiad publiczny przekracza 500 tys. euro:
o jezeli operacja zaktada finansowanie dzialah w zakresie infrastruktury lub prac budowlanych —
w okresie realizacji operacji podmiot musi umiesci¢ w miejscu fatwo widocznym dla ogétu
spoteczenstwa tablice informacyjng (tymczasowy billboard) duzego formatu;
o jezeli operacja dotyczy zakupu Srodkdw trwatych lub finansowania dziatan w zakresie infrastruktury
lub prac budowlanych — nie pozniej niz trzy miesigce po zakonczeniu operacji podmiot musi umiesci¢
w miejscu fatwo widocznym dla ogétu spoteczenistwa tablice pamigtkowa (tablice lub billboard) duzego
formatu;
e podmioty poza wytgczeniem wskazanych powyzej (ktére nie sq zobligowane do umieszczenia tablicy
informacyjnej badz tablicy pamigtkowej) musza umiesci¢ przynajmniej jeden plakat (przynajmniej
o rozmiarze A3) w okresie realizacji operacji z informacjami na temat projektu w miejscu tatwo widocznym
dla og6tu spoteczenstwa, np. przy wejsciu do budynku.

Oswiadczenia stuzg do potwierdzenia przez wnioskodawce prawdziwosci zawartych danych w formularzu
wniosku o dofinansowanie i zatacznikach stanowigcych jego integraing czes€¢ oraz przyjecia peine;
odpowiedzialnosci za realizacje projektu dofinansowanego z funduszy europejskich i wszystkich konsekwencji
wynikajacych z tego faktu. Wnioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie i zaakceptowania kazdego
z warunkow realizacji projektu w ramach RPO WL na lata 2014-2020.

Lista stuzy do wskazania przez wnioskodawce zatacznikéw do formularza wniosku o dofinansowanie poprzez
zaznaczenie odpowiedniej opcji, . ,Tak”, ,Nie”, ,Nie dotyczy”.

Kazdy zatgcznik powinien by¢ oddzielony kartg informacyjng, zawierajgcgq nazwe i numer zatacznika zgodnie
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z numeracjg podang w formularzu wniosku.

W miejsce zatacznikow, ktére nie dotycza wnioskodawcy, nalezy zamiesci¢ karte informacyjng z nazwg
i numerem zatacznika oraz adnotacjq ,Nie dotyczy”.

Zataczniki, ktore stanowig kserokopie muszg by¢ potwierdzone ,za zgodno$¢ z oryginatem” przez osobe/osoby
uprawniong/uprawnione. W przypadku dokumentéw sktadajacych sie z wiecej niz 1 strony dopuszcza sie
mozliwo$¢ umieszczenia na pierwszej stronie zapisu ,Potwierdzam za zgodno$¢ z oryginatem od sr. ..... do str.
..... ", ,Za zgodno$¢ z oryginatem” nalezy potwierdza¢ wytacznie kopie z oryginatu dokumentu.

Dokumenty wiecej niz jednostronicowe powinny mie¢ ponumerowane strony.

W przypadku zatgczenia dodatkowych zatgcznikéw, ktdre nie sg przewidziane we wniosku o dofinansowanie,
nalezy umiesci¢ informacje w wykazie zatacznikéw, znajdujgcym sie na koficu formularza wniosku, nadajac
im kolejne numery.
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