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Wniosek o dofinansowanie projektu
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego
na lata 2014-2020
Część II

	
METRYKA PROJEKTU


	Numer konkursu
	RPLD.01.02.01-IP.02-10-037/18

	Numer wniosku o dofinansowanie
	

	Nazwa i adres Wnioskodawcy
	

	Tytuł projektu
	






	A. CHARAKTERYSTYKA WNIOSKODAWCY
Dane w pkt. A.1 i A.2 cz. II wniosku należy przedstawić za ostatni rok obrotowy przed złożeniem wniosku o dofinansowanie  – dane na dzień kończący rok obrotowy (dzień bilansowy). Jeżeli Wnioskodawca prowadził działalność gospodarczą przez cały ostatni rok obrotowy, a rok obrotowy jest w jego przypadku tożsamy z rokiem kalendarzowym, Wnioskodawca podaje dane finansowe za rok 2017 (dane na dzień 31 grudnia 2017 r.). Jeżeli Wnioskodawca prowadzi działalność krócej niż rok – należy podać dane za okres prowadzonej działalności.

	A.1 PRZEDMIOT DZIAŁALNOŚCI
Należy opisać główny przedmiot oraz profil działalności Wnioskodawcy, rodzaj wytwarzanych do tej pory produktów/usług historię, tj. przekształcenia podmiotu oraz zmianę profilu działalności w ciągu ostatnich 5 lat przed złożeniem wniosku o dofinansowanie. Należy określić w jaki sposób przedmiot projektu związany jest z jego bieżącą działalnością.
W przypadku partnerstwa i/lub powiązania Wnioskodawcy z innymi podmiotami gospodarczymi w opisie należy wskazać rodzaj prowadzonej przez ww. podmioty działalności gospodarczej.

	Opis:

	W wierszach „Podstawowa” oraz „Inna niż podstawowa” należy wskazać odpowiednio w kolumnie „Numer kodu PKD” numer podstawowej oraz pobocznej działalności Wnioskodawcy. Podane kody muszą figurować w aktualnym dokumencie rejestrowym Wnioskodawcy (KRS bądź CEIDG) w ramach prowadzonej przez niego działalności gospodarczej.
W polu „Charakterystyka” należy wpisać nazwę kodu PKD zgodnie z obowiązującą Polską Klasyfikacją Działalności z dnia 24 grudnia 2007 r.
Kolumnę „Udział % w ostatnim roku obrotowym w ogólnej wartości przychodów ze sprzedaży” należy wypełnić w następujący sposób:
- jeżeli Wnioskodawca prowadzi działalność gospodarczą dłużej niż rok – należy podać udział procentowy danej działalności PKD w ogólnej wartości przychodów ze sprzedaży za ostatni rok obrotowy przed złożeniem wniosku o dofinansowanie;
- jeżeli Wnioskodawca prowadzi działalność krócej niż rok – należy podać udział procentowy danej działalności PKD w ogólnej wartości przychodów ze sprzedaży za okres prowadzonej działalności.
W wierszu „Działalność, której dotyczy projekt (inna niż podstawowa)” należy wpisać numer PKD działalności, której dotyczy projekt, jeśli jest inna niż podstawowa wypełniając pola analogicznie jak powyżej.

	Działalność
	Numer kodu PKD
	Charakterystyka
	Udział % w ogólnej wartości przychodów 
ze sprzedaży 
(w ostatnim roku obrotowym przed 
złożeniem wniosku o dofinansowanie) 

	Podstawowa
	
	
	

	Inna, niż podstawowa
	
	
	

	Działalność, której dotyczy projekt (inna niż podstawowa)
	
	
	

	A.2 OFERTA PRZEDSIĘBIORSTWA I PRZYCHODY Z DZIAŁALNOŚCI
Należy podać charakterystykę produktów/towarów/usług oferowanych przez przedsiębiorstwo oraz określić wartość przychodów ze sprzedaży produktów/towarów/usług (od największego do najmniejszego). Wartość należy podać w tys. PLN za dwa poprzednie lata obrotowe. Przedsiębiorstwa, które prowadzą działalność gospodarczą krócej niż dwa lata poprzedzające rok, w którym składany jest wniosek, nie wypełniają kolumny „Za przedostatni rok obrotowy przed złożeniem wniosku o dofinansowanie ”.
Charakterystyka musi zawierać: opis techniczny (parametry techniczne), cechy jakościowe oraz fazę życia produktu (etap wprowadzania na rynek, wzrostu sprzedaży, faza spowolnienia/stabilizacji, faza spadku sprzedaży).

	
L.p.
	Nazwa produktu/towaru/usługi
	Charakterystyka produktu/towaru/usługi
	Wartość przychodów ze sprzedaży w tys. PLN

	
	
	
	Za przedostatni rok obrotowy przed złożeniem wniosku 
o dofinansowanie  
	Za ostatni rok obrotowy przed złożeniem wniosku 
o dofinansowanie  

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	RAZEM
	
	

	A.3 CHARAKTERYSTYKA KONKURENCJI
Należy przedstawić głównych konkurentów oraz oferowane przez nich produkty/usługi/technologie. Należy również odnieść się do opracowywanych przez konkurencję produktów/usług/technologii, spełniających podobną funkcję do zakładanej roli rezultatów osiągniętych w wyniku realizacji planu prac badawczo-rozwojowych Wnioskodawcy. Należy odpowiedzieć na pytanie, czy są one skierowane do podobnej grupy odbiorców i czy zaspokajają podobne potrzeby. Wnioskodawca ma za zadanie opisać, czym różni się jego oferta od oferty konkurencji, biorąc pod uwagę przede wszystkim: jakość produktów, innowacyjność, kanały dystrybucji. W przypadku braku bezpośredniej konkurencji, należy odnieść się do podmiotów oferujących produkty/usługi/technologie posiadające choćby częściowo te same funkcjonalności (produkty/usługi/technologie substytucyjne). Należy określić, w jakim stopniu rynek jest obecnie nasycony produktami/usługami/technologiami konkurencyjnymi lub substytucyjnymi. 

	Opis:

	B. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

	B.1 OPIS PROJEKTU
Należy zawrzeć szczegółowy opis wnioskowanego projektu. Opis powinien uwzględniać m.in. sposób realizacji projektu (metoda i forma). Opis powinien wskazywać na produkty projektu, w tym 
za pomocą danych liczbowych. W przypadku gdy projekt jest częścią większej inwestycji, należy przedstawić wszystkie części składowe projektu oraz określić kto będzie realizował poszczególne etapy. 
Należy opisać w jaki sposób wsparcie przeznaczone na realizację projektu wpłynie na rozwój działalności innowacyjnej przedsiębiorstwa.
Opis projektu powinien być zgodny z przebiegiem rzeczowo-finansowym realizacji projektu oraz musi zawierać odpowiedzi na następujące pytania: 
- Czy projekt jest zgodny z typem projektu zapisanym w Regulaminie konkursu?
- Czy opisane niezbędne rodzaje czynności, materiałów i usług wystarczą do osiągnięcia produktów projektu?
- Czy wybrana technologia, przyjęte rozwiązania w zakresie konstrukcji i urządzeń powstałych i zakupionych w ramach projektu zapewnią trwałość produktów otrzymanych w wyniku jego realizacji oraz ich funkcjonowania, co najmniej w okresie referencyjnym? 
- Czy proponowane rozwiązania biorą pod uwagę szybkie starzenie się ekonomiczne urządzeń i oprogramowania oraz zapewniają funkcjonowanie majątku przynajmniej w okresach referencyjnych?

	Opis:

	B.2 FORMUŁA REALIZACJI PROJEKTU
Projekt może przewidywać współpracę z MŚP lub NGO lub ośrodkami badawczymi. 
NGO to niebędące jednostkami sektora finansów publicznych, w rozumieniu przepisów o finansach publicznych, i niedziałające w celu osiągnięcia zysku, osoby prawne lub jednostki nieposiadające osobowości prawnej utworzone na podstawie przepisów ustaw, w tym fundacje i stowarzyszenia. 
Przez ośrodek badawczy należy rozumieć organizację badawczą. Przez organizację badawczą należy rozumieć podmiot (jak np. uniwersytet lub instytut badawczy, agencja zajmująca się transferem technologii, pośrednik w dziedzinie innowacji, fizyczny lub wirtualny podmiot prowadzący współpracę w dziedzinie badań i rozwoju) niezależnie od jego statusu prawnego (ustanowionego na mocy prawa publicznego lub prywatnego) lub sposobu finansowania, którego podstawowym celem jest samodzielne prowadzenie badań podstawowych, badań przemysłowych lub eksperymentalnych prac rozwojowych lub rozpowszechnianie na szeroką skalę wyników takich działań poprzez nauczanie, publikację lub transfer wiedzy. W przypadkach gdy tego rodzaju jednostka prowadzi również działalność gospodarczą finansowanie, koszty i dochody związane z tą działalnością gospodarczą należy rozliczać oddzielnie. Przedsiębiorstwa mogące wywierać decydujący wpływ na taki podmiot w charakterze, na przykład, jego udziałowców/akcjonariuszy czy członków nie mogą mieć preferencyjnego dostępu do uzyskanych przez niego wyników.

Współpraca rozumiana jest jako m.in. realizacja projektu w partnerstwie, transfer wiedzy (w różnych formach) związany z realizacją przedstawionego w projekcie planu prac badawczo-rozwojowych 
i jego wynikami w okresie trwałości projektu.

Należy wstawić znak X we właściwym polu.

	Projekt jest realizowany we współpracy z ośrodkiem badawczym (w przypadku udzielenia odpowiedzi „tak”, należy wypełnić pkt. B.3.1 lub B.3.2, w przypadku udzielenia odpowiedzi „nie” w pkt. B.3.1 lub B.3.2 należy wpisać „Nie dotyczy”)
	Tak
	

	
	Nie
	

	Projekt jest realizowany we współpracy z MŚP lub NGO (w przypadku udzielenia odpowiedzi „tak”, należy wypełnić pkt. B.3.1 lub B.3.2, w przypadku udzielenia odpowiedzi „nie” w pkt. B.3.1 lub B.3.2 należy wpisać „Nie dotyczy”)
	Tak
	

	
	Nie
	

	B.3 WSPÓŁPRACA Z OŚRODKAMI BADAWCZYMI, Z PODMIOTAMI Z SEKTORA MŚP LUB NGO
Należy podać informacje o planowanej nowej lub istniejącej i rozwijanej współpracy z ośrodkami badawczymi, z podmiotami z sektora MŚP lub NGO. Należy wskazać:
a. nazwę podmiotu i rodzaj podmiotu,
b. istniejącą/planowaną formę współpracy (partnerstwo, transfer wiedzy itp.), dokument potwierdzający współpracę (jeśli istnieje),
c. zakres współpracy (opis zadań realizowanych w ramach współpracy),
d. uzasadnienie współpracy z podmiotem (przewidywane rezultaty współpracy: efekty i korzyści wynikające ze współpracy),
e. przebieg dotychczasowej współpracy (jeśli dotyczy).
UWAGA: Na etapie realizacji projektu i w okresie 3 lub 5 lat (w zależności od statusu beneficjenta) od zakończenia realizacji projektu beneficjent zobowiązany jest - na żądanie IP - udokumentować występowanie deklarowanej współpracy, np. przedstawiając stosowną umowę o współpracy (umowę partnerstwa), porozumienie, list intencyjny, itp. Może to być również umowa (porozumienie, 
list intencyjny) wcześniejsza, sprzed realizacji projektu, dotycząca takiego zakresu, który wiąże się z dofinansowywanym projektem.
Jeżeli projekt zakłada współpracę z ośrodkiem badawczym, w Sekcji F. pierwszej części wniosku o dofinansowanie należy uwzględnić wskaźnik produktu „Liczba przedsiębiorstw współpracujących 
z ośrodkami badawczymi (CI26)”.

	B.3.1 Rozwój dotychczasowej współpracy z ośrodkami badawczymi, z podmiotami z sektora MŚP lub NGO

	Opis:

	B.3.2 Planowana nowa współpraca z ośrodkami badawczymi, z podmiotami z sektora MŚP lub NGO

	Opis:

	B.4 CEL I UZASADNIENIE PROJEKTU
Należy zdefiniować cel, jaki ma zostać osiągnięty dzięki realizacji projektu, poprzez przedstawienie najważniejszych rezultatów, które wnioskodawca planuje osiągnąć w wyniku realizacji projektu oraz planu prac badawczo-rozwojowych. Należy pamiętać, iż określone cele powinny być konkretne i realne do zrealizowania oraz jednoznacznie wskazywać, co będzie bezpośrednim wynikiem realizowanego przedsięwzięcia. W punkcie tym nie należy opisywać spodziewanych wyników poszczególnych prac badawczych zawartych planie prac B+R, lecz finalne rezultaty całego projektu 
i przedstawionego w projekcie planu prac B+R. 
Informacje zawarte w tym punkcie, powinny wskazywać na zasadność, racjonalność, użyteczność projektu (rezultatów projektu) dla Wnioskodawcy/Partnerów/ (jeśli dotyczy) oraz wpływ projektu na potencjał rozwojowy Wnioskodawcy/Partnerów (jeśli dotyczy). Należy określić stan pożądany, powstały w wyniku realizacji projektu. Uzasadnienie realizacji projektu powinno odnosić się także 
do zagrożenia jakie niesie ewentualny brak realizacji przedsięwzięcia.

	Opis:

	B.5 ZAPOTRZEBOWANIE NA REZULTATY PROJEKTU
Wnioskodawca zobowiązany jest wykazać w tym punkcie, czy projekt stanowi odpowiedź na zidentyfikowane potrzeby Wnioskodawcy, bezpośrednio wynikające z planowanego do realizacji planu prac badawczo-rozwojowych. Uzasadnienie powinno stanowić odpowiedź, jak przedsięwzięcie objęte projektem wpisuje się w strategię działania Wnioskodawcy lub w zadania, które realizuje w ramach prowadzonej działalności. Należy wskazać w jakim zakresie realizacja projektu zaspokoi potrzeby Wnioskodawcy/Partnera w krótkim i długim horyzoncie czasowym.

	Opis:

	B.6 ZAPOTRZEBOWANIE RYNKU NA REZULTATY PROJEKTU 
Opis powinien odpowiadać na pytanie jakie jest rynkowe zapotrzebowanie na produkty lub usługi opracowane lub udoskonalone w wyniku realizacji projektu i planowanego do realizacji planu prac badawczo-rozwojowych.

	Opis:

	C. INWESTYCJA POCZĄTKOWA

	Poprzez wstawienie znaku „X” w odpowiednim polu należy wskazać rodzaj inwestycji, której dotyczy projekt. Należy zaznaczyć pole wyboru dotyczące wyłącznie jednej – dominującej kategorii inwestycji początkowej.
Przez inwestycję początkową należy rozumieć inwestycję określoną w art. 2 pkt 49 Rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. tj.: 
a) inwestycję w rzeczowe aktywa trwałe lub wartości niematerialne i prawne związane z założeniem nowego zakładu, zwiększeniem zdolności produkcyjnej istniejącego zakładu, dywersyfikacją produkcji zakładu poprzez wprowadzenie produktów uprzednio nieprodukowanych w zakładzie lub zasadniczą zmianą dotyczącą procesu produkcyjnego istniejącego zakładu; lub
b) nabycie aktywów należących do zakładu, który został zamknięty lub zostałby zamknięty, gdyby zakup nie nastąpił, przy czym aktywa nabywane są przez inwestora niezwiązanego ze sprzedawcą i wyklucza się samo nabycie akcji lub udziałów przedsiębiorstwa.
Określając rodzaj inwestycji, której dotyczy projekt, należy mieć na uwadze różnice między poszczególnymi formami inwestycji początkowej, a w szczególności:
Utworzenie nowego zakładu - to budowa odrębnej jednostki produkcji – zakładu, który będzie całkowicie samodzielny, pod względem organizacyjnym, funkcjonalnym. 
Zwiększenie zdolności produkcyjnej istniejącego zakładu – powinno być definiowane w odniesieniu do produktu. Odnosi się ono jedynie do zwiększenia zdolności produkcyjnej produkcji produktu, który był dotychczas produkowany w zakładzie, np. uruchomienie kolejnej linii produkcyjnej. 
Dywersyfikacja produkcji poprzez wprowadzenie produktów uprzednio nieprodukowanych – nie jest związana ze zwiększeniem zdolności produkcyjnej istniejącego zakładu dla istniejącego produktu, ale dotyczy utworzenia nowej zdolności produkcyjnej dla nowego produktu (i produkcji).  Jeżeli w trakcie dodatkowej produkcji podjętej w dotychczasowym zakładzie będzie powstawał produkt, który nie był dotychczas produkowany w tym zakładzie – inwestycja początkowa przyjmuje formę dywersyfikacji produkcji poprzez wprowadzenie produktów uprzednio nieprodukowanych.
[bookmark: _GoBack]Zasadnicza zmiana procesu produkcji  - zawsze odnosi się do procesu produkcji dotychczas produkowanego produktu. Jeśli natomiast produkt ulega zmianie w związku z dywersyfikacją – zasadnicza zmiana wykluczona jest z definicji. Ponadto zasadnicza zmiana procesu produkcji powinna być związana z procesem produkcyjnym, nie zaś z samym produktem. Polega ona np. na wprowadzeniu nowego rozwiązania technologicznego lub organizacyjnego w porównaniu z dotychczasowym procesem produkcji. Zasadnicza zmiana procesu produkcyjnego istniejącego zakładu dotyczy sytuacji, w której dochodzi do zmiany (modernizacji) całościowego procesu produkcyjnego istniejącego zakładu. 

W przypadku Infrastruktury B+R przedsiębiorstw, stanowiącej przedmiot Poddziałania I.2.1, określenie rodzaju inwestycji początkowej należy odnosić do wcześniej prowadzonej działalności przez danego przedsiębiorcę w danym zakładzie. W rezultacie forma inwestycji początkowej w danym zakładzie będzie zależeć od tego, czy przedsiębiorstwo posiadało do tej pory zaplecze B+R oraz czy prowadziło jakąkolwiek inną działalność: 
a) Dywersyfikacja produkcji zakładu poprzez wprowadzenie produktów uprzednio nieprodukowanych w zakładzie – inwestycja polega na utworzeniu zaplecza (np. zakup oprzyrządowania, sprzętu, maszyn) z myślą o prowadzeniu badań na swój użytek lub z myślą o oferowaniu usług innym podmiotom w sytuacji, gdy Wnioskodawca nie posiada przed złożeniem wniosku aplikacyjnego zaplecza badawczo – rozwojowego w danym zakładzie.
b) Zwiększenie zdolności produkcyjnej istniejącego zakładu – inwestycja polega na modernizacji lub zwiększeniu zdolności zaplecza w celu prowadzenia większej liczby badań (na potrzeby swoje lub z myślą o oferowaniu usług w tym zakresie innym podmiotom) lub w celu prowadzenia nowych badań (na potrzeby swoje lub z myślą o oferowaniu usług w tym zakresie innym podmiotom), które nie były prowadzone wcześniej przy założeniu, że Wnioskodawca aplikując o wsparcie posiada już własne zaplecze badawczo – rozwojowe w danym zakładzie. 
c) Zasadnicza zmiana procesu produkcyjnego zakładu – inwestycja polega na zmianie w danym zakładzie (funkcjonującym na dzień złożenia wniosku aplikacyjnego) dotychczas stosowanego procesu badawczego w zakresie danego produktu. 
d) Założenie nowego zakładu – inwestycja polega na utworzeniu nowego obiektu stanowiącego infrastrukturę na rzecz prowadzenia prac B+R przez przedsiębiorstwa, z reguły w nowej lokalizacji, który powinien być jednostką samostanowiącą, nie opierającą się na wspólnych zasobach technicznych dotychczas istniejącego zakładu. Nowy zakład musi być przestrzennie, organizacyjnie
 i funkcjonalnie jednostką odrębną, charakteryzującą się wysokim stopniem autonomii.

	Inwestycja w rzeczowe aktywa trwałe lub wartości niematerialne i prawne związane z:
	założeniem nowego zakładu
	

	
	zwiększeniem zdolności produkcyjnej istniejącego zakładu
	

	
	dywersyfikacją produkcji zakładu poprzez wprowadzenie produktów uprzednio nieprodukowanych w zakładzie
	

	
	zasadniczą zmianą dotyczącą procesu produkcyjnego istniejącego zakładu
	

	UZASADNIENIE 
Należy uzasadnić dokonany wybór, opisując zakres inwestycji.

	Opis:

	D. REGIONALNA POMOC INWESTYCYJNA

	Zgodnie z art. 14 ust. 7 Rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu w przypadku pomocy przyznanej na zasadniczą zmianę procesu produkcji dużego przedsiębiorstwa koszty kwalifikowalne muszą przekraczać koszty amortyzacji aktywów związanej 
z działalnością podlegającą modernizacji w ciągu poprzedzających trzech lat obrotowych. W przypadku pomocy przyznanej na dywersyfikację istniejącego zakładu koszty kwalifikowalne muszą przekraczać o co najmniej 200 % wartość księgową ponownie wykorzystywanych aktywów, odnotowaną w roku obrotowym poprzedzającym rozpoczęcie prac.

Jeżeli projekt polega na zasadniczej zmianie procesu produkcji lub dotyczy dywersyfikacji istniejącego zakładu, należy zaznaczyć odpowiednie pola wyboru w sposób spójny z informacjami przedstawionymi w pkt. C. INWESTYCJA POCZĄTKOWA i wypełnić odpowiednią tabelę.

	D.1 PROJEKT POLEGA NA ZASADNICZEJ ZMIANIE PROCESU PRODUKCJI
	Tak
	

	
	Nie
	

	Koszty kwalifikowalne przekraczają koszty amortyzacji aktywów związanej z działalnością podlegającą modernizacji w ciągu poprzedzających trzech lat obrotowych – dotyczy dużego przedsiębiorstwa
	Tak
	

	
	Nie
	

	
	Nie dotyczy
	

	Przy obliczaniu wysokości kosztów kwalifikowalnych należy wziąć pod uwagę amortyzację wszystkich aktywów związanych z działalnością podlegającą modernizacji. W związku z powyższym, określając koszty należy brać pod uwagę aktywa związane z procesem badawczym w zakresie danego produktu przy czym zasadniczą kwestią jest to, czy dany składnik aktywów jest związany z działalnością podlegającą modernizacji, tzn. będzie wykorzystywany do działalności związanej z nowym procesem badawczym. Do obliczeń kosztów amortyzacji należy stosować proporcjonalne wykorzystanie składników aktywów.

	Lp.
	Aktywa trwałe związane z działalnością podlegającą modernizacji
	odpis amortyzacyjny
rok 3
(należy podać za zamknięty rok obrotowy zgodnie z dokonanym odpisem)
	odpis amortyzacyjny 
rok 2
(należy podać za zamknięty rok obrotowy zgodnie z dokonanym odpisem)
	odpis amortyzacyjny 
rok 1
(należy podać za zamknięty rok obrotowy zgodnie z dokonanym odpisem)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	..
	
	
	
	

	
	  Suma odpisów za 3 lata obrotowe
	
	
	

	D.2 PROJEKT DOTYCZY DYWERSYFIKACJI ISTNIEJĄCEGO ZAKŁADU
	Tak
	

	
	Nie
	

	Koszty kwalifikowalne przekraczają o co najmniej 200% wartość księgową ponownie wykorzystywanych aktywów, odnotowaną w roku obrotowym poprzedzającym rozpoczęcie prac. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie wykorzystuje aktywów ponownie, należy w tabeli poniżej wpisać: „Nie dotyczy”.
	Tak
	

	
	Nie
	

	
	Nie dotyczy
	

	W kolumnie „wartość księgowa” należy wpisać wartość księgową dla roku obrotowego poprzedzającego rozpoczęcie prac pomnożone o wartość z kolumny „% wykorzystania w projekcie”, następnie należy wpisać sumę we właściwym wierszu i z tej wartości obliczyć wartość dla wiersza „200% wartości księgowej aktywów (wartość księgowa pomnożona przez 3)”. Pojęcie aktywów należy odnosić do rzeczowych aktywów trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. Rzeczowe aktywa trwałe składają się z gruntów, budynków, zakładów, urządzeń i wyposażenia. Wartość księgową tych aktywów należy ustalić odnosząc się do roku obrotowego poprzedzającego rozpoczęcie prac inwestycyjnych dotyczących projektu wraz ze wskazaniem dokumentów księgowych (np. ewidencja środków trwałych, tabele amortyzacyjne środków trwałych, wydruk z konta dla amortyzacji środków trwałych). Istotnym warunkiem jest to, aby wziąć pod uwagę zakres, w którym aktywa te będą ponownie wykorzystane. W sytuacji, w której dotychczasowe aktywa są wykorzystywane jedynie częściowo, wartość księgową należy ustalić proporcjonalnie do stopnia ich wykorzystania. Na przykład jeżeli jedynie 30% zdolności dotychczasowych aktywów ma być wykorzystywane, wówczas tylko proporcjonalną wartość księgową tych aktywów należy brać pod uwagę dla oszacowania zaangażowania wartości dotychczasowych aktywów.

	Lp.
	Ponownie wykorzystywane aktywa
	% wykorzystania 
w projekcie
	Wartość księgowa
proporcjonalna do % wykorzystania w projekcie
(należy podać dla roku obrotowego poprzedzającego rozpoczęcie prac)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	

	Suma
	

	200% wartości księgowej aktywów 
(wartość księgowa pomnożona  przez 3)
	

	D.3 JEDNOSTKOWY PROJEKT INWESTYCYJNY
Należy wskazać, czy Wnioskodawca w okresie 3 lat poprzedzających rozpoczęcie niniejszego projektu, realizował projekt inwestycyjny objęty pomocą w podregionie (NUTS 3), w którym będzie realizowany niniejszy projekt. W przypadku zaznaczenia opcji „Tak” należy podać nr umowy, kwotę wydatków kwalifikowalnych, kwotę uzyskanej pomocy (dofinansowania), datę podpisania umowy oraz datę rozpoczęcia projektu. W przypadku realizacji kilku projektów we wskazanym okresie, należy podać ww. dane dotyczącego każdego z nich.

	W okresie 3 lat poprzedzających rozpoczęcie niniejszego projektu Wnioskodawca realizował projekt inwestycyjny objęty pomocą w podregionie (NUTS 3), 
w którym będzie realizowany niniejszy projekt (na podstawie art. 14 ust. 13 Rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu)
	TAK
	NIE

	
	
	

	Nr umowy
	Kwota wydatków kwalifikowalnych
	Kwota dofinansowania
	Data podpisania umowy
	Data rozpoczęcia projektu

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	SUMA
	
	
	
	

	E. PLAN PRAC BADAWCZO-ROZWOJOWYCH

	W przedstawionym planie należy przedstawić:
a) kompleksowo rodzaj i zakres planowanych do prowadzenia prac badawczo-rozwojowych, 
b) przedziały czasowe oraz opisy poszczególnych etapów prac badawczo-rozwojowych,
c) opis zastosowania prac B+R w gospodarce, tj. w jakich obszarach gospodarki będą miały zastosowanie,
d) opis i uzasadnienie wydatków zawartych w budżecie projektu (ich powiązanie z planowanym rezultatem projektu i planem prac B+R) wraz z analizą dostępności rynkowej planowanej do zakupu infrastruktury B+R. 
Plan prac B+R powinien zawierać rezultaty realizacji zaplanowanych prac badawczo-rozwojowych, czyli opis efektów, które zamierza osiągnąć przedsiębiorca m.in. z punktu widzenia zapewnienia użyteczności planowanych do prowadzenia prac B+R oraz ich wyników, poziomu nowości wyników prac B+R oraz opłacalności ekonomicznej ich wdrożenia, w tym w szczególności:
· planowane rezultaty projektu i planu prac B+R w postaci innowacji produktowej lub procesowej (w tym opis rodzaju innowacji – produktowa lub procesowa, jej zasięg, wykazanie przewag konkurencyjnych innowacji, opis poziomu nowości wyników prac B+R zrealizowanych zgodnie z planem prac B+R, sposobu oraz opłacalności ekonomicznej ich wdrożenia do działalności gospodarczej itp.),
· kwestie uzyskania praw własności przemysłowej do wyników prac B+R zrealizowanych zgodnie z planem prac badawczo-rozwojowych (w przypadku zamiaru dokonania zgłoszenia i uzyskania praw własności przemysłowej do wyników prac B+R, należy wskazać planowany czas dokonania zgłoszenia i zasięg terytorialny wybranej formy ochrony).

W zależności od zakładanych efektów realizacji planu prac badawczo-rozwojowych, proszę uwzględnić adekwatne dla projektu wskaźniki  w Sekcji F.  pierwszej części wniosku o dofinansowanie.
Plan prac badawczo-rozwojowych stanowi Załącznik nr 2 do wniosku o dofinansowanie.

	F. OPIS EFEKTU DYFUZJI INNOWACJI (pole wypełniane tylko w przypadku Wnioskodawcy, będącego przedsiębiorcą innym niż MŚP lub w przypadku partnerstw przedsiębiorstw złożonych wyłącznie z przedsiębiorców innych niż MŚP)

	Warunkiem otrzymania przez przedsiębiorstwo inne niż MŚP wsparcia w konkursie, jest opisanie we wniosku o dofinansowanie możliwego efektu dyfuzji, szczególnie dyfuzji w zakresie działalności B+R związanej ściśle z realizowanym projektem. Przedsiębiorca zobowiązany jest opisać występowanie efektu dyfuzji dzięki realizacji projektu. Dyfuzja zachodzi poprzez nawiązanie współpracy z MŚP, organizacją pozarządową lub badawczą, rozumianej jako m.in. realizacja projektu w partnerstwie, transfer wiedzy (w różnych formach) związany z realizacją przedstawionego w projekcie planu prac badawczo-rozwojowych i jego wynikami w okresie trwałości projektu. Specyfika współpracy powinna być powiązana z zakresem prac badawczo-rozwojowych planowanych do prowadzenia w ramach planu prac badawczo-rozwojowych przedstawionego w projekcie.
W niniejszym punkcie należy odnieść się do dyfuzji ukierunkowanej na zewnątrz podmiotu realizującego projekt (dyfuzja na zewnątrz zachodzi np. poprzez nawiązanie współpracy w sferze innowacji, poprzez aktywne uczestnictwo we wspólnych projektach innowacyjnych z innymi podmiotami). W ramach opisu konieczne jest wykazanie, czy wypracowane w ramach projektu rezultaty pozwalają 
w przyszłości na podjęcie współpracy z MŚP, organizacją pozarządową lub ośrodkiem badawczym. Ta kooperacja może obejmować również okres po zakończeniu realizacji projektu, do zakończenia trwałości. Opisane plany w zakresie dyfuzji działań B+R do polskiej gospodarki będą monitorowane w trakcie trwania obowiązywania umowy, w tym również w okresie trwałości projektu. 
Informacje przedstawione w tym punkcie wniosku będą brane pod uwagę podczas oceny projektu w ramach kryterium merytorycznego „Wystąpienie efektu dyfuzji działalności B+R (dotyczy dużych przedsiębiorstw)”.

	Opis:

	G. ZASADNOŚĆ REALIZACJI PROJEKTU (pole wypełniane tylko w przypadku Wnioskodawcy, będącego przedsiębiorcą innym niż MŚP lub w przypadku partnerstw z udziałem przedsiębiorstw innych niż MŚP)

	W związku z koniecznością spełnienia przez przedsiębiorstwa inne niż MŚP kryterium merytorycznego „Zasadność realizacji projektu (dotyczy dużych przedsiębiorstw)”, Wnioskodawca zobowiązany jest przedstawić analizę zasadności realizacji projektu, z której wynikać będzie, że projekt z powodu wysokiego ryzyka lub niskiej rentowności lub ze względu na jego unikalny charakter nie może zostać zrealizowany przez MŚP lub mógłby zostać zrealizowany przez MŚP w mniejszym zakresie lub w późniejszym terminie.

	Opis:

	H. ZDOLNOŚĆ WNIOSKODAWCY DO WYKONANIA PROJEKTU

	H.1 PRZYGOTOWANIE WNIOSKODAWCY DO REALIZACJI INWESTYCJI
Należy określić stan przygotowań do realizacji projektu poprzez wskazanie posiadanych/pozyskiwanych pozwoleń, licencji i koncesji, wraz ze wskazaniem rodzaju dokumentu, jego statusu oraz terminu jego wydania. Wnioskodawca dokonuje identyfikacji niezbędnych do realizacji inwestycji licencji, pozwoleń, koncesji. W sytuacji, w której na dzień składania wniosku Wnioskodawca nie posiada jeszcze odpowiednich dokumentów należy wskazać, w jakim terminie przewiduje ich uzyskanie.

	Rodzaj dokumentu
	Status dokumentu
	Termin wydania dokumentu

	
	
	

	H.2 DOŚWIADCZENIE W PROWADZENIU DZIAŁALNOŚCI BADAWCZO-ROZWOJOWEJ

	Należy wstawić znak X we właściwym polu.
	TAK
	NIE
	NIE DOTYCZY

	H.2.1 CZY WNIOSKODAWCA POSIADA DOŚWIADCZENIE W DZIAŁALNOŚCI B+R?
	
	
	

	H.2.2 CZY WNIOSKODAWCA ZLECAŁ WYKONYWANIE PRAC B+R NA ZEWNĄTRZ?
	
	
	

	H.3 CHARAKTERYSTYKA PROWADZONEJ DZIAŁALNOŚCI B+R 
W zależności od zaznaczonych w Pkt. H.2.1 i H.2.2 odpowiedzi, należy opisać prowadzoną w przedsiębiorstwie Wnioskodawcy (oraz Partnera - jeśli dotyczy) lub zlecaną na zewnątrz działalność 
w zakresie badań i rozwoju. Wnioskodawca (oraz Partner - jeśli dotyczy) powinien wskazać jakie projekty badawcze prowadził/prowadzi w ramach własnej działalności B+R lub zlecanych prac B+R, czy doprowadzono do wdrożenia wyników dotychczasowych badań i jakie były ich efekty. Jeżeli prace prowadzone w ramach działalności B+R przedsiębiorcy mają związek z realizacją projektu i planem prac badawczo-rozwojowych, należy opisać zależności pomiędzy tymi projektami. Wnioskodawca (oraz Partner - jeśli dotyczy) powinien wskazać poniesione nakłady wewnętrzne/zewnętrzne na działalność B+R w ciągu trzech ostatnich lat przed złożeniem wniosku i źródła ich finansowania, jak również nowe produkty lub usługi wdrożone w wyniku działalności B+R, nowe metody produkcji 
w wyniku działalności B+R, zgłoszone / uzyskane patenty/ wzory użytkowe.

	Opis:

	H.4 CZY WNIOSKODAWCA POSIADA APARATURĘ NAUKOWO-BADAWCZĄ LUB INNE WYPOSAŻENIE NIEBĘDĄCE PRZEDMIOTEM WSPARCIA, UMOŻLIWIAJĄCE PROWADZENIA PRAC B+R?
Wypełniając pole należy zachować spójność z informacjami przedstawionymi w Pkt. D.1 i D.2 części II wniosku o dofinansowanie.
	TAK
	NIE

	
	
	

	Opis:

	H.5 ZASOBY TECHNICZNE/WNIP WAŻNE Z PUNKTU WIDZENIA REALIZACJI PROJEKTU
Należy wskazać zasoby rzeczowe (w tym maszyny i urządzenia oraz wartości niematerialne i prawne) pozostające w dyspozycji Wnioskodawcy oraz Partnerów (jeśli dotyczy), mające znaczenie (wykorzystywane) dla realizacji projektu, a także wyposażenie wykorzystywane przez Wnioskodawcę oraz Partnerów (jeśli dotyczy) w działalności B+R. Nie należy opisywać całych posiadanych zasobów, a jedynie te istotne z punktu widzenia projektu.
Wypełniając pole należy zachować spójność z informacjami przedstawionymi w Pkt. D.1 i D.2 części II wniosku o dofinansowanie.

	Opis:

	H.6 ZASOBY LUDZKIE NIEZBĘDNE DO REALIZACJI PROJEKTU
Należy podać dane członków zespołu zaangażowanego do realizacji projektu, zarówno aktualnie zatrudnionych jak i planowanych do zatrudnienia związku z realizacją projektu i planu prac badawczo-rozwojowych przedstawionego w projekcie. W odniesieniu do każdej osoby należy określić jej wykształcenie, doświadczenie zawodowe (w tym szczególnie wykształcenie/doświadczenie adekwatne do zakresu i rodzaju prac B+R przewidzianych w planie prac badawczo-rozwojowych), rolę w projekcie. W przypadku niewystarczającej ilości wierszy, należy powielić tabelę w tej części. 

	H.6.1 KADRA NAUKOWO – BADAWCZA Należy opisać kluczowy personel naukowo – badawczy, niezbędny do prawidłowej realizacji prac B+R przewidzianych w planie prac badawczo-rozwojowych. Należy również określić w odpowiednim polu wyboru, czy dana osoba jest pracownikiem. 

	IMIĘ I NAZWISKO
	WYKSZTAŁCENIE
	DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE/WYMAGANE DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE 
(szczególnie w zakresie kierowania projektami B+R/realizacji prac B+R)
	ROLA W PROJEKCIE /STANOWISKO
Należy przedstawić zakres czynności realizowanych w ramach danego zadania i wskazać na jakim stanowisku dana osoba będzie zaangażowana przy realizacji projektu/ planu prac badawczo-rozwojowych.
	CZY JEST PRACOWNIKIEM WNIOSKODAWCY
Jeżeli osoba jest pracownikiem wnioskodawcy na dzień składania wniosku, należy udzielić odpowiedzi „TAK”.
W przypadku, gdy wnioskodawca dopiero planuje zatrudnić daną osobę do realizacji projektu/ zakładanych prac badawczo-rozwojowych, udziela odpowiedzi „NIE”.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	H.6.2 KADRA ZARZĄDZAJĄCA PROJEKTEM

	IMIĘ I NAZWISKO
	WYKSZTAŁCENIE
	DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE/WYMAGANE DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE (szczególnie 
w zakresie kierowania projektami/pracami B+R oraz zarządzania ryzykiem)
	ROLA W PROJEKCIE /STANOWISKO
Należy przedstawić zakres czynności wykonywanych bezpośrednio w związku 
z realizacją danego zadania 
i wskazać na jakim stanowisku dana osoba będzie zaangażowana przy realizacji projektu/planu prac badawczo-rozwojowych.
	CZY JEST PRACOWNIKIEM WNIOSKODAWCY
Jeżeli osoba jest pracownikiem wnioskodawcy na dzień składania wniosku, należy udzielić odpowiedzi „TAK”.
W przypadku, gdy wnioskodawca dopiero planuje zatrudnić daną osobę do realizacji projektu/ zakładanych prac badawczo-rozwojowych, udziela odpowiedzi „NIE”.


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	H.6.3 MODEL ZARZĄDZANIA PROJEKTEM
Należy opisać model zarządzania projektem (podział ról, odpowiedzialność pracowników, sposoby komunikacji itp.).

	Opis:

	G. SYTUACJA FINANSOWA WNIOSKODAWCY – ANALIZA EKONOMICZNO-FINANSOWA

	Analiza ekonomiczno-finansowa jest integralnym elementem wniosku o dofinansowanie. Składa się z pięciu arkuszy:
1. Informacje podstawowe
2. Tabela 1. Bilans
3. Tabela 2. Rachunek zysków i strat
4. Tabela 3. Rachunek przepływów pieniężnych
5. Tabela 4. Analiza wskaźnikowa
Wnioskodawca wypełnia arkusze: 1 (Informacje podstawowe), 2 (Tabela 1. Bilans), 3 (Tabela 2. Rachunek zysków i strat) i 4 (Tabela 3. Rachunek przepływów pieniężnych)
Arkusza 5 Tabela 4. Analiza wskaźnikowa Wnioskodawca nie wypełnia; wskaźniki są obliczane automatycznie na podstawie danych pobieranych z Tabel 1, 2 i 3 oraz z arkusza Informacje podstawowe.
Dane do tabel Analizy należy wpisywać wyłącznie w białych polach, zgodnie z opisem zawartym w arkuszu „Informacje podstawowe” oraz niniejszej instrukcji. Pola oznaczone kolorem zawierają wielkości wynikowe arkusza i nie podlegają ingerencji Wnioskodawcy.
Dane finansowe należy wprowadzić dla trzech poprzednich lat obrachunkowych (n-3, n-2 i n-1), okresu bieżącego (od początku roku n do końca ostatniego zamkniętego kwartału w roku n) oraz przygotować prognozę finansową na rok n (obecnie rokiem n jest rok 2018) i kolejne lata (n+1, n+2, … ) do końca okresu trwałości projektu. Ostatnim rokiem prognozy jest rok zakończenia okresu trwałości projektu (np. jeżeli Wnioskodawca będący MŚP przewiduje, że realizację projektu zakończy w lipcu 2020 r., to należy przedstawić prognozę na okres realizacji projektu oraz 3 lat po zakończeniu realizacji projektu, czyli na lata 2018-2023. Jeżeli Wnioskodawcą jest duże przedsiębiorstwo, to w takiej sytuacji prognozę należy sporządzić na okres realizacji projektu oraz 5 lat po zakończeniu realizacji projektu, czyli na lata 2018-2025. 
W przypadku Wnioskodawców bez historii finansowej (podmioty nowo powstałe) ocena zostanie dokonana na podstawie na podstawie prognozy finansowej sporządzonej na okres realizacji projektu oraz na okres trwałości projektu.
Dane finansowe w tabelach należy podawać w tysiącach złotych, do dwóch miejsc po przecinku.
Jeżeli Wnioskodawca jest płatnikiem VAT, dane w arkuszach należy podawać w kwotach netto. W pozostałych przypadkach arkusze należy wypełnić w kwotach brutto.
Przyjmuje się, że okres sprawozdawczy jest rokiem kalendarzowym, jeśli jest inaczej, należy zamieścić stosowną adnotację w arkuszu „Informacje podstawowe” w polu „Komentarz”.
Prognozy należy sporządzić w cenach stałych.
Prognozy muszą opierać się na realnych założeniach i być dostosowane do specyfiki danego przedsiębiorstwa oraz branży, w której ono funkcjonuje.
Konieczne jest, aby przyjęte założenia zostały podane w tabeli we wniosku.
Przy sporządzaniu projekcji finansowych powinny być uwzględnione założenia makroekonomiczne jak stopa wzrostu PKB, kursy wymiany walut, WIBOR, stopa realnego wzrostu płac.
W szczegółowych założeniach do prognoz finansowych powinny być określone:
· sposób kalkulacji ceny i wielkości sprzedaży;
· założenia dotyczące przychodów oraz prognozowanych kosztów operacyjnych i finansowych;
· sposób finansowania działalności (w tym zaciągnięte i planowane do zaciągnięcia kredyty, pożyczki, leasing itp.);
· informacje nt. metod oraz przyjętych stawek amortyzacji środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych;
· założenia dotyczące tworzonych rezerw, rozliczeń międzyokresowych, pozostałych przychodów operacyjnych;
· informacje nt. przewidywanego czasu otrzymania oraz sposobu księgowania otrzymanej dotacji.
Prognozy finansowe powinny prezentować przewidywania wnioskodawcy co do tego, w jaki sposób będzie wyglądać jego działalność w okresach przyszłych. Prognozowane dane powinny charakteryzować się dużym prawdopodobieństwem. Prognozy finansowe powinny opierać się na solidnych szacunkach, racjonalnych przesłankach oraz konkretnych wyliczeniach.
Przy formułowaniu założeń zaleca się poczynienie ostrożnych wyliczeń, podpartych faktami (m.in. analiza rynku, posiadane moce produkcyjne, informacje na temat konkurencji i stosowanych przez nią cen, potencjalnych odbiorców, udziału przedsiębiorstwa w rynku).
Prognozowane wartości, jakie ujmowane są w tabelach analizy ekonomiczno-finansowej, muszą odpowiadać wszystkim założeniom określonym w opisie. Ponadto konieczne jest zachowanie spójności pomiędzy poszczególnymi elementami analizy ekonomiczno-finansowej i informacjami przedstawionymi w całej dokumentacji aplikacyjnej.
Należy zwrócić uwagę na właściwe oszacowanie nakładów na inwestycję, zasadność poszczególnych wydatków oraz na prawidłowe ujęcie w prognozach m. in.:
- zakupów środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych przewidzianych w projekcie, zgodnie z budżetem projektu i harmonogramem realizacji,
- planowanych do zaciągnięcia kredytów/pożyczek (w tym także w powiązaniu ze źródłami finansowania projektu  wykazanymi w części I wniosku o dofinansowanie), wpłat właścicielskich, odsetek od kredytów/pożyczek,
- dotacji wcześniej przyznanych (jeśli miało to miejsce) oraz dotacji, o którą ubiega się Wnioskodawca w ramach przedmiotowego projektu,
- kosztów w pozycji „Wynagrodzenia i pochodne” rachunku zysków i strat z uwzględnieniem informacji o prognozowanej wielkości zatrudnienia w przedsiębiorstwie wnioskodawcy, zawartej w dokumentacji aplikacyjnej oraz z uwzględnieniem przepisów prawa określających wysokość płacy minimalnej i narzutów na wynagrodzenia tak, aby koszty w tej pozycji nie były zaniżone.
Przygotowanie rzetelnej i szczegółowej analizy ekonomiczno-finansowej dotyczy wszystkich Wnioskodawców.
Wskaźniki finansowe zawarte w Tabeli 4. Analiza wskaźnikowa są obliczane według następujących formuł:
Wskaźniki płynności:
· wskaźnik płynności bieżącej = (aktywa obrotowe – krótkoterminowe rozliczenia międzyokresowe)/ zobowiązania krótkoterminowe
· wskaźnik płynności szybki = (aktywa obrotowe – krótkoterminowe rozliczenia międzyokresowe – zapasy)/ zobowiązania krótkoterminowe
Wskaźniki sprawności działania:
· rotacja zapasów w dniach = zapasy x T/przychody ze sprzedaży
· rotacja należności w dniach = należności z tytułu dostaw i usług x T/przychody ze sprzedaży
· rotacja zobowiązań w dniach = zobowiązania z tytułu dostaw i usług x T/przychody ze sprzedaży
Wskaźniki zadłużenia:
· wskaźnik zadłużenia aktywów = zobowiązania ogółem/aktywa całkowite
· wskaźnik pokrycia majątku trwałego kapitałem stałym = (kapitał własny + zobowiązania długoterminowe)/ (aktywa trwałe – długoterminowe rozliczenia międzyokresowe)
· wskaźnik obsługi długu = (zysk(strata) netto + amortyzacja + odsetki + podatek dochodowy)/ (odsetki + raty zadłużenia długoterminowego)
Wskaźniki rentowności:
· rentowność sprzedaży (ROS) = zysk (strata) netto/przychody ze sprzedaży x 100
· rentowność kapitału własnego (ROE) = zysk (strata) netto/kapitał własny x 100
· rentowność aktywów (ROA) = zysk (strata) netto/aktywa x 100
T – długość okresu w dniach
przychody ze sprzedaży = przychody netto ze sprzedaży produktów + przychody netto ze sprzedaży towarów i materiałów
zobowiązania ogółem = rezerwy + zobowiązania długoterminowe + zobowiązania krótkoterminowe + rozliczenia międzyokresowe
kapitał stały = kapitał własny + zobowiązania długoterminowe

	Załącznik .xls

	G.1 OPIS ZAŁOŻEŃ PRZYJĘTYCH DO PROGNOZ FINANSOWYCH

	Opis:




	OPIS POZYCJI W TABELACH SPRAWOZDAWCZYCH

	BILANS

	Nazwa pozycji
	Objaśnienie pozycji

	
A.
	
Aktywa trwałe
	Aktywa trwałe czyli majątek trwały to część aktywów jednostki gospodarczej o przewidywanym okresie użytkowania dłuższym niż jeden rok obrotowy. Zalicza się do nich:
· wartości niematerialne i prawne,
· rzeczowe aktywa trwałe,
· należności długoterminowe,
· inwestycje długoterminowe,
· długoterminowe rozliczenia międzyokresowe.

	

B.
	

Aktywa obrotowe
	Aktywa obrotowe czyli majątek obrotowy to część aktywów jednostki, o zapadalności krótkoterminowej do 12 miesięcy (nie dłużej niż 1 rok), która w przypadku:
· aktywów rzeczowych (zapasów) - jest przeznaczona do zbycia lub zużycia w ciągu 12 miesięcy od dnia bilansowego lub w ciągu normalnego cyklu operacyjnego, właściwego dla danej działalności, jeżeli trwa on dłużej niż 12 miesięcy;
· aktywów finansowych - jest płatna i wymagalna lub przeznaczona do zbycia w ciągu 12 miesięcy od dnia bilansowego lub od daty ich złożenia, wystawienia lub nabycia albo stanowi aktywa pieniężne;
· należności krótkoterminowych - obejmuje ogół należności z tytułu dostaw i usług oraz całość lub część należności z innych tytułów, nie zaliczonych do aktywów finansowych, a które stają się wymagalne w ciągu 12 miesięcy od dnia bilansowego; rozliczeń międzyokresowych - trwa nie dłużej niż 12 miesięcy od dnia bilansowego.

	C.
	Należne wpłaty na kapitał podstawowy
	Należne wpłaty na kapitał podstawowy są to zadeklarowane, lecz nie wniesione wkłady poczet kapitału własnego.

	D.
	Udziały (akcje) własne
	W niektórych wypadkach spółki, które spełnią warunki określone w kodeksie spółek handlowych, mogą nabyć własne akcje lub udziały. Nabyte akcje własne powinny zostać zbyte w ściśle określonych terminach. Jeśli akcje nie zostały zbyte w określonych terminach, muszą zostać umorzone.

	


A.
	


Kapitał (fundusz) własny
	Kapitał jest to źródło finansowania kontrolowanych przez jednostkę aktywów. Kapitałem własnym jest część pasywów, która stanowi własne, nie wymagające spłaty źródło finansowania aktywów i ściśle wiąże się z działalnością prowadzoną przez jednostkę. Kapitał własny pochodzi z własnych zasobów wniesionych przez właściciela powiększonych z wypracowanego zysku do podziału.
Określenie kapitał jest stosowane w spółkach handlowych, zarówno osobowych, jak i kapitałowych, w spółkach cywilnych osób fizycznych oraz w jednostkach prowadzonych przez osoby fizyczne we własnym imieniu i na własne ryzyko. Fundusz stanowi własne źródło finansowania aktywów przedsiębiorstw państwowych, spółdzielni, samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej oraz innych jednostek gospodarujących wydzielonym im do realizacji celów statutowych mieniem publicznym.
Kapitał (fundusz) własny może obejmować następujące grupy:
· Kapitał (fundusz) podstawowy,
· Kapitał (fundusz) zapasowy,
· Kapitał (fundusz) z aktualizacji wyceny,
· Kapitały (fundusze) rezerwowe,
· Zysk (strata) z lat ubiegłych oraz wynik okresu bieżącego oraz
· Odpisy z zysku netto w ciągu roku obrotowego (wielkość ujemna).

	



B.
	

Zobowiązania i rezerwy na zobowiązania
	Zobowiązania to wynikające ze zdarzeń, które miały miejsce w przeszłości obowiązki wykonania świadczenia o określonej wartości, co będzie wiązało się z wykorzystaniem posiadanych lub przyszłych aktywów. Rezerwy są tworzone na zobowiązania, których termin wymagalności lub kwota nie są pewne. Zobowiązania i rezerwy to kapitał przedsiębiorstwa pozyskany ze źródeł obcych. Do zobowiązań długoterminowych są zaliczane zobowiązania, których termin zapłaty jest dłuższy niż 12 miesięcy od dnia bilansowego. Wyjątek stanowią zobowiązania z tytułu dostaw i usług. Wchodzą one w całości w skład zobowiązań krótkoterminowych. Zobowiązania jednostki przedstawia się w podziale na długoterminowe i krótkoterminowe.
Do zobowiązań należą w szczególności:
· rezerwy na zobowiązania,
· kredyty i pożyczki,
· zobowiązania z tytułu emisji dłużnych papierów wartościowych,
· inne zobowiązania finansowe, na przykład weksle inwestycyjne,
· inne zobowiązania, na przykład weksle, zobowiązania z tytułu leasingu finansowego lub zobowiązania objęte ugodami bankowymi,
· fundusze specjalne
· rozliczenia międzyokresowe.

	RACHUNEK ZYSKÓW I STRAT

	Nazwa pozycji
	Objaśnienie pozycji

	A.
	Przychody netto ze sprzedaży
	Przychody ze sprzedaży produktów wynikają z przemnożenia liczby sprzedanych wyrobów i usług przez ich jednostkową cenę sprzedaży netto. Przychody netto ze sprzedaży towarów i materiałów to iloczyn ilości sprzedanych towarów i materiałów oraz ich ceny sprzedaży netto.
W wersji porównawczej rachunku zysków i strat do przychodów netto ze sprzedaży zalicza się również zmianę stanu produktów. Wynika ona z różnicy między kosztami, które były poniesione na produkcję, a kosztami produktów sprzedanych. Może ona mieć zarówno wartość dodatnią, jak i ujemną.

	
B.
	Koszty działalności operacyjnej
	Wersja porównawcza rachunku zysków i strat ujmuje koszty w układzie rodzajowym. Do kosztów układu rodzajowego zalicza się: zużycie materiałów i energii, amortyzację, usługi obce, podatki i opłaty, wynagrodzenia, ubezpieczenie społeczne i inne świadczenia oraz pozostałe koszty rodzajowe.
W wariancie kalkulacyjnym rachunku zysków i strat do kosztów działalności operacyjnej zalicza się koszty wytworzenia sprzedanych produktów, wartość sprzedanych towarów i materiałów oraz koszty sprzedaży i ogólnego zarządu.

	C.
	Zysk (strata) ze sprzedaży
	Jest to różnica między przychodami netto ze sprzedaży a kosztami działalności operacyjnej.

	
D.
	
Pozostałe przychody operacyjne
	Są to przychody w sposób pośredni związane z działalnością operacyjną. Należą do nich:
· Zysk ze zbycia niefinansowych aktywów trwałych,
· Dotacje,
· Inne przychody operacyjne (w tym w szczególności: nadwyżki pomiędzy stanem rzeczywistym, a wykazanym w księgach rzeczowych aktywów obrotowych i trwałych, przychody związane z działalnością socjalną, przychody związane z likwidacją środków trwałych, środków trwałych w budowie, umorzone zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary).

	
E.
	
Pozostałe koszty operacyjne
	Są to koszty w sposób pośredni związane z działalnością operacyjną. Obejmują w szczególności:
· Stratę ze zbycia niefinansowych aktywów trwałych,
· Aktualizację wartości aktywów niefinansowych,
· Inne koszty operacyjne (w tym między innymi: niedobory pomiędzy stanem rzeczywistym a wykazanym w księgach rzeczowych aktywów obrotowych i trwałych, koszty związane z likwidacją środków trwałych, środków trwałych w budowie, umorzone należności, nieodpłatnie przekazane darowizny niefinansowe aktywów trwałych, obrotowych, środków pieniężnych, zapłacone lub wymagające zapłaty odszkodowania, kary i grzywny, koszty postępowania windykacyjnego, koszy utworzenia rezerwy na prawdopodobne zobowiązania związane ze stratami z operacji gospodarczych).

	F.
	Zysk (strata) z działalności operacyjnej
	Jest to wartość zysku (straty) ze sprzedaży powiększona (pomniejszona w przypadku straty) o pozostałe przychody operacyjne, a pomniejszona (powiększona w przypadku straty) o pozostałe koszty operacyjne.

	
G.
	
Przychody finansowe
	Są to przychody związane z operacjami finansowymi jednostki. Wśród nich wyodrębnia się:
· Dywidendy i udziały w zyskach.
· Odsetki.
· Zysk ze zbycia inwestycji.
· Aktualizację wartości inwestycji.
· Inne przychody finansowe (np. nadwyżkę dodatnich zrealizowanych i niezrealizowanych różnic kursowych)

	
H.
	
Koszty finansowe
	Są to koszty związane z operacjami finansowymi jednostki. Obejmują:
· Odsetki.
· Straty ze zbycia inwestycji.
· Aktualizację wartości inwestycji.
· Inne (np. nadwyżkę ujemnych zrealizowanych i niezrealizowanych różnic kursowych)

	I.
	Zysk (strata) brutto
	Jest to wartość zysku (straty) z działalności operacyjnej powiększona (pomniejszona w przypadku straty) o przychody finansowe, a pomniejszona (powiększona w przypadku straty) o koszty finansowe.

	J.
	Podatek dochodowy
	Jest wartość naliczonego w bieżącym okresie podatku dochodowego od osób prawnych.

	K.
	Pozostałe obowiązkowe zmniejszenia zysku
	Pozycja nie dotyczy wnioskodawcy (Do 2009 r. przedsiębiorstwa państwowe oraz spółki Skarbu Państwa wykazywały w tej pozycji obowiązkowe wpłaty z zysku. Na podstawie art. 53 ust. 5 ustawy o rachunkowości od stycznia 2009 r. są one wykazywane jako śródroczne odpisy z zysku w pasywach bilansu.

	L.
	Zysk (strata) netto
	Jest to wartość zysku (straty) brutto pomniejszona o wartość podatku dochodowego, a także pomniejszona o pozostałe obowiązkowe zmniejszenia zysku

	RACHUNEK PRZEPŁYWÓW PIENIĘŻNYCH

	Nazwa pozycji
	Objaśnienie pozycji

	A.
	Przepływy środków pieniężnych z działalności operacyjnej
	Jest to pozycja, w której wykazuje się przepływy pieniężne netto z podstawowego rodzaju działalności jednostki. Uzyskuje się je poprzez korektę wyniku finansowego o pozycje, nie powodujące przepływów pieniężnych (np. zmiany stanu zapasów, należności, zobowiązań) oraz inne (np. odsetki od kredytów, odsetki od lokat).

	
B.
	Przepływy środków pieniężnych z działalności inwestycyjnej
	Jest to pozycja, w której ujmuje się przepływy z tytułu zakupu lub sprzedaży rzeczowych aktywów trwałych (środków trwałych, środków trwałych w budowie), wartości niematerialnych i prawnych, długoterminowych inwestycji i krótkoterminowych aktywów finansowych (z wyjątkiem środków pieniężnych i ich ekwiwalentów) oraz związane z tym pieniężne koszty i korzyści, z wyjątkiem dotyczących podatku dochodowego.

	C.
	Przepływy środków pieniężnych z działalności finansowej
	Jest to pozycja, w której ujmuje się wpływy i wydatki z tytułu operacyjnego pozyskiwania źródeł finansowania lub ich spłaty oraz związane z tym pieniężne koszty i korzyści, z wyjątkiem dotyczących podatku dochodowego.

	D.
	Przepływy pieniężne netto razem
	W pozycji tej wykazuje się kwotę przepływów pieniężnych netto z całej działalności jednostki, w okresie objętym sprawozdaniem. Składają się na nią przepływy netto z działalności operacyjnej, z działalności inwestycyjnej oraz z działalności finansowej. Wykazana w tej pozycji kwota powinna być równa zmianie stanu środków pieniężnych, obliczonej jako różnica stanu środków pieniężnych na koniec okresu sprawozdawczego i stanu środków pieniężnych na początek tego samego okresu.

	E.
	Środki pieniężne na początek okresu
	Jest to stan środków pieniężnych na początek okresu sprawozdawczego.

	F.
	Środki pieniężne na koniec okresu
	Jest to stan środków pieniężnych na koniec okresu sprawozdawczego.







	……………………………………… 					…………………………………………………..
		         data 								podpis wnioskodawcy
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[bookmark: _Hlk510097440]LISTA ZAŁĄCZNIKÓW
	L.p.
	Nazwa załącznika
	Tak
	Nie
	Nie dotyczy

	1.
	Wyciąg z dokumentacji technicznej lub program funkcjonalno-użytkowy/ specyfikacja zakupywanego sprzętu / specyfikacja zakupywanych usług / kosztorys inwestorski / kalkulacja materiałów i robót budowlanych
	
	
	

	2.
	Plan prac badawczo-rozwojowych
	
	
	

	3.
	Formularz PNT-01 „Sprawozdanie o działalności badawczej i rozwojowej (B+R)” za rok poprzedzający rok złożenia wniosku, składane w przypadku, gdy Wnioskodawca jest objęty obowiązkiem składania do Głównego Urzędu Statystycznego
	
	
	

	4.
	Kopia  umowy (porozumienia, listu intencyjnego lub innego dokumentu) określająca role partnerów w realizacji projektu, wzajemne zobowiązania stron, odpowiedzialność wobec dysponenta środków unijnych w przypadku realizacji projektu partnerskiego (jeśli dotyczy)
	
	
	

	5.
	Dokumenty potwierdzające sytuację finansową wnioskodawcy za ostatnie zakończone 3 lata obrachunkowe (kompletne sprawozdania finansowe sporządzone zgodnie z ustawą o rachunkowości; jeżeli w terminie naboru wniosków sprawozdanie za ostatni zakończony rok obrotowy nie zostało jeszcze zatwierdzone należy złożyć sprawozdanie niezatwierdzone).
W przypadku wnioskodawców niezobowiązanych do stosowania przepisów ustawy o rachunkowości: wyciągi z podatkowej księgi przychodów 
i rozchodów - zamknięcie roku, ustalenie dochodu do opodatkowania lub roczne zeznania podatkowe PIT z potwierdzeniem złożenia we właściwym Urzędzie Skarbowym.
	
	
	

	6.
	Dokument potwierdzający nawiązanie współpracy z ośrodkiem badawczym/MŚP/NGO (jeśli dotyczy)
	
	
	

	7.
	Kopia promesy kredytowej lub innego dokumentu finansowego potwierdzającego zabezpieczenie środków na realizację projektów (jeśli dotyczy)
	
	
	

	8.
	Upoważnienia/pełnomocnictwa osób/podmiotów innych niż wskazanych w dokumentach rejestrowych, upoważnionych do reprezentowania wnioskodawcy – w przypadku ustanowienia pełnomocnictwa do reprezentacji wnioskodawcy (jeśli dotyczy)
	
	
	

	9.
	Oświadczenia partnerów w przypadku realizacji projektu partnerskiego (jeśli dotyczy)
	
	
	

	Inne załączniki - dokumenty wymagane prawem lub kategorią projektu
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