Zatacznik nr 2 do Regulaminu konkursu
numer RPLD.02.03.01-IP.02-10-040/18

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego
na lata 2014-2020
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— rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdlnych dotyczacych celu
Jnwestycie na rzecz wzrostu i zatrudnienia® oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347/289 z 20.12.2013 r.), dalej ,rozporzadzenie EFRR’;

— rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy
ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347/320 z 20.12.2013 r.), dalej: ,rozporzadzenie ogdine”;

— rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace wspélne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogoine dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138/5 z 13.05.2014 r.), dalej ,rozporzadzenie delegowane
(UE)";

— rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r. ustanawiajace zasady
wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajacego wspoine
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajagcego przepisy ogéine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie metod wsparcia
w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celéw posrednich i koncowych na potrzeby ram wykonania oraz
klasyfikacji ~ kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich  funduszy  strukturalnych
i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 69/65 z 08.03.2014 r.);

— rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie
w sprawie wytaczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014), dalej ,rozporzadzenie 651/2014”;
w brzmieniu uwzgledniajacym zmiany wprowadzone rozporzadzeniem Komisji (UE) 2017/1084 z dnia
14 czerwca 2017 r. zmieniajacym rozporzadzenie (UE) nr 651/2014 w odniesieniu do pomocy
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na infrastrukture portowq i infrastrukture portéw lotniczych, progdw powodujacych obowigzek zgtoszenia
pomocy na kulture i zachowanie dziedzictwa kulturowego, pomocy na infrastrukture sportowq
i wielofunkcyjng infrastrukture rekreacyjng, a takze programéw regionalnej pomocy operacyjnej
skierowanych do regiondéw najbardziej oddalonych oraz zmieniajace rozporzadzenie (UE) nr 702/2014
w odniesieniu do obliczania kosztow kwalifikowalnych (Dz. Urz. UE L 156 z 20.06.2017 r.);

— ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1460, z pozn. zm.) wraz z aktami
wykonawczymi, dalej ,ustawa wdrozeniowa”;

— ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579, z pdzn.
zm.) wraz z aktami wykonawczymi;

— ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1870, z p6zn. zm.) wraz
z aktami wykonawczymi;

— ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1047, z pdzn. zm.) wraz
z aktami wykonawczymi;

— ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2017 r., poz.
1405);

— ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t.j. Dz. U.
z 2016 r., poz. 1808, z p6zn. zm.);

— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1257),
dalej ,K.p.a.”;

— ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. 0 zasadach finansowania nauki (t.. Dz. U. z 2018, poz. 87);

— ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z pdzn. zm. -
w zakresie obowigzujacym po dniu 25 maja 2018 r.);

— ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018, poz. 1000).

— rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30 czerwca 2014 r. w sprawie ustalenia mapy pomocy regionalnej
na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 878);

1) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrze$nia 2015 r. w sprawie udzielania
regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach celu tematycznego 3 w zakresie wzmacniania
konkurencyjnosci mikroprzedsiebiorcéw, matych i Srednich przedsiebiorcow w ramach regionalnych
programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r.,, poz. 1377) w brzmieniu
uwzgledniajgcym zmiany wprowadzone rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 4 stycznia
2018 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach
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celu tematycznego 3 w zakresie wzmacniania konkurencyjnosci mikroprzedsiebiorcow, matych
i $rednich przedsiebiorcow w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U.
22018 ., poz. 57);

— rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc inng niz de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz. U.z 2010 r., Nr 53, poz. 312, z p6zn. zm.);

— rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu
udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskow o ptatnos¢ w ramach
programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1161);

— rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadaC urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U.z 2004 r., Nr 100, poz. 1024).

— Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020 zatwierdzony przez Komisje
Europejska decyzjg z dnia 18 grudnia 2014 r. ze zmianami z dnia 19 kwietnia 2017 r., dalej: ,RPO WL
2014-2020”;

— Szczegbtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego
na lata 2014-2020, dalej: ,SzOOP RPO WL".

— Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnoéci na lata 2014-2020;

—  Wytyczne w zakresie trybdw wyboru projektdw na lata 2014-2020;

—  Wytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow
generujacych dochdd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020.
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Whiosek o dofinansowanie nazywany dalej ,wnioskiem”, sktada sie z czeSci pierwszej oraz czesci drugiej
formularza wniosku, Budzetu, Wykresu Gantta, Analizy ekonomiczno-finansowej oraz zatacznikow.

Przed przystapieniem do wypemiania wniosku nalezy zapoznaé sie z dokumentacjqg konkursowa,
w szczegdlnosci z Regulaminem konkursu, i jego zatgcznikami.

W trakcie wypetniania wniosku nie nalezy ingerowac w jego forme i tre$¢. Wyjatkiem od powyzszej reguty bedzie
powielenie tabeli, badZ dodanie w istniejacych tabelach dodatkowych kolumn/wierszy, gdy specyfika projektu
tego wymaga.

Whioskodawca wypetnia formularz wniosku o dofinansowanie zgodnie z instrukcja, poprzez wpisanie wymaganej
tresci w komdrkach do tego przeznaczonych. Szare pola formularza wniosku majg charakter techniczny, nie
nalezy ich wypetniac.

Czes¢ biatych pdl formularza wniosku o dofinansowanie, ktore wypetnia wnioskodawca, objeta jest limitem
znakéw. Do limitu wlicza sie spacje oraz znaki interpunkcyjne. Nalezy pamieta¢, Ze informacje zawarte w polach
tekstowych, dla ktérych przewidziano limit znakéw, beda weryfikowane jedynie w zakresie objetym limitem.

Jezeli ktorekolwiek pole tekstowe we wniosku nie dotyczy wnioskodawcy, nalezy uzupei¢ je zapisem
,Nie dotyczy”. Puste pola liczbowe nalezy wypetni¢ znakiem ,~".

Kwoty w zt i wartosci wyrazane w ,%" wpisywane w formularzu wniosku muszg by¢ podawane
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zaokraglone zgodnie z zasadami matematycznymi. Jedynie
w pliku xIs ,Budzet” w kolumnach ,warto$¢ ogdtem” oraz ,warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych” nalezy podaé
warto$¢ z doktadnoscig do petnych ziotych.

W celu zaznaczenia pola wyboru typu ,Tak”, ,Nie”, ,Nie dotyczy” nalezy wpisa¢ ,X”.

Podczas wypetniania wniosku nalezy zachowaé spojno$¢ informacji przedstawianych we wszystkich jego
cze$ciach sktadowych.

Whniosek nalezy wypetnic w jezyku polskim (z wytaczeniem specjalistycznego stownictwa wynikajacego
ze specyfiki przedmiotu projektu) w programie Microsoft Office w wersji min. 2007 lub Open Office.

Wypetniony wniosek nalezy zapia¢ na no$niku elektronicznym. O$wiadczenie wnioskodawcy dotyczace ztozenia
wniosku o dofinansowanie w wersji elektronicznej nalezy wydrukowaé w formacie A4 i podpisac.

Osobami upowaznionymi do podpisania ww. o$wiadczenia sg, w przypadku:
—  przedsiebiorcédw: wiasciciel/e i zarzad spotki zgodnie z wpisem do rejestru CEIDG/KRS;
— innych podmiotow: organy wymienione do reprezentacji w dokumencie statutowym.
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Dopuszcza sig, aby oS$wiadczenie zostato podpisane przez osobe upowazniong/osoby upowaznione
do reprezentowania na podstawie petnomocnictwa szczegétowego.

Do o$wiadczenia w wersji papierowej nalezy zataczy¢ nosnik elektroniczny, np. ptyte CD-R /DVD, na ktorym musi
znajdowac sie:

— czes¢ pierwsza i cze$¢ druga formularza wniosku o dofinansowanie w formacie .doc, .docx lub .odt;
— formularze: Analiza ekonomiczno-finansowa, Budzet, Wykres Gantta w formacie .xls, .xIsx lub .ods;
— inne wymagane zataczniki w formie skandéw w formacie jpg lub pdf.

Pliki na nosniku elektronicznym nie moga by¢ spakowane w zadnym formacie (zip, rar).

Whiosek nalezy ztozy¢ osobiscie (bezposrednio przez wnioskodawce, jego pracownikéw badz inne osoby)
w Zespole Konsultantéw, od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy COP lub przesta¢ na adres:

Centrum Obstugi Przedsigbiorcy
Zespot Konsultantow
ul. Moniuszki 7/9, 90-101 Lodz

W przypadku nadania przesytki w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017, poz. 1481 z p6zn. zm) przez date ztozenia wniosku
nalezy rozumie¢ date nadania. W przypadku nadania przesytki u innego operatora, przez date ztozenia wniosku
nalezy rozumie¢ date dostarczenia do COP.

Dowodem osobistego ztozenia wniosku jest pokwitowanie odbioru.

Pola wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.
Pola wypetniane przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Nazwa wiasha i dane adresowe wnioskodawcy wpisane we wniosku o dofinansowanie muszg by¢ zgodne
ze stanem faktycznym i danymi z aktualnego dokumentu rejestrowego badz statutowego.

W przypadku wnioskodawcy bedacego spdtkg cywilng o udzielenie dofinansowania na realizacje projektu muszg
ubiega¢ sie wszyscy wspolnicy facznie. Majac na uwadze powyzsze, w nazwie wnioskodawcy nalezy wpisac
nazwe spotki cywilnej oraz podaé imiona i nazwiska wszystkich wspdlnikéw.

W przypadku wniosku sktadanego przez partnerstwo, w polu tym nalezy poda¢ dane wiodacego partnera (lidera).

Po ztozeniu wniosku o dofinansowanie projektu do czasu zawarcia umowy o dofinansowanie nie
sq dopuszczalne zmiany formy organizacyjno-prawnej wnioskodawcy skutkujace zmiang jego tozsamosci
podmiotowej. Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu wnioskodawca staje sie beneficjentem
odpowiedzialnym m.in. za realizacje projektu, przeprowadzanie postepowan w sprawie udzielania zaméwien
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publicznych i zawieranie uméw na realizacje projektu. Cigzg na nim obowigzki zwigzane z monitorowaniem
przebiegu wdrazania projektu. Regulamin konkursu wskazuije typy beneficjentow, ktérym moze zosta¢ udzielone
wsparcie.

Tytut projektu powinien odzwierciedla¢ przedmiot projektu i nie powinien by¢ nadmiernie rozbudowany.
Whioskodawca powinien unika¢ odniesien do nazwy Osi Priorytetowej, Dziatania, Poddziatania.

Nalezy poda¢ warto$¢ ogdtem projektu oraz kwote wydatkow kwalifikowalnych. wnioskodawca, majac
na wzgledzie zapisy Regulaminu konkursu, wskazuje kwote dofinansowania projektu, o ktérg bedzie sie ubiegat,
oraz % dofinansowania w projekcie. Kwoty te powinny by¢ spéjne z sekcjg G Zakres rzeczowo-finansowy
projektu.

Wartosé ogdtem projektu to suma wydatkéw poniesionych w zwigzku z realizacjg projektu. Wydatki te bedq
zakwalifikowane jako kwalifikowalne lub niekwalifikowalne.

Wydatek kwalifikowalny to koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu w ramach Programu
Operacyjnego, ktory kwalifikuje sie do refundacji, rozliczenia (w przypadku systemu zaliczkowego) zgodnie
zumowg o dofinansowanie. Warunki zaliczenia wydatku do katalogu wydatkow kwalifikowalnych sg okreslone
w szczegblnosci w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz
zat. 5 do SzOOP RPO Wt.

Majac na uwadze powyzsze, wnioskodawca zanim uzna wydatek za kwalifikowalny musi sprawdzié, czy znajduje
si¢ on w katalogu wydatkéw kwalifikowalnych wskazanych w w zat. 5 do SzOOP RPO WL.

Wydatek niekwalifikowalny to kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktory nie jest wydatkiem kwalifikowalnym.
Nalezy pamietac, ze podatek od towardw i ustug stanowi wydatek niekwalifikowalny.

Nalezy wskaza¢ osobe upowazniong do kontaktu w sprawach projektu. Osoba ta powinna dysponowac petng
wiedza na temat wniosku. Wskazany w tym polu adres bedzie wykorzystywany do komunikacji z wnioskodawca.
Formy komunikacji wskazane zostaty w regulaminie konkursu.

Informacje w sekcji A muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym i danymi z aktualnego dokumentu rejestrowego
badz statutowego.
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Nalezy podaC nazwe wiasng wnioskodawcy, ktéra musi by¢ zgodna z danymi z aktualnego dokumentu
rejestrowego badz statutowego.

Pola wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe dla wnioskodawcy pole wyboru.

Definice MSP okresla zatacznik nr | do rozporzadzenia Komisj (UE) nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu.

W przypadku przeje¢ lub sprzedazy przedsiebiorstw nie stosuje sie art. 4 ust. 2 Zatgcznika | do rozporzadzenia
Komisiji (UE) nr 651/2014, czyli dwuletniego okresu przej$ciowego, w ktorym status przedsiebiorstwa nie zmienia
sie pomimo przekroczenia lub spadku ponizej putapdéw zatrudnienia lub putapédw finansowych przez to
przedsiebiorstwo. Sytuacja gospodarcza i sita ekonomiczna takich podmiotéw zmienia sie z dnia na dzien i ma
charakter trwaty, dlatego tez nie ma powodu, aby zmiana statusu nastepowata dopiero po dwoch latach.

Poradnik dotyczacy definicji MSP dostepny jest na stronie:

http:/fwww.ncbr.gov.pl/gfx/ncbir/userfiles/_public/fundusze_europejskie/inteligentny_rozwoj/6_1_1_1_2017/14_po
radnik_dla_uzytkownikow_dotyczacy_definicji_msp.pdf

Nalezy wpisa¢ nazwe formy prawnej zgodng ze wskazang w zaswiadczeniu 0 nadaniu numeru REGON lub
zgodng z danymi zawartymi w innych dokumentach rejestrowych. Przyktadowa tre$¢ komérki: osoba fizyczna
prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza.

Katalog form prawnych podmiotdw gospodarki narodowej zawiera § 7 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego
rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw wnioskdw, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. z 2015
r., poz. 2009, z p6zn. zm.).

Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe dla wnioskodawcy pole wyboru.

Katalog form wtasnosci podmiotéw gospodarki narodowej zawiera § 8 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego
rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw wnioskdw, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. z 2015
r., poz. 2009, z p6zn. zm.).

Nalezy poda¢ date rozpoczecia dziatalno$ci gospodarcze;.

Nalezy wpisa¢ nadany wnioskodawcy Numer Identyfikacji Podatkowej (bez uzywania separatoréw). W przypadku
spotek cywilnych nalezy poda¢ numer NIP spotki cywilnej i numery NIP wszystkich wspoinikow.
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Nalezy wpisa¢ nadany wnioskodawcy numer identyfikacyjny REGON (bez uzywania separatorow).

Jezeli Wnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym nalezy podaé nr KRS, w przeciwnym wypadku
nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,Nie dotyczy”.

Nalezy wpisa¢ kod PKD dla podstawowej dziatalnosci wnioskodawcy zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. z 2007 r., Nr 251, poz. 1885,
z pdzn. zm.).

Kod PKD sktada sie z numeru klasyfikacji i nazwy np. 45.20.Z Konserwacja i naprawa pojazdow
samochodowych, z wytaczeniem motocykli.

Za podstawowg dziatalno$¢ rozumie sie przewazajacq dziatalnos¢ gospodarczg okreslang
na podstawie procentowego udziatu poszczegélnych rodzajéw dziatainosci w ogdinej wartosci przychodow
ze sprzedazy w ostatnim roku obrotowym lub jesli jest niemozliwe zastosowanie tego miernika, na podstawie
udziatu pracujacych, wykonujacych poszczegélne rodzaje dziatalnosci w ogdlnej liczbie pracujacych.
Aby dziatalno$¢ zostata uznana za przewazajaca, powyzsze wskazniki musza byC wyzsze niz analogiczne
wskazniki dla innych rodzajéw dziatalnoci prowadzonej przez przedsiebiorce.

Nalezy wpisa¢ adres siedziby wnioskodawcy.

Nalezy obligatoryjnie poda¢ adres wnioskodawcy do korespondencji. Na wskazany adres bedzie kierowana
korespondencja. Jezeli w trakcie oceny wniosku lub realizacji projektu zmianie ulegng dane korespondencyjne
wnioskodawcy, nalezy o tym niezwtocznie powiadomic.

Nalezy poda¢ numer telefonu oraz faksu.
Nalezy obligatoryjnie poda¢ adres poczty elektroniczne;.
Whioskodawca moze poda¢ adres strony internetowej, jesli takg posiada.

Whnioskodawca zaznacza ,Tak” lub ,Nie” w zalezno$ci od tego czy projekt jest realizowany w formule partnerstwa
okres$lonej w art. 33 ustawy wdrozeniowe;.

Na etapie sktadania wniosku wymagane jest przynajmniej zawarcie porozumienia lub podpisanie listu
intencyjnego w sprawie utworzenia partnerstwa, ktore zawieraé bedzie upowaznienie/petnomocnictwo
dla partnera wiodacego (lidera) do ztozenia wniosku o dofinansowanie. Umowa o partnerstwie musi by¢ zawarta
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i przedtozona przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, a jej minimalny zakres jest wskazany w art. 33 ust. 5
ustawy wdrozeniowe.

Zgodnie z art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, partnerstwo moze zosta¢ utworzone przez
podmioty wnoszace do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe w celu wspéinej
realizacji projektu. Warunki realizacji projektu partnerskiego okre$lone sg w porozumieniu albo umowie
0 partnerstwie zawartej pomiedzy podmiotami.

Whioskodawca zaznacza pole wyboru:
o ,Nie dotyczy” - gdy realizuje projekt samodzielnie;
o Dane partnera” - gdy realizuje projekt w partnerstwie;
e ,Dane podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkéw w ramach projektu” - gdy partner bedzie ponosit
wydatki w ramach projektu. W opisanej sytuacji nalezy zalaczy¢ do wniosku kopie dokumentu
upowazniajgcego, o ile nie wynika to z umowy o partnerstwie lub z porozumienia.

W przypadku projektu partnerskiego, gdy partner bedzie upowazniony do ponoszenia wydatkéw w ramach
projektu, wnioskodawca zaznacza pole ,Dane partnera” oraz ,Dane podmiotu upowaznionego do ponoszenia
wydatkéw w ramach projektu”. Jezeli wnioskodawca zaznaczyt inne pole niz ,Nie dotyczy”, wypetnia dane
identyfikacyjne pozostatych podmiotéw analogicznie jak w polach tabeli A.1.

W razie konieczno$ci nalezy powieli¢ wiersze, podajac dane wszystkich partnerdw.

Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Nalezy wskazaé okres realizacji projektu, podajac date rozpoczecia realizacji projektu oraz zakonfczenia realizacji
projektu w formacie DD-MM-RRRR. Podany we wniosku okres realizacji projektu zostanie wpisany do umowy
o dofinansowanie projektu jako okres kwalifikowalnosci wydatkow. Zgodnie z zapisami umowy, beneficjent
zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o ptatnos$¢ koncowg w ciggu 30 dni od daty zakoriczenia realizacji projektu.

Data rozpoczecia realizacji projektu — podana data nie moze byé wcze$niejsza niz dzien zlozenia wniosku
o dofinansowanie.

Data zakoniczenia realizacji projektu — podana data nie moze by¢ wczesniejsza niz data rozpoczecia realizacji
projektu i pozniejsza niz 31 grudnia 2023 r. Podany okres realizacji projektu musi uwzgledniaé zaréwno okres
niezbedny do rzeczowej realizacji projektu, jak i finansowej — niezbednej do poniesienia wszystkich
zaplanowanych wydatkow.

Rozpoczecie realizacji projektu - ,rozpoczecie prac” — oznacza rozpoczecie rob6t
budowlanych (pierwszy wpis do dziennika budowy) zwigzanych z inwestycjg lub pierwsze prawnie wigzace
zobowigzanie do zamdwienia urzadzen lub inne zobowigzanie, ktore sprawia, Ze inwestycja staje sie
nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastapi najpierw. Zakup gruntéw ani prac przygotowawczych,
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tj. uzyskanie zezwolen i przeprowadzenie studiow wykonalno$ci, nie uznaje sie za rozpoczecie prac.
W odniesieniu do przeje¢ rozpoczecie prac oznacza moment nabycia aktywdw bezposrednio zwigzanych
z nabytym zaktadem.

Rozpoczecie prac moze nastapi¢ najwczesniej po ztozeniu wniosku o dofinansowanie.

Zakonczenie realizacji projektu — przez zakorczenie realizacji projektu nalezy rozumieC date, w ktorej
zaplanowane przez beneficjenta w ramach projektu zadania zostaly zrealizowane, beneficjent posiada niezbedne
pozwolenia, nastapit odbiér wykonanych robét budowlanych od wykonawcy lub zostaty zrealizowane dostawy
i ustugi, wszystkie wydatki zostaty optacone oraz zakupiona infrastruktura zostata uruchomiona.

Za rozpoczecie projektu uwaza sie w szczegolnosci:
- podpisanie umowy z dostawcg lub wykonawcg ustug,
- dostawe towaru lub wykonania ustugi oraz samo rozpoczecie $wiadczenia ustug,
- wplate zaliczki lub zadatku na dostawe towaru lub wykonanie ustugi.

Przez ,prawnie wigzace zobowigzanie” rozumie sie umowe zawartg w jakiejkolwiek formie, przy czym istotne sg
zawarte w niej warunki, a nie tytut czy formalna klasyfikacja umowy. Jezeli zapisy umowy powoduja,
ze z ekonomicznego punktu widzenia rezygnacja z przedsiewziecia jest trudna, a w szczegoinosci skutkowataby
utratg znacznych kwot (np. wigzataby sie z poniesieniem istotnych kosztéw), generalnie nalezy uzna¢, ze doszto
do rozpoczecia prac. Tak samo zawarcie w umowie postanowienia pozwalajacego na jej jednostronne
rozwigzanie nie zawsze jest wystarczajace do stwierdzenia, ze nie doszto do rozpoczecia prac.

Whioskodawca, w sposdb zwiezly, opisuje najwazniejsze kwestie dotyczace projektu m.in. cele, zadania, grupy
docelowe.

Nalezy wpisa¢ wiodacy kod PKD dla gtéwnego celu projektu, a nie dla podstawowej dziatalnoci wnioskodawcy,
podajac numer klasyfikacji i nazwe kodu.

Nalezy sprawdzi¢, czy w zakresie wnioskowanego projektu znajduje sie dziatalno$¢ wykluczona, wymieniona
w art. 1 rozporzadzenia 651/2014 oraz art. 3 ust. 3 rozporzadzenia EFRR. Numer kodu PKD dziatalno$ci, ktdrej
dotyczy projekt, nie musi by¢ ujawniony w dokumencie rejestrowym.

Projekt moze zosta¢ dofinansowany jedynie w przypadku, gdy nie dotyczy dziatalnosci wykluczone;.

Nalezy wpisa¢ pozostate kody PKD dla projektu podajac numery klasyfikacji i nazwy klasyfikacji lub zaznaczy¢
pole wyboru ,Nie dotyczy”.

Na potrzeby ogéinej identyfikacji projektéw finansowanych ze $rodkéw unijnych, nalezy zaznaczy¢ jeden kod
dziafalno$ci gospodarczej, ktorego dotyczy projekt.
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Whioskodawca zaznacza NUTS 3 wiasciwy ze wzgledu na miejsce realizacii projektu.

Klasyfikacja Jednostek Terytorialnych do Celéw Statystycznych (NUTS) jest standardem
geograficznym stuzacym do statystycznego podziatu panstw cztonkowskich Unii Europejskiej (ich terytoriow
gospodarczych) na trzy poziomy regionalne o okreslonych klasach liczby ludnosci.

e NUTS 1 - regiony (grupujace wojewddztwa) — 6 jednostek;
o NUTS 2 - wojewodztwa — 16 jednostek;
e NUTS 3 - podregiony (grupujace powiaty) — 72 jednostki.

Wojewddztwo todzkie (NUTS 2) skiada sie z 5 podregionow (NUTS 3):

e Miasto LddZ — podregion terytorialnie spdjny z powiatem tédzkim grodzkim;

o tbdzki — podregion grupujacy nastepujace powiaty: pabianicki, zgierski, brzezifski, tddzki wschodni;

o piotrkowski — podregion grupujacy nastepujace powiaty: radomszczanski, betchatowski, piotrkowski,
piotrkowski grodzki, opoczynski, tomaszowski;

e sieradzki — podregion grupujacy nastepujace powiaty: poddebicki, sieradzki, zduriskowolski, faski,
wieruszowski, wielufiski, pajeczanski;

o skierniewicki - podregion grupujacy nastepujace powiaty: feczycki, kutnowski, towicki, skierniewicki,
skierniewicki grodzki, rawski.

Nalezy zidentyfikowaé obszar, na ktérym projekt bedzie realizowany. W przypadku, gdy inwestycja bedzie
realizowana na obszarze miejskim oraz wiejskim, nalezy zaznaczy¢ ten obszar, na ktdrym inwestycja bedzie
realizowana w przewazajacej czesci tj. obszar, na ktérym wysoko$¢ ponoszonych naktadow jest przewazajaca.

W formularzu nalezy wskaza¢ powiat, gming, miejscowo$¢ (wraz z doktadnym adresem oraz obrebem
ewidencyjnym i numerem dziatki), ktéra stanowi gtowne miejsce realizacji projektu.

W przypadku, gdy projekt realizowany bedzie w wiecej niz jednym miejscu, nalezy wskaza¢ miejsce dominujace
(najwigksza warto$ciowo lub najistotniejsza czes$¢ projektu).

W przypadku, jezeli projekt dotyczy zakupu nieruchomosci wnioskodawca obligatoryjnie musi wskazaé
CO najmniej powiat, gmine oraz miejscowosc.

Zgodnie z Regulaminem konkursu projekt musi byé realizowany w granicach administracyjnych
wojewddztwa todzkiego. Ponadto wnioskodawca (w przypadku projektéw partnerskich — kazdy z partneréw) musi
posiada¢ siedzibe lub prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg na terenie wojewodztwa iddzkiego (weryfikacii
dokonuje sie na podstawie zapisow w dokumentach rejestrowych).

Whioskodawca wskazuije tytut prawny zaznaczajgc wiasciwe pole wyboru.

Do ograniczonych praw rzeczowych na nieruchomosci zaliczamy: uzytkowanie, stuzebnosc,
spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu oraz hipoteke.
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W ramach stosunku zobowigzaniowego (umownego) taczacego wiasciciela i osobe uprawniong wyrézniamy
m.in.: nieruchomos$ci wynajmowane (umowa najmu) oraz nieruchomosci dzierzawione (umowa dzierzawy).

Whioskodawca wskazuje, do kogo
nalezy tytut prawny do dysponowania nieruchomos$cia. W przypadku partnerstwa dodatkowo nalezy poda¢ nazwe
partnera.

Whioskodawca wykazuje powigzanie projektu z Obszarami
Strategicznej Interwencji (OSI), okre$lonymi w Strategii Rozwoju Wojewddztwa todzkiego 2020, oraz/lub
ze strategicznymi kierunkami dziatan dla wskazanego obszaru.

Jezeli projekt jest realizowany na Obszarze Strategicznej Interwencji (OSI) nalezy podaé¢ nazwe OSI.

Whioskodawca wykazuje, w ktérg

Regionalng Inteligentng Specjalizacje Wojewodztwa todzkiego (RIS) wpisuje sie projekt oraz przedstawia

stosowne uzasadnienie, odwotujgc sie m.in. do kodu PKD projektu, ktoéry wpisat w pole C.4 wniosku.

Analogicznie nalezy postgpi¢ w odniesieniu do niszy specjalizacyjnej oraz obszaru gospodarczego. Projekt

wpisuje sie w dang RIS, jezeli spetniony jest jeden z ponizszych warunkow:

— kod grupy PKD projektu (wskazany w Pkt. C.4 wniosku) wpisuje sie w ktérys z kodow dziatalnoci
gospodarczej RIS lub obszaréw gospodarczych (sprawdzenie w dwdch listach kodow PKD — wiasciwych dla
RIS i dla obszaréw gospodarczych);

— produkty/ustugi majace powsta¢ w wyniku realizacji projektu beda mogty by¢ wykorzystane (beda
oddziatywac¢) w ramach wskazanej RIS (sprawdzenie w dwoch listach kodéw PKD - wiasciwych dla RIS i dla
obszaréw gospodarczych) — np. produkcja opakowan dla wpisujacej sie w RIS branzy przetwérstwa
migsnego.

Ponadto wnioskodawca wskazuje, czy projekt wpisuje sie¢ w co najmniej jeden obszar gospodarczy w ramach

poszczegolnych nisz specjalizacyjnych okreslony w Wykazie Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji

Wojewddztwa t.ddzkiego oraz wynikajgcych z nich nisz specjalizacyjnych. Projekt bedzie sie wpisywat w dany

obszar gospodarczy, jezeli spetniony jest jeden z ponizszych warunkow:

— podklasa kodu PKD projektu wpisuje sie wktoryS z kodow PKD obszaru gospodarczego niszy
specjalizacyjnej;

— produkty/ustugi, wynikajace z realizacji projektu, beda wykorzystywane w ramach obszaru gospodarczego
niszy specjalizacyjnej.

Wykaz Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji Wojewddztwa tddzkiego oraz wynikajacych
znich nisz specjalizacyjnych zostat przyjety Uchwatg nr 1195/16 Zarzadu Wojewddztwa Lddzkiego z dnia
28 wrzednia 2016 r. zmieniajacg Uchwate nr 1281/15 Zarzadu Wojewddztwa todzkiego z dnia 17 listopada
2015 r. i dostepny jest na stronie internetowej COP wraz z dokumentacjg konkursowa.
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Warunkiem otrzymania wsparcia w ramach konkursu jest wykazanie co najmniej neutralnego wplywu
projektu na realizacje zasady zrownowazonego rozwoju, sformutowanej w art. 8 Rozporzadzenia PE i Rady
(UE) nr 1303/2013.

Przez zrownowazony rozwdj nalezy rozumie¢ rozwdj spoteczno — gospodarczy, w ktdrym nastepuje proces
integrowania dziatan politycznych, gospodarczych i spotecznych, z zachowaniem réwnowagi przyrodniczej oraz
trwatosci  podstawowych procesdéw przyrodniczych, w celu zagwarantowania mozliwosci zaspokajania
podstawowych potrzeb poszczegolnych spotecznosci lub obywateli zardwno wspdiczesnego pokolenia, jak
i przysztych pokolen.

Pozytywny wptyw projektu na realizacje zasady zréwnowazonego rozwoju moze zosta¢ wykazany poprzez
€0 najmniej jedno z ponizszych rozwigzan:

1) sposéb realizacji projektu zapewnia wybor rozwigzan/metod eksploatacji urzadzen, majacych pozytywny
wptyw na Srodowisko, np. poprzez dokonywanie zakupdw dostaw i ustug niezbednych do realizacji projektu
w oparciu 0 wybér ofert (dostaw i ustug) najbardziej korzystnych pod wzgledem gospodarczym i zarazem
najbardziej korzystnych, gdy chodzi o oddziatywanie na srodowisko (np. mniejsza energochtonno$¢, zuzycie
wody, wykorzystanie materiatow pochodzacych z recyclingu etc.)

2) przedmiotem projektu jest rozwigzanie (produkt/technologia), ktére pozytywnie oddziatuje na Srodowisko,
odnosi sie to w szczegélno$ci do projektow dotyczacych nastepujacych obszardw:
— czystsze procesy, materialy i produkty,
— produkcja czystszej energii,
— wykorzystanie odpaddw w procesie produkcyjnym,

— inwestycje w rozwigzania prowadzace w szczegoélnosci do zmniejszenia materiatochtonno$ci produkcii,
zmniejszenia energochtonnosci produkcji, zmniejszenia emisji zanieczyszczen, zwigkszenia stopnia
ponownego wykorzystania materiatéw badz odpadow, zwigkszenia udziatu odnawialnych zrodet energii
w bilansie energetycznym.

Projekt moze mie¢ neutralny badz pozytywny wplyw na realizacje zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn - w obydwu przypadkach nalezy to uzasadni¢. Dopuszczalne jest uznanie neutralno$ci projektu pod
warunkiem wskazania we wniosku o dofinansowanie szczegdétowego uzasadnienia, dlaczego dany projekt nie
jest w stanie zrealizowac jakichkolwiek dziatan w zakresie spetnienia ww. zasady. Niedopuszczalna jest ogolna
deklaracja ze strony wnioskodawcy, powinien on wskaza¢ konkretne dziatania, ktore zostang zrealizowane
w ramach projektu na rzecz realizacji danej zasady horyzontaine;.

Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan na rzecz osiagniecia stanu,
w ktorym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takq samg warto$¢ spoteczng, rowne prawa i rbwne obowigzki
oraz gdy majg oni rowny dostep do zasobow (Srodki finansowe, szanse rozwoju), z ktérych moga korzystaé.
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Nalezy przeanalizowaé projekt pod katem potencjalnego wptywu na sytuacje kobiet i mezczyzn. Istotne jest
przeanalizowanie mozliwosci wystapienia negatywnych skutkow realizacji wsparcia, np. w postaci ograniczonego
dostepu do rezultatow wsparcia dla jednej z pici. Nalezy bowiem pamietac, ze efekty projektu moga mie¢ rozny
wptyw na funkcjonowanie kobiet i mezczyzn.

W ramach przygotowywania wniosku o dofinansowanie, zastosowanie moze mie¢ analiza, czy w obszarze
oddziatywania projektu wystepujg nieréwno$ci uwarunkowane picig oraz w jaki sposéb mozna je zmniejszaé
poprzez realizacje okreslonych dziatan projektowych.

Ponadto, zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn moze by¢ realizowana w ramach biezacego zarzadzania
projektem.

Whioskodawca przygotowujac projekt powinien odpowiedzie¢ na nastepujace pytania:

— czy pod uwage brane sg kwestie rdznej sytuaciji, potrzeb, specyfiki, czy tez wptywu wynikéw projektu
na kobiety i mezczyzn?

— czy przeanalizowano dostepnos¢ danych z podziatem na pte¢?

— czy na etapie doboru metodologii wzieto pod uwage monitorowanie sytuacji kobiet i mezczyzn, jak tez
wptywu na pte¢?

— jakie osoby majg wptyw na podejmowanie decyzji i planowanie dziatan? czy zapewniono zréznicowanie
pod katem pici w gremiach decyzyjnych?

— jakiego rodzaju dokumenty/procedury/regulacje zapewniajg réwne traktowanie w miejscu pracy?

— czy i jakiego rodzaju potrzeby w zakresie godzenia Zycia zawodowego i prywatnego wystepujg
w zespole projektowym? czy zaplanowano dziatania w tym zakresie?

—  czy dziatania zwigzane z upowszechnianiem wynikéw projektu zaplanowano z uwzglednieniem podziatu
na pte¢?

Whioskodawca, w zwigzku z zasadg réwno$ci szans kobiet i mezczyzn, zobowigzany jest do stosowania
Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnodci dla 0séb
z niepetnosprawno$ciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020.

Praktyczne aspekty zwigzane z realizacjg zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w projektach zostaty zawarte
w poradniku pn. Jak realizowa¢ zasade réwnosci szans kobiet i mezczyzn w projektach finansowanych
z funduszy europejskich 2014-2020 (Poradnik dla 0s6b realizujacych projekty oraz instytucji systemu wdrazania;
wydany przez Ministerstwo Rozwoju; Warszawa 2016 r.).

Warunkiem otrzymania wsparcia w ramach konkursu jest wykazanie pozytywnego wplywu projektu
narealizacje zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0séb
z niepetnosprawnosciami. Nalezy to uzasadnic. Niedopuszczalna jest ogolna deklaracja ze strony wnioskodawcy,
powinien on wskaza¢ konkretne dziatania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu na rzecz realizacji
danej zasady horyzontalne;j.
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Zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla 0séb z niepetnosprawnos$ciami ma na celu
zapewnienie, aby wszystkie dziatania wspoétfinansowane ze $rodkéw Funduszy Europejskich byly realizowane
z zachowaniem zasady rownego traktowania i poszanowaniem prawa do réznorodnosci wszystkich osob
i podmiotdw korzystajacych z tych srodkow.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji oznacza umozliwienie wszystkim osobom, bez wzgledu na pteé, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub $wiatopoglad, orientacje seksualng,
sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia na jednakowych zasadach.

Dostepnos¢ oznacza wiasciwos¢ $rodowiska fizycznego, transportu, technologii i systeméw informacyjno-
komunikacyjnych oraz towardw i ustug, pozwalajaca osobom z niepetnosprawnos$ciami na korzystanie z nich
na zasadzie réwnosci z innymi osobami. Dostepno$¢ moze by¢ zapewniona przede wszystkim dzieki stosowaniu
koncepcji uniwersalnego projektowania, a takze poprzez usuwanie istniejacych barier oraz stosowanie
mechanizmu racjonalnych usprawnien, w tym technologii i urzadzen kompensacyjnych dla osob
z niepetnosprawnos$ciami.

Whioskodawca powinien przeanalizowaé, czy wsrdd potencjalnych uzytkownikow produktow projektu jest
mozliwos¢ wystapienia oséb z niepetnosprawno$ciami. Nalezy przeanalizowa¢ potencjalny wptyw finansowanych
dziatan na sytuacje tych osob. Szczegolinie istotne jest przeanalizowanie mozliwo$ci wystapienia ograniczonego
dostepu 0sob z niepetnosprawno$ciami do rezultatdw wsparcia.

Zasada projektowania uniwersalnego oznacza projektowanie produktow, srodowiska, programéw i ustug w taki
sposdb, by byly uzyteczne dla wszystkich, w mozZliwie najwigkszym stopniu, bez potrzeby adaptacji lub
specjalistycznego projektowania. Uniwersalne projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewniania dodatkowych
udogodniern dla szczegblnych grup oséb z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne. Przyktadem
produktdw zgodnych z projektowaniem uniwersalnym jest wprowadzanie interfejsow dostepnych dla oséb
z dysfunkcjami, np. windy z informacjg gtosowa o kierunku poruszania si¢ i zatrzymywaniu sie, ,méwigce” smart
watche, czy technologie stosowane w inteligentnych domach, np. sterowanie urzadzeniami domowymi
za pomoca gtosu.

Dostepnos$¢ cyfrowa oznacza, ze wszystkie zasoby cyfrowe (w tym strony internetowe, platformy e-learningowe,
dokumenty elektroniczne itd.) musza spetnia¢ kryteria dostepnosci. W szczegoinosci nalezy unikaC skandw
dokumentéw papierowych — nalezy udostepnia¢ wersje plikéw w postaci umozliwiajacej przeszukiwanie tresci,
np. ,dostepny PDF”, ,Word”, ktére pozwalajgq na odczytanie dokumentéw przez czytniki dla oséb z dysfunkcjg
wzroku.

Dostepno$¢ architektoniczna oznacza wymog, aby wszystkie organizowane przez beneficjentéw spotkania
otwarte, niewymagajace rejestracji uczestnikdw, byly realizowane w budynkach dostepnych architektonicznie.
Wymég ten ma szczeg6lne znaczenie ze wzgledu na fakt, ze ograniczenia w dostepie do $rodowiska
zabudowanego uniemozliwiajg aktywno$¢ osdb starszych i 0séb z niepetnosprawnosciami.

Jezyk prosty to sposdb prezentowania informacji w sposéb przystepny dla wiekszosci spoteczenstwa, odbiorcéw
o réznorodnych potrzebach, w tym takze osdéb ktore stabo znajg jezyk polski. To jezyk prosty do czytania
i zrozumienia, prosty w tresci i formie. Ma zastosowanie do réznych rodzajow informacji: pisanej (w tym
do ilustracii), elektronicznej, video i audio.
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Jezyk tatwy to prezentowanie informacji w sposéb przystepny dla 0séb z niepetnosprawnosciami intelektualnymi,
chorobami lub urazami neurologicznymi.

Za pozytywny wptyw projektu na realizacje ww. polityki moze by¢ uznane réwniez zadeklarowanie przez
wnioskodawce zatrudnienia 0sob z niepetnosprawno$ciami jako personelu projektu.

Realizacja projektu z uwzglednieniem réwno$ci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
z niepetnosprawno$ciami moze dotyczy¢ nastepujacych aspektow:

o projekt dotyczy wdrazania technologii kompensacyjnych, ktére mogg by¢ wykorzystywane
w codziennym zyciu 0s6b majacych trudnosci w poruszaniu sie lub majacych ograniczenia sensoryczne
(np. wady wzroku, stuchu, orientacji przestrzennej);

e umozliwiono osobom z niepetnosprawno$ciami udziat w realizacji projektu, np. przy tworzeniu zespotu
zarzadzajacego projektem lub realizujgcego projekt stosowano zasady wyréwnywania szans
i niedyskryminacji 0sob z niepetnosprawnosciami;

e uwzgledniono potrzeby os6b z niepetnosprawnosciami, ktére sg zaangazowane w realizacje projektu,
np. zwigzane ze skroconym czasem pracy czy koniecznoscig dostosowania stanowiska pracy, chocby
poprzez zastosowanie mechanizméw racjonalnych usprawnien;

e migejsce realizacji projektu bedzie dostepne réwniez dla oséb z ograniczeniami funkcjonalnymi, w miare
mozliwosci zgodne z koncepcjq projektowania uniwersalnego.

Whioskodawca, w zwigzku z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0sdb
z niepetnosprawnos$ciami, zobowigzany jest do stosowania Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci
Szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla 0s6b z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownosci Szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Praktyczne aspekty zwigzane z realizacjg zasady rdwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
Z niepetnosprawno$ciami w projektach i dziataniach finansowanych z tych funduszy zostaty zawarte w poradniku
pn. Realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepefnosprawnosciami
(Poradnik dla realizatorow projektow i instytucji systemu wdrazania funduszy europejskich 2014-2020; wydany
przez Ministerstwo Rozwoju; Warszawa 2015r.).

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole w zaleznoSci od tego czy projekt koncentruje sie, czy nie, na gospodarce
niskoemisyjnej i odpornosci na zmiany klimatu.

W przypadku gdy projekt nie koncentruje sie na gospodarce niskoemisyjnej i odpornosci na zmiany klimatu,
uzupetnienie pola ,Uzasadnienie” nie jest wymagane.

W polu nalezy zawrze¢ nastepujace informacije dotyczace:
o realizacji celow w zakresie zmiany klimatu,
e uwzglednienia zagrozen zwigzanych ze zmiang klimatu i kwestii przystosowania sie do ww. zmian ich
tagodzenia oraz odpornosci na kleski zywiotowe,
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e rozwigzan przyjetych w celu zapewnienia odpornosci na biezaca i przyszta zmiennos¢ klimatu.

W punkcie powinna znalez¢ sie informacja, w jaki sposdb projekt przyczynia sie do realizacji celow w zakresie
zmiany klimatu, w tym zawiera informacje na temat wydatkow zwigzanych ze zmiang klimatu.

Dodatkowo wnioskodawca powinien wyjasni¢ w jaki sposdb uwzgledniono zagrozenia zwigzane ze zmiang
klimatu, kwestie dotyczace przystosowania sie do zmian klimatu i ich fagodzenia oraz odpornos¢ na kleski
Zywiotowe.

W niniejszym punkcie nalezy przeanalizowac:

e czy rozwazono alternatywne rozwigzanie dotyczace mniejszego zuzycia wegla lub oparte na zrodtach
odnawialnych?

e czy w trakcie przygotowania projekiu przeprowadzono ocene zagrozen wynikajacych ze zmian
klimatycznych lub kontrole podatno$ci na te zagrozenia np. ryzyko powodzi, ekstremalnych temperatur,
burz, gradu, osunie¢ ziemi?

e czy w ramach oceny oddziatywania na srodowisko uwzgledniono kwestie zwigzane ze zmiang klimatu?
czy, i w jaki sposdb, kwestie klimatyczne zostaty uwzglednione w analizie wariantow?

e czy projekt w potgczeniu ze zmiang klimatu bedzie miat jakikolwiek pozytywny lub negatywny wplyw
na otoczenie?

e czy zmiana klimatu wptyneta na lokalizacje projektu?

W punkcie nalezy wyjadni¢ réwniez jakie rozwigzania przyjeto w celu zapewnienia odpornosci na biezacy
i przysztg zmiennos¢ klimatu w ramach projektu. Nalezy udzieli¢ odpowiedzi, w jaki sposéb uwzgledniono zmiane
klimatu podczas opracowywania projektu w odniesieniu do sit zewnetrznych (np. obcigzenie wiatrem, obcigzenie
$niegiem, rdznice temperatury) i oddzialywan (np. fale upatdw, osuszanie, zagrozenie powodziowe,
przediuzajace sie okresy suszy wptywajace np. na wiasciwosci gleby).

Dodatkowe informacje na temat przystosowania do zmian klimatu zawarte zostaty w Poradniku
przygotowania inwestycji z uwzglednieniem zmian klimatu, ich fagodzenia i przystosowania do tych zmian oraz
odpornosci na kleski zywiotowe opracowanym przez Ministerstwo Srodowiska 2015 znajdujgcym sie na stronie
internetowej Ministerstwa http:/klimada.mos.gov.pl/.

Whnioskodawca aplikujagc o $rodki unijne i konstruujgc wniosek o dofinansowanie zobowigzuje sie
do monitorowania wybranych przez siebie wskaznikéw w trakcie realizacji projektu oraz po jego zakofczeniu
(w okresie trwatosci). Monitorowanie wskaznikow polega na systematycznym pomiarze ich wartosci,
gromadzeniu dokumentacji potwierdzajacej ich osiagniecie, przekazywaniu do Centrum Obstugi Przedsigbiorcy
informacji o stopniu ich realizacji oraz reagowaniu na sytuacje problemowe, ktére mogg mie¢ wplyw
na nieosiagniecie zaktadanych we wniosku o dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikéw. Biorac pod
uwage fakt, iz po podpisaniu umowy o dofinansowanie beneficient bedzie zobowigzany do osiggniecia oraz
utrzymania do konca okresu trwatoci zadeklarowanych we wniosku o dofinansowanie wartosci docelowych
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wskaznikéw produktu oraz rezultatu bezpo$redniego, wazne jest, by dokona¢ wyboru wskaznikéw do realizacii
w sposdb realistyczny oraz rzetelnie okresli¢ ich warto$ci docelowe.

Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu jest zobowigzany wybra¢ do realizacji wszystkie
adekwatne dla projektu wskazniki. Wskaznik adekwatny dla projektu to taki, ktéry jest dostosowany do jego
charakteru, w petni opisuje jego specyfike, zakres rzeczowy, cel oraz spodziewane efekty, zwigzane z jego
realizacja. Z uwagi na cel Poddziatania I1.3.1 oraz przewidziane do wsparcia typy projektow w ramach niniejszego
konkursu, Centrum Obstugi Przedsiebiorcy okreSlito wskazniki, kiore sg adekwatne dla kazdego projektu
(wskazniki obligatoryjne dla wnioskodawcy).

Wskazniki obligatoryjne dla wnioskodawcy

Whioskodawca obligatoryjnie wybiera do realizacji (wskazuje w formularzu wniosku wartos¢ docelowa wiekszg
od zera) nastepujace wskazniki produktu:

a) Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych wsparcie (Cl01)

b) Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych dotacje (C102)

¢) Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie publiczne dla przedsiebiorstw (dotacje) (Cl06)
d) Liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie inwestycji

oraz nastepujace wskazniki rezultatu bezposredniego (w zaleznosci od typu projektu - nalezy wybra¢ wszystkie
adekwatne):

e) Liczba wdrozonych wynikoéw prac B+R (jesli dotyczy)

f)  Liczba wprowadzonych innowacji produktowych (jesli dotyczy)

g) Liczba wprowadzonych innowacji procesowych (jesli dotyczy)

h)  Liczba wprowadzonych innowacji nietechnologicznych (je$li dotyczy)

Dla prawidtowego zobrazowania projektu wnioskodawca, poza wymienionymi powyzej wskaznikami, wybiera
do realizacji (wskazuje w formularzu wniosku o dofinansowanie warto$¢ docelowg wiekszg od zera) wszystkie
pozostate adekwatne dla projektu wskazniki.

Beneficjenci, ktérzy podpisza umowe o dofinansowanie, rozliczani beda z realizacji nastepujacych wskaznikdw:

1. Liczba wdroZonych wynikéw prac B+R

2. Liczba wprowadzonych innowacji produktowych

3. Liczba wprowadzonych innowacji procesowych

4. Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach

W przypadku nieosiggniecia wartosci docelowych powyzszych, podlegajacych rozliczeniu wskaznikow, wysokos¢
dofinansowania ulegnie pomniejszeniu proporcjonalnie do stopnia niezrealizowania wartoéci docelowe;
wskaznikow.

W przypadku realizowania projektu w partnerstwie, wskazniki nalezy okresli¢ oddzielnie w odniesieniu
do poszczegdlnych podmiotéw uczestniczacych w realizacji projektu (partnera wiodacego oraz kazdego
z partnerow). Nalezy pamieta¢, ze w przypadku projektu realizowanego w partnerstwie, wartosci docelowe
wskaznikow wykazywanych przez partnerow sg sumowane w ramach jednego projektu.
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Ponizej przedstawiono tabele z mozliwymi do zastosowania w ramach konkursu wskaznikami, ich skrécone
definicie wraz z praktycznymi wskazéwkami oraz katalog dokumentdw potwierdzajacych realizacje
poszczegolnych wskaznikow (wymienione dokumenty sg tylko przyktadami i ze wzgledu na specyfike projektu
mozna okresli¢/wskazaé inne).

Petne informacje nt. definicji wskaznikow znajdujg sie w obowigzujacych na dzien ogtoszenia konkursu

nastepujacych dokumentach:

— Lista definicji wskaznikow zawartych w Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego na lata 2014-2020 dla Osi Priorytetowej |l
Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka oraz

— Lista wskazZnikéw dodatkowych oraz ich definicji dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa todzkiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej Il Innowacyjna i konkurencyjna
gospodarka.

Szczegotowe zasady monitorowania wskaznikow opisano w Wytycznych Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020.

F.1 Wskazniki kluczowe

WSKAZNIKI PRODUKTU

Wskaznik produktu - to bezposredni, materialny efekt realizacji przedsigwziecia mierzony konkretnymi

wielkosciami. Powigzany jest bezpo$rednio z wydatkami ponoszonymi w projekcie. Zaktadane warto$ci powinny
by¢ osiggniete do konca okresu realizacji projektu oraz wykazane najpdzniej we wniosku o ptatnosé koricowa.

Warto$¢ bazowa wskaznika produktu — to warto$¢ charakteryzujaca stan wyjsciowy dla danego wskaznika.

Warto$¢ docelowa wskaznika produktu — to warto$¢ wskaznika osiagnieta do kofica okresu realizacji projektu.

Warto$¢ docelowa musi okreslac faktyczny, mierzalny efekt realizacji przedsiewziecia.

Whioskodawca dla prawidlowego zobrazowania projektu podaje wartoSci docelowe dla_wszystkich
obligatoryjnych i adekwatnych dla projektu wskaznikéw. W przypadku, gdy wskaznik podany w tabeli nie bedzie

realizowany w ramach projektu (nie jest adekwatny), wéwczas w kolumnie Warto§¢ docelowa nalezy wpisaé ,0”.

Mozliwe do zastosowania wskazniki produktu (kluczowe):

Charakter Przyktadowe dokumenty
Nazwa wskaznika . Definicja wskaznika potwierdzajace
wskaznika A -
realizacje wskaznika
Liczba obligatoryjny |Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych wsparcie z EFRR (niezaleznie |Np. dokumentacja
przedsiebiorstw czy wsparcie stanowi pomoc panstwa, czy tez nie). Wskaznik jest finansowo-ksiegowa,
otrzymujacych powigzany ze wskaznikiem Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych whniosek o pfatnosé
wsparcie (Cl01) dotacje (C102). W przypadku realizacji projektu przez przedsiebiorstwo | koricowa.
samodzielnie, nalezy jako warto$¢ docelowg wskaza¢ ,1”. W
przypadku realizowania projektu w partnerstwie, kazdy podmiot
uczestniczacy w realizacji projektu, spetniajacy definicje
przedsiebiorstwa, wskazuje w tabeli F.1 Wskazniki kluczowe warto$¢
docelowg réwng ,1”. Przedsiebiorstwo: w rozumieniu zatacznika 1 do
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 .
Liczba obligatoryjny | Wskaznik obejmuje przedsigbiorstwa korzystajace ze wsparcia, ktére | Np. dokumentacja

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

. @ . .
Rzeczpospolita [— U"'zui”:gf:ﬂ'::
- Polska tadzkie iy

Rozwoju Regionalnego




QD CentrumObstugiPrzedsigbiorcy

tel. /+42/230 15 50
fax /+42/ 230 1551
pl cop@cop.lodzkie.pl

ul. Moniuszki 7/9
90-101 t.6dz

www.cop.lodzkie.

przedsigbiorstw
otrzymujacych
dotacje (Cl02)

jest udzielane w formie bezzwrotnej dotacji, a osiagniecie wskaznika
uwarunkowane jest zakonczeniem projektu pod wzgledem
rzeczowym. Nalezy wpisa¢ wartos¢ analogiczng jak w przypadku
wskaznika Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych wsparcie (Cl01).
Przedsigbiorstwo: w rozumieniu zatacznika 1 do Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 .

finansowo-ksiegowa,
wniosek o ptatnosé
koricowa.

Inwestycje
prywatne
uzupetniajace
wsparcie publiczne
dla
przedsiebiorstw
(dotacje)(CI06)

obligatoryjny

Wskaznik dotyczy jedynie przedsigbiorstw, ktdre otrzymujg wsparcie
w formie pomocy publicznej.

W przypadku realizacji projektu przez przedsiebiorstwo samodzielnie
nalezy wskazac¢ catkowitg wartos¢ wktadu prywatnego (w tym wydatki
niekwalifikowalne) w projekt.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie, wskaznik

w tabelach F, uwzgledniajg tylko podmioty posiadajace status
przedsiebiorstwa.

Nalezy poda¢ warto$¢ wktadu wnoszonego przez przedsiebiorstwa,
stanowigca sume wktadu wiasnego w wydatki kwalifikowalne
ponoszone przez te przedsiebiorstwa oraz wydatkow
niekwalifikowalnych ponoszonych przez te przedsiebiorstwa.
Przedsigebiorstwo: w rozumieniu zatacznika 1 do Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.

Np. dokumentacja
finansowo-ksiegowa
projektu, wnioski

0 ptatnosc.

Liczba
przedsigbiorstw
objetych
wsparciem w celu
wprowadzenia
produktéw nowych
dla rynku (CI28)

fakultatywny

Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych wsparcie przeznaczone

na wprowadzenie nowych produktow, na ktérymkolwiek z rynkow,

na ktorych dziataja,

Produkt jest nowy dla rynku, jezeli nie ma innych dostepnych na rynku
produktéw, ktére oferujq te sama funkcjonalno$c¢, lub technologie,
powodujaca, ze nowy produkt zasadniczo rdzni si¢ od produktow juz
istniejacych na rynku. Nowy produkt powstaje w wyniku zastosowanej
innowaciji produktowej lub procesowej. Projekty, ktore nie zaktadajg,
innowaciji procesowej lub produktowej nie realizujg przedmiotowego
wskaznika.

Produkt — materialny i niematerialny (w tym ustuga).

Przez rynek nalezy rozumie¢ zasieg dziatalno$ci przedsigbiorstwa i
moze by¢ w ujeciu lokalnym, regionalnym, krajowym i zagranicznym.
W przypadku realizacji projektu (ktérego efektem jest wprowadzenie
produktdw nowych na rynku), przez przedsigbiorstwo samodzielnie,
nalezy jako wartos¢ docelowg wskazac ,1”.

W przypadku realizowania projektu w partnerstwie, kazdy podmiot
uczestniczacy w realizacji projektu, spetniajacy definicje
przedsiebiorstwa, wskazuje w tabeli F.1 Wskazniki kluczowe warto$¢
docelowg réwng ,1”.

Przedsiebiorstwo: w rozumieniu zatacznika 1 do Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.

Jesli produkt jest nowy, zaréwno na rynku jak i dla przedsiebiorstwa,
przedsiebiorstwo uwzglednia sie rowniez do pomiaru wskaznika:
Liczba przedsiebiorstw objetych wsparciem w celu wprowadzenia
produktéw nowych dla firmy.

Np. dokumentacja
finansowo-ksiegowa,
dokumentacja
techniczna, protokoty
odbioru, umowy, faktury,
zamowienia, oferta firmy,
opinia o innowacyjnosci.

Liczba
przedsiebiorstw
objetych
wsparciem w celu
wprowadzenia
produktéw nowych
dla firmy (CI29)

fakultatywny

Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych wsparcie przeznaczone

na wprowadzenie na rynek produktow nowych dla firmy.

Produkt jest nowy dla firmy, jezeli ma nowg funkcje lub technologia
jego produkji jest zasadniczo rézna od technologii juz
produkowanych wyrobow.

Nowy produkt powstaje w wyniku zastosowanej innowacji produktowej
lub procesowej.

Projekty, ktore nie zaktadajg innowacji procesowej lub produktowej nie

Np. dokumentacja
finansowo-ksiegowa,
dokumentacja
techniczna, protokoty
odbioru, umowy, faktury,
zamowienia, oferta firmy,
opinia o innowacyjnosci.
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Produkt — materialny i niematerialny (w tym ustuga).

W przypadku realizacji projektu (ktorego efektem jest wprowadzenie
produktdw nowych dla firmy), przez przedsiebiorstwo samodzielnie,
nalezy jako warto$¢ docelowg wskazac ,1”.

W przypadku realizowania projektu w partnerstwie, kazdy podmiot
uczestniczacy w realizacji projektu, spetniajacy definicje
przedsiebiorstwa, wskazuje w tabeli F.1 Wskazniki kluczowe wartos¢
docelowa réwng ,1”.

Przedsigbiorstwo: w rozumieniu zatgcznika 1 do Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.

Jesli produkt jest nowy, zaréwno na rynku jak i dla przedsigbiorstwa,
przedsiebiorstwo uwzglednia sie rowniez w ramach wskaznika: Liczba
przedsigbiorstw objetych wsparciem w celu wprowadzenia produktow
nowych dla rynku.

Liczba fakultatywny |Liczba przedsiebiorstw, ktére w ramach realizowanego projektu Np. dokumentacja
przedsiebiorstw wprowadzity innowacje ukierunkowane na poprawe efektywnosci finansowo-ksiegowa,
wspartych wykorzystania zasobow naturalnych w gospodarce, zmniejszenie whniosek o pfatnos¢
w zakresie negatywnego wptywu dziatalno$ci cztowieka na Srodowisko lub koficowa, raporty dot.
ekoinnowaciji wzmocnienie odpornosci gospodarki na presje srodowiskowe. oddziatywania procesu
W przypadku realizacji projektu przez przedsiebiorstwo samodzielnie, |produkcji na Srodowisko,
nalezy jako wartos¢ docelowg wskazac ,1”. informacje nt. zuzycia
W przypadku realizowania projektu w partnerstwie, kazdy podmiot wody, energii cieplnej,
uczestniczacy w realizacji projektu, spetiajacy definicje elektrycznej.
przedsiebiorstwa, wskazuje w tabeli F.1 Wskazniki kluczowe warto$¢
docelowg réwng ,1”.
Przedsigebiorstwo: w rozumieniu zatacznika 1 do Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
Liczba fakultatywny | Wskaznik obejmuje przedsiebiorstwa korzystajace ze wsparcia, ktére |Np. dokumentacja
wspieranych funkcjonujg na rynku nie diuzej niz 3 lata od dnia rejestracji, przy czym | rejestrowa, umowa
nowych zmiana formy prawnej nie oznacza powstania nowego Spotki.
przedsiebiorstw przedsiebiorstwa. Za date udzielania wsparcia rozumie sie dzieh
(Cl05) podpisania umowy.
Przedsiebiorstwo: w rozumieniu art. 1 zat. 1 Rozporzadzenia Komis;ji
Europejskiej nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
Liczba obligatoryjny |Liczba przedsiebiorstw, ktére w ramach realizowanego projektu Np. dokumentacja
przedsiebiorstw uzyskaty wsparcie na inwestycje prowadzace do rozwoju finansowo-ksiegowa,
wspartych w przedsigbiorstwa, jego rozbudowy (w tym inwestycje w nowoczesne | wniosek o ptatnosé

zakresie inwestycji

maszyny i sprzet produkcyjny) lub dokonania zasadniczych zmian
procesu produkcyjnego lub zmiane w sposobie Swiadczenia ustug,
sprzyjajace wprowadzeniu na rynek nowych lub ulepszonych
produktow (wyrobdw i ustug) iflub zwiekszaniu zatrudnienia.

Nalezy wpisa¢ warto$¢ analogiczng jak w przypadku wskaznika Liczba
przedsiebiorstw otrzymujacych wsparcie (CI01).

koricowa.

Liczba obiektow | fakultatywny |Nalezy wskaza¢ liczbe obiektow dostosowanych do potrzeb osob Np. dokumentacja
dostosowanych Z niepetnosprawnos$ciami. finansowo-ksiegowa,
do potrzeb os6b Przez obiekt nalezy rozumie¢ budynek, budowle badz obiekt matej dokumentacja
Z niepetnospraw- architektury, wraz z instalacjami zapewniajacymi mozliwo$¢ techniczna.
no$ciami uzytkowania obiektu zgodnie z jego przeznaczeniem, wzniesiony
z uzyciem wyrobéw budowlanych.
Za osobe niepetnosprawng uznaje sie osobe niepetnosprawng
w $wietle przepisdw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacii
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0sdb niepetnosprawnych
tj. osobe z orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci.
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WSKAZNIKI REZULTATU BEZPOSREDNIEGO

Wskaznik rezultatu bezpo$redniego — nalezy przez to rozumie¢ efekty (zmiany), jakie nastapity na skutek
realizacji projektu. Wskazniki rezultatu bezposredniego odnoszg sie do bezposrednich efektow projektu, ktdrych
realizacja jest wynikiem projektu, ale moga mie¢ na nie wptyw takze inne zewnetrzne czynniki. Nie sg one
bezposrednio powigzane z wydatkami ponoszonymi w projekcie. Wskazniki rezultatu bezpo$redniego, co do
zasady, powinny zosta¢ zrealizowane w okresie do 12 miesiecy od zakonczenia okresu realizacji projektu
okre$lonego w umowie o dofinansowanie. Dopuszcza sie mozliwo$¢ osiggniecia wartodci docelowych
wskaznikow rezultatu bezposredniego w okresie trwatosci - w przypadku wskaznikéw, ktérych termin realizacii
zostat wydtuzony na wniosek beneficjenta oraz w sytuacii, gdy dtuzszy okres na jego osiggniecie wynika z jego
specyfiki (kazdorazowo jest to wskazane w definicji wskaznika). Osiggniete wartosci wskaznikow rezultatu
bezposredniego wykazywane sg we wniosku o pfatno$¢ koncowa lub w jego korekcie, a w przypadku realizacji
wskaznika w okresie trwato$ci - w o$wiadczeniu o przestrzeganiu zasady trwato$ci.

Warto$¢ bazowa wskaznika rezultatu bezposredniego — to warto$¢ charakteryzujaca stan wyjéciowy dla danego
wskaznika.

Warto$¢ docelowa wskaznika rezultatu bezpo$redniego — to wartos¢ wskaznika, ktorg wnioskodawca zamierza
osiggna¢ w wyniku realizacji projektu, w okresie wskazanym w definicji wskaznika rezultatu bezpo$redniego.
Warto$¢ docelowa musi okre$lac faktyczny, mierzalny efekt realizacji przedsiewziecia.

Whnioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu podaje wartosci docelowe dla_wszystkich
obligatoryjnych i adekwatnych dla projektu wskaznikéw. W przypadku, gdy wskaznik podany w tabeli nie bedzie
realizowany w ramach projektu (nie jest adekwatny) wéwczas w kolumnie Warto$¢ docelowa nalezy wpisa¢ ,0”.

Mozliwe do zastosowania wskazniki rezultatu bezposredniego (kluczowe):

Przyktadowe
Nazwa wskaznika | Charakter Definicja wskaznika dokumenty
wskaznika potwierdzajace

realizacje wskaznika

Liczba utrzymanych | fakultatywny |Liczba etatow w petnym wymiarze czasu pracy, ktore zostaty utrzymane |Np. umowy o prace,

miejsc pracy kobiety w wyniku wsparcia do 12 miesiecy od zakofczenia realizacji projektu,  |zakresy czynnosci
| mezczyzni a ktore bytyby zlikwidowane, gdyby tego wsparcia beneficjent nie i obowigzkow
uzyskat. pracownikow,
Zakonczenie projektu rozumiane jest jako zakoriczenie rzeczowe (data | deklaracje ZUS, listy
zapfaty ostatniej faktury, data odbioru, w zaleznosci co wystepuje obecnosci.
pozniej.)

Etaty muszg by¢ obsadzone (nieobsadzonych stanowisk sie nie wlicza).
Prace sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢ na ekwiwalent
petnego czasu pracy EPC (definicja EPC pod tabela).

Wskaznik monitorowany jest z podziatem na etaty zajmowane przez
kobiety i mezczyzn, przy czym nie ma obowigzku wskazywania wartosci
podwskaznikow na etapie wniosku o dofinansowanie.
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Liczba nowo
utworzonych miejsc
pracy - pozostate
formy kobiety /
mezczyzni

fakultatywny | Liczba etatow w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy (definicja

EPC pod tabela), ktdre powstaty w wyniku realizacji projektu do 12
miesiecy od zakoriczenia realizacji projektu, w oparciu o inne formy
zatrudnienia, takie jak umowy cywilnoprawne typu: umowa o dzieto,
umowa zlecenia, kontrakt lekarski, menadzerski itp. Zakonczenie
projektu rozumiane jest jako zakorczenie rzeczowe (data zaptaty
ostatniej faktury, data odbioru, w zaleznosci co wystepuje pdzniej.)
Prace sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢ na ekwiwalent
petnego czasu pracy EPC (definicja EPC pod tabela).

Wskaznik monitorowany jest z podziatem na etaty zajmowane przez
kobiety i mezczyzn, przy czym nie ma obowigzku wskazywania wartosci
podwskaznikéw na etapie wniosku o dofinansowanie.

Np. umowy o dzieto,
umowy zlecenia,
kontrakt lekarski,
kontrakt
menadzerski.

Wzrost zatrudnienia
we wspieranych
przedsiebiorstwach
(CI08)

fakultatywny | Wskaznik dotyczy planowanego wzrostu zatrudnienia

w przedsiebiorstwie, bedacego bezposrednim skutkiem realizacji
projektu.

Utworzone nowe miejsca pracy musza by¢ bezpo$rednio zwigzane

z projektem (nie wlicza sie pracownikéw zatrudnionych do realizacji
projektu) oraz zwigksza¢ ogélng liczbe miejsc pracy

w przedsiebiorstwie.

Jesli taczne zatrudnienie w przedsigbiorstwie nie zwigkszy sie w wyniku
realizacji projektu, w wartosci docelowej wskaznika nalezy wpisa¢ ,0”.
Wskaznik odnosi sie do nowo utworzonych etatéw w petnym wymiarze
czasu pracy. Etaty musza by¢ obsadzone (nieobsadzonych stanowisk
sie nie wlicza).

Prace sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢ na ekwiwalent
petnego czasu pracy (definicja EPC pod tabelg).

Weryfikacja warto$ci docelowej wskaznika polega¢ bedzie

na poréwnaniu stanu zatrudnienia w przedsiebiorstwie przed ztozeniem
whniosku o dofinansowanie ($rednioroczne zatrudnienie

w przedsiebiorstwie za ostatni rok obrotowy przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie w przeliczeniu na petne etaty) oraz po realizacji
projektu (Srednioroczne zatrudnienie w przedsiebiorstwie w okresie

do 12 miesiecy od zakonczenia realizacji projektu w przeliczeniu

na peine etaty).

Zakonczenie projektu rozumiane jest jako zakonczenie rzeczowe (data
zaptaty ostatniej faktury, data odbioru, w zalezno$ci co wystepuje
pozniej).

Osiagniety w wyniku realizacji Projektu wzrost zatrudnienia nalezy
utrzymac w okresie trwato$ci.

Przedsiebiorstwo: w rozumieniu art. 1 zat. 1 Rozporzadzenia Komisji
Europejskiej nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 .

Wskaznik monitorowany jest z podziatem na etaty zajmowane przez
kobiety i mezczyzn, przy czym nie ma obowigzku wskazywania wartosci
podwskaznikow na etapie wniosku o dofinansowanie.

Np. informacja
dodatkowa do
sprawozdania,
zestawienia

Z programow
kadrowych, umowy
0 prace, zakresy
czynnos$ci

i obowigzkow
pracownikow,
deklaracje ZUS.
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Informacja Pole Oprocz uzupetnienia w tabeli ze wskaznikami danych, dotyczacych Nie dotyczy
dodatkowa do obligatoryjne |wskaznika Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsigbiorstwach
wskaznika w przypadku | (Cl08), nalezy poda¢ $rednioroczne zatrudnienie w przedsigbiorstwie
Wzrost zatrudnienia realizacji | za ostatni rok obrotowy przed zloZzeniem wniosku o dofinansowanie.
we wspieranych wskaznika | W celu dokonania wyliczenia $redniorocznego zatrudnienia nalezy
przedsigbiorstwach Wzrost dodac $rednie liczby zatrudnionych pracownikéw w poszczegoinych
(Clog) zatrudnienia | miesigcach i otrzymang sume podzieli¢ przez 12 miesiecy.
we Wyliczenia nalezy dokona¢ w przeliczeniu na petne etaty (osoby
wspieranych | zatrudnione w niepelnym wymiarze czasu pracy nalezy wlicza¢ jako
przedsiebiorst | czesci utamkowe w stosunku do osdb zatrudnionych na petne etaty).
wach (CI08) |Podana warto$¢ stanowi¢ bedzie punkt wyjscia dla oceny stopnia
realizacji wskaznika Wzrost zatrudnienia we wspieranych
przedsigbiorstwach (CI08), tzn. $rednioroczne zatrudnienie
w okresie 12 miesiecy po zakonczeniu realizacji projektu musi
wzrosna¢, w stosunku do $redniorocznego zatrudnienia sprzed realizacji
projektu, o liczbe etatéw podang jako warto$¢ docelowa w ramach
wskaznika Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach
(CI08).
Liczba wdrozonych | obligatoryjny |Liczba zakonczonych pozytywnym rezultatem prac wdrozeniowych Np. faktura
wynikéw prac B+R | w przypadku | (prowadzonych, zakupionych, zleconych lub wdrozonych przez sprzedazy,
wdrazania | przedsiebiorcow w ramach realizowanego projektu), majacych na celu  |zaméwienie, umowa

wynikéw B+R

praktyczne zastosowanie wynikow prac badawczo-rozwojowych poprzez
uruchomienie produkcji nowych wyrobdw lub modernizacje wyrobow
produkowanych i wprowadzenie nowych metod wytwarzania,
poprzedzajace rozpoczecie produkcji na skale przemystowa.

Whyniki prac B+R uwaza si¢ za wdrozone z chwilg rozpoczecia produkcii
na skale przemystowa.

sprzedazy, oferta
firmy, dokumentacja
techniczna.

Liczba obligatoryjny |Liczba innowacji produktowych wprowadzonych w ramach Np. oferta firmy,
wprowadzonych w przypadku |realizowanego projektu. faktury
innowacji wprowadzania | Innowacja produktowa (product innovation) to wprowadzenie wyrobu lub | sprzedazy, umowy
innowacji  |ustugi, ktére s nowe lub znaczaco udoskonalone w zakresie swoich sprzedazy,
produktowych s ot . . L -
produktowych |cech lub zastosowan. Zalicza si¢ tu znaczace udoskonalenia pod zamowienia, opinia
wzgledem specyfikacji technicznych, komponentéw i materiatow, 0 innowacyjnosci.
wbudowanego oprogramowania, fatwosci obstugi lub innych cech
funkcjonalnych.

Liczba obligatoryjny | Liczba innowacji procesowych wprowadzonych w ramach Np. opinia
wprowadzonych w przypadku |realizowanego projektu. 0 innowacyjnosci,
innowacji wprowadzania | Innowacja procesowa (process innovation), czyli innowacja dokumentacja

procesowych innowacji | w obrebie procesu, to wdrozenie nowej lub znaczaco udoskonalonej techniczna.
procesowych |metody produkgji lub dostawy. Do tej kategorii zalicza sie znaczace
zmiany w zakresie technologii, urzadzen oraz/lub oprogramowania.
Liczba obligatoryjny |Liczba innowacji nietechnologicznych (organizacyjnych, Np. informacja
wprowadzonych w przypadku | marketingowych) wprowadzonych w ramach realizowanego projektu. 0 wprowadzone;
innowacji wprowadzania | Innowacja organizacyjna (organisational innovation) to wdroZenie nowej |innowacji
nietechnologicznych | innowacji | metody organizacyjnej w przyjetych przez firme zasadach dziatania, organizacyjnej,
nietechnologic |w organizacji miejsca pracy lub w stosunkach z otoczeniem. schematy
znych Innowacja marketingowa (marketing innovation) to wdrozenie nowej organizacyjne,
metody marketingowej wigzacej sie ze znaczacymi zmianami w informacja

projekcie/konstrukcji produktu lub w opakowaniu, dystrybuciji, promogji
lub strategii cenowej.

0 wprowadzonej
innowacii
marketingowe;j,
katalogi, oferta firmy,
materiaty
promocyjne.
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EPC (ekwiwalent petnego czasu pracy) ustala sie¢ na podstawie proporcji czasu przepracowanego przez
poszczegoinych pracownikobw w ciggu roku sprawozdawczego w stosunku do pelnego czasu pracy
obowigzujacego w danej instytucji na danym stanowisku pracy. Przy wyliczeniu EPC nie nalezy uwzglednia¢
urlopéw macierzynskich, rodzicielskich, wychowawczych, bezptatnych oraz nieusprawiedliwionych nieobecnosci.

EPC = wymiar czasu pracy x liczba przepracowanych miesiecy x wspotczynnik EPC dla jednego miesigca
(warto$¢ stata - wynosi 1/12).

Wartos¢ wspodtczynnika EPC dla 1 roku wynosi 1. Wartos¢ dla 1 miesigca wynosi 1 /12 (1 miesigc / 12
miesiecy).
WSKAZNIKI REZULTATU BEZPOSREDNIEGO

Podstawowe pojecia dotyczace wskaznikdow rezultatu bezpos$redniego zamieszczone zostaty w punkcie F.1
Wskazniki kluczowe.

Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu podaje wartosci docelowe dla wszystkich adekwatnych
dla projektu wskaznikéw. W przypadku, gdy wskaznik podany w tabeli nie bedzie realizowany w ramach projektu
(nie jest adekwatny) wowczas w kolumnie Warto$¢ docelowa nalezy wpisac ,0".

Mozliwe do zastosowania wskazniki rezultatu bezposredniego (specyficzne dla programu) :

Charakter Przyktadowe dokumenty
Nazwa wskaznika L Definicja wskaznika potwierdzajace realizacje
wskaznika e
wskaznika
Liczba nowo fakultatywny | Liczba nowo utworzonych etatéw w petnym wymiarze czasu | Np. umowy o prace,
utworzonych miejsc pracy, powstalych do 12 miesiecy od zakonczenia realizacji zakresy €zynnosci
pracy kobiety / projektu. i obowigzkow
mezczyzni Zakonczenie projektu rozumiane jest jako zakonczenie pracownikéw, deklaracje
rzeczowe (data zaptaty ostatniej faktury, data odbioru, ZUS, listy obecnosci.

w zalezno$ci co wystepuje pozniej.

Powstanie etatow ma wynika¢ bezposrednio z uzyskanego
wsparcia.

Etaty musza by¢ obsadzone (nieobsadzonych stanowisk sie
nie wlicza).

Do wskaznika nie wlicza si¢ pracownikéw zatrudnionych

do wdrozenia projektow.

Prace sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢

na ekwiwalent petnego czasu pracy EPC (definicja EPC pod
tabelg dot. wskaznikdw rezultatu bezposredniego
kluczowych).

Nie ma obowigzku wskazywania warto$ci wskaznikow z
podziatem na kobiety i mgzczyzn na etapie wniosku
dofinansowanie projektu.

Whnioskodawca wypetniajac tabele dzieli projekt na zadania, w ramach ktdrych zostanie on zrealizowany.
Obowigzkowo nalezy wykaza¢ co najmniej jedno zadanie.
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Nalezy wpisa¢ nazwe zadania, w ramach ktérego bedg ponoszone wydatki, przedziat czasowy dla kazdego
zadania (w formie: od.. do..., w ujeciu kwartalnym), podmiot odpowiedzialny za realizacje zadania (nalezy
wskazaé, czy jest to wnioskodawca czy tez partner — w przypadku projektéw partnerskich) oraz przedstawic¢ opis
dziatan planowanych do realizacji.

W przypadku niewystarczajacej ilosci wierszy w tabeli (wieksza liczba zadan), wiersze nalezy powielic.

Przez zadanie nalezy rozumie¢ wyodrebniony, jednorodny i niepodzielny rodzaj wydatkdw,
okre$lajacy zakres rzeczowy, stanowigcy samodzielng cato$¢ np. zakup linii produkcyjnej.

W pliku .xIs ,Budzet projektu” nalezy uja¢ wszystkie wydatki kwalifikowalne planowane do poniesienia w ramach
projektu, przypisujac je do odpowiedniej kategorii kosztow.

Nalezy wypetni¢c wiadciwy arkusz (w przypadku projektéw partnerskich - odrebnie dla partnera wiodacego
i kazdego z partneréw).

Poprzez wpisanie ,TAK'/’NIE” nalezy okresli¢, czy wnioskodawca / partner jest mikro lub matym
przedsiebiorstwem, czy tez Srednim przedsiebiorstwem.

W przypadku gdy wnioskodawca / partner wnioskuje o dofinansowanie projektu na poziomie nizszym niz
maksymalny poziom dofinansowania, nalezy zmodyfikowaé warto$¢ w komoérce L9.

Nalezy pamietac, aby zaréwno nazwa kosztu, jak i jego opis, wskazywaty jednoznacznie, co w ramach projektu
zostanie zakupione, oraz umozliwiaty ocene kwalifikowalnosci wydatkéw. Brak odpowiednio opisanego
uzasadnienia, lakoniczny lub niepetny opis, mogg budzi¢ watpliwosci oceniajacych projekt. Warunkiem uznania
kosztu za kwalifikowalny jest w szczegolnosci jego niezbednos¢ do wykonania projektu oraz jego bezposredni
zwigzek z projektem.

Nalezy podac:

e nazwe kosztu;

e numer zadania;

e losélliczbe — wraz z podaniem jednostki miary (np. szt., m2, komplet, itp.). W przypadku zakupu tzw.
kompletéw (np. narzedzi, mebli biurowych, sztuccow, itp.) nalezy okresli¢ szczegétowo z czego sktada sie
taki zestaw lub wskaza¢ zewnetrzne zrodto opisujace jednoznacznie sktad czy zakres iloSciowy takiego
zakupu. Katalog wydatkéw nie moze by¢ otwarty (tzn. nie moze zawiera¢ wyrazen takich jak ,np.”, ,i inne”,
,m.in.”;

e opis — kazdy wydatek musi zosta¢ opisany poprzez specyfikacje/parametry uwzgledniajace jedynie gtéwne

i znaczace parametry techniczne (poprzez uzycie zwrotow: ,niemniej niz...”, ,co najmniej...") bez podawania
nazw producenta lub programu, symboli / numeréw przedmiotowych wydatkéw; kazdy wydatek nalezy
opisa¢ w sposaéb na tyle szczegdtowy, by nie budzit watpliwosci, czego dotyczy;
W przypadku prac budowlanych nalezy okreslic m.in. lokalizacje obiektu, powierzchnie poddawang
ww. pracom (pow. zabudowy, uzytkowa), kubature, liczbe kondygnacji, docelowe i obecne przeznaczenie
budynku, poszczegélnych pomieszczen (zgodnie z projektem budowlanym i kosztorysem inwestorskim),
etapy planowanych robét oraz ich rodza.
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W przypadku oprogramowania nalezy wskazac, czy jest to seryjne oprogramowanie czy oprogramowanie
wykonane specjalnie na potrzeby projektu.

uzasadnienie konieczno$ci poniesienia kosztu;

metode oszacowania kosztu — nalezy przedstawi¢ przyjety sposéb wyceny, umozliwiajacy zweryfikowanie,
czy wydatek zaplanowany zostat w spos6b racjonalny, celowy ioszczedny z zachowaniem zasady
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow;

czy koszt zwigzany jest z efektywnoScig energetyczng — nalezy wpisa¢ ,TAK” jesli koszt dotyczy m.in.
zmniejszenia strat energii, ciepta i wody w stosowanych procesach technologicznych; wymogiem jest,
aby dziatania zwigzane z efektywno$ciq energetyczng zostaly zidentyfikowane na podstawie audytu
energetycznego;

warto$¢ ogotem — nalezy podac warto$¢ z doktadnos$cia do petnych ziotych;

kwalifikowalne — nalezy poda¢ warto$¢ z doktadnoscia do petnych ziotych.

Jezeli w ramach danej kategorii przewidziano wiecej kosztow, wiersze w tabeli nalezy powielié.

Dofinansowanie (w zt) oraz sumy wyliczajq sie automatycznie.

Arkusz ,Podsumowanie” wypetnia sie automatycznie. Je$li w arkuszu w polu dotyczacym weryfikacji danego
limitu pojawi sie warto$C logiczna ,NIE”, nalezy skorygowa¢ wartosci odpowiednich kosztéw wskazane
w pozostatych arkuszach.

Do wydatkow kwalifikowalnych zalicza sie koszty inwestycji w rzeczowe aktywa trwate oraz wartoSci
niematerialne i prawne, w tym nastepujace kategorie wydatkdw:

e zakup, wytworzenie, dostawa, instalacja i uruchomienie maszyn, sprzetu i urzadzen zaliczanych
do $rodkéw trwatych wraz ze specjalistycznym instruktazem w ich obstudze,

o zakup zaawansowanych rozwigzan teleinformatycznych (w tym sprzetu informatycznego) oraz
specjalistycznego oprogramowania wraz z licencjg, zaliczanego do wartosci niematerialnych i prawnych,

e zakup warto$ci niematerialnych i prawnych zwigzanych z transferem technologii (m.in. nabycie,
walidacja i obrona patentow, licencji, know-how lub nieopatentowanej wiedzy technicznej),

e zakup materiatow i robét budowlanych,

e zakup nieruchomo$ci niezabudowanej lub zabudowanej, dzierzawa lub najem gruntdw i budynkéw
(finansowana ze $rodkéw wiasnych wnioskodawcy przez co najmniej trzy lata od catkowitego
zakonczenia realizacji projektu),

e dzierzawa lub najem instalacji lub maszyn w formie leasingu finansowego (w czesci raty leasingowej
wystawionej na rzecz beneficjenta zwigzanej ze sptatg kapitatu, bez czesci odsetkowej i innych opfat)
obejmujacego obowigzek zakupu aktywow przez beneficjenta po wygasnieciu umowy.

W ramach konkursu nie przewiduje sie stosowania zasady cross-financingu.

W ramach konkursu nie przewiduje sie finansowania szacunkowych kosztéw ptac wynikajacych z utworzenia
miejsc pracy w nastepstwie inwestycji poczatkowe;.
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Do wydatkéw niekwalifikowalnych zaliczamy:

—  koszty poérednie,
— koszty zwigzane z przygotowaniem projektu.

Limity wydatkow:

— wydatki zwigzane z zakupem nieruchomos$ci niezabudowanej lub zabudowanej bedg kwalifikowane
do wysokosci 10% wydatkéw kwalifikowalnych projektu,

— wydatki zwigzane z inwestycjami zmierzajacymi do zwiekszenia efektywnoSci energetycznej beda
kwalifikowalne do wysokosci 30 % wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

Wydatki poniesione na zakup uzywanych srodkéw trwalych moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jesli
spetnione zostang wszystkie wymienione ponizej warunki:

- sprzedajacy Srodek trwaty wystawit deklaracje okre$lajaca jego pochodzenie,

- sprzedajacy Srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany $rodek nie byt w okresie poprzednich 7 lat (10
lat w przypadku nieruchomosci) wspétfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji z krajowych $rodkéw
publicznych,

- cena zakupu uzywanego $rodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest nizsza niz koszt
podobnego nowego sprzetu.

Zakup nieruchomosci oraz robét i materiatéw budowlanych jest mozliwy pod warunkiem, iz pozostaje on
w bezposrednim zwigzku z celami przedsigwzigcia objetego wsparciem i jest niezbedny do osiggniecia
zamierzonego efektu realizowanego projektu.

Przyktad:

W przypadku gdy projekt przewiduje budowe nieruchomosci (np. hali produkcyjnej), za zasadne uznaje sie tylko
wydatki dotyczace cze$ci nieruchomosci pozostajacej w bezposrednim zwigzku z celami projektu. Tym samym
wydatki zwigzane np. z budowa czesci biurowej/socjalnej budynku nie bedg uzasadnione z punktu widzenia
realizacji celéw projektu. W przypadku, gdy projekt budowlany przewiduje szerszy zakres budowy, za zasadne
i kwalifikowalne, nalezy uzna¢ wydatki bezposrednio zwigzane z realizowanym projektem. Wyodrebnienie
kosztéw zwigzanych bezposrednio z projektem (czyli kwalifikowalnych) powinno znalez¢ odzwierciedlenie
w kosztorysie inwestorskim.

Ocena wprowadzanych rozwigzan informatycznych przeprowadzana jest w kontek$cie zamierzonego efektu
realizowanego projektu, a nie ogdlnych usprawnier/rozwigzan wprowadzanych w przedsigbiorstwie niejako ,przy
okazji” realizowanego przedsiewziecia.

Przykiad:

W przypadku zakupu programu komputerowego do zarzadzania przedsigbiorstwem, wydatkiem zasadnym jest
zakup oprogramowania stuzacego bezposrednio realizacji celu projektu, czyli np. wspierajacego proces produkcii
innowacyjnego wyrobu. Wydatki na zakup oprogramowania badz innych technologii informacyjno -
komunikacyjnych, ktérych efektem beda m.in. ogdlne usprawnienia catego przedsiebiorstwa (w tym usprawnienia
organizacyjne), nie bedq zasadne z punktu widzenia realizacji celéw projektu.
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UWAGA! W przypadku gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie:

— dla zamoéwien o szacunkowej wartosci powyzej 50 tys. PLN netto, zobowigzany jest do publikacji
zapytan ofertowych na stronie: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/., zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020;

— dla zaméwien o szacunkowej wartosci ponizej 50 tys. PLN netto, zobowigzany jest do wypetnienia
postanowien Rozdziatu 6.5.1 ww. Wytycznych oraz Zatgcznika nr 5 Zasady kwalifikowania wydatkow
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego na lata 2014-2020 (EFRR)
do Szczegbtowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Lbdzkiego na lata 2014-2020.

Nalezy przygotowa¢ wykres Gantta wg wzoru zataczonego do dokumentacji konkursowej, zachowujac spéjnosé
z informacjami podanymi w sekcji G.1 Zadania realizowane w ramach projektu.

Harmonogram powinien obrazowa¢ realizacje poszczegdlnych zadan projektu w podziale na petne kwartaty roku
kalendarzowego. Nalezy wskaza¢ nazwe zadania i wypetni¢ dowolnym kolorem komorki wskazujace kwartaty,
w ktorych bedzie realizowane dane zadanie.

W tabeli nalezy dokona¢ podziatu zrodet finansowania, z jakich pokryte zostang koszty poniesione w ramach
projektu wyodrebniajac Srodki wspoinotowe, krajowe $rodki publiczne oraz $rodki prywatne. W wierszu ,Razem”
nalezy podac taczng kwote wydatkdw ogdtem, kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych.

Poszczegbine wiersze nalezy wypetni¢ zgodnie z przedstawionymi informacjami ponizej:
Srodki wspélnotowe — wnioskowane dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Krajowe $rodki publiczne, w tym:
e Budzet panstwa — wkfad dysponentéw budzetu panstwa w realizacje projektu, bedacych panstwowymi
jednostkami budzetowymi.
o Budzet jednostek samorzadu terytorialnego — wktad wtasny jednostek samorzadu terytorialnego;
e Inne krajowe $rodki publiczne — $rodki pochodzace m.in. z wkitadu wiasnego SPZOZ, szkét oraz
pozostate krajowe $rodki publiczne.

Prywatne - sg to $rodki, ktore nie noszg znamion $rodkdw publicznych, np. Srodki wtasne przedsigbiorcow,
fundacji, stowarzyszen. Wnioskodawca musi prawidtowo okre$li¢ zrodta finansowania tych wydatkéw (np. $rodki
wiasne, kredyt, leasing, itp.).

Projekt musi mie¢ zapewnione stabilne i udokumentowane zrodta finansowania, a ocena zdolnosci finansowej
wnioskodawcy do realizacji catosci projektu bedzie podlegata szczegdtowej ocenie przez ekspertow z dziedziny
analizy finansowej na podstawie danych zawartych we wniosku (informacji na temat zrédet finansowania wraz
z historycznymi danymi finansowymi oraz prognozg finansowg na okres realizacji projektu i okres trwatosci
projektu) oraz zataczonych dokumentéw aktualnych na dzieri dokonywania oceny projektu.
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Zrédta finansowania projektu musza by¢ wiarygodne i muszg zapewniaé petne bilansowanie inwestycji brutto
z uwzglednieniem luki czasowej pomiedzy momentem poniesienia wydatku a wptywu dotacji.

Whioskodawca zatgcza do wniosku odpowiedni dokument potwierdzajacy zabezpieczenie $rodkéw. W przypadku
finansowania projektu w postaci:

o kredytu/pozyczki bankowej — do wniosku o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ kopie promesy
kredytowej/pozyczki bankowej. Z treSci dokumentu musi wynika¢, ze zostat wystawiony po zbadaniu
pozytywnej zdolnosci kredytowej wnioskodawcy (np. dokument nie moze mie¢ formy promesy
warunkowej). Promesa kredytowa winna zawieraé okres/date waznosci promesy oraz dane
identyfikujace wystawce promesy. Promesa musi by¢ wazna przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy
od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie;

e |easingu — do wniosku o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ promese leasingowa. Promesa leasingowa
winna zawiera¢ okres/date wazno$ci promesy oraz dane identyfikujgce wystawce promesy. Promesa
musi by¢ wazna przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie;

e pozyczki od udziatowca/ wspdlnika/ czlonka organu/ innego podmiotu gospodarczego - do wniosku
o0 dofinansowanie nalezy dotaczy¢ umowe pozyczki z podpisem potwierdzonym notarialnie, chyba ze
przepis szczegolny zastrzega inng forme wiasciwg dla danej czynnosci prawnej; mozliwos¢ udzielenia
pozyczki musi by¢ uwiarygodniona przedtozonymi przez wnioskodawce dokumentami finansowymi
pozyczkodawcy (sprawozdaniami finansowymi lub w przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalno$ci gospodarczej PIT lub wyciggiem z konta bankowego);

e podwyzszenia kapitatu zaktadowego — nalezy dotgczy¢ odpis z KRS z zarejestrowanym podwyzszeniem
kapitatu zaktadowego (w przypadku braku wpisu w KRS - wniosek do KRS o wpisanie do rejestru
podwyzszenia kapitatu zaktadowego wraz z zatgcznikami); w przypadku planowanego podwyzszenia
kapitatu zaktadowego — dokumenty potwierdzajace posiadanie $rodkow niezbednych do wniesienia
wktadéw na podwyzszenie kapitatu zaktadowego w cato$ci;

o Srodkow z funduszu inwestycyjnego — nalezy dotaczy¢ umowe, na mocy ktérej zostang zaangazowane
$rodki w realizacje projektu;

Ponadto do wniosku o dofinansowanie mozna zatgczy¢ inne dokumenty potwierdzajace zapewnienie posiadania
srodkdw finansowych.

W przypadku, gdy promesa udzielenia kredytu/pozyczki przewiduje konieczno$¢ wniesienia przez wnioskodawce
kaucji, wowczas jej wysokosC powinna zosta¢ okreslona w promesie, jej wartoS¢ winna zosta¢ uwzgledniona
w analizie finansowej wraz z podaniem stosownej informacji w opisie zatozen przyjetych do prognoz finansowych.

W ocenie potencjatu finansowego wnioskodawcy do realizacji projektu brana jest pod uwage kondycja finansowa
wnioskodawcy, a zatem przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych finansowanie projektu nie stanowi
wytacznej przestanki do pozytywnej oceny wykonalno$ci finansowej projektu.

Nalezy zaznaczy¢ pola odpowiednio do podjetych lub zamierzonych dziatart promocyjnych oraz przedstawi¢ ich
uzasadnienie.
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Obowigzki informacyjno-promocyjne zostaty zapisane w rozporzadzeniu ogdélnym. Whnioskodawca zaznacza
formy promocii jakie bedzie stosowat dla realizowanego projektu.

Obowigzkiem informacyjnym wnioskodawcy jest informowa¢ opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatow
projektu) oraz osoby i podmioty uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu poprzez:

e oznaczenie znakami Unii Europejskiej i Funduszy Europejskich, oficjainym logo promocyjnym wojewddztwa
todzkiego oraz barwami RP (umieszczanie barw RP dotyczy wytacznie materiatow w wersji petnokolorowej):

o wszystkich dziatari informacyjnych i promocyjnych dotyczacych projektu (jesli takie dziatania
sq prowadzone), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery,
e-mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania;

o wszystkich dokumentdéw zwigzanych z realizacjg projektu, ktére sg podawane do wiadomosci publicznej,
np. dokumentacja przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umow, wzory wnioskow;

o dokumentéw i materiatow dla osob i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np. zadwiadczenia,
certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen iwarsztatéw, listy obecnosci,
prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencjg, umowy;

e W okresie realizacji projektu umieszczenie przynajmniej jednego plakatu z informacjami na temat projektu
(minimalny rozmiar: A3), w tym informacjami dotyczacymi wsparcia finansowego z Unii, w miejscu tatwo
widocznym dla ogdtu spoteczenstwa, takim jak wejécie do budynku;

o W okresie realizacji projektu umieszczenie opisu projektu na stronie internetowej obejmujacego cele i wyniki
oraz podkreslajacego wsparcie finansowe ze strony Unii (w przypadku posiadania strony internetowe));

e przekazywanie osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacji, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow, szkolen, wystaw,
targow;

e dodatkowo mozna przekazywa¢ informacje w innej formie, np. stownej, dokumentowaé dziatania
informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Zgodnie z zatacznikiem XII do rozporzadzenia ogdinego, na kazdy podmiot realizujgcy projekt,
w ktérym wktad publiczny przekracza 500 tys. euro, sg natozone nastepujgce obowigzki w zaleznosci
od rodzaju realizowanego projektu:
e gdy wkfad publiczny przekracza 500 tys. euro:
o jezeli operacja zaktada finansowanie dziatan w zakresie infrastruktury lub prac budowlanych —
w okresie realizacji operacji podmiot musi umiescic w miejscu fatwo widocznym dla ogétu
spoteczenstwa tablice informacyjng (tymczasowy billboard) duzego formatu;
o jezeli operacja dotyczy zakupu $rodkow trwatych lub finansowania dziatan w zakresie infrastruktury
lub prac budowlanych — nie p6zniej niz trzy miesigce po zakoficzeniu operacji podmiot musi umiesci¢
w miejscu tatwo widocznym dla ogdtu spoteczenstwa tablice pamigtkowa (tablice lub billboard)
duzego formatu;
e podmioty poza wytaczeniem wskazanych powyzej (ktére nie sg zobligowane do umieszczenia tablicy
informacyjnej badz tablicy pamigtkowej) muszg umiesci¢ przynajmniej jeden plakat (przynajmniej
o rozmiarze A3) w okresie realizacji operacji z informacjami na temat projektu w miejscu tatwo widocznym
dla ogétu spoteczenstwa, np. przy wejsciu do budynku.
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SEKCJA |. OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY

Whnioskodawca zobowigzany jest do zapoznania si¢ z treScig o$wiadczenia i zaznaczenia odpowiedniej opcji, tj.
.1ak”, ,Nie”, ,Nie dotyczy”.

LISTA ZALACZNIKOW

Lista stuzy do wskazania przez wnioskodawce zatacznikéw do formularza wniosku o dofinansowanie poprzez
zaznaczenie odpowiedniej opciji, tj. ,Tak”, ,Nie”, ,Nie dotyczy”.

Dokumenty wiecej niz jednostronicowe powinny mie¢ ponumerowane strony.

W przypadku zataczenia dodatkowych zatgcznikow, ktére nie sg przewidziane we wniosku o dofinansowanie,
nalezy umiesci¢ informacje w wykazie zatacznikdw, znajdujacym sie na koncu formularza wniosku, nadajac
im kolejne numery.
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