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Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
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— rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdlnych dotyczacych celu
Jnwestycie na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347/289 z 20.12.2013 r.), dalej ,rozporzadzenie EFRR”;

— rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347/320 z 20.12.2013 r.), dalej: ,rozporzadzenie ogdlne”;

— rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetiajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogoine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
(Dz. Urz. UE L 138/5 2 13.05.2014 r.), dalej ,rozporzadzenie delegowane (UE)’;

— rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r. ustanawiajgce zasady wykonania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajacego wspoine przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego w zakresie metod wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celow
podrednich i koncowych na potrzeby ram wykonania oraz klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu
do europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 69/65 z 08.03.2014 r.);

— rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektdre rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (ogélne rozporzadzenie
w sprawie wytaczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, z p6zh. zm), dalej ,rozporzadzenie
651/2014”;
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— rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013);

— rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 2 04.05.2016 r.);

— ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (). Dz. U. z 2018 r., poz. 1431) wraz z aktami wykonawczymi, dalej
,ustawa wdrozeniowa”;

— ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z p6zn. zm.)
wraz z aktami wykonawczymi;

— ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2077, z p6zn. zm.) wraz
z aktami wykonawczymi;

— ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 395 z p6zn. zm.) wraz z aktami
wykonawczymi;

— ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t.j. Dz. U.
22018 r., poz. 362);

— ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2018 r. , poz. 646, z p6zn. zm.);

— ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
i Punkcie Informacii dla Przedsiebiorcy (Dz. U. z 2018 r. , poz. 647, z pdzn. zm.);

—  ustawa z dnia 6 marca 2018 r. 0 zasadach uczestnictwa przedsigbiorcéw zagranicznych i innych 0séb zagranicznych
w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2018 r., poz. 649, z pézn. zm.);

— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096,
z pbzn. zm.), dalej ,K.p.a.”;

— ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1191,
z pdzn. zm.);

— ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z pdzn. zm. -
w zakresie obowigzujacym po dniu 25 maja 2018 r.);

— ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018, poz. 1000, z pézn. zm.).
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— rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488);

— rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
mikroprzedsigbiorcom, matym i $rednim przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w targach w ramach
regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1417);

— rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 312, z pdzn. zm.);

—  rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informaciji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 311, z p6zn. zm.);

— rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w ramach programéw
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. z 2017 r., poz. 2367);

— Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa tddzkiego na lata 2014-2020 zatwierdzony przez Komisje
Europejskg decyzjg z dnia 18 grudnia 2014 r. ze zmianami z dnia 19 kwietnia 2017 r. oraz z dnia 2 marca
2018 r., dalej: ,RPO Wt 2014-2020";

— Szczegbtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego
na lata 2014-2020, dalej: ,SzOOP RPO WL".

— Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020;

—  Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020.
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Whiosek o dofinansowanie nazywany dalej ,wnioskiem”, sktada sie z czeSci pierwszej oraz czesci drugiej
formularza wniosku, Wykresu Gantta, Analizy ekonomiczno-finansowej oraz zatgcznikow.

Przed przystapieniem do wypetniania wniosku nalezy zapozna¢ sie z dokumentacja konkursowa, w szczegdlnosci
z Regulaminem konkursu, i jego zatacznikami.

W trakcie wypetniania wniosku nie nalezy ingerowa¢ w jego forme i tre$¢. Wyjatkiem od powyzszej reguly bedzie
powielenie tabeli, badZ dodanie w istniejacych tabelach dodatkowych kolumn/wierszy, gdy specyfika projektu tego
wymaga.

Whioskodawca wypetnia formularz wniosku o dofinansowanie zgodnie z instrukcjg, poprzez wpisanie wymaganej
tresci w komérkach do tego przeznaczonych. Szare pola formularza wniosku majg charakter techniczny, nie nalezy
ich wypetniac.

Czes¢ biatych pél formularza wniosku o dofinansowanie, ktore wypetnia wnioskodawca, objeta jest limitem znakdw.
Do limitu wlicza sie spacje oraz znaki interpunkcyjne. Nalezy pamietaé, ze informacje zawarte w polach tekstowych,
dla ktdrych przewidziano limit znakéw, beda weryfikowane jedynie w zakresie objetym limitem.

Jezeli ktorekolwiek pole tekstowe we wniosku nie dotyczy wnioskodawcy, nalezy uzupetni¢ je zapisem
,Nie dotyczy”. Puste pola liczbowe nalezy wypetni¢ znakiem ,—".

Kwoty w zt i warto$ci wyrazane w ,%" wpisywane w formularzu wniosku muszg by¢ podawane z doktadnoscig do
petnych ztotych, zaokraglone zgodnie z zasadami matematycznymi za wyjatkiem kwoty dofinansowania oraz ,%”
dofinansowania, ktére nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zaokraglajac zgodnie
z zasadami matematycznymi.

W celu zaznaczenia pola wyboru typu ,Tak”, ,Nie”, ,Nie dotyczy” nalezy wpisa¢ ,X’.

Podczas wypetniania wniosku nalezy zachowa¢ spojno$¢ informacji przedstawianych we wszystkich jego
cze$ciach sktadowych.

Whniosek nalezy wypetni¢ w jezyku polskim (z wylaczeniem specjalistycznego stownictwa wynikajacego ze specyfiki
przedmiotu projektu) w programie Microsoft Office w wersji min. 2007 lub Open Office.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny zostaé przettumaczone na jezyk polski.
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Wypetniony wniosek nalezy zapisa¢ na nosniku elektronicznym. O$wiadczenie wnioskodawcy dotyczace ztozenia
wniosku o dofinansowanie w wers;ji elektronicznej nalezy wydrukowaé w formacie A4 i podpisac.

Osobami upowaznionymi do podpisania ww. o$wiadczenia sa, w przypadku:

—  przedsiebiorcow: whasciciel/e i zarzad spétki zgodnie z wpisem do rejestru CEIDG/KRS;
— innych podmiotéw: organy wymienione do reprezentacji w dokumencie statutowym.

Dopuszcza sig, aby oS$wiadczenie zostalo podpisane przez osobe upowazniong/osoby upowaznione
do reprezentowania na podstawie petnomocnictwa szczegotowego.

Do o$wiadczenia w wersji papierowej nalezy zataczy¢ nosnik elektroniczny, np. ptyte CD-R /DVD, na ktérym musi
znajdowac sie:

— cze$¢ pierwsza i cze$¢ druga formularza wniosku o dofinansowanie w formacie .doc, .docx lub .odft;
— formularze: Analiza ekonomiczno-finansowa, Wykres Gantta w formacie .xIs, .xIsx lub .ods;
— inne wymagane zataczniki w formie skanéw w formacie jpg lub pdf.

Pliki na nosniku elektronicznym nie moga by¢ spakowane w zadnym formacie (zip, rar).

Whiosek nalezy ztozy¢ osobiscie (bezposrednio przez wnioskodawce, jego pracownikéw badz inne osoby)
w Zespole Konsultantéw, od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy COP lub przesta¢ na adres:

Centrum Obstugi Przedsigbiorcy
Zespot Konsultantéow
ul. Moniuszki 7/9, 90-101 L6dz

W przypadku nadania przesytki w polskiej placbwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017, poz. 1481 z p6zn. zm) przez date ztozenia wniosku
nalezy rozumie¢ date nadania. W przypadku nadania przesytki u innego operatora, przez date ztozenia wniosku
nalezy rozumie¢ date dostarczenia do COP.

Dowodem osobistego ztozenia wniosku jest pokwitowanie odbioru.

Pola wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigebiorcy.

Pola wypetniane przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.
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Nazwa wiasna i dane adresowe wnioskodawcy wpisane we wniosku o dofinansowanie muszg by¢ zgodne
ze stanem faktycznym i danymi z aktualnego dokumentu rejestrowego badz statutowego.

W przypadku wnioskodawcy bedacego spotka cywilng o udzielenie dofinansowania na realizacje projektu musza
ubiegac sie wszyscy wspolnicy facznie. Majgc na uwadze powyzsze, w nazwie wnioskodawcy nalezy wpisa¢ nazwe
spotki cywilnej oraz podaé imiona i nazwiska wszystkich wspdlnikow.

W przypadku wniosku sktadanego przez partnerstwo, w polu tym nalezy poda¢ dane wiodacego partnera (lidera).

Po ztozeniu wniosku o dofinansowanie projektu do czasu zawarcia umowy o dofinansowanie nie
sq dopuszczalne zmiany formy organizacyjno-prawnej wnioskodawcy skutkujace zmiang jego tozsamosci
podmiotowej. Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu wnioskodawca staje sie beneficjentem
odpowiedzialnym m.in. za realizacje projektu, przeprowadzanie postepowan w sprawie udzielania zamoéwien
publicznych i zawieranie uméw na realizacje projektu. Cigzg na nim obowiazki zwigzane z monitorowaniem
przebiegu wdrazania projektu. Regulamin konkursu wskazuje typy beneficjentow, ktérym moze zosta¢ udzielone
wsparcie. Po dniu zawarcia umowy o dofinansowanie, zmiany, o ktérych mowa powyzej, sg dopuszczalne jedynie
na warunkach wskazanych w umowie o dofinansowanie oraz po uzyskaniu uprzedniej zgody IP.

Tytut projektu powinien odzwierciedla¢ przedmiot projektu i nie powinien by¢ nadmiernie rozbudowany.
Whnioskodawca powinien unika¢ odniesien do nazwy Osi Priorytetowej, Dziatania, Poddziatania.

Nalezy poda¢ wartos¢ ogotem projektu oraz kwote wydatkdéw kwalifikowalnych. Wnioskodawca, majac
na wzgledzie zapisy Regulaminu konkursu, wskazuje kwote dofinansowania projektu, o ktérg bedzie sie ubiegat,
oraz % dofinansowania w projekcie. Kwoty te powinny by¢ spojne z sekcjg H Zakres rzeczowo-finansowy projektu.

Wartosé ogétem projektu to suma wydatkow poniesionych w zwigzku z realizacjg projektu. Wydatki te bedg
zakwalifikowane jako kwalifikowalne lub niekwalifikowalne.

Wydatek kwalifikowalny to koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu w ramach Programu
Operacyjnego, ktéry kwalifikuje sie do refundacii, rozliczenia (w przypadku systemu zaliczkowego) zgodnie
zumowg o dofinansowanie. Warunki zaliczenia wydatku do katalogu wydatkéw kwalifikowalnych sg okreslone
w szczegblnosci w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020
oraz zat. 5 do SzOOP RPO Wk.

Majac na uwadze powyzsze, wnioskodawca zanim uzna wydatek za kwalifikowalny musi sprawdzié, czy znajduje
sie on w katalogu wydatkéw kwalifikowalnych wskazanych w zat. 5 do SzOOP RPO Wt.
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W przypadku projektu objetego pomocg publiczna/pomocg de minimis, wydatek jest kwalifikowalny jezeli miesci
sie w katalogu wydatkéw kwalifikowalnych wskazanym w danym rozporzadzeniu, na podstawie ktdrego ma mu
zostac udzielona pomoc.

Wydatek niekwalifikowalny to kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktéry nie jest wydatkiem kwalifikowalnym.
Nalezy pamietac, ze podatek od towardw i ustug stanowi wydatek niekwalifikowalny.

Nalezy wskaza¢ osobe upowazniong do kontaktu w sprawach projektu. Osoba ta powinna dysponowaé petng
wiedzg na temat wniosku. Wskazany w tym polu adres bedzie wykorzystywany do komunikacji z wnioskodawca.
Formy komunikacji wskazane zostaty w regulaminie konkursu.

Informacje w sekcji A muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym i danymi z aktualnego dokumentu rejestrowego
badz statutowego.

Nalezy poda¢ nazwe wiasng wnioskodawcy, ktéra musi byé zgodna z danymi z aktualnego dokumentu
rejestrowego badz statutowego.

Pola wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Whioskodawca (w przypadku partnerstw — partner wiodacy) o$wiadcza, ze na dzieh sktadania wniosku jest mikro,
malym lub $rednim przedsiebiorstwem (MSP).

Definicie MSP okresla zatacznik nr | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

W przypadku przeje¢ lub sprzedazy przedsiebiorstw nie stosuje sie art. 4 ust. 2 Zatgcznika | do rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014, czyli dwuletniego okresu przejsciowego, w ktérym status przedsiebiorstwa nie zmienia
sie pomimo przekroczenia lub spadku ponizej putapdw zatrudnienia lub putapéw finansowych przez
to przedsiebiorstwo. Sytuacja gospodarcza i sita ekonomiczna takich podmiotéw zmienia si¢ z dnia na dzieri i ma
charakter trwaty, dlatego tez nie ma powodu, aby zmiana statusu nastepowata dopiero po dwach latach.

Poradnik dotyczacy definicji MSP dostepny jest na stronie:

http://www.ncbr.qgov.pl/afx/ncbir/userfiles/ public/fundusze europejskie/inteligentny rozwoi/6 1 1 1 2017/14 po
radnik dla_uzytkownikow dotyczacy definicji msp.pdf
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Nalezy wpisa¢ nazwe formy prawnej zgodng ze wskazang w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON lub zgodng
z danymi zawartymi w innych dokumentach rejestrowych. Przyktadowa tres¢ komarki: osoba fizyczna prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarcza.

Katalog form prawnych podmiotéw gospodarki narodowej zawiera § 7 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru
urzedowego podmiotow gospodarki narodowej, wzoréw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2009, z pozn. zm.).

Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe dla wnioskodawcy pole wyboru.

Katalog form wtasnosci podmiotéw gospodarki narodowej zawiera § 8 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru
urzedowego podmiotow gospodarki narodowej, wzoréw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2009, z p6zn. zm.).

Nalezy poda¢ date rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej.

Nalezy wpisa¢ nadany wnioskodawcy Numer Identyfikacji Podatkowej (bez uzywania separatoréw). W przypadku
spotek cywilnych nalezy podaé numer NIP spétki cywilnej i numery NIP wszystkich wspélnikdw.

Nalezy wpisa¢ nadany wnioskodawcy numer identyfikacyjny REGON (bez uzywania separatorow).

Jezeli Wnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym nalezy poda¢ nr KRS, w przeciwnym wypadku
nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,Nie dotyczy”.

Nalezy wpisa¢ kod PKD dla podstawowej dziatalnosci wnioskodawcy zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci (PKD) (Dz. U. z 2007 r., Nr 251, poz. 1885,
z pdzn. zm.).

Kod PKD sktada si¢ z numeru klasyfikacji i nazwy np. 45.20.Z Konserwacja i naprawa pojazdow samochodowych,
z wytgczeniem motocykli.

Za podstawowg dziatalno$¢ rozumie sie przewazajacq dziatalno$¢ gospodarczg okre$lang
na podstawie procentowego udziatu poszczegélnych rodzajéw dziatalnosci w ogdlnej wartosci przychoddw
ze sprzedazy w ostatnim roku obrotowym lub jesli jest niemozliwe zastosowanie tego miernika, na podstawie
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udziatu pracujacych, wykonujacych poszczegoélne rodzaje dziatalnosci w ogdlnej liczbie pracujacych.
Aby dziatalno$¢ zostata uznana za przewazajgca, powyzsze wskazniki muszg by¢ wyzsze niz analogiczne
wskazniki dla innych rodzajéw dziatalnosci prowadzonej przez przedsigbiorce.

Nalezy wpisa¢ adres siedziby wnioskodawcy.

Nalezy obligatoryjnie poda¢ adres wnioskodawcy do korespondencji. Na wskazany adres bedzie kierowana
korespondencja. Jezeli w trakcie oceny wniosku lub realizacji projektu zmianie ulegng dane korespondencyjne
wnioskodawcy, nalezy o tym niezwtocznie powiadomic IP.

Nalezy poda¢ numer telefonu oraz faksu.

Nalezy obligatoryjnie poda¢ adres poczty elektroniczne;.

Whioskodawca moze podac¢ adres strony internetowej, jesli takg posiada.
Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe dla wnioskodawcy pole wyboru.

Whioskodawca zaznacza ,Tak” lub ,Nie” w zalezno$ci od tego czy projekt jest realizowany w formule partnerstwa
okre$lonej w art. 33 ustawy wdrozeniowe;

Na etapie sktadania wniosku wymagane jest przynajmniej zawarcie porozumienia lub podpisanie listu intencyjnego
w sprawie utworzenia partnerstwa, ktére zawieraC bedzie upowaznienie/petnomocnictwo dla partnera wiodacego
(lidera) do zloZzenia wniosku o dofinansowanie. Umowa o partnerstwie musi by¢ zawarta i przedtozona przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, a jej minimalny zakres jest wskazany w art. 33 ust. 5 ustawy wdrozeniowej.

Zgodnie z art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, partnerstwo moze zostac utworzone przez podmioty
wnoszace do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe w celu wspoinej realizacji projektu.
Warunki realizacji projektu partnerskiego okreslone sg w porozumieniu albo umowie o partnerstwie zawartej
pomiedzy podmiotami.

Whioskodawca zaznacza pole wyboru:

o Nie dotyczy” - gdy realizuje projekt samodzielnie;
o Dane partnera” - gdy realizuje projekt w partnerstwie;
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o ,Dane podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkéw w ramach projektu” - gdy partner bedzie ponosit
wydatki w ramach projektu. W opisanej sytuacji nalezy zalaczy¢ do wniosku kopie dokumentu
upowazniajgcego, o ile nie wynika to z umowy o partnerstwie.

W przypadku projektu realizowanego przez konsorcjum/projektu partnerskiego, gdy partner bedzie upowazniony
do ponoszenia wydatkéw w ramach projektu, wnioskodawca zaznacza pole ,Dane partnera” oraz ,Dane podmiotu
upowaznionego do ponoszenia wydatkdw w ramach projektu”. Jezeli wnioskodawca zaznaczyt inne pole
niz ,Nie dotyczy”’, wypetnia dane identyfikacyjne pozostatych podmiotéw analogicznie jak w polach tabeli A.1.

W razie koniecznosci nalezy powieli¢ wiersze, podajac dane wszystkich partnerow.

W zaleznosci od przyjetego modelu realizacji projektu nalezy zaznaczy¢:
o ,TAK”—jezeli projekt podlega regutom pomocy publicznej;
o NIE" - jezeli projekt projektu nie podlega regutom pomocy publiczne;.

Pomoc publiczna udzielana jest w ramach niniejszego konkursu na podstawie rozporzadzenie Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym
i $rednim przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w targach w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1417).

Maksymalny poziom dofinansowania w przypadku pomocy na ustugi doradcze na rzecz MSP oraz pomocy
na udziat MSP w targach udzielanej Wnioskodawcy wynosi 50% kosztéw kwalifikowalnych.

W zaleznosci od przyjetego modelu realizaciji projektu nalezy zaznaczyé:
o TAK”—jezeli projekt podlega regutom pomocy de minimis;
o NIE" - jezeli projekt nie podlega regutom pomocy de minimis

Pomoc de minimis udzielana jest w ramach niniejszego konkursu na podstawie rozporzadzenie Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych
programdéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488).

Maksymalny poziom dofinansowania w przypadku pomocy de minimis udzielanej Wnioskodawcy wynosi 85%
kosztow kwalifikowalnych objetych pomoca de minimis.
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Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Nalezy wskazaé¢ okres realizacji projektu, podajac date rozpoczecia realizacji projektu oraz zakonczenia realizacii
projektu w formacie RRRR-MM-DD. Podany we wniosku okres realizacji projektu zostanie wpisany do umowy
o dofinansowanie projektu jako okres kwalifikowalno$ci wydatkéw. Zgodnie z zapisami umowy, beneficjent
zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o ptatnos$¢ koncowg w ciggu 30 dni od daty zakonczenia realizacji projektu.

Data rozpoczecia realizacii projektu — w przypadku wsparcia udzielanego na podstawie rozporzadzenia 651/2014
projekt nie moze rozpoczag sie przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie, bez wzgledu na to czy projekt
jest w catosci czy w czesci objety pomoca publiczna. W przeciwnym wypadku, projekt nie kwalifikuje sie do objecia
wsparciem.

Data zakonczenia realizacji projektu — podana data nie moze by¢ wcze$niejsza niz data rozpoczecia realizacii
projektu i pézniejsza niz 31 grudnia 2023 r. Podany okres realizacji projektu musi uwzglednia¢ zaréwno okres
niezbedny do rzeczowej realizacji projektu, jak i finansowej — niezbednej do poniesienia wszystkich zaplanowanych
wydatkow.

Rozpoczecie realizacji projektu - ,rozpoczecie prac” — oznacza rozpoczecie rob6t
budowlanych (pierwszy wpis do dziennika budowy) zwiazanych z inwestycjg lub pierwsze prawnie wigzace
zobowigzanie do zamdwienia urzadzen lub inne zobowigzanie, ktdre sprawia, Ze inwestycja staje sie
nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastapi najpierw. Zakup gruntdw ani prac przygotowawczych,
ti. uzyskanie zezwolen i przeprowadzenie studiow wykonalno$ci, nie uznaje sie za rozpoczecie prac.
W odniesieniu do przeje¢ rozpoczecie prac oznacza moment nabycia aktywow bezposrednio zwigzanych
z nabytym zaktadem.

W przypadku wsparcia udzielanego na podstawie rozporzadzenia 651/2014 rozpoczecie prac nie moze nastapi¢
przed dniem zlozenia wniosku o dofinansowanie. Podpisanie listéw intencyjnych lub zawarcie uméw warunkowych
nie jest uznawane za rozpoczecie projektu i moze mie¢ miejsce przed ztozeniem wniosku.

Zakonczenie realizacji projektu — przez zakonczenie realizacji projektu nalezy rozumie¢ date,
w ktérej zaplanowane przez beneficjenta w ramach projektu zadania zostaty zrealizowane, beneficjent posiada
niezbedne pozwolenia, nastapit odbior wykonanych robét budowlanych od wykonawcy lub zostaty zrealizowane
dostawy i ustugi, wszystkie wydatki zostaty optacone oraz zakupiona infrastruktura zostata uruchomiona.

Za rozpoczecie projektu uwaza sie w szczegoélnosci:
- podpisanie umowy z dostawca lub wykonawcg ustug,
- dostawe towaru lub wykonania ustugi oraz samo rozpoczecie $wiadczenia ustug,

- wplate zaliczki lub zadatku na dostawe towaru lub wykonanie ustugi.
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Przez ,prawnie wigzace zobowigzanie” rozumie sie umowe zawartg w jakiejkolwiek formie, przy czym istotne sg
zawarte w niej warunki, a nie tytut czy formalna klasyfikacja umowy. Jezeli zapisy umowy powoduja,
ze z ekonomicznego punktu widzenia rezygnacja z przedsiewzigcia jest trudna, a w szczegoinosci skutkowataby
utratg znacznych kwot (np. wigzataby sie z poniesieniem istotnych kosztéw), generalnie nalezy uzna¢, ze doszto
do rozpoczecia prac. Tak samo zawarcie w umowie postanowienia pozwalajacego na jej jednostronne rozwigzanie
nie zawsze jest wystarczajace do stwierdzenia, ze nie doszto do rozpoczecia prac.

Whioskodawca, w sposdb zwiezly, opisuje najwazniejsze kwestie dotyczace projektu m.in. cele, zadania, grupy
docelowe.

Nalezy wpisa¢ wiodacy kod PKD dla gtéwnego celu projektu, a nie dla podstawowej dziatalno$ci wnioskodawcy,
podajac numer klasyfikacji i nazwe kodu.

Nalezy wpisa¢ pozostate kody PKD dla projektu podajac numery klasyfikacji i nazwy klasyfikacji lub zaznaczy¢ pole
wyboru ,Nie dotyczy”.

W pkt. C.4iC.5 nalezy wpisa¢ kody PKD dziatalnosci, ktorej dotyczy produkt (wyréb lub ustuga) lub produkty
bedace przedmiotem eksportu w ramach wdrozenia nowego modelu biznesowego przedsiebiorstwa
zmierzajacego do jego internacjonalizacji. Jezeli projekt dotyczy kilku dziatalnosci okre$lonych odrebnymi
numerami kodéw PKD, w pkt. C.4 nalezy wskazaé numer okre$lajacy najistotniejszy lub przewazajacy dla danego
projektu produkt bedacy przedmiotem eksportu w ramach nowego modelu biznesowego przedsiebiorstwa
zmierzajacego do jego internacjonalizacii.

Na potrzeby ogdlnej identyfikacji projektéw finansowanych ze $rodkéw unijnych, nalezy zaznaczy¢ jeden kod
dziatalno$ci gospodarczej, ktdrego dotyczy projekt.

Whioskodawca zaznacza NUTS 3 wiasciwy ze wzgledu na miejsce realizacji projektu.

Klasyfikacja Jednostek Terytorialnych do Celéw Statystycznych (NUTS) jest standardem
geograficznym stuzacym do statystycznego podziatu panstw cztonkowskich Unii Europejskiej (ich terytoridw
gospodarczych) na trzy poziomy regionalne o okreslonych klasach liczby ludnosci.

e NUTS 1 - regiony (grupujace wojewddztwa) — 6 jednostek;
e NUTS 2 - wojewddztwa — 16 jednostek;
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e NUTS 3 - podregiony (grupujace powiaty) — 72 jednostki.
Wojewodztwo todzkie (NUTS 2) sktada sig z 5 podregiondw (NUTS 3):
e Miasto L6dz — podregion terytorialnie spdjny z powiatem todzkim grodzkim;
e todzki — podregion grupujacy nastepujace powiaty: pabianicki, zgierski, brzezinski, 1édzki wschodni;

o piotrkowski — podregion grupujacy nastepujace powiaty: radomszczanski, betchatowski, piotrkowski,
piotrkowski grodzki, opoczynski, tomaszowski;

e sieradzki — podregion grupujacy nastepujace powiaty: poddebicki, sieradzki, zduhskowolski, taski,
wieruszowski, wielunski, pajeczanski;

e skierniewicki - podregion grupujacy nastepujace powiaty: feczycki, kutnowski, towicki, skierniewicki,
skierniewicki grodzki, rawski.

Nalezy zidentyfikowaé obszar, na ktérym projekt bedzie realizowany. W przypadku, gdy inwestycja bedzie
realizowana na obszarze miejskim oraz wiejskim, nalezy zaznaczy¢ ten obszar, na ktorym inwestycja bedzie
realizowana w przewazajgcej czesci tj. obszar, na ktérym wysokos¢ ponoszonych naktadow jest przewazajaca.

W formularzu nalezy wskaza¢ powiat, gmine, miejscowo$¢ (wraz z dokladnym adresem oraz obrebem
ewidencyjnym i numerem dziatki), ktéra stanowi gtbwne miejsce realizacji projektu.

W przypadku, gdy projekt realizowany bedzie w wiecej niz jednym miejscu, nalezy wskaza¢ miejsce dominujace
(najwieksza warto$ciowo lub najistotniejsza czes$¢ projektu).

Zgodnie z Regulaminem konkursu Wnioskodawca musi posiada¢ siedzibe lub prowadzi¢
dziatalno$¢ gospodarczg na terytorium wojewddztwa todzkiego (weryfikacji dokonuje sie na podstawie zapiséw
w dokumentach rejestrowych lub dokumentu potwierdzajacego dokonanie przed ziozeniem wniosku
o dofinansowanie zgtoszenia o wpis do dokumentdw rejestrowych miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
na terenie wojewddztwa todzkiego).

Whioskodawca wskazuje tytut prawny zaznaczajgc wiasciwe pole wyboru.

Do ograniczonych praw rzeczowych na nieruchomosci zaliczamy: uzytkowanie, stuzebnos¢,
spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu oraz hipoteke.

W ramach stosunku zobowigzaniowego (umownego) taczacego wiasciciela i osobe uprawniong wyrdzniamy
m.in.: nieruchomosci wynajmowane (umowa najmu) oraz nieruchomosci dzierzawione (umowa dzierzawy).

Whioskodawca wskazuje, do kogo
nalezy tytut prawny do dysponowania nieruchomo$cig. W przypadku partnerstwa dodatkowo nalezy poda¢ nazwe
partnera.
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Whioskodawca wykazuje powigzanie projektu z Obszarami
Strategicznej Interwencji  (OSI), okreSlonymi w Strategii Rozwoju Wojewddztwa tddzkiego 2020,
oraz/lub ze strategicznymi kierunkami dziatan dla wskazanego obszaru.

Jezeli projekt jest realizowany na Obszarze Strategicznej Interwenciji (OSI) nalezy poda¢ nazwe OSI.

Whnioskodawca wykazuje czy i w ktorg Regionalng Inteligentng Specjalizacie Wojewddztwa todzkiego (RIS)
wpisuje sie projekt oraz przedstawia stosowne uzasadnienie, odwotujac sie m.in. do kodu PKD projektu, ktory
wpisat w pole C.4 wniosku. Do RIS zaliczamy: Nowoczesny przemyst widkienniczy i mody (w tym wzornictwo);
Zaawansowane materiaty budowlane; Medycyna, farmacja, kosmetyki; Energetyka, w tym odnawialne Zrodta
energii; Innowacyjne rolnictwo i przetwérstwo rolno-spozywcze; Informatyka i telekomunikacja.

Projekt wpisuje sie w dang RIS, jezeli spetiony jest jeden z ponizszych warunkéw:

— produkt (wyrdb lub ustuga), ktéry bedzie stanowit przedmiot eksportu (w tym kod grupy PKD projektu) wpisuje
sic w ktoryS z kodow dziatalnosci gospodarczej RIS lub obszaréw gospodarczych (sprawdzenie
w dwoch listach kodéw PKD - wtasciwych dla RIS i dla obszaréw gospodarczych);

— produkt (wyrob lub ustuga), ktéry bedzie stanowit przedmiot eksportu, bedzie oddziatywaé w ramach
wskazane] RIS (sprawdzenie w dwoch listach kodéow PKD - wiasciwych dla RIS i dla obszaréw
gospodarczych) — np. produkcja opakowan dla wpisujacej sie w RIS branzy przetworstwa migsnego.

Projekt wpisuje sie¢ w nisze specjalizacyjne /| obszary gospodarcze w ramach wybranej specjalizacji
regionalnej

Ponadto wnioskodawca wskazuje, czy projekt wpisuje sie¢ w co najmniej jeden obszar gospodarczy w ramach
poszczegoinych nisz specjalizacyjnych okreSlony w Wykazie Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji
Wojewodztwa tddzkiego oraz wynikajgcych z nich nisz specjalizacyjnych. Projekt bedzie si¢ wpisywat w dany
obszar gospodarczy, jezeli spetniony jest jeden z ponizszych warunkow:

— produkt (wyréb lub ustuga), ktéry bedzie stanowit przedmiot eksportu (w tym podklasa kodu PKD projektu),
wpisuje sie w co najmniej jeden obszar gospodarczy niszy specjalizacyjnej (w tym kod PKD obszaru);

— produkt (wyréb lub ustuga), ktéry bedzie stanowit przedmiot eksportu, bedzie oddziatywaé na co najmniej
jeden obszar gospodarczy w ramach niszy specjalizacyjnej

Wykaz Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji Wojewddztwa Lddzkiego oraz wynikajacych
znich nisz specjalizacyjnych zostat przyjety Uchwatg nr 1195/16 Zarzadu Wojewddztwa Lddzkiego z dnia
28 wrzesnia 2016 r. zmieniajaca Uchwate nr 1281/15 Zarzadu Wojewodztwa t.6dzkiego z dnia 17 listopada 2015 .
i dostepny jest na stronie internetowej COP wraz z dokumentacijg konkursowa.
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Dopuszczalne jest uznanie neutralnosci projektu pod warunkiem wskazania we wniosku o dofinansowanie
szczegotowego uzasadnienia, dlaczego dany projekt nie jest w stanie zrealizowa¢ jakichkolwiek dziatan
w zakresie spetnienia zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, wynikajacej z art. 7 Rozporzadzenia PE
i Rady (UE) nr 1303/2013.

We wniosku o dofinansowanie nalezy przedstawi¢ uzasadnienie oraz opisa¢ sposoby zapewnienia zgodnosci
projektu z ww. zasada, uwzgledniajac zapisy Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnoéci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020. Niedopuszczalna jest ogdlna deklaracja ze strony
Whioskodawcy, powinien on wskaza¢ konkretne dziatania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu na rzecz
realizacji danej zasady horyzontalne;.

Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan na rzecz osiagniecia stanu,
w ktdrym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takgq samg warto$¢ spoteczng, réwne prawa i rbwne obowigzki
oraz gdy majg oni rowny dostep do zasobow (Srodki finansowe, szanse rozwoju), z ktérych moga korzystaé.

Nalezy przeanalizowa¢ projekt pod katem potencjalnego wptywu na sytuacje kobiet i mezczyzn. Istotne jest
przeanalizowanie mozliwosci wystgpienia negatywnych skutkdw realizacji wsparcia, np. w postaci ograniczonego
dostepu do rezultatéw wsparcia dla jednej z pici. Nalezy bowiem pamigtac, ze efekty projektu mogg mie¢ rozny
wptyw na funkcjonowanie kobiet i mezczyzn.

W ramach przygotowywania wniosku o dofinansowanie, zastosowanie moze mie¢ analiza, czy w obszarze
oddziatywania projektu wystepujg nierdwno$ci uwarunkowane picig oraz w jaki sposéb mozna je zmniejszac
poprzez realizacje okreslonych dziatan projektowych.

Ponadto, zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn moze by¢ realizowana w ramach biezacego zarzadzania
projektem.

Whioskodawca przygotowujac projekt powinien odpowiedzie¢ na nastepujace pytania:

— czy pod uwage brane sg kwestie rdznej sytuacji, potrzeb, specyfiki, czy tez wptywu wynikéw projektu
na kobiety i mezczyzn?

— czy przeanalizowano dostepnos¢ danych z podziatem na pte¢?

— czy na etapie doboru metodologii wzieto pod uwage monitorowanie sytuacji kobiet i mezczyzn,
jak tez wptywu na ptec?

— jakie osoby majg wptyw na podejmowanie decyzji i planowanie dziatan? czy zapewniono zréznicowanie
pod katem ptci w gremiach decyzyjnych?

— jakiego rodzaju dokumenty/procedury/regulacje zapewniajg réwne traktowanie w miejscu pracy?
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— czyijakiego rodzaju potrzeby w zakresie godzenia zycia zawodowego i prywatnego wystepujg w zespole
projektowym? czy zaplanowano dziatania w tym zakresie?

— czy dziatania zwigzane z upowszechnianiem wynikow projektu zaplanowano z uwzglednieniem podziatu
na pte¢?

Whioskodawca, w zwigzku z zasadg réwno$ci szans kobiet i mezczyzn, zobowigzany jest do stosowania
Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci Szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla 0séb
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rowno$ci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020.

Praktyczne aspekty zwigzane z realizacjg zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w projektach zostaty zawarte
w poradniku pn. Jak realizowac zasade rowno$ci szans kobiet i mezczyzn w projektach finansowanych z funduszy
europejskich 2014-2020 (Poradnik dla 0s6b realizujacych projekty oraz instytuciji systemu wdrazania; wydany przez
Ministerstwo Rozwoju; Warszawa 2016 r.).

Warunkiem otrzymania wsparcia w ramach konkursu jest wykazanie co najmniej neutralnego wplywu
projektu na realizacje zasady zrownowazonego rozwoju, sformutowanej w art. 8 Rozporzadzenia PE i Rady
(UE) nr 1303/2013. Niedopuszczalna jest ogélna deklaracja ze strony Wnioskodawcy, powinien on wskaza¢
konkretne dziatania, ktore zostang zrealizowane w ramach projektu na rzecz realizacji danej zasady horyzontalne;.

Przez zréwnowazony rozwdj nalezy rozumie¢ rozwdj spoteczno — gospodarczy, w ktdrym nastepuje proces
integrowania dziatan politycznych, gospodarczych i spotecznych, z zachowaniem réwnowagi przyrodniczej
oraz trwato$ci podstawowych proceséw przyrodniczych, w celu zagwarantowania mozliwo$ci zaspokajania
podstawowych potrzeb poszczegdlnych spotecznosci lub obywateli zaréwno wspétczesnego pokolenia,
jak i przysztych pokolen.

Pozytywny wptyw projektu na realizacje zasady zréwnowazonego rozwoju moze zosta¢ wykazany, jesli:

1) sposbb realizacji projektu zapewnia wybér rozwigzah/metod eksploatacji urzadzen, majacych pozytywny
wptyw na Srodowisko, np. poprzez dokonywanie zakupéw dostaw i ustug niezbednych do realizacji projektu

w oparciu 0 wybor ofert (dostaw i ustug) najbardziej korzystnych pod wzgledem gospodarczym i zarazem

najbardziej korzystnych, gdy chodzi o oddziatywanie na $rodowisko (np. mniejsza energochtonno$¢, zuzycie

wody, wykorzystanie materiatdw pochodzacych z recyclingu etc.)
2) przedmiotem eksportu w ramach projektu jest produkt (wyrob lub ustuga), ktdra pozytywnie oddziatuje
na srodowisko, odnosi sie to w szczegoinosci do projektow dotyczacych nastepujacych obszaréw:

— czystsze procesy, materialy i produkty,

— produkcja czystszej energii,

— wykorzystanie odpaddw w procesie produkcyjnym,

— powstanie rozwigzania prowadzacego w szczegdlnosci do zmniejszenia materiatochtonnosci produkcii,
zmniejszenia energochtonnosci produkcji, zmniejszenia emisji zanieczyszczen, zwigkszenia stopnia
ponownego wykorzystania materiatéw badz odpaddw, zwiekszenia udziatu odnawialnych zrédet energii
w bilansie energetycznym.
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We wniosku o dofinansowanie nalezy przedstawi¢ uzasadnienie dla wskazanego wptywu projektu na zasade
zréwnowazonego rozwoju oraz opisac sposoby zapewnienia zgodnos$ci projektu z ww. zasada,.

Warunkiem otrzymania wsparcia w ramach konkursu jest wykazanie pozytywnego wplywu projektu
narealizacje zasady roéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami wynikajacej z art. 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. — nalezy to uzasadni¢. Niedopuszczalna jest ogélna deklaracja ze strony
wnioskodawcy, powinien on wskaza¢ konkretne dziatania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu na rzecz
realizacji danej zasady horyzontalne;.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami ma
na celu zapewnienie, aby wszystkie dziatania wspoffinansowane ze $rodkéw Funduszy Europejskich byty
realizowane z zachowaniem zasady réwnego traktowania i poszanowaniem prawa do réznorodno$ci wszystkich
0s06b i podmiotdéw korzystajacych z tych srodkow.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji oznacza umozliwienie wszystkim osobom, bez wzgledu na ptec,
wiek, niepetnosprawnos$¢, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub $wiatopoglad, orientacje
seksualng, sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia na jednakowych zasadach.

Dostepno$é oznacza wilasciwos¢ Srodowiska fizycznego, transportu, technologii i systeméw informacyjno-
komunikacyjnych oraz towardw i ustug, pozwalajaca osobom z niepetnosprawnos$ciami na korzystanie z nich
na zasadzie réwnos$ci z innymi osobami. Dostepno$¢ moze by¢ zapewniona przede wszystkim dzieki stosowaniu
koncepcji uniwersalnego projektowania, a takze poprzez usuwanie istniejacych barier oraz stosowanie
mechanizmu racjonalnych usprawnien, w tym technologii i urzadzen kompensacyjnych dla oséb
z niepetnosprawnos$ciami.

Whnioskodawca powinien przeanalizowa¢, czy wsréd potencjalnych uzytkownikéw produktow projektu jest
mozliwo$¢ wystapienia oséb z niepetnosprawno$ciami. Nalezy przeanalizowa¢ potencjalny wptyw finansowanych
dziatah na sytuacje tych osoéb. Szczegolnie istotne jest przeanalizowanie mozliwo$ci wystapienia ograniczonego
dostepu 0s6b z niepetnosprawnosciami do rezultatéw wsparcia.

Zasada projektowania uniwersalnego oznacza projektowanie produktéw, srodowiska, programoéw i ustug w taki
sposob, by byly uzyteczne dla wszystkich, w mozZliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptacii
lub specjalistycznego projektowania. Uniwersalne projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewniania
dodatkowych udogodnien dla szczegolnych grup osob z niepetnosprawno$ciami, jezeli jest to potrzebne.
Przyktadem produktéw zgodnych z projektowaniem uniwersalnym jest wprowadzanie interfejsow dostepnych
dla 0sdb z dysfunkcjami, np. windy z informacjq gtosowg o kierunku poruszania sie i zatrzymywaniu si¢, ,méwigce”
smart watche, czy technologie stosowane w inteligentnych domach, np. sterowanie urzadzeniami domowymi
za pomoca gfosu.

Dostepnos$é cyfrowa oznacza, ze wszystkie zasoby cyfrowe (w tym strony internetowe, platformy e-learningowe,
dokumenty elektroniczne itd.) musza spetniaC kryteria dostepnosci. W szczegolnosci nalezy unika¢ skanéw
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dokumentéw papierowych — nalezy udostepnia¢ wersje plikéw w postaci umozliwiajacej przeszukiwanie tresci,
np. ,dostepny PDF”, ,Word”, ktére pozwalajgq na odczytanie dokumentéw przez czytniki dla 0séb z dysfunkcjq
wzroku.

Dostepno$é architektoniczna oznacza wymdg, aby wszystkie organizowane przez beneficjentéw spotkania
otwarte, niewymagajace rejestracji uczestnikdw, byly realizowane w budynkach dostepnych architektonicznie.
Wymég ten ma szczegélne znaczenie ze wzgledu na fakt, ze ograniczenia w dostepie do $rodowiska
zabudowanego uniemozliwiajg aktywno$¢ osdb starszych i 0séb z niepetnosprawnosciami.

Jezyk prosty to sposdb prezentowania informacji w sposob przystepny dla wigkszo$ci spoteczenstwa, odbiorcow
o réznorodnych potrzebach, w tym takze oséb ktore stabo znajg jezyk polski. To jezyk prosty do czytania
i zrozumienia, prosty w tresci i formie. Ma zastosowanie do rdznych rodzajow informacji; pisanej
(w tym do ilustracji), elektronicznej, video i audio.

Jezyk tatwy to prezentowanie informacji w sposob przystepny dla osob z niepetnosprawno$ciami intelektualnymi,
chorobami lub urazami neurologicznymi.

Za pozytywny wptyw projektu na realizacje ww. polityki moze by¢ uznane réwniez zadeklarowanie przez
wnioskodawce zatrudnienia oséb z niepetnosprawnosciami jako personelu projektu.

Realizacja projektu z uwzglednieniem réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawno$ciami moze dotyczy¢ nastepujacych aspektow:

e umozliwiono osobom z niepetnosprawno$ciami udziat w realizacji projektu, np. przy tworzeniu zespotu
zarzadzajacego projektem lub realizujgcego projekt stosowano zasady wyréwnywania szans
i niedyskryminacji oséb z niepetnosprawnosciami;

e uwzgledniono potrzeby 0sdb z niepetnosprawno$ciami, ktére sg zaangazowane w realizacje projektu,
np. zwigzane ze skréconym czasem pracy czy konieczno$cig dostosowania stanowiska pracy, chocby
poprzez zastosowanie mechanizmow racjonalnych usprawnien;

e miejsce realizacji projektu bedzie dostepne réwniez dla oséb z ograniczeniami funkcjonalnymi, w miare
mozliwosci zgodne z koncepcjq projektowania uniwersalnego.

Whnioskodawca, w zwigzku z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawno$ciami, zobowigzany jest do stosowania Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Praktyczne aspekty zwigzane z realizacjg zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
z niepetnosprawno$ciami w projektach i dziataniach finansowanych z tych funduszy zostaty zawarte w poradniku
pn. Realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla 0sob z niepetnosprawnosciami
(Poradnik dla realizatorow projektdw i instytucji systemu wdrazania funduszy europejskich 2014-2020; wydany
przez Ministerstwo Rozwoju; Warszawa 2015 r.).

We wniosku o dofinansowanie nalezy wykazaé pozytywny wptyw realizacji projektu na zasade réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawno$ciami oraz opisa¢ sposoby zapewnienia
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zgodno$ci projektu z ww. zasada, uwzgledniajac zapisy Wiytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole w zalezno$ci od tego czy projekt koncentruje sie, czy nie, na gospodarce
niskoemisyjnej i odpornosci na zmiany klimatu.

W przypadku gdy projekt nie koncentruje sie na gospodarce niskoemisyjnej i odpornosci na zmiany klimatu,
uzupetnienie pola ,Uzasadnienie” nie jest wymagane.

W polu nalezy zawrze¢ nastepujace informacje dotyczace:

o realizacji celow w zakresie zmiany klimatu,

e uwzglednienia zagrozen zwigzanych ze zmiang klimatu i kwestii przystosowania sie do ww. zmian ich
tagodzenia oraz odpornosci na kleski zywiotowe,

e rozwigzan przyjetych w celu zapewnienia odpornosci na biezacq i przysztg zmiennos¢ klimatu.

W punkcie powinna znalez¢ sie informacja, w jaki sposdb projekt przyczynia sie do realizacji celow w zakresie
zmiany klimatu, w tym zawiera informacje na temat wydatkdéw zwigzanych ze zmiang klimatu.

Dodatkowo wnioskodawca powinien wyjasni¢ w jaki sposéb uwzgledniono zagrozenia zwigzane ze zmiang klimatu,
kwestie dotyczace przystosowania sie do zmian klimatu i ich fagodzenia oraz odporno$¢ na kleski zywiotowe.

W niniejszym punkcie nalezy przeanalizowac:

e Czy rozwazono alternatywne rozwigzanie dotyczace mniejszego zuzycia wegla lub oparte na zrédtach
odnawialnych?

e czy w trakcie przygotowania projektu przeprowadzono oceng zagrozen wynikajgcych ze zmian klimatycznych
lub kontrole podatno$ci na te zagrozenia np. ryzyko powodzi, ekstremalnych temperatur, burz, gradu, osunigé
ziemi?

e czy w ramach oceny oddziatywania na $rodowisko uwzgledniono kwestie zwigzane ze zmiang klimatu?
czy, i w jaki sposéb, kwestie klimatyczne zostaty uwzglednione w analizie wariantow?

e czy projekt w potgczeniu ze zmiang klimatu bedzie miat jakikolwiek pozytywny lub negatywny wptyw
na otoczenie?

e czy zmiana klimatu wptyneta na lokalizacje projektu?

W punkcie nalezy wyjasni¢ rowniez jakie rozwigzania przyjeto w celu zapewnienia odpornosci na biezaca i przysztg
zmienno$¢ klimatu w ramach projektu. Nalezy udzieli¢ odpowiedzi, w jaki sposéb uwzgledniono zmiane klimatu
podczas opracowywania projektu w odniesieniu do sit zewnetrznych (np. obcigzenie wiatrem, obcigzenie $niegiem,

réznice temperatury) i oddziatywan (np. fale upatéw, osuszanie, zagrozenie powodziowe, przedtuzajace sie okresy
suszy wptywajace np. na wkasciwosci gleby).
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Dodatkowe informacje na temat przystosowania do zmian klimatu zawarte zostaty w Poradniku
przygotowania inwestycji z uwzglednieniem zmian klimatu, ich fagodzenia i przystosowania do tych zmian oraz
odpornosci na kleski zywiotowe opracowanym przez Ministerstwo Srodowiska 2015 znajdujgcym sie na stronie
internetowej Ministerstwa http:/klimada.mos.gov.pl/.

Whioskodawca aplikujac o srodki unijne i konstruujac wniosek o dofinansowanie zobowigzuje sie do monitorowania
wybranych przez siebie wskaznikow w trakcie realizacji projektu oraz po jego zakoriczeniu (w okresie trwatoSci).
Monitorowanie wskaznikéw polega na systematycznym pomiarze ich wartoci, gromadzeniu dokumentacii
potwierdzajacej ich osiagniecie, przekazywaniu do Centrum Obstugi Przedsiebiorcy informacji o stopniu
ich realizacji oraz reagowaniu na sytuacje problemowe, ktére mogg mie¢ wptyw na nieosiagniecie zaktadanych
we wniosku o dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikow. Biorac pod uwage fakt, iz po podpisaniu umowy
o dofinansowanie Beneficjent bedzie zobowigzany do osiggniecia oraz utrzymania do korica okresu trwatosci
zadeklarowanych we wniosku o dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikow produktu oraz rezultatu
bezposredniego, wazne jest, by dokonaé wyboru wskaznikow do realizacji w sposéb realistyczny oraz rzetelnie
okresli¢ ich warto$ci docelowe.

Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu jest zobowigzany wybraé do realizacji wszystkie
adekwatne dla projektu wskazniki. Wskaznik adekwatny dla projektu to taki, ktéry jest dostosowany do jego
charakteru, w petni opisuje jego specyfike, zakres rzeczowy, cel oraz spodziewane efekty, zwigzane z jego
realizacja. Z uwagi na cel Poddziatania 11.2.1 oraz przewidziany do wsparcia typ projektow w ramach niniejszego
konkursu, Centrum Obstugi Przedsigbiorcy okreslito wskazniki, ktére sg adekwatne dla kazdego projektu (wskazniki
obligatoryjne dla Wnioskodawcy).

Wskazniki obligatoryjne dla Wnioskodawcy

Whioskodawca obligatoryjnie wybiera do realizacji (wskazuje w formularzu wniosku warto$¢ docelowq wiekszg
od zera) nastepujace wskazniki produktu:

a) Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych wsparcie (CI01)

b) Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych dotacje (C102)

¢) Inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie publiczne dla przedsiebiorstw (dotacje) (C106)
d) Liczba przedsigbiorstw, ktdre wprowadzity zmiany organizacyjno-procesowe

e) Liczba przedsigbiorstw wspartych w zakresie internacjonalizacji dziatalno$ci

oraz co najmniej jeden z ponizszych wskaznikdw rezultatu bezpo$redniego:
a) Liczba kontraktéw handlowych zagranicznych, podpisanych przez przedsiebiorstwa wsparte
w zakresie internacjonalizacji

i/lub, w przypadku gdy w wyniku realizacji przedmiotowego projektu nastapi wzrost przychoddw ze sprzedazy
na eksport lub planowane jest rozpoczecie dziatalnosci eksportowey:

b) Przychody ze sprzedazy produktdw na eksport lub Planowany procentowy udziat przychodéw
Ze sprzedazy na eksport w przychodach ze sprzedazy ogétem
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Dla prawidtowego zobrazowania projektu Wnioskodawca, poza wymienionymi powyzej wskaznikami, wybiera
do realizacji (wskazuje w formularzu wniosku o dofinansowanie wartos¢ docelowg wiekszg od zera) wszystkie
pozostate adekwatne dla projektu wskazniki.

Beneficjenci, ktorzy podpisza umowe o dofinansowanie, rozliczani bedg z realizacji nastepujacych wskaznikow:

1. Liczba kontraktéw handlowych zagranicznych, podpisanych przez przedsigbiorstwa wsparte w zakresie
internacjonalizacji
2. Przychody ze sprzedazy produktéw na eksport (jesli dotyczy) lub Planowany procentowy udziat przychodéw
Ze sprzedazy na eksport w przychodach ze sprzedazy ogétem (jesli dotyczy)
W przypadku nieosiagniecia warto$ci docelowych powyzszych, podlegajacych rozliczeniu, wskaznikéw, wysoko$¢
dofinansowania ulegnie pomniejszeniu proporcjonalnie do stopnia niezrealizowania wartosci docelowej
wskaznikow.

Ponizej przedstawiono tabele z mozliwymi do zastosowania w ramach konkursu wskaznikami, ich skrocone
definicje wraz z praktycznymi wskazowkami oraz katalog dokumentéw potwierdzajacych realizacje poszczegdlnych
wskaznikow (wymienione dokumenty sg tylko przyktadami i ze wzgledu na specyfike projektu mozna
okres$li¢/wskazaé inne).

Petne informacje nt. definicji wskaznikow znajdujq sie w obowigzujacych na dzien ogtoszenia konkursu
nastepujacych dokumentach:

—  Lista definicji wskaZznikoéw zawartych w Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020 dla Osi Priorytetowej Il Innowacyjna
i konkurencyjna gospodarka oraz
—  Lista wskaznikow dodatkowych oraz ich definicji dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
t6dzkiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej Il Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka.
Szczegotowe zasady monitorowania wskaznikdw opisano w Wytycznych Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

WSKAZNIKI PRODUKTU

Wskaznik produktu - to bezposredni, materialny efekt realizacji przedsigwziecia mierzony konkretnymi
wielkosciami. Powigzany jest bezpo$rednio z wydatkami ponoszonymi w projekcie. Zaktadane warto$ci powinny
by¢ osiggniete do konca okresu realizacji projektu oraz wykazane najp6zniej we wniosku o ptatnosé koricowa.

Wartos¢ bazowa wskaznika produktu — to warto$¢ charakteryzujaca stan wyjsciowy dla danego wskaznika, wynosi “0”.

Warto$¢ docelowa wskaznika produktu — to warto$¢ wskaznika osiggnieta do konca okresu realizacji projektu.
Warto$¢ docelowa musi okre$lac faktyczny, mierzalny efekt realizacji przedsigwzigcia.
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Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu podaje warto$ci docelowe dla wszystkich obligatoryjnych
i_adekwatnych dla projektu wskaznikow. W przypadku, gdy wskaznik podany w tabeli nie bedzie realizowany
w ramach projektu (nie jest adekwatny) wéwczas w kolumnie Warto$¢ docelowa nalezy wpisa¢ ,0”.

Mozliwe do zastosowania wskazniki produktu (kluczowe):

Nazwa wskaznika

Charakter
wskaznika

Skrocona definicja wskaznika

Przyktadowe
dokumenty
potwierdzajace
realizacje wskaznika

Liczba przedsigbiorstw
otrzymujacych
wsparcie (CI01)

obligatoryjny

Liczba przedsigbiorstw otrzymujgcych wsparcie

z EFRR (niezaleznie czy wsparcie stanowi pomoc paristwa,
czy tez nie). Wskaznik jest powigzany ze wskaznikiem Liczba
przedsiebiorstw otrzymujgcych dotacje (C102). W przypadku
realizacji projektu przez przedsigbiorstwo samodzielnie,
nalezy wskazac¢ wartos¢ ,1”.W przypadku realizowania
projektu w partnerstwie, kazdy podmiot uczestniczacy w
realizacji projektu, spetniajacy definicje przedsiebiorstwa,
wskazuje warto$¢ ,1". Przedsiebiorstwo: w rozumieniu
zatgcznika 1 do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z
dnia 17 czerwca 2014 .

Np. dokumentacja
finansowo-ksiegowa,
whniosek o ptatnosé.

Liczba przedsigbiorstw
otrzymujacych dotacje
(Cl02)

obligatoryjny

Wskaznik obejmuje przedsigbiorstwa korzystajace ze
wsparcia, ktre jest udzielane w formie bezzwrotnej dotaciji, a
osiggniecie wskaznika uwarunkowane jest zakoficzeniem
projektu pod wzgledem rzeczowym. Nalezy wpisa¢ warto$¢
analogiczng jak w przypadku wskaznika Liczba
przedsigbiorstw otrzymujacych wsparcie (CI01).
Przedsiebiorstwo: w rozumieniu zatagcznika 1 do
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014r.

Np. dokumentacja
finansowo-ksiegowa,
whniosek o ptatnosé.

Inwestycje prywatne
uzupetniajace
wsparcie publiczne dla
przedsiebiorstw
(dotacje) (CI06)

obligatoryjny

Wskaznik dotyczy jedynie przedsigbiorstw, ktdre otrzymuijg
pomoc publiczna. Nalezy wskazac¢ catkowitg warto$¢ wkiadu
prywatnego (w tym wydatki niekwalifikowalne) w projekt, ktory
uzyskat pomoc paristwa w formie bezzwrotnej dotacji.
Przedsiebiorstwo: w rozumieniu zatagcznika 1 do
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r.

Np. dokumentacja
finansowo-ksiegowa,
whniosek o ptatnosé.

Liczba przedsigbiorstw
ktére wprowadzity
zmiany organizacyjno-
procesowe

obligatoryjny

Liczba przedsiebiorstw, ktdre w zwigzku z realizacjg projektu
wprowadzity zmiany w ramach swojej organizaciji, polegajace
na wprowadzeniu zmian w strukturze organizacyjnej (na
przyktad poprzez dodanie lub rozszerzenie zakresu
dziatalno$ci przedsiebiorstwa) lub zmiany procesowe,
zwigzane ze sposobem produkcji i $wiadczenia ustug, obstugi
klientoéw i kontaktéw kontrahentami itp.

Np. schemat
organizacyjny,
dokumentacja
kadrowa, dokumenty
wewnetrzne firmy.
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Liczba przedsigbiorstw | obligatoryjny | Wskaznik obejmuje przedsiebiorstwa korzystajace ze Np. dokumentacja
wspartych w zakresie wsparcia w zakresie umigedzynarodowienia dziatalnosci finansowo-ksiegowa,
internacjonalizacji przedsiebiorstwa lub poprawy dostepu do rynkéw whniosek o pfatnos¢.
dziatalno$ci zagranicznych. Wsparcie jest udzielane w formie bezzwrotne;

dotacji, a osiagniecie wskaznika uwarunkowane jest
zakonczeniem projektu pod wzgledem rzeczowym. Nalezy
wpisac warto$¢ analogiczng jak w przypadku wskaznikow
Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych wsparcie (CI01) oraz
Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych dotacje (CI02).
Przedsiebiorstwo: w rozumieniu zatgcznika 1 do
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca

2014 r.
Liczba wspieranych fakultatywny | Wskaznik obejmuje przedsiebiorstwa korzystajace ze Np. dokumentacja
nowych wsparcia, ktére funkcjonujg na rynku nie dtuzej niz 3 lata od rejestrowa, umowa
przedsiebiorstw (Cl05) dnia rejestracji, przy czym zmiana formy prawnej nie oznacza | spotki.

powstania nowego przedsiebiorstwa. Za date udzielania
wsparcia rozumie si¢ dzien podpisania umowy.
Przedsiebiorstwo: w rozumieniu art. 1 zat. 1 Rozporzadzenia
Komisji Europejskiej nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.

WSKAZNIKI REZULTATU BEZPOSREDNIEGO

Wskaznik rezultatu bezposredniego — nalezy przez to rozumie¢ efekty (zmiany), jakie nastapity na skutek realizacji
projektu. Wskazniki rezultatu bezpo$redniego odnosza sie do bezpo$rednich efektow projektu, ktorych realizacja
jest wynikiem projektu, ale mogg mie¢ na nie wptyw takze inne zewnetrzne czynniki. Nie sg one bezpo$rednio
powigzane z wydatkami ponoszonymi w projekcie. Wskazniki rezultatu bezpo$redniego, co do zasady, powinny
zostac zrealizowane w okresie do 12 miesiecy od zakoriczenia okresu realizacji projektu okre$lonego w umowie
o dofinansowanie. Dopuszcza sie mozliwos¢ osiggniecia wartosci docelowych wskaznikéw rezultatu
bezposredniego w okresie trwatosci - w przypadku wskaznikéw, ktorych termin realizacji zostat wydtuzony
na wniosek beneficjenta oraz w sytuacji, gdy dluzszy okres na jego osiagniecie wynika z jego specyfiki
(kazdorazowo jest to wskazane w definicji wskaznika). Osiggniete warto$ci wskaznikéw rezultatu bezposredniego
wykazywane sg we wniosku o ptatno$¢ koricowg lub w jego korekcie, a w przypadku realizacji wskaznika w okresie
trwatoSci - w o$wiadczeniu o przestrzeganiu zasady trwatosci.

Warto$¢ bazowa wskaznika rezultatu bezposredniego — to warto$¢ charakteryzujaca stan wyjsciowy dla danego
wskaznika, wynosi “0”.

Warto$¢ docelowa wskaznika rezultatu bezpo$redniego — to wartos¢ wskaznika, ktorg wnioskodawca zamierza
osiggna¢ w wyniku realizacji projektu, w okresie wskazanym w definicji wskaznika rezultatu bezpo$redniego.
Warto$¢ docelowa musi okreslac¢ faktyczny, mierzalny efekt realizacji przedsiewzigcia.

Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu podaje warto$ci docelowe dla wszystkich obligatoryjnych
i_adekwatnych dla projektu wskaznikow. W przypadku, gdy wskaznik podany w tabeli nie bedzie realizowany
w ramach projektu (nie jest adekwatny) wowczas w kolumnie Warto$¢ docelowa nalezy wpisa¢ ,0”.
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Mozliwe do zastosowania wskazniki rezultatu bezposredniego (kluczowe):

Nazwa wskaznika

Charakter
wskaznika

Skrdocona definicja wskaznika

Przyktadowe
dokumenty
potwierdzajace
realizacje wskaznika

Liczba kontraktow
handlowych
zagranicznych,
podpisanych przez
przedsiebiorstwa wsparte
w zakresie
internacjonalizacji

obligatoryjny

Liczba kontraktéw handlowych podpisanych przez
przedsiebiorstwo z partnerami z zagranicy, w wyniku
udzielonego wsparcia w zakresie umiedzynarodowienia
dziatalno$ci lub poprawy dostepu do rynkéw
zagranicznych.

Przez kontrakt handlowy podpisany przez
przedsigbiorstwo nalezy rozumie¢ umowe zawartg w
zwigzku z realizacjg projektu, ktérej celem jest
zwiekszenie eksportu, zdobywanie nowych rynkéw zbytu,
nawigzywanie kontaktoéw z partnerami zagranicznymi i
pozyskiwanie informacji na temat rynkoéw zagranicznych.
Warto$¢ docelowg wskaznika nalezy osiggna¢ nie pdzniej
niz 12 miesiecy od zakonczenia realizacji projektu i
utrzymac w okresie trwato$ci projektu.

W przypadku wygasniecia/rozwigzania umowy w trakcie
okresu trwatosci nalezy zawrze¢ kolejna, co oznacza, ze
w przypadku jednorazowych transakgji, utrzymanie
wartosci docelowej wskaznika w okresie trwatosci wigze
sig z konieczno$cig zawarcia nowej umowy lub
udokumentowania sprzedazy w kazdym kolejnym roku
trwatosci. W przypadku zawarcia wigcej niz jednego
kontraktu handlowego z tym samym kontrahentem w
jednym roku, osiagnieta warto$¢ wskaznika réwna sie ,1".
Kontrakt handlowy musi dotyczy¢ wytacznie nowych
zagranicznych rynkow zbytu wskazanych w projekcie. W
przypadku, gdy taki projekt zaktada wejscie na wiecej niz
jeden nowy zagraniczny rynek zbytu, Beneficjent jest co
do zasady zobowigzany zawrze¢ co najmniej jeden
kontrakt handlowy na kazdym nowym rynku.
Przedsiebiorstwo: w rozumieniu art. 1 zat. 1
Rozporzadzenia Komisji Europejskiej nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 roku uznajacego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym z
zastosowaniem art.107 i 108 Traktatu.

Np. kontrakty
handlowe,
o$wiadczenia o
zawarciu umowy,
podpisane przez
beneficjenta
ostatecznego i
przedsiebiorce z
zagranicy, faktury
potwierdzajace
wystapienie transakcji
sprzedazowe;j
pomiedzy
beneficjentem
ostatecznym a
kontrahentem z
zagranicy
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Przychody ze sprzedazy
produktow na eksport

obligatoryjny

Wskaznik przewidziany do stosowania przez
Whioskodawcéw, ktorzy przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie prowadzili dziatalno$¢ eksportowa (i w
roku obrotowym poprzedzajacym rok ztozenia wniosku o
dofinansowanie osiggali lub nie przychody z eksportu)
oraz Wnioskodawcow, ktorzy w roku poprzedzajgcym rok
Ztozenia wniosku o dofinansowanie prowadzili dziatalnos¢
gospodarczg inng niz sprzedaz na eksport, ale w wyniku
realizacji projektu planujg rozpoczecie dziatalno$ci
eksportowej. Warto$¢ bazowa wskaznika wynosi ,0,00
PLN” rdwniez w sytuacji, gdy w roku obrotowym
poprzedzajacym rok zlozenia wniosku o dofinansowanie
Whioskodawca posiadat przychody ze sprzedazy na
eksport. Warto$¢ docelowa wskaznika bedzie natomiast
réwna réznicy pomiedzy planowang wartoscig
przychodéw ze sprzedazy na eksport (w ramach i poza
UE) wyrobow iflub ustug na koniec pierwszego petnego
roku obrotowego po zakoniczeniu realizacji projektu a
wartoscig tych przychodéw na koniec ostatniego roku
obrotowego przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie
(przyrost przychodow ze sprzedazy na eksport (w ramach
i poza UE) wyrobow i/lub ustug, bedacy efektem realizacji
projektu).

Np. dokumentacja
finansowo-ksiegowa

Liczba przedsiebiorstw,
ktére weszly na nowe
zagraniczne rynki

fakultatywny

Wskaznik odnosi sie do liczby przedsiebiorstw, ktére
weszty na nowe zagraniczne rynki poprzez sprzedaz
towaréw lub ustug. Przez nowy zagraniczny rynek nalezy
rozumie¢ sprzedaz towaréw lub $wiadczenie ustug w kraju
poza granicami RP, z ktérym do czasu realizacji projektu
nie byta prowadzona wymiana handlowa lub kraje do
ktorych przedsigbiorca dokonywat juz eksportu produktu w
danej branzy (sektorze), a opracowanie i wdrozenie
nowego modelu biznesowego miato na celu wejscie na
rynki innej branzy (sektora). Jezeli przedsiebiorstwo
rozpoczeto sprzedaz produktow/ ustug w wigcej niz
jednym nowym kraju/sektorze, liczone jest tylko raz.

Np. dokumentacja
finansowo-ksiggowa,
zamowienia, kontrakty
handlowe.

Liczba utrzymanych miejsc
pracy kobiety / mezczyzni

fakultatywny

Liczba etatéw w petnym wymiarze czasu pracy, ktdre
zostaty utrzymane w wyniku wsparcia do 12 miesiecy od
zakonczenia realizacji projektu, a ktore bytyby
zlikwidowane, gdyby tego wsparcia Beneficjent nie
uzyskat. Zakonczenie projektu rozumiane jest jako
zakonczenie rzeczowe (data zapfaty ostatniej faktury, data
odbioru, w zalezno$ci co wystepuje pozniej.) Etaty muszq
by¢ obsadzone (nieobsadzonych stanowisk sie nie
wlicza). Prace sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy
przeliczy¢ na ekwiwalent petnego czasu pracy EPC
(definicja EPC pod tabelg). Nie ma obowiazku
wskazywania wartosci wskaznikéw z podziatem na kobiety
i mezczyzn na etapie wniosku o dofinansowanie projektu.
Dopiero w momencie osiggniecia wskaznika, wykazujac
go we wniosku o ptatnos¢ koncowa iflub w o$wiadczeniu o
przestrzeganiu zasady trwatosci projektu, nalezy w

Np. umowy o prace,
zakresy czynnosci

i obowigzkow
pracownikow,
deklaracje ZUS, listy
obecnosci.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

. © i i
- Polska {'Ddele Rozwoju Regionalnego

25




QD CentrumObstugiPrzedsigbiorcy

ul. Moniuszki 7/9 tel. /+42/ 230 15 50
90-101 £6dz fax /+42/ 230 15 51
www.cop.lodzkie.pl cop@cop.lodzkie.pl

odpowiednich wierszach wykazac¢ podziat na

kobiety/mezczyzn.
Liczba nowo utworzonych | fakultatywny | Liczba etatéw w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy | Np. umowy o dzieto,
miejsc pracy - pozostate (definicja EPC pod tabela), ktdre powstaty umowy zlecenia,
formy kobiety / mezczyzni w wyniku realizacji projektu do 12 miesiecy od kontrakt lekarski,
zakonczenia realizacji projektu, w oparciu o inne formy kontrakt menadzerski.

zatrudnienia, takie jak umowy cywilnoprawne typu: umowa
0 dzieto, umowa zlecenia, kontrakt lekarski, menadzerski
itp. Zakoniczenie projektu rozumiane jest jako zakonczenie
rzeczowe (data zaptaty ostatniej faktury, data odbioru, w
zalezno$ci co wystepuje pozniej.) Prace sezonowe

i niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢ na ekwiwalent
petnego czasu pracy. Nie ma obowigzku wskazywania
wartosci wskaznikéw z podziatem na kobiety i mezczyzn
na etapie wniosku o dofinansowanie projektu. Dopiero w
momencie osiggniecia wskaznika, wykazujac go we
whniosku o pfatnos¢ koricowg iflub w o$wiadczeniu o
przestrzeganiu zasady trwatosci projektu, nalezy w
odpowiednich wierszach wykaza¢ podziat na
kobiety/mezczyzn.

EPC (ekwiwalent petnego czasu pracy) ustala sie¢ na podstawie proporcji czasu przepracowanego przez
poszczegoinych pracownikow w ciggu roku sprawozdawczego w stosunku do petnego czasu pracy
obowigzujacego w danej instytucji na danym stanowisku pracy. Przy wyliczeniu EPC nie nalezy uwzgledniaé
urlopéw macierzynskich, rodzicielskich, wychowawczych, bezptatnych oraz nieusprawiedliwionych nieobecnosci.

EPC = wymiar czasu pracy x liczba przepracowanych miesiecy x wspotczynnik EPC dla jednego miesigca (warto$¢
stata - wynosi 1/12).

Warto$¢ wspdtczynnika EPC dla 1 roku wynosi 1. Warto$¢ dla 1 miesigca wynosi 1 /12 (1 miesigc / 12 miesiecy).

WSKAZNIKI REZULTATU BEZPOSREDNIEGO

Podstawowe pojecia dotyczace wskaznikéw rezultatu bezposredniego zamieszczone zostaty w punkcie G.1
Wskazniki kluczowe.

Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu podaje wartosci docelowe dla wszystkich adekwatnych
dla projektu wskaznikdéw. W przypadku, gdy wskaznik podany w tabeli nie bedzie realizowany w ramach projektu
(nie jest adekwatny) woéwczas w kolumnie Warto$¢ docelowa nalezy wpisa¢ ,0".

Mozliwe do zastosowania wskazniki rezultatu bezposredniego (specyficzne dla programu) :
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Nazwa wskaznika

Charakter
wskaznika

Definicja wskaznika

Przyktadowe dokumenty
potwierdzajace realizacje
wskaznika

Planowany
procentowy udziat
przychoddw ze
sprzedazy na
eksport w
przychodach ze
sprzedazy ogétem

obligatoryjny

Wskaznik przewidziany do stosowania przez
Whioskodawcdw, ktdrzy rozpoczeli prowadzenie
dziatalno$ci gospodarczej w roku ztozenia wniosku o
dofinansowanie (czyli takich, ktdrzy nie mogli osiagac
przychoddéw ze sprzedazy w roku poprzedzajacym
zZtozenie wniosku o dofinansowanie) lub nie mogg
wykaza¢ danych finansowych dotyczacych ostatniego
petnego roku obrotowego przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie (z uwagi na fakt, iz prowadzona przez
nich dziatalno$¢ gospodarcza nie obejmuje petnego
roku obrotowego). Warto$¢ docelowg wskaznika nalezy
obliczy¢ zgodnie ze wzorem: (Przychody ze sprzedazy
na eksport Y / Przychody ze sprzedazy Y) * 100 [%] ,
gdzie: Przychody ze sprzedazy na eksport Y -
prognozowana warto$¢ przychodow ze sprzedazy na
eksport (w ramach i poza UE) wyrobéw iflub ustug na
koniec pierwszego petnego roku obrotowego po
zakonczeniu realizacji projektu. Przychody ze sprzedazy
Y - prognozowana warto$¢ przychodow ze sprzedazy na
koniec pierwszego petnego roku obrotowego po
zakoriczeniu realizacji projektu.

Np. dokumentacja finansowo-
ksiegowa

Liczba nowo
utworzonych miejsc
pracy kobiety /
mezczyzni

fakultatywny

Liczba nowo utworzonych etatéw w petnym wymiarze
czasu pracy, powstatych do 12 miesiecy od zakoniczenia
realizacji projektu. Zakonczenie projektu rozumiane jest
jako zakonczenie rzeczowe (data zaptaty ostatniej
faktury, data odbioru, w zalezno$ci co wystepuje
pdzniej). Powstanie etatéw ma wynika¢ bezposrednio z
uzyskanego wsparcia. Etaty musza by¢ obsadzone
(nieobsadzonych stanowisk si¢ nie wlicza). Do
wskaznika nie wlicza sie pracownikéw zatrudnionych do
wdrozenia projektow. Prace sezonowe i
niepetowymiarowe nalezy przeliczy¢ na ekwiwalent
petnego czasu pracy EPC (definicja EPC pod tabelg dot.
wskaznikow rezultatu bezpo$redniego kluczowych). Nie
ma obowigzku wskazywania wartosci wskaznikow z
podziatem na kobiety i mezczyzn na etapie wniosku o
dofinansowanie projektu. Dopiero w momencie
osiggniecia wskaznika, wykazujac go we wniosku o
ptatnos¢ koncowa iflub w o$wiadczeniu o przestrzeganiu
zasady trwatoSci projektu, nalezy w odpowiednich
wierszach wykaza¢ podziat na kobiety/mezczyzn.

Np. umowy o prace, zakresy
czynnosci i obowigzkdw
pracownikow, deklaracje ZUS,
listy obecnosci.
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Whnioskodawca wypetniajac tabele dzieli projekt na zadania, w ramach ktorych zostanie on zrealizowany.

W pierwszym wierszu dotyczacym danego zadania (obok numeru zadania) nalezy wpisa¢ nazwe zadania,
w ramach ktorego beda ponoszone wydatki, natomiast w wierszach ponizej — okres realizacji zadania, opis zadania
(opis dziatan planowanych do realizacji), podmiot odpowiedzialny za realizacje zadania (wnioskodawca/partner).

W przypadku niewystarczajacej ilosci wierszy w tabeli (wieksza liczba zadan), wiersze nalezy powielic.

Przez zadanie nalezy rozumie¢ wyodrebniony, jednorodny i niepodzielny zakres prac

merytorycznych w ramach projektu.

Ponadto, pod kazdym z zadan nalezy wymieni¢ poszczegdine koszty w ich ramach. Wnioskodawca powinien
opisa¢ wszystkie koszty kwalifikowalne projektu oraz — je$li uzna za zasadne — takze koszty niekwalifikowalne
(w szczegoInosci, gdy sg one niezbedne dla realizacii projektu).

Nalezy poda¢:

nazwe kosztu;

ilos¢lliczbe kazdego kosztu, jaki zostat przewidziany w projekcie wraz z podaniem jednostki miary,
jaka postuzyt sie wnioskodawca (np. szt., m2, komplet, itp.). W przypadku zakupu tzw. kompletow
(np. narzedzi, mebli biurowych, sztuccow, itp.) nalezy okresli¢ szczegdtowo z czego sktada sie taki zestaw
lub wskaza¢ zewnetrzne zrodto opisujace jednoznacznie sktad czy zakres iloSciowy takiego zakupu.
Katalog wydatkéw nie moze by¢ otwarty (tzn. nie moze zawiera¢ wyrazen takich jak ,np.”, ,i inne”, ,m.in.”);
jezeli w ramach projektu przewidziano np. wynajem powierzchni wystawienniczej jednostke miary nalezy
podaé¢ w formacie od.... do....

wskazanie, czy np. zakupywany sprzet itp. jest nowy/uzywany;

opis kosztu (specyfikacja, parametry): kazdy wydatek nalezy opisa¢ w sposdb na tyle szczegdtowy,
by nie budzit watpliwosci czego dotyczy; nalezy uwzgledni¢ jedynie gtéwne i znaczace parametry
techniczne (poprzez uzycie zwrotow: ,niemniej niz...”, ,co najmniej...”) bez podawania nazw producenta
lub programu, symboli/ numeréw przedmiotowych wydatkow.

uzasadnienie konieczno$ci poniesienia kosztu;

metode oszacowania kosztu — nalezy przedstawi¢ przyjety sposéb wyceny, umozliwiajacy
zweryfikowanie, czy wydatek zaplanowany zostat w sposdéb racjonalny, celowy i oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw. Ponadto, nalezy
w tej kolumnie wskaza¢ kwartat/kwartaty (wraz z podaniem kwoty wydatkéw kwalifikowalnych),
w ktorym/ktorych bedzie ponoszony dany wydatek (KW-RRRR).

Fundusze
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Nalezy pamieta¢, aby zarébwno nazwa kosztu, jak i jego opis, wskazywaty jednoznacznie, co wnioskodawca
w ramach projektu zamierza zakupi¢ oraz umozliwiaty ocene kwalifikowalnosci wydatkow. Brak odpowiednio
opisanego uzasadnienia, lakoniczny lub niepeiny opis, moga budzi¢ watpliwosci oceniajacych projekt. Warunkiem
uznania kosztu za kwalifikowalny jest w szczegdlnosci jego niezbednos¢ do wykonania projektu oraz jego
bezpos$redni zwiazek z projektem.

W tabeli nalezy uja¢ wszystkie wydatki planowane do poniesienia w ramach projektu.

W tabeli do kazdego zadania nalezy przypisa¢ kategorie kosztow i nazwe kosztu. Nastepnie nalezy wskazaé
czy dany wydatek bedzie objety pomocg publiczng, podajac ,Pomoc publiczna” czy pomocg de minimis.
W kolejnych kolumnach dla wskazanych kosztéw nalezy poda¢ Warto$¢ ogétem (w zt), Wartos¢ wydatkdw
kwalifikowalnych (w zt), Dofinansowanie (w % i w zt) oraz Wartos¢ wydatkéw niekwalifikowalnych (w zt).
Pod kazdym zadaniem wnioskodawca wskazuje sume danego zadania, a nastepnie sumuje wiersz pn. ,Ogétem
wydatki rzeczywicie ponoszone”.

Warto$ci liczbowe w poszczegdlnych polach nalezy podawac z doktadno$cig do petnych ztotych, zaokraglajac
zgodnie z zasadami matematycznymi, za wyjatkiem kwoty dofinansowania, ktérg nalezy poda¢ z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku, zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi tak aby nie przekroczy¢

dopuszczalnego putapu dofinansowania.

Poziom dofinansowania w ramach niniejszego konkursu, okre$la Regulamin konkursu.

Kazde z zadan powinno mie¢ odrebny, niepowtarzajacy sie numer.

Majac na uwadze powyzsze, tabele wypetnia sie zgodnie z ponizszym schematem.

H.2 WYDATKI RZECZYWISCIE PONOSZONE

W przypadku realizowania projektu w partnerstwie
tabele H.2 nalezy powieli¢ i wypetni¢ w odniesieniu do

lidera i kazdego z partneréw oddzielnie.

Whioskodawca

Partner (nalezy poda¢ nazwe podmiotu)

Kategoria kosztow Nazwa kosztu Dofinansowanie
Wskazéwka: Wybierajac | Maksymalna liczba
okreslong kategorie znakow dla kazdego
kosztéw wnioskodawca kosztu: 200
wskazuje tylko okreSlong | Maksymalna liczba Pomoc s s ]
grupe naktadow, w ramach | znakoéw dla kazdego publiczna/ \L\Iagt'c;i:: Wksvr;ﬁ:ii;vx:;tk::
ktérej bedzie ponosit zadania: 200 Pomoc de (E\‘:v 20 (wz) y % (wz)
konkretne koszty. Wskazowka: minimis
Wskazane kategorie Uzupetniajgc nazwe
kosztow powinny by¢ kosztu wnioskodawca
Zwigzane z wybranym | wpisuje nazwy i wartoSci
Zadaniem. konkretnych kosztéw,

Wartos¢ wydatkow
niekwalifikowalnych

(wzt)
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Lista nazw kategorii zostata | ktére bedq ponoszone
Zamieszczona w dalszej w ramach projektu.
cze$ci instrukcji Nazwa kosztu jest
nazwq wiasng
nadawang przez
wnioskodawce

Zadanie 1 (nazwa zadania)
Wskazowka: Zadanie to wyodrebnione pod katem przedmiotowym/ podmiotowym etapy realizacji projektu, w ramach ktérych
dokonywana jest dalsza klasyfikacja projektu na kategorie kosztéw i koszty. Nazwa zadania jest nazwa wiasna nadawang przez
wnioskodawce

Wskazéwka: . N
. Wskazéwka: wyszukiwanie
Ustugi doradcze ; . ]
, i dobor partnerow na
Zwigzane nku X"
z projektem v
Wskazowka: udziat w
Wskazowka: targach ,,X’ — wynajem
Inne powierzchni
wystawienniczej

Suma

Ogotem wydatki rzeczywiscie ponoszone

Tabele nalezy wypetni¢ w taki sposéb, aby w ramach jednego zadania kategorie kosztow sie
nie powtarzaty, natomiast kazda dodana nazwa kosztu powinna sie wpisywa¢ w zakres wybranej z listy kategorii
wydatkdw.

W kolumnie ,Kategoria kosztéw” nalezy odnie$¢ sie wytacznie do nastepujacych kategorii:
,Prace przygotowawcze”;

2. ,Srodki trwate”;

3. ,Warto$ci niematerialne i prawne”;

4, Zabezpieczenie i ochrona wiasnosci intelektualnej”;

5. ,Ustugi doradcze zwigzane z projektem”;

6. ,Najem nieruchomoéci lub ich czesci”;
7

8

9

1

N

LInstrumenty inzynierii finansowe]”;
,Zarzadzanie projektem i jego obstugg”;
,Promocja projektu”;
0. ,Inne wydatki” - wiasciwe dla kategorii projektéw w ramach Poddziatania, ktérego dotyczy konkurs.

Koszty mozliwe do uznania za kwalifikowalne specyficzne dla poddziatania, to m.in.:

- ,Ustugi doradcze zwigzane z projektem’- zakup ustug doradczych zwigzanych z wyszukiwaniem
i doborem partneréw na rynkach docelowych,
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- ,Inne wydatki” - wynajecie powierzchni wystawienniczej, projekt i zabudowa stoiska, wpis do katalogu
targowego, optata rejestracyjna, reklama w mediach targowych, wstep na targi lub wystawy, organizacja
i obstuga techniczna stoiska, podréze stuzbowe przedstawicieli uczestniczacych w targach i imprezach
wystawienniczych oraz misjach gospodarczych (transport, zakwaterowanie, diety, ubezpieczenia, wizy).

Szczegotowy katalog wydatkéw dla Poddziatania 11.2.1 Modele biznesowe MSP znajduje sie w Wytycznych
programowych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 (EFRR).

Do wydatkow niekwalifikowalnych dla poddziatania zaliczamy:

—  wydatki zwigzane z zakupem nieruchomosci,
— koszty po$rednie.

W ramach konkursu nie przewiduje sie stosowania zasady cross-financingu i kwalifikowalnosci kosztéw
zwiazanych z przygotowaniem projektu.

W czesci wydatki niekwalifikowane nalezy poda¢ wartos¢ tych kosztow, ktére nie bedg podlegaty finansowaniu
ze $rodkdw RPO WL i bedg ponoszone wytacznie ze $rodkdw wiasnych Wnioskodawcy/ Partnerow — je$li dotyczy
(lub z innych zrodet), wytacznie, jesli stanowig niezbedny do osiagniecia celéw projektu element.

Wszelkie wydatki kwalifikowalne wykazane w harmonogramie ponoszenia wydatkow muszg by¢ wiasciwie
uzasadnione w pkt H.1 wniosku.

Nalezy przygotowa¢ wykres Gantta wg wzoru zataczonego do dokumentacji konkursowej, zachowujac spojnosé
z informacjami podanymi w sekcji H.1 Zadania realizowane w ramach projektu.

Harmonogram powinien obrazowac realizacje poszczegoinych zadan projektu w podziale na petne kwartaty roku
kalendarzowego. Nalezy wskaza¢ nazwe zadania i wypetni¢ dowolnym kolorem komorki wskazujace kwartaty,
w ktorych bedzie realizowane dane zadanie.

W pierwszym wierszu nalezy poda¢ kwoty sktadajace sie na wartos¢ ogdtem projektu, w tym: wartos¢ ogdtem,
kwote wydatkéw kwalifikowalnych, kwote dofinansowania, wktad pochodzacy z Unii Europejskiej, wktad wtasny
oraz kwote wydatkdw niekwalifikowalnych.

Nastepnie w ten sam sposob nalezy podaé kwoty dla wydatkow, ktére bedg objete pomoca publiczng i pomocg
de minimis tj. w kolejnym wierszu nalezy poda¢ kwoty w odniesieniu do wydatkéw projektu, ktore bedg spetniaty
przestanki pomocy publicznej, natomiast w ostatnim wierszu nalezy poda¢ kwoty w odniesieniu do wydatkéw
projektu, ktore beda stanowity pomoc de minimis.
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W przypadku wstepnej deklaraciji wnioskodawcy o planowanym skorzystaniu z zaliczkowania projektu nalezy poda¢
kwote wnioskowanej zaliczki. Wysokos¢ zaliczki nie moze przekracza¢ poziomu wskazanego w Regulaminie
konkursu, zgodnie z ktérym maksymalna warto$¢ zaliczki wynosi do 65% kwoty dofinansowania. Zaliczka moze
by¢ przekazana wnioskodawcy w jednej lub w kilku transzach. Jezeli wnioskodawca nie planuje skorzysta¢
z zaliczkowania projektu nalezy zaznaczy¢ pole wyboru ,Nie dotyczy”.

W tabeli nalezy dokona¢ podziatu zrodet finansowania, z jakich pokryte zostang koszty poniesione w ramach
projektu wyodrebniajac Srodki wspdinotowe, krajowe $rodki publiczne oraz $rodki prywatne. W wierszu ,Razem”
nalezy podac taczng kwote wydatkdw ogdtem i kwalifikowalnych. Kwoty (z wytaczeniem kwoty dofinansowania)
muszg by¢ podane z doktadno$cig do petnych ztotych.

Poszczegoine wiersze nalezy wypetni¢ zgodnie z przedstawionymi informacjami ponizej:
Srodki wspélnotowe (EFRR) — wnioskowane dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Krajowe $rodki publiczne, w tym:

o Budzet panstwa — wkiad dysponentow budzetu paristwa w realizacje projektu, bedacych panstwowymi
jednostkami budzetowymi.

o Budzet jednostek samorzadu terytorialnego — wktad wtasny jednostek samorzadu terytorialnego;

o |nne krajowe $rodki publiczne — $rodki pochodzace m.in. z wktadu wlasnego SPZ0Z, szkét oraz pozostate
krajowe $rodki publiczne.

Prywatne - sg to $rodki, ktore nie noszg znamion $rodkéw publicznych, np. Srodki wiasne przedsiebiorcow,
fundacji, stowarzyszen. Wnioskodawca musi prawidtowo okres$li¢ zrodta finansowania tych wydatkow (np. $rodki
wiasne, kredyt, leasing, itp.).

Projekt musi mie¢ zapewnione stabilne i udokumentowane zrédta finansowania. Zataczone dokumenty musza by¢
aktualne na dzien dokonywania oceny projektu.

Ocena wykonalno$ci finansowej projektu bedzie podlegata szczeg6towej ocenie przez ekspertdw z dziedziny
analizy finansowej na podstawie danych zawartych we wniosku (dokumentéw i informacji na temat zrédet
finansowania projektu oraz historycznych danych finansowych). W ocenie potencjatu finansowego
wnioskodawcy/partnera do realizacji projektu brana jest pod uwage kondycja finansowa wnioskodawcy/partnera,
a zatem przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych finansowanie projektu nie stanowi wytacznej przestanki
do pozytywnej oceny wykonalnosci finansowej projektu w powyzszym zakresie.

Whioskodawca zatgcza do wniosku odpowiedni dokument potwierdzajacy zabezpieczenie $rodkéw. W przypadku
finansowania projektu w postaci:

o  kredytu/pozyczki bankowej — do wniosku o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ kopie promesy
kredytowej/pozyczki bankowej. Z tresci dokumentu musi wynika¢, ze zostat wystawiony po zbadaniu
pozytywnej zdolnoSci kredytowej wnioskodawcy (np. dokument nie moze mie¢ formy promesy
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warunkowej). Promesa kredytowa winna zawiera¢ okres/date wazno$ci promesy oraz dane identyfikujace
wystawce promesy. Promesa musi by¢ wazna przez okres nie krétszy niz 6 miesiecy od dnia ztozenia
whniosku o dofinansowanie;

e leasingu — do wniosku o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ promese leasingowa. Promesa leasingowa
winna zawiera¢ okres/date waznos$ci promesy oraz dane identyfikujace wystawce promesy. Promesa musi
by¢ wazna przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie;

e pozyczki od udziatowca/ wspdlnika/ czlonka organu/ innego podmiotu gospodarczego - do wniosku
o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ umowe pozyczki z podpisem potwierdzonym notarialnie,
chyba ze przepis szczegolny zastrzega inng forme witasciwg dla danej czynno$ci prawnej; mozliwosé
udzielenia pozyczki musi by¢ uwiarygodniona przediozonymi przez wnioskodawce dokumentami
finansowymi pozyczkodawcy (sprawozdaniami finansowymi lub w przypadku osdb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej PIT lub wyciagiem z konta bankowego);

e podwyzszenia kapitatu zaktadowego — nalezy dotaczy¢ odpis z KRS z zarejestrowanym podwyzszeniem
kapitatu zaktadowego (w przypadku braku wpisu w KRS - wniosek do KRS o wpisanie do rejestru
podwyzszenia kapitatu zakladowego wraz z zatgcznikami); w przypadku planowanego podwyzszenia
kapitatu zaktadowego — dokumenty potwierdzajace posiadanie $rodkéw niezbednych do wniesienia
wktadéw na podwyzszenie kapitatu zaktadowego w catosci;

o Srodkow z funduszu inwestycyjnego — nalezy dotaczy¢ umowe, na mocy ktérej zostang zaangazowane
$rodki w realizacje projektu;

Ponadto do wniosku o dofinansowanie mozna zatgczy¢ inne dokumenty potwierdzajace zapewnienie posiadania
srodkdw finansowych.

W przypadku, gdy promesa udzielenia kredytu/pozyczki przewiduje konieczno$¢ wniesienia przez wnioskodawce
kaucji, wowczas jej wysoko$¢ powinna zosta¢ okreslona w promesie, jej warto$¢ winna zosta¢ uwzgledniona
w analizie finansowej wraz z podaniem stosownej informacji w opisie zatozen przyjetych do prognoz finansowych.

W przypadku realizowania projektu w partnerstwie tabele nalezy powieli¢ i wypetni¢ w odniesieniu do lider i kazdego
z partneroéw oddzielnie podajac nazwe partnera.

Nalezy zaznaczy¢ pola odpowiednio do podjetych lub zamierzonych dziatan promocyjnych oraz przedstawié
ich uzasadnienie.

Obowigzki informacyjno-promocyjne zostaty zapisane w rozporzadzeniu ogélnym. Wnioskodawca zaznacza formy
promocji jakie bedzie stosowat dla realizowanego projektu.

Obowigzkiem informacyjnym wnioskodawcy jest informowa¢ opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatéw
projektu) oraz osoby i podmioty uczestniczace w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu poprzez:

e oznaczenie znakami Unii Europejskiej i Funduszy Europejskich, oficjainym logo promocyjnym wojewodztwa
tédzkiego oraz barwami RP (umieszczanie barw RP dotyczy wytgcznie materiatéw w wersji petnokolorowej):
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o wszystkich dziatari informacyjnych i promocyjnych dotyczacych projektu (jesli takie dziatania
sq prowadzone), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe, newslettery,
e-mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencije, spotkania;

o wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu, ktére sa podawane do wiadomosci publicznej,
np. dokumentacja przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory uméw, wzory wnioskow;

o dokumentéw i materiatow dla os6b i podmiotow uczestniczacych w projekcie, np. zaswiadczenia,
certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen iwarsztatéw, listy obecnosci,
prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencje, umowy;

e w okresie realizacji projektu umieszczenie przynajmniej jednego plakatu z informacjami na temat projektu
(minimalny rozmiar: A3), w tym informacjami dotyczacymi wsparcia finansowego z Unii, w miejscu fatwo
widocznym dla og6tu spoteczenstwa, takim jak wejécie do budynku;

e W okresie realizacji projektu umieszczenie opisu projektu na stronie internetowej obejmujacego cele i wyniki
oraz podkreslajacego wsparcie finansowe ze strony Unii (w przypadku posiadania strony internetowe);

e przekazywanie osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacji, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferenciji, warsztatéw, szkolen, wystaw, targéw;

o dodatkowo mozna przekazywac informacje w innej formie, np. stownej, dokumentowaé dziatania informacyjne
i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

Zgodnie z zatacznikiem XII do rozporzadzenia 0géinego, na kazdy podmiot realizujgcy projekt,
w ktérym wkiad publiczny przekracza 500 tys. euro, sg natozone nastepujace obowigzki w zaleznosci od rodzaju
realizowanego projektu:
e  gdy wkfad publiczny przekracza 500 tys. euro:
o jezeli operacja zaklada finansowanie dziatahn w zakresie infrastruktury lub prac budowlanych —
w okresie realizacji operacji podmiot musi umiescic w miejscu fatwo widocznym dla ogétu
spoteczenstwa tablice informacyjng (tymczasowy billboard) duzego formatu;
o jezeli operacja dotyczy zakupu $rodkow trwatych lub finansowania dziatan w zakresie infrastruktury
lub prac budowlanych — nie pdzniej niz trzy miesigce po zakonczeniu operacji podmiot musi umiesci¢
w miejscu tatwo widocznym dla ogétu spoteczenstwa tablice pamigtkowa (tablice lub billboard) duzego
formatu;
e podmioty poza wytaczeniem wskazanych powyzej (ktére nie sg zobligowane do umieszczenia tablicy
informacyjnej badz tablicy pamigtkowej) muszg umiesci¢ przynajmniej jeden plakat (przynajmniej
o rozmiarze A3) w okresie realizacji operacji z informacjami na temat projektu w miejscu fatwo widocznym
dla ogdtu spoteczenstwa, np. przy wejsciu do budynku.

Whioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie z trecig o$wiadczenia i zaznaczenia odpowiedniej opcji,
tj. ,Tak”, ,Nie”, ,Nie dotyczy”.
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Lista stuzy do wskazania przez wnioskodawce zatacznikow do formularza wniosku o dofinansowanie poprzez
zaznaczenie odpowiedniej opcji, tj. ,Tak”, ,Nie”, ,Nie dotyczy”.

Dokumenty wiecej niz jednostronicowe powinny mie¢ ponumerowane strony.

W przypadku zatgczenia dodatkowych zatacznikow, ktore nie sg przewidziane we wniosku o dofinansowanie,
nalezy umiesci¢ informacie w wykazie zatacznikdw, znajdujgcym sie na koncu formularza wniosku, nadajac
im kolejne numery.
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