Zatacznik nr 2 do Regulaminu konkursu
numer RPLD.02.01.01-1P.02-10-048/19

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego
na lata 2014-2020
OS PRIORYTETOWA II: INNOWACYJNA | KONKURENCYJNA GOSPODARKA
DZIALANIE 11.1: OTOCZENIE BIZNESU

PODDZIALANIE 11.1.1: Tereny inwestycyjne
Lodz, styczen 2019 r.



rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow szczegoinych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz
wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347/289
z20.12.2013 r.), dalej ,rozporzadzenie EFRR”;

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace
wspblne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogéine dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347/320 z 20.12.2013 r.), dalej: ,rozporzadzenie ogdlne”;

rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L
138/5 2 13.05.2014 r.), dalej ,rozporzadzenie delegowane (UE)”;

rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r. ustanawiajgce zasady wykonania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
w zakresie metod wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celéw posrednich i koricowych na potrzeby
ram wykonania oraz klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych
i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 69/65 z 08.03.2014 r.);

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (ogélne rozporzadzenie w sprawie wytaczen
blokowych) (Dz. Urz. UE L 187/1 z 26.06.2014, z p6znA. zm), dalej ,rozporzadzenie 651/2014”;

rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352/1 z 24.12.2013);

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sbb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 z 04.05.2016 r.);

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie
zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii, zmieniajace rozporzadzenia (UE) nr
1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013,
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(UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajace rozporzadzenie (UE,
Euratom) nr 966/2012 (Dz. Urz. UE L 193, 2 30.07.2018 r.).

ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1431 z p6zn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi,
dalej ,ustawa wdrozeniowa”;

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamédwien publicznych (j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z p6zn. zm.)
wraz z aktami wykonawczymi;

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (§. Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z p6zn. zm.)
wraz z aktami wykonawczymi;

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (. Dz. U. z 2018 r., poz. 395 z pdzin. zm.)
wraz z aktami wykonawczymi;

ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(§. Dz. U. 22018 r., poz. 362);

ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2018 r., poz. 646 z pdzn. zm.);

ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidenciji i Informaciji o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie Informacji
dla Przedsigbiorcy (Dz. U.z 2018 r., poz. 647 z p6zn. zm.);

ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa przedsiebiorcéw zagranicznych i innych 0sob zagranicznych
w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2018 r., poz. 649 z pdzn. zm.);

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 z pozn.
zm.), dalej ,K.p.a.”;

ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz 0 ocenach oddziatywania na $rodowisko (Dz. U. z 2018 r., poz. 2081,
z pdzn. zm.);

ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 z p6zn. zm.);

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (. Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z p6zn. zm.
- w zakresie obowigzujgcym po dniu 25 maja 2018 r.)

rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 5 sierpnia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy inwestycyjne;
na infrastrukture lokalng w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 1208);

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488)

rozporzadzenie Rady Ministrdw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis (Dz. U. 22010 r., Nr 53, poz. 311 z p6zn. zm.)

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie (Dz. U. 22010 r., Nr 53, poz. 312, z p6zn. zm.);
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rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w ramach programéw
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. z 2017 r., poz. 2367);

rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrze$nia 2004 r. w sprawie szczegdtowego zakresu i formy
dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych oraz programu
funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2013 r., poz. 1129, z p6zn. zm.);

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020 zatwierdzony przez Komisje
Europejska decyzjg z dnia 18 grudnia 2014 r. ze zmianami z dnia 19 kwietnia 2017 r. oraz z dnia 2 marca 2018 .,
dalej: ,RPO Wt 2014-2020";

Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata
2014-2020 dalej: ,SzOOP RPO WL 2014-2020".

Wytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow
generujacych dochdd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020 z 10 stycznia 2019 r.;

Wytyczne w zakresie trybdw wyboru projektéw na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.
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Whiosek o dofinansowanie nazywany dalej ,wnioskiem”, sktada sie z formularza wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa t6dzkiego na lata 2014-2020 oraz zatgcznikdw.

Przed przystapieniem do wypetniania wniosku nalezy zapozna¢ sie z dokumentacjg konkursowa, w szczegoInosci
z Regulaminem konkursu i jego zatacznikami.

W trakcie wypetniania wniosku nie nalezy ingerowa¢ w jego forme i tre$¢. Wyjatkiem od powyzszej reguty bedzie
powielenie tabeli, badz dodanie w istniejgcych tabelach dodatkowych kolumn/wierszy, gdy specyfika projektu tego
wymaga.

Whioskodawca wypetnia formularz wniosku o dofinansowanie zgodnie z instrukcja, poprzez wpisanie wymaganej tresci
w komérkach do tego przeznaczonych. Szare pola formularza wniosku majg charakter techniczny, nie nalezy
ich wypetniag.

Cze$¢ biatych pdl formularza wniosku o dofinansowanie, ktére wypetia Wnioskodawca, objeta jest limitem znakéw.
Do limitu wlicza sie spacje oraz znaki interpunkcyjne. Nalezy pamietaé, ze informacje zawarte w polach tekstowych,
dla ktérych przewidziano limit znakéw, beda weryfikowane jedynie w zakresie objetym limitem.

Jezeli ktorekolwiek pole tekstowe we wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy, nalezy uzupemi¢ je zapisem ,Nie dotyczy”.
Puste pola liczbowe nalezy wypetni¢ znakiem ,-.

Kwoty w zt i wartoci wyrazane w ,%” wpisywane w formularzu wniosku muszg by¢ podawane z doktadnoscig do liczb
catkowitych, zaokraglone zgodnie z zasadami matematycznymi za wyjatkiem kwoty dofinansowania oraz ,%”
dofinansowania, ktére nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zaokraglajac zgodnie z zasadami
matematycznymi.

W celu zaznaczenia pola wyboru typu ,Tak”, ,Nie”, ,Nie dotyczy” nalezy wpisa¢ ,X’.

Podczas wypetniania wniosku nalezy zachowa¢ spdjno$¢ informaciji przedstawianych we wszystkich jego cze$ciach
sktadowych.

Whniosek nalezy wypetni¢ w jezyku polskim (z wytaczeniem specjalistycznego stownictwa wynikajacego ze specyfiki
przedmiotu projektu) w programie Microsoft Office w wersji min. 2007 lub Open Office.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny zostaé przettumaczone na jezyk polski..

Wypetniony wniosek nalezy zapiat na nosniku elektronicznym. Oswiadczenie Whioskodawcy dotyczace ztozenia
wniosku o dofinansowanie w wersji elektronicznej nalezy wypetni¢ (stanowigcy zatacznik do Regulaminu konkursu
nr 1a), wydrukowa¢ w formacie A4 i podpisac.

Osobami upowaznionymi do podpisania ww. o$wiadczenia, w przypadku:
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— przedsiebiorcow sa; wiascicielle i zarzad spétki zgodnie z wpisem do rejestru CEIDG/KRS;
— innych sa: organy wymienione do reprezentacji w dokumencie statutowym.

Dopuszcza si¢, aby o$wiadczenie zostato podpisane przez osobe upowazniong/osoby upowaznione do reprezentowania
na podstawie petnomocnictwa szczegdtowego. Do o$wiadczenia w wersji papierowej nalezy zataczyé nosnik
elektroniczny, np. ptyte CD-R /DVD, na ktérym musi znajdowac sie:

— formularz wniosku o dofinansowanie oraz Studium wykonalno$ci nalezy wypetniC i zapisaé wylgcznie
w wersji elektronicznej w formacie .doc, .docx lub .odt,

— zalgczniki: ,Budzet projektu”, ,\Wykres Gantta” oraz tabele finansowe zamieszczone w rozdziatach ,Analiza
finansowa” i ,Analiza ekonomiczna” Studium wykonalnosci nalezy wypetic i zapisa¢ wytacznie w wers;i
elektronicznej w formacie .xls, .xIsx lub ods,

—  pozostate zataczniki do wniosku nalezy zapisa¢ w formacie .doc, .docx, .odt, .pdf lub .jpg,

Whiosek nalezy ztozy¢ osobiscie (bezposrednio przez Wnioskodawce, jego pracownikéw badz inne osoby) w Zespole
Konsultantéw, od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy COP lub przesta¢ na adres:

Centrum Obstugi Przedsigbiorcy
Zespot Konsultantéow
ul. Moniuszki 7/9, 90-101 L6dz

W przypadku nadania przesytki w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017, poz. 1481 z pdzn. zm.) przez date ztozenia wniosku nalezy
rozumie¢ date nadania. W przypadku nadania przesytki u innego operatora, przez date ztozenia wniosku nalezy
rozumie¢ date dostarczenia do COP.

Dowodem osobistego ztozenia wniosku jest pokwitowanie odbioru.
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Pola wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.
Pola nieaktywne. Wypetnia Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Nazwa wiasna i dane adresowe Wnioskodawcy wpisane we wniosku o dofinansowanie muszg by¢ zgodne ze stanem
faktycznym i danymi z aktualnego dokumentu rejestrowego badz statutowego.

Po ztozeniu wniosku o dofinansowanie projektu do czasu zawarcia umowy o dofinansowanie nie sq
dopuszczalne zmiany formy organizacyjno-prawnej Wnioskodawcy skutkujgce zmiang jego tozsamosci podmiotowe;.
Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu, wnioskodawca staje sie beneficientem odpowiedzialnym
m.in. za realizacje projektu, przeprowadzanie postepowan w sprawie udzielania zaméwiefi publicznych i zawieranie
uméw na realizacje projektu. Cigzg na nim obowigzki zwigzane z monitorowaniem przebiegu wdrazania projektu.
Regulamin konkursu wskazuje typy beneficjentdéw, ktdrym moze zosta¢ udzielone wsparcie. Po dniu zawarcia umowy
o dofinansowanie, zmiany, o ktérych mowa powyzej, sq dopuszczalne jedynie na warunkach wskazanych w umowie
o dofinansowanie oraz po uzyskaniu uprzedniej zgody IP.

Tytut projektu powinien odzwierciedlaé przedmiot projektu i nie powinien by¢ nadmiernie rozbudowany. Wnioskodawca
powinien unika¢ odniesien do nazwy Osi Priorytetowej, Dziatania, Poddziatania.

Nalezy poda¢ warto$¢ ogdtem projektu oraz kwote wydatkéw kwalifikowalnych. Wnioskodawca, majac na wzgledzie
zapisy Regulaminu konkursu, wskazuje % dofinansowania, o ktory bedzie sie ubiegat, zas kwota dofinansowania
projektu obliczana jest jako % wydatkéw kwalifikowalnych.

Wartos¢ ogotem projektu to suma wydatkéw poniesionych w zwigzku z realizacjg projektu. Wydatki
te bedg zakwalifikowane jako kwalifikowalne lub niekwalifikowalne.

Wydatek kwalifikowalny to koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu w ramach Programu
Operacyjnego, ktory kwalifikuje sie do refundacji, rozliczenia (w przypadku systemu zaliczkowego) zgodnie z umowg
o dofinansowanie. Nalezy pamietac, ze jednym z warunkéw zaliczenia wydatku do katalogu wydatkéw kwalifikowalnych
jest jego zgodno$¢ z przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w tym przepisami regulujgcymi udzielanie
pomocy publicznej, jesli majg zastosowanie oraz zgodno$¢ z SzOOP RPO WL 2014-2020.

Majac na uwadze powyzsze, Wnioskodawca zanim uzna wydatek za kwalifikowalny musi sprawdzi¢, czy znajduje sie on w:

o katalogu wydatkéw kwalifikowalnych wskazanych w rozporzadzeniu, na podstawie ktrego ma mu zosta¢ udzielona
pomoc;
o Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
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Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz zat. 5 do SzOOP RPO
WL.

Wydatek niekwalifikowalny to kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktory nie jest wydatkiem kwalifikowalnym. Nalezy
pamietac, ze podatek od towardw i ustug stanowi wydatek niekwalifikowany, zgodnie z zat. 5 do SzZOOP RPO Wt.

Nalezy wskaza¢ osobe upowazniong do kontaktu w sprawach projektu. Zaleca sie, aby byta to osoba, ktéra
przygotowywata wniosek/dokumentacje aplikacyjng. Osoba ta powinna dysponowac petng wiedzg na temat wniosku.
Wskazany w tym polu adres e-mail bedzie wykorzystywany przez IP do komunikacji z Wnioskodawca. Formy
komunikacji wskazane zostaty w Regulaminie konkursu.

Informacje w sekcji A muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym i danymi z aktualnego dokumentu rejestrowego badz
statutowego.

Nalezy wpisa¢ petng nazwe Wnioskodawcy.
Nalezy wskazac typ Wnioskodawcy zgodnie z § 6 ust. 1 Regulaminu konkursu.

Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe dla Wnioskodawcy pole wyboru.

Definicie MSP okreéla zatacznik nr | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

W przypadku przeje¢ lub sprzedazy przedsiebiorstw nie stosuje sie art. 4 ust. 2 Zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 651/2014, czyli dwuletniego okresu przejsciowego, w ktorym status przedsigbiorstwa nie zmienia sie pomimo
przekroczenia lub spadku ponizej putapéw zatrudnienia lub putapéw finansowych przez to przedsiebiorstwo. Sytuacja
gospodarcza i sita ekonomiczna takich podmiotéw zmienia si¢ z dnia na dzien i ma charakter trwaty, dlatego tez nie ma
powodu, aby zmiana statusu nastepowata dopiero po dwoch latach.

Poradnik dotyczagcy definicji MSP dostepny jest na stronie:

http://www.ncbr.gov.pl/gfx/ncbir/userfiles/_public/fundusze_europejskie/inteligentny_rozwoj/6_1_1_1_2017/14_poradnik
_dla_uzytkownikow_dotyczacy_definicji_msp.pdf

Nalezy wpisa¢ nazwe formy prawnej zgodng ze wskazang w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON lub zgodng
z danymi zawartymi w innych dokumentach rejestrowych. Przyktadowa tre$¢ komérki: osoba fizyczna prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarcza.
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Katalog form prawnych podmiotéw gospodarki narodowej zawiera §7 Rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego
podmiotow gospodarki narodowej, wzoréw wnioskéw, ankiet i zadwiadczen (Dz. U. z 2015, poz. 2009
z pbzn. zm.).

Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe dla Wnioskodawcy pole wyboru.

Katalog form wtasnosci podmiotéw gospodarki narodowej zawiera §8 Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego
podmiotow gospodarki narodowej, wzoréw wnioskdéw, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. z 2015, poz. 2009
z pbzn. zm.).

Nalezy wpisa¢ nadany Wnioskodawcy Numer ldentyfikacji Podatkowej (bez uzywania separatorow). W przypadku
spotek cywilnych nalezy podac numer NIP spétki cywilnej i numery NIP wszystkich wspoinikow.

Nalezy wpisa¢ nadany Wnioskodawcy numer identyfikacyjny REGON (bez uzywania separatorow).

Jezeli Wnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym nalezy podac¢ nr KRS, w przeciwnym wypadku nalezy
wstawi¢ X w polu wyboru ,Nie dotyczy”.

Nalezy wpisa¢ kod PKD dla podstawowej dziatalno$ci Wnioskodawcy zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci (PKD) (Dz. U. z 2007 r. Nr 251, poz. 1885 z p6zn. zm.).

Kod PKD skfada sie z numeru klasyfikacji i nazwy np. 45.20.Z Konserwacja i naprawa pojazdow samochodowych,
z wylgczeniem motocykli.

Za podstawowg dziatalnoS¢ rozumie sie przewazajacg dziatalno$¢ gospodarczg okreslang
na podstawie procentowego udziatu poszczegoinych rodzajéw dziatalnosci w ogolnej wartosci  przychoddw
ze sprzedazy w ostatnim roku obrotowym lub jesli jest niemozliwe zastosowanie tego miernika, na podstawie udziatu
pracujacych, wykonujacych poszczegdine rodzaje dziatalnosci w ogolnej liczbie pracujacych. Aby dziatainos¢ zostata
uznana za przewazajaca, powyzsze wskazniki muszg byC wyzsze niz analogiczne wskazniki dla innych rodzajow
dziatalno$ci prowadzonej przez przedsigbiorce.

Nalezy wpisa¢ adres siedziby Wnioskodawcy.

Nalezy obligatoryjnie poda¢ adres Wnioskodawcy do korespondencji. Jezeli w trakcie oceny wniosku lub realizacji
projektu zmianie ulegng dane korespondencyjne Whnioskodawcy, nalezy o tym niezwtocznie powiadomi¢ IP RPO WL.

Nalezy poda¢ numer telefonu oraz faksu.
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Nalezy obligatoryjnie podac adres poczty elektroniczne;.

Whioskodawca moze podaé adres strony internetowej, jesli takg posiada.

Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe dla Wnioskodawcy pole wyboru.

Whioskodawca zaznacza ,Tak” lub ,Nie” w zalezno$ci od tego czy projekt jest realizowany w formule partnerstwa
okreslonej w art. 33 ustawy wdrozeniowe;.

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie, Wnioskodawca powinien dotaczy¢é porozumienie lub umowe
0 partnerstwie zgodng z art. 33 ustawy wdrozeniowej, gdzie w ust. 5 wskazano jej minimalny zakres informacii.

Zgodnie z art. 33 ust 1 ustawy wdrozeniowej, moze zostaC utworzone partnerstwo przez podmioty
wnoszace do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe w celu wspoéinej realizacji projektu.
Warunki realizacji projektu partnerskiego okreslone sg w porozumieniu albo umowie o partnerstwie zawartej pomiedzy
podmiotami.

W razie konieczno$ci nalezy powieli¢ wiersze podajac dane wszystkich pozostatych partneréw.

W zaleznosci od przyjetego modelu realizacji projektu nalezy zaznaczyc:

e Pomoc publiczna” - jezeli projekt podlega regutom pomocy publicznej;

e Pomoc de minimis” - jezeli projekt podlega regutom pomocy de minimis;

e ,Bez pomocy publicznejipomocy de minimis” — jezeli projekt nie podlega regutom pomocy publicznej i pomocy de
minimis.
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Pomoc publiczna: na podstawie art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE) oraz orzecznictwa
Europejskiego Trybunatu Sprawiedliwosci (ETS) uznaje sie, iz pomocg publiczng jest wsparcie udzielane
przedsiebiorstwu, o ile jednocze$nie spetnione sg nastepujace warunki:

e pochodzi ze $rodkéw publicznych — zasady pomocy publicznej obejmujg wytacznie Srodki z zastosowaniem
ktérych wigze sie przekazanie zasobéw publicznych (przez wiadze krajowe, regionalne lub lokalne, banki
publiczne, fundacje itp.). Pomoc nie musi by¢ koniecznie udzielona przez panstwo, moze by¢ réwniez udzielona
przez prywatny lub publiczny organ po$redni wyznaczony przez panstwo;

e stanowi korzyS¢ ekonomiczng dla przedsiebiorcy, ktdra narusza konkurencje lub grozi jej naruszeniem —
przedsiebiorstwo uzyskuje korzy$¢ ekonomiczna, ktdrej nie uzyskatoby w zwyktym toku dziatalnosci;

e ma charakter selektywny — uprzywilejowuje okreslone przedsiebiorstwo lub grupe przedsiebiorstw albo produkcje
okreSlonych towaréw. Selektywnos¢ to cecha odrézniajaca pomoc paristwa od tzw. ,$rodkédw ogdinych” czyli
Srodkdw, ktore majg zastosowanie do wszystkich firm we wszystkich sektorach gospodarki w danym panstwie
cztonkowskim, np. powszechne obnizenie stawki podatku dochodowego od oséb prawnych. Za selektywny uwaza sie
taki program, wprzypadku ktérego wiadze zarzadzajace posiadajg pewng swobode decyzyjng. Kryterium
selektywnosci spetnione jest réwniez woéwczas, gdy program ma zastosowanie tylko do czesci terytorium paristwa
cztonkowskiego (tak jest w przypadku wszelkich programéw pomocy regionalnej i sektorowej);

e zaktdca lubgrozi zaktoceniem konkurencji oraz wptywa nawymiane handlowg migdzy panstwami
cztonkowskimi UE — udzielona pomoc ma chociazby potencjalny wptyw na konkurencje i wymiane handlowg
miedzy panstwami czlonkowskimi. Wystarczy wykazaé¢, ze beneficjent prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg
i dziata na rynku, na ktérym istnieje wymiana handlowa pomiedzy panstwami cztonkowskimi.

Aby wsparcie stanowito pomoc publiczng, wymienione powyzej warunki musza zaistnie¢ tacznie.

Pomoc de minimis: szczegdlnym rodzajem pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie UE jest pomoc de minimis.
Zagadnienia zwigzane z pomocg de minimis reguluje rozporzadzenie nr 1407/2013.

Przyjmuje sie, ze zuwagi na niewielkg kwote pomoc de minimis nie zakidca lub nie grozi zakidceniem konkurencii
oraz nie wptywa na wymiane handlowag miedzy panstwami cztonkowskimi UE, w zwiazku z czym formalnie nie stanowi
pomocy publicznej.

Punkt wypetniajg Wnioskodawcy, ktorzy ubiegajg sie w ramach projektu (w catosci lub w czesci) o udzielenie pomocy de
minimis (zgodnie z opcjg zaznaczong w punkcie B.1 wniosku).

- w sytuacji,
gdy Whnioskodawca otrzymat juz pomoc de minimis na realizacje niniejszego projektu, nalezy poda¢ kwote otrzymanej
pomocy de minimis. W przypadku nieotrzymania pomocy de minimis nalezy zaznaczy¢ opcje ,Nie”.

- w sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymat w ciggu ostatnich 3 lat
podatkowych pomoc de minimis oraz w sktadanym wniosku o dofinansowanie ubiega sie 0 pomoc de minimis dla siebie,
nalezy poda¢ kwote otrzymanej pomocy. W polu opisowym nalezy wskaza¢ konkretne przedsiewzigcia na jakie
otrzymano pomoc. Jezeli Wnioskodawca nie uzyskat pomocy de minimis we wskazanym okresie, nalezy zaznaczy¢
opcje ,Nie”.
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Pomoc de minimis (pomoc udzielana zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013

z dnia 18.12.2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis) to pomoc otrzymana przez Wnioskodawce w okresie trzech lat podatkowych, ktorej warto$¢ nie moze
przekroczy¢ 200 tys. EUR. Putap ten stosuje sie bez wzgledu na forme pomocy i jej cel. Pomoc de minimis kumuluje sie
z inng pomocg de minimis, niezaleznie od tego, na co i w jakiej wysokosci zostata udzielona danemu Wnioskodawcy.
Celem stwierdzenia, czy dana pomoc jest pomocg de minimis, podmioty jej udzielajace wydajg zaswiadczenie
stwierdzajgce, ze udzielona pomoc publiczna jest pomoca de minimis.

Szczegotowy zakres pomocy de minimis reguluje Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju Regionalnego z dnia
19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programdw operacyjnych na lata
2014-2020.

W wierszu ,Projekt generujgcy dochdd” Whioskodawca zobowigzany jest zaznaczy¢ czy projekt, ktdry zamierza
realizowad, jest projektem generujacym dochdd w rozumieniu art. 61 rozporzadzenia ogolnego.

Generowanie dochodu opisane zostato w art. 61 rozporzadzenia ogoinego. Projekty generujgce dochdd objete sg
zasadami monitorowania dochodu zgodnie z Wytycznymi Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju z dnia 17 lutego 2017 r.
WWytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektdw inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych
dochdd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020". Projekty generujace dochdd to projekty, ktore generujq dochod
w fazie operacyjnej — po zamknieciu fazy inwestycyjnej. Zgodnie z art. 61 ust. 7 oraz ust. 8 rozporzadzenia ogdlnego
do kategorii projektéw generujacych dochdd nie zalicza sie:

operacji lub czesci operacji finansowanych wytacznie z Europejskiego Funduszu Spotecznego;

operaciji, ktérych catkowity kwalifikowalny koszt przed zastosowaniem art. 61 ust. 1 — 6 rozporzadzenia ogélnego
nie przekracza 1 000 000 EUR;

pomocy zwrotnej udzielonej z zastrzezeniem obowigzku sptaty w cato$ci ani nagrod;

pomocy technicznej;

wparcia udzielanego instrumentom finansowym lub przez instrumenty finansowe;

operaciji, dla ktorych wydatki publiczne przyjmujg posta¢ kwot ryczattowych lub standardowych stawek jednostkowych;
operacji realizowanych w ramach wspélnego planu dziatania;

operacji, dla ktérych kwoty Ilub stawki wsparcia sg okresSlone w Zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia
w sprawie EFRROW;

operacji, dla ktorych wsparcie w ramach programu stanowi pomoc panstwa.

Ponadto, projektem generujacym dochdd moze by¢ takze projekt, ktdrego catkowity koszt kwalifikowalny nie przekracza
progu 1 min EUR, o ile instytucja zarzadzajaca danym programem operacyjnym zawrze go w priorytecie lub dziataniu,
dla ktérego maksymalny poziom dofinansowania zostat ustalony przy zastosowaniu metody zryczattowanych
procentowych stawek dochoddw.
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W art. 61 rozporzadzenia ogoinego wyrdzniono dwie kategorie projektow generujacych dochdd:

e projekty, dla ktorych istnieje mozliwos¢ obiektywnego okreslenia przychodu z wyprzedzeniem (art. 61 ust. 1-5).
Dla tych projektéw istniejg wystarczajace dane oraz do$wiadczenie wynikajace z realizacji podobnych inwestycji,
umozliwiajace oszacowanie dwdch gtownych czynnikéw majacych wptyw na wysokos¢ przychodu generowanego
przez te projekty, tzn. wielkoSci popytu na dobra lub ustugi dostarczane przez projekt oraz stosowanych za ich
udostepnienie taryf. Wysokos¢ dofinansowania wspolnotowego dla projektdw tego typu ustalana jest przy
zastosowaniu metody luki w finansowaniu lub metody zryczattowanych stawek procentowych dochodow;

e projekty, dla ktorych nie mozna obiektywnie okresli¢ przychodu z wyprzedzeniem (art. 61 ust. 6). W przypadku
tej kategorii projektow, z celdéw projektu i zatozen Whnioskodawcy wynika, ze projekt bedzie generowat przychody
w rozumieniu art. 61 ust. 1 rozporzadzenia ogoinego, jednak Wnioskodawca nie jest w stanie ich obiektywnie
okresli¢. Projekty te nalezy zatem traktowac jako projekty potencjalnie generujace dochdd, w zwigzku z czym muszg
one zostac objete monitorowaniem generowanego dochodu.

Gtéwng przyczyng uniemozliwiajacg okreslenie przychodu na etapie wniosku o dofinansowanie (ex ante) jest
najczesciej innowacyjny charakter realizowanego projektu, pociggajacy za sobg brak danych badz wcze$niejszego
do$wiadczenia z projektow podobnego rodzaju, ktére pozwolityby na wiarygodne oszacowanie popytu na dobra i ustugi
dostarczane przez projekt (popyt w tym przypadku generowany jest przez sama innowacje).

Dla tej kategorii projektéw generujacych dochdd, dofinansowanie ze srodkéw UE ustalane jest przy zastosowaniu
poziomu dofinansowania okre$lonego dla danego priorytetu/dziatania z zastrzezeniem, Ze dochdd wygenerowany
w okresie trzech lat od zakonczenia operacji lub do terminu na zloZenie dokumentdéw dotyczacych zamkniecia
programu okreslonego w przepisach dotyczacych poszczegdlnych funduszy, w zalezno$ci od tego, ktéry z terminéw
nastapi wczesniej, podlega zwrotowi przez beneficjenta oraz jest odliczany od wydatkéw deklarowanych Komisji.

Do kategorii tej nie zalicza sie projektéw z sektoréw lub podsektoréw, dla ktorych okre$lone zostaty zryczattowane
procentowe stawki dochodow.

Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Nalezy wskaza¢ okres realizacji projektu, podajac date rozpoczecia realizacji projektu oraz zakonczenia realizaci
projektu w formacie DD-MM-RRRR. Podany we wniosku okres realizacji projektu zostanie wpisany do umowy
o dofinansowanie projektu jako okres kwalifikowalno$ci wydatkow.

Data rozpoczecia realizacji projektu — podana data nie moze by¢ wczesniejsza niz dzieh ztozenia wniosku
o dofinansowanie.

Data zakoriczenia realizacji projektu — podana data nie moze by¢ wczesniejsza niz data rozpoczecia realizacji projektu i
pozniejsza niz data okreSlona w Regulaminie konkursu. W zwigzku z tym, podany okres realizacji projektu musi
uwzglednia¢ zaréwno okres niezbedny do rzeczowej realizacji projektu, jak i finansowej — niezbednej do poniesienia
wszystkich zaplanowanych wydatkow.
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Rozpoczecie realizacji projektu — ,,rozpoczecie prac” — oznacza rozpoczecie rob6t budowlanych (pierwszy wpis
do dziennika budowy) zwigzanych z inwestycjq lub pierwsze prawnie wigzace zobowigzanie do zamdwienia urzadzen
lub inne zobowigzanie, ktore sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastapi najpierw.
Zakup gruntéw ani prac przygotowawczych tj. uzyskanie zezwolen i przeprowadzenie studiéw wykonalno$ci, nie uznaje
sie za rozpoczecie prac. W odniesieniu do przejec rozpoczecie prac oznacza moment nabycia aktywdw bezpo$rednio
zwigzanych z nabytym zaktadem.

Rozpoczecie prac moze nastapi¢ najwczesniej po ztozeniu wniosku o dofinansowanie. Z uwagi na fakt, ze projekt
nie moze zostaé rozpoczety przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu, nie nalezy zawiera¢ zadnych uméw
z wykonawcami. Podpisanie listow intencyjnych lub zawarcie umow warunkowych nie jest uznawane za rozpoczecie
projektu i moze mie¢ miejsce przed zlozeniem wniosku.

Zakonczenie realizacji projektu — przez zakonczenie realizacji Projektu, nalezy rozumie¢ date, w ktdrej zaplanowane
przez Beneficjenta w ramach Projektu zadania zostaly zrealizowane. Beneficjent posiada niezbedne pozwolenia
nastapit odbiér wykonanych rob6t budowlanych od wykonawcy lub zostaty zrealizowane dostawy i ustugi, wszystkie
wydatki zostaty optacone oraz zakupiona infrastruktura zostata uruchomiona.

Przez ,prawnie wigzace zobowigzanie” rozumie si¢ umowe zawartg w jakiejkolwiek formie, przy czym istotne sq
zawarte w niej warunki, a nie ftytut czy formalna klasyfikacja umowy. Jezeli zapisy umowy powoduja,
Ze z ekonomicznego punktu widzenia rezygnacja z przedsiewziecia jest trudna, a w szczegélnoéci skutkowataby utraty
znacznych kwot (np. wigzataby sie z poniesieniem istotnych kosztéw), generalnie nalezy uzna¢, ze doszto
do rozpoczecia prac. Tak samo zawarcie w umowie postanowienia pozwalajacego na jej jednostronne rozwigzanie
nie zawsze jest wystarczajace do stwierdzenia, ze nie doszito do rozpoczecia prac.

Whioskodawca, w sposob zwiezty, opisuje najwazniejsze kwestie dotyczace projektu m.in. wskazuje co jest
przedmiotem projektu, cele, zadania, grupy docelowe. Opis nie moze przekroczy¢ 2000 znakéw uwzgledniajac spacje
i znaki specjalne.

Nalezy wpisa¢ wiodacy kod PKD dla gtéwnego celu projektu, a nie w odniesieniu do przeprowadzonych prac,
zmierzajacych do osiggniecia zamierzonego efektu, niezaleznie od tego czy jest to kod podstawowe] dziatalnosci
Whnioskodawcy. Nalezy poda¢ numer klasyfikacji i nazwe kodu.

Nalezy wpisa¢ pozostate kody PKD dla projektu podajac numery klasyfikacji i nazwy klasyfikacji lub zaznaczy¢ pole
nie dotyczy.

Na potrzeby ogélnej identyfikacji projektow finansowanych ze $rodkéw unijnych, nalezy zaznaczy¢ kod dziatalnoci
gospodarczej, ktérego dotyczy projekt.

Whioskodawca zaznacza NUTS 3 wiasciwy ze wzgledu na miejsce realizacji projektu.

Klasyfikacja Jednostek Terytorialnych do Celdw Statystycznych (NUTS) jest standardem geograficznym
stuzacym do statystycznego podziatu panstw cztonkowskich Unii Europejskiej (ich terytoridbw gospodarczych) na trzy
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poziomy regionalne o okreslonych klasach liczby ludnosci.
o NUTS 1 - regiony (grupujace wojewddztwa) — 6 jednostek;
o NUTS 2 - wojewodztwa — 16 jednostek;
NUTS 3 - podregiony (grupujace powiaty) — 72 jednostki.
Wojewodztwo todzkie (NUTS 2) sktada sie z 5 podregiondw (NUTS 3):
e Miasto L6dz — podregion terytorialnie spojny z powiatem todzkim grodzkim;
e {0dzki — podregion grupujacy nastepujace powiaty: pabianicki, zgierski, brzezinski, todzki wschodni;
e piotrkowski — podregion grupujacy nastepujace powiaty: radomszczanski, betchatowski, piotrkowski, piotrkowski
grodzki, opoczynski, tomaszowski;
e sieradzki — podregion grupujacy nastepujace powiaty: poddebicki, sieradzki, zduriskowolski, taski, wieruszowski,
wielunski, pajeczanski;
e skierniewicki - podregion grupujacy nastepujace powiaty: teczycki, kutnowski, towicki, skierniewicki,
skierniewicki grodzki, rawski.

Nalezy zidentyfikowaé obszar, na ktorym bedzie projekt realizowany. W przypadku, gdy inwestycja bedzie realizowana
na obszarze miejskim oraz wiejskim, nalezy zaznaczy¢ ten obszar, na ktorym inwestycja bedzie realizowana
W przewazajacej czesci tj. obszar, na ktérym wysoko$¢ ponoszonych naktaddw jest przewazajaca.

Nalezy wskaza¢ rodzaj terendw na jakich zlokalizowana bedzie inwestycja, poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola
wyboru.

Nalezy wskaza¢ powierzchnie przygotowywanych terendw inwestycyjnych, poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola
wyboru.

Whioskodawca wskazuje jednoznacznie czy przygotowywany w ramach projekiu teren inwestycyjny, zostanie
przeznaczony wylacznie pod dziatalnosé MSP. W polu niezbedne jest réwniez zamieszczenie informacji czy
przeznaczenie terenu, ktdrego dotyczy projekt jest zgodne z postanowieniami miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego badz decyzjg o ktorej mowa w art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym, pod dziatalnos¢ produkcyjng lub ustugowa. Wnioskodawca powinien okresli¢ czy
planuje zlokalizowa¢ na terenach wielkopowierzchniowe obiekty handlowe.

Przeznaczenie terenu inwestycyjnego musi by¢ uregulowane przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

W formularzu nalezy wskaza¢ wojewodztwo, powiat, gmine, miejscowo$¢ (wraz z doktadnym adresem oraz obrebem
ewidencyjnym i numerem dziatki), ktéra stanowi gtéwne miejsce realizacji projektu.

W przypadku, jezeli projekt dotyczy zakupu nieruchomosci Wnioskodawca obligatoryjnie musi wskaza¢ co najmnie;
wojewddztwo, powiat, gmine oraz miejscowost.

WYJASNIENIE: Zgodnie z Regulaminem konkursu projekt musi byé realizowany w granicach administracyjnych
wojewodztwa todzkiego.
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Tytut prawny do nieruchomos$ci: Wnioskodawca wskazuije tytut prawny zaznaczajac wtasciwe pole wyboru. Zgodnie z
Regulaminem konkursu o wsparcie mogq si¢ ubiega¢ uprawnione podmioty, ktére majg uregulowany stan prawny
uzbrajanych nieruchomosci (wtasno$¢ lub uzytkowanie wieczyste).

Dokument, z ktérego wynika tytut prawny potwierdzajacy prawo do dysponowania nieruchomoscia,
w tym nr ksiegi wieczystej: Nalezy wpisa¢ numer ksiegi wieczystej nieruchomosci (dotyczy wiasno$ci/wspotwiasnosci),
nazwe dokumentu (akt notarialny, umowa...) wraz z datg jego sporzadzenia oraz poda¢ wszystkie strony wskazane
w dokumencie (imie nazwisko lub nazwe). W przypadku umowy dzierzawy/najmu nalezy poda¢ termin obowigzywania
umowy, na podstawie ktorej Wnioskodawca korzysta z danej nieruchomo$ci.

Podmiot posiadajacy tytut prawny do dysponowania nieruchomoscia: W polu tym nalezy zaznaczy¢ do kogo
nalezy tytut prawny do dysponowania nieruchomo$ciq. W przypadku partnerstwa trzech lub wigcej podmiotéw
dodatkowo nalezy poda¢ nazwe partnera.

Nalezy wskaza¢ liczbe inwestycii, jaka ulokowana zostanie na uzbrajanych w ramach projektu terenach inwestycyjnych,
poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola wyboru.

Poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola wyboru ,Tak” lub ,Nie”, a takze wpisanie konkretnych danych (np. dat),
Whioskodawca wskazuje na stopieri przygotowania projektu do realizaci.

W formularzu przewidziane zostato réwniez pole opisowe pn. ,OPIS STANU PRZYGOTOWANIA PROJEKTU DO
REALIZACJI", w ktorym Wnioskodawca moze zamie$ci¢ dodatkowe informacje, istotne z punktu wykonalno$ci projektu.
W tym polu Wnioskodawca powinien m.in. doktadnie opisaC czy projekt objety jest w cato$ci konieczno$cig uzyskania
pozwolenia na budowe czy tez czes¢, albo cato$C projektu realizowana bedzie w formule ,Zaprojektuj i wybuduj”.
W uzasadnieniu powinna réwniez znalez¢ si¢ informacja czy projekt objety jest obowigzkiem uzyskania decyziji
0 $rodowiskowych uwarunkowaniach (00S).

Nalezy okre$lic czy projekt zlokalizowany bedzie na obszarze rewitalizacji w rozumieniu Wytycznych w zakresie
rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020, poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola wyboru. Nalezy
réwniez poda¢ nazwe programu rewitalizacji z ktérego w tym przypadku wynika lokalizacja inwestycji.

Whnioskodawca opisuje najwazniejsze kwestie dotyczace projektu m.in. wskazuje co jest przedmiotem
projektu, grupy docelowe oraz z czego wynika zapotrzebowanie na realizacje niniejszego projektu i na jakiej
podstawie zostato zdiagnozowane. Opis powinien zawiera¢ informacje czy Wnioskodawca posiada na dzien
ztozenia wniosku uzbrojone tereny inwestycyjne i czy w zwigzku z powyzszym wyczerpany jest limit dostepnej
dla inwestoréw powierzchni (jezeli nie, nalezy wskazac przyczyny).

Opis powinien wskazywa¢ na produkty projektu, w tym za pomocg danych liczbowych. W przypadku gdy
projekt jest cze$cig wiekszej inwestyciji, nalezy przedstawi¢ wszystkie czesci sktadowe projektu oraz okresli¢
kto bedzie realizowat poszczegélne etapy.
Opis projektu powinien by¢ zgodny z przebiegiem rzeczowo-finansowym realizacji projektu oraz musi zawiera¢
odpowiedzi na nastepujace pytania:

— Czy projekt jest zgodny z typem projektu zapisanym w Regulaminie konkursu?
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— Czy opisane niezbedne rodzaje czynno$ci, materiatow i ustug wystarczg do osiggniecia produktow
projektu?

— Czy przyjete rozwigzania, zakupione urzadzenia, wybrana technologia, zapewnig trwatos¢ produktow
otrzymanych w wyniku jego realizacji oraz ich funkcjonowania, co najmniej w okresie referencyjnym?

— Czy proponowane rozwigzania biorg pod uwage szybkie starzenie sie ekonomiczne urzadzen
i oprogramowania oraz zapewniajg funkcjonowanie majatku przynajmniej w okresach referencyjnych?

Nalezy zdefiniowa¢ cel podstawowy oraz cele szczegdtowe jakie majg zosta¢ osiggniete dzieki realizacii
projektu (czyli jakie dotad niezaspokojone potrzeby spetnia projekt). Nalezy opisa¢ zaréwno w jaki sposob
projekt wplynie na rozwéj MSP, dla ktérych przygotowywane sq tereny i zarazem w jaki sposéb przyczyni sie
do przemian gospodarczych i organizacyjnych Wnioskodawcy/partnera.
Nalezy pamieta¢, iz okreSlone cele powinny by¢ konkretne i realne do zrealizowania oraz jednoznacznie
wskazywac, co bedzie bezposrednim wynikiem realizowanego przedsiewziecia. W tym polu Wnioskodawca
zobowigzany jest rowniez przedstawi¢ logiczne uwarunkowania/ podstawy, ktore postuzyty do okre$lenia
warto$ci docelowych wskaznikow zardwno produktu, jak i rezultatu bezposredniego. Nalezy przedstawi¢ w jaki
sposob Whnioskodawca obliczyt planowang do uzyskania warto$¢ docelowg wskaznikow. Nalezy rowniez
pamieta¢ o zachowaniu spéjnosci miedzy opisem rezultatdw, wskaznikami rezultatu i studium wykonalnosci
Whioskodawcy.
Ponadto cele projektu powinny:

— jasno wskazywac, jakie korzySci spoteczno — ekonomiczne mozna osiggna¢ dzieki wdrozeniu

projektu,

— byc logicznie powigzane ze soba,

— uwzglednia¢ skutki spoteczno — ekonomiczne przedsigwziecia,

— by¢ logicznie powigzane.
Cele projektu (posrednie jak i bezposrednie) powinny zosta¢ okre$lone w oparciu o0 analize potrzeb
Srodowiska spoteczno-gospodarczego z uwzglednieniem czynnikdw zewnetrznych adekwatnych do skali
oddziatywania projektu.

Nalezy przedstawi¢ zwiezte uzasadnienie dla realizacji catego projektu i osiggniecia jego celéw z punktu
widzenia potrzeb i sytuaciji rynkowej. Nalezy przedstawi¢ w jaki sposéb dokonano analizy potrzeb i jaki wptyw
inwestycja bedzie miata na sytuacje Wnioskodawcy w krotkim i dtugim horyzoncie czasowym. Uzasadnienie
realizacji projektu powinno odnosi¢ sie takze do zagrozenia jakie niesie ewentualny brak realizacji
przedsiewziecia. W tym punkcie wnioskodawca powinien precyzyjnie odpowiedzie¢ m.in. na pytania:

— czy wnioskodawca podjat dziatania zapewniajace petny stopien wykorzystania uzbrajanych terenow
inwestycyjnych;

— czy potrzeba realizacji projektu wynika z zapotrzebowania MSP? Czy Wnioskodawca dysponuje
udokumentowanym zapotrzebowaniem MSP poszukujacych lokalizacji do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

— ile inwestycji MSP ulokuje sie na uzbrojonym terenie;

—  czy nastapi rozwdj przedsiebiorczosci w gminie poprzez wzrost liczby inwestycji MSP zlokalizowanych
na uzbrojonych terenach.

Zgodnie z zapisami Regulaminu konkursu Wnioskodawca jest zobligowany do zataczenia do wniosku

o dofinansowanie analizy, z ktérej wynika, ze przygotowywane tereny inwestycyjne nie powielajg dostepne;
infrastruktury, chyba, Ze limit dostepnej powierzchni terendw inwestycyjnych zgodnej z zapotrzebowaniem
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potencjalnych inwestoréw zostat juz wyczerpany. W analizie nalezy uwzgledni¢ specyfike wynikajacq
z planowanego przeznaczenia, ze szczegdlnym uwzglednieniem wykorzystania terendw.

Ponadto, do wniosku o dofinansowanie nalezy zataczyé wypetniony zatacznik pn. ,Zapotrzebowanie MSP na
teren inwestycyjny”.

Whioskodawca powinien opisa¢ swoj i partnerow (jesli dotyczy) potencjat kadrowy i wskaza¢ sposéb jego
wykorzystania w ramach projekiu (wskaza¢ kluczowe osoby, kiore zostang zaangazowane do realizacji
projektu oraz ich planowang funkcje w projekcie wraz z syntetycznym opisem wyksztatcenia, doswiadczenia i
wskazaniem tych oséb z imienia i nazwiska). Nalezy poda¢ dane cztonkow zespotu zaangazowanego do
realizacji projektu, zardwno aktualnie zatrudnionych, jak i planowanych do zatrudnienia w zwigzku z realizacjg,
projektu. Istotnym jest to, aby Wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie
przeanalizowat czy posiadane juz zasoby ludzkie bedzie mogt wykorzysta¢ do realizacji projektu.

Whnioskodawca powinien opisa¢ jak bedzie wygladata struktura zarzadzania projektem, ze szczeg6lnym
uwzglednieniem roli partneréw (jesli dotyczy). Nalezy przeanalizowac, czy sposob zarzadzania projektem jest
adekwatny do jego zakresu i zapewni jego sprawna, efektywng i terminowa realizacje. Przy opisie sposobu
zarzadzania projektem nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na:

— planowany sposob zarzadzania projektem (Sciezka decyzyjna), wskazanie sposobu podejmowania
decyzji w projekcie.

Whnioskodawca wykazuje powigzanie projektu z Obszarami
Strategicznej  Interwencji  (OSI),  okreSlonymi  w Strategii Rozwoju = Wojewddztwa  Lddzkiego 2020,
oraz/lub ze strategicznymi kierunkami dziatan dla wskazanego obszaru.

Jezeli projekt jest realizowany na Obszarze Strategicznej Interwencji (OSI) nalezy poda¢ nazwe OSI.

Whnioskodawca wskazuje czy projekt realizowany bedzie w strefie
bezposredniego oddziatywania sieci TEN-T, poprzez zaznaczenie wkasciwego pola wyboru.

Whnioskodawca wykazuie,
w ktérg Regionalng Inteligentng Specjalizacje Wojewodztwa todzkiego (RIS) wpisuje sie projekt oraz przedstawia
stosowne uzasadnienie, odwotujac sie m.in. do kodu PKD projektu, ktory wpisat w pole C.5 wniosku. Analogicznie
nalezy postapi¢ w odniesieniu do niszy specjalizacyjnej oraz obszaru gospodarczego. Projekt wpisuje si¢ w dang RIS,
jezeli spetniony jest jeden z ponizszych warunkow:

— kod grupy PKD projektu (wskazany w Pkt. C.5 wniosku) wpisuje sie w ktdry$ z koddw dziatalnosci gospodarczej
RIS lub obszaréw gospodarczych (sprawdzenie w dwoch listach kodéw PKD — wiasciwych dla RIS i dla obszaréw
gospodarczych);

— produkty/ustugi majace powsta¢ w wyniku realizacji projektu bedg mogty by¢ wykorzystane (beda oddziatywac)
w ramach wskazanej RIS (sprawdzenie w dwéch listach kodéw PKD - wiadciwych dla RIS i dla obszardéw
gospodarczych) — np. produkcja opakowan dla wpisujacej sie w RIS branzy przetwdrstwa miesnego.
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Ponadto Wnioskodawca wskazuje, czy projekt wpisuje sie w co najmniej jeden obszar gospodarczy w ramach

poszczegolnych nisz specjalizacyjnych okreslony w Wykazie Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji Wojewodztwa

t6dzkiego oraz wynikajgcych z nich nisz specjalizacyjnych. Projekt bedzie sie wpisywat w dany obszar gospodarczy,

jezeli spetniony jest jeden z ponizszych warunkow:

— podklasa kodu PKD projektu wpisuje sie w ktorys z kodéw PKD obszaru gospodarczego niszy specjalizacyjnej;

— produkty/ustugi, wynikajace z realizacji projektu, bedg wykorzystywane w ramach obszaru gospodarczego niszy
specjalizacyjnej.

Wykaz Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji Wojewddztwa tddzkiego oraz wynikajacych z nich nisz
specjalizacyjnych zostat przyjety Uchwatg nr 1195/16 Zarzadu Wojewodztwa Lddzkiego z dnia 28 wrzesnia 2016 r. zmieniajacq
Uchwate nr 1281/15 Zarzadu Wojewddztwa todzkiego z dnia 17 listopada 2015 r. i dostepny jest na stronie internetowej COP
wraz z dokumentacjg konkursowa.

Warunkiem otrzymania wsparcia w ramach konkursu jest wykazanie neutralnego lub pozytywnego wplywu
projektu na realizacje zasady zréownowazonego rozwoju, sformutowanej w art. 8 Rozporzadzenia PE i Rady (UE) nr
1303/2013.

Nalezy przedstawi¢ uzasadnienie dla wskazanego wptywu projektu na zasade zréwnowazonego rozwoju oraz opisac
sposoby zapewnienia zgodno$ci projektu z ww. zasada.

Przez zréwnowazony rozw6j nalezy rozumie¢ rozw6j spoteczno — gospodarczy, w ktdrym nastepuje proces
integrowania dziatari politycznych, gospodarczych i spotecznych, z zachowaniem réwnowagi przyrodniczej oraz
trwatosci podstawowych procesow przyrodniczych, w celu zagwarantowania mozliwo$ci zaspokajania podstawowych
potrzeb  poszczegdlnych  spotecznosci  lub  obywateli  zarbwno  wspdiczesnego  pokolenia,  jak
i przysztych pokolen.

Pozytywny wptyw projektu na realizacje zasady zréwnowazonego rozwoju moze zosta¢ wykazany poprzez co najmniej
jedno z ponizszych rozwigzan:

1) sposédb realizacji projektu zapewnia wybdr rozwigzan/metod eksploatacji urzadzen, majacych pozytywny wptyw na
Srodowisko, np. poprzez dokonywanie zakupow dostaw i ustug niezbednych do realizacji projektu w oparciu o
wybor ofert (dostaw i ustug) najbardziej korzystnych pod wzgledem gospodarczym i zarazem najbardziej
korzystnych, gdy chodzi o oddziatywanie na $rodowisko (np. mniejsza energochtonno$¢, zuzycie wody,
wykorzystanie materiatdw pochodzacych z recyclingu etc.)

2) przedmiotem projektu jest rozwigzanie (produkt/technologia), ktére pozytywnie oddziatuje na Srodowisko, odnosi
sie to w szczegdlnosci do projektow dotyczacych nastepujacych obszarow:

— czystsze procesy, materiaty i produkty,

— produkcja czystszej energii,

— wykorzystanie odpadow w procesie produkcyjnym,

— rozwigzania prowadzace w szczegdlnoSci do zmniejszenia materiatochtonno$ci produkcji, zmniejszenia
energochtonnosci  produkcji, zmniejszenia emisji zanieczyszczen, zwigkszenia stopnia ponownego
wykorzystania materiatbw badz odpaddw, zwigkszenia udzialu odnawialnych Zrédet energii
w bilansie energetycznym.

We wniosku o dofinansowanie nalezy przedstawi¢ uzasadnienie dla wskazanego wptywu projektu na zasade
zréwnowazonego rozwoju oraz opisa¢ sposoby zapewnienia zgodnosSci projektu z ww. zasada.
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Warunkiem otrzymania wsparcia w ramach konkursu jest wykazanie neutralnego lub pozytywnego wplywu
projektu na realizacje zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, wynikajacej z art. 7 Rozporzadzenia PE i Rady
(UE) nr 1303/2013. Dopuszczalne jest uznanie neutralnosci projektu pod warunkiem wskazania we wniosku o
dofinansowanie szczegblowego uzasadnienia, dlaczego dany projekt nie jest w stanie zrealizowa¢ jakichkolwiek dziatan
w zakresie spetnienia ww. zasady.

We wniosku o dofinansowanie nalezy przedstawi¢ uzasadnienie oraz opisaC sposoby zapewnienia zgodnos$ci projektu z
ww. zasadg, uwzgledniajac zapisy Wytycznych w  zakresie  realizacji  zasady rowno$ci  szans
i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownoSci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020. Niedopuszczalna jest ogolna deklaracja ze strony
wnioskodawcy, powinien on wskaza¢ konkretne dziatania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu na rzecz
realizacji danej zasady horyzontalnej.

Zasada réownosci szans kobiet i mezczyzn ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan na rzecz osiggniecia stanu, w
ktorym kobietom i mezczyznom przypisuje sig taka sama warto$¢ spoteczng, rowne prawa i rowne obowigzki oraz gdy
maja oni rdwny dostep do zasobdw ($rodki finansowe, szanse rozwoju), z ktdrych moga korzystac.

Nalezy przeanalizowa¢ planowane do realizacji wsparcie pod katem potencjalnego wptywu finansowanych dziatari na
sytuacje kobiet i mezczyzn. Istotne jest przeanalizowanie mozliwosci wystapienia negatywnych skutkow realizacji
pomocy, np. w postaci ograniczonego dostepu do rezultatow wsparcia dla jednej z pici. Nalezy bowiem pamietaé, ze
efekty projektu moga mie¢ rézny wptyw na funkcjonowanie kobiet i mezczyzn.

W ramach przygotowywania wniosku o dofinansowanie, zastosowanie moze mieC analiza, czy w obszarze
oddziatywania projektu wystepuja nierownosci uwarunkowane picig oraz w jaki sposéb mozna je zmniejszaC poprzez
realizacje okreslonych dziatan projektowych.

Ponadto, zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn moze byc¢ realizowana w ramach biezacego zarzadzania projektem.
Whioskodawca przygotowujac projekt powinien odpowiedzie¢ na nastepujace pytania:

— czy pod uwage brane sg kwestie roznej sytuacii, potrzeb, specyfiki, czy tez wptywu wynikow projektu na kobiety
i mezczyzn?

— czy przeanalizowano dostepnos¢ danych z podziatem na pte¢?

— czy na etapie doboru metodologii wzigto pod uwage monitorowanie sytuaciji kobiet i mezczyzn, jak tez wptywu
na pte¢?

— jakie osoby majg wptyw na podejmowanie decyzji i planowanie dziatan? czy zapewniono zrdznicowanie pod
katem ptci w gremiach decyzyjnych?

— jakiego rodzaju dokumenty/procedury/regulacje zapewniajg réwne traktowanie w miejscu pracy?

— czy i jakiego rodzaju potrzeby w zakresie godzenia zycia zawodowego i prywatnego wystepujg w zespole
projektowym? czy zaplanowano dziatania w tym zakresie?

—  czy dziatania zwigzane z upowszechnianiem wynikdw projektu zostaty zaplanowane z uwzglednieniem podziatu
na pte¢?

Whioskodawca, w zwigzku z zasadg rdwnosci szans kobiet i mezczyzn, zobowigzany jest do stosowania Wytycznych w
zakresie  realizacji zasady rownoSci szans i niedyskryminacji w fym dostepnosci dla  0sdb
Z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownoSci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020.

Praktyczne aspekty zwiazane z realizacjg zasady réownosci szans kobiet i mezczyzn w projektach zostaty zawarte w
poradniku pn. Jak realizowac zasade réwnoSci szans kobiet i mezczyzn w projektach finansowanych z funduszy
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europejskich 2014-2020 (Poradnik dla osdb realizujgcych projekty oraz instytucji systemu wdrazania; wydany przez
Ministerstwo Rozwoju; Warszawa 2016 r.).

Warunkiem otrzymania wsparcia w ramach konkursu jest wykazanie pozytywnego wptywu na realizacje zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami sformutowanej w art. 7
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. — nalezy to uzasadnic .
Niedopuszczalna w tym zakresie jest ogoina deklaracja ze strony Wnioskodawcy, powinien on wskaza¢ konkretne
dziatania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu na rzecz realizacji przedmiotowej zasady.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami ma na celu
zapewnienie, aby wszystkie dziatania wspoffinansowane ze $rodkéw Funduszy Europejskich byly realizowane
z zachowaniem zasady réwnego traktowania i poszanowaniem prawa do réznorodnosci wszystkich oséb i podmiotow
korzystajacych z tych Srodkdw.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji oznacza umozliwienie wszystkim osobom, bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawno$¢, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub $wiatopoglad, orientacje seksualna,
sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia na jednakowych zasadach.

Dostepnosé oznacza wilasciwo$¢ S$rodowiska fizycznego, transportu, technologii i systeméw informacyjno-
komunikacyjnych oraz towaréw i ustug, pozwalajgca osobom z niepetnosprawnosciami na korzystanie
Z nich na zasadzie rownosci z innymi osobami. Dostepno$¢ moze by¢ zapewniona przede wszystkim dzieki stosowaniu
koncepcji uniwersalnego projektowania, a takze poprzez usuwanie istniejacych barier oraz stosowanie mechanizmu
racjonalnych usprawnien, w tym technologii i urzadzen kompensacyjnych dla 0séb z niepetnosprawno$ciami.

Whnioskodawca powinien przeanalizowaé, czy wéréd potencjalnych uzytkownikow produktow projektu jest mozliwosé
wystapienia os6b z niepetnosprawnosciami. Nalezy przeanalizowa¢ potencjaliny wplyw finansowanych dziatan
na sytuacje tych oséb. Szczegdinie istotne jest przeanalizowanie mozliwosci wystapienia ograniczonego dostepu osob
z niepetnosprawnosciami do ustug bedacych przedmiotem projektu.

Zasada projektowania uniwersalnego oznacza projektowanie produktow, Srodowiska, programéw i ustug
w taki sposdb, by byly uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptacii
lub specjalistycznego projektowania. Uniwersalne projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewniania dodatkowych
udogodnien dla szczegdlnych grup oséb z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne. Przyktadem produktéw
zgodnych z projektowaniem uniwersalnym jest wprowadzanie interfejsow dostepnych dla oséb z dysfunkcjami, np. windy
z informacjg gtosowa o kierunku poruszania sie i zatrzymywaniu sig, ,méwigce” smart watche, czy technologie
stosowane w inteligentnych domach, np. sterowanie urzadzeniami domowymi za pomocg gtosu.

Dostepnosé cyfrowa oznacza, ze wszystkie zasoby cyfrowe (w tym strony internetowe, platformy e-learningowe,
dokumenty elektroniczne itd.) musza spetnia¢ kryteria dostepnosci. W szczegdlno$ci nalezy unika¢ skandéw dokumentéw
papierowych — nalezy udostepnia¢ wersje plikdw w postaci umozliwiajacej przeszukiwanie tresci, np. ,dostepny PDF”,
,Word”, ktére pozwalajg na odczytanie dokumentéw przez czytniki dla osdb z dysfunkcjg wzroku.

Dostepnosé architektoniczna oznacza wymaog, aby wszystkie organizowane przez beneficjentow spotkania otwarte,
niewymagajace rejestracji uczestnikow, byly realizowane w budynkach dostepnych architektonicznie. Wymog ten ma

szczegblne znaczenie ze wzgledu na fakt, ze ograniczenia w dostepie do $rodowiska zabudowanego uniemozliwiajg
aktywnos¢ osob starszych i 0sdb z niepetnosprawnosciami.

Jezyk prosty to sposdb prezentowania informacji w sposéb przystepny dla wigkszo$ci spoteczenstwa, odbiorcodw
o roznorodnych potrzebach, w tym takze osob ktore stabo znajg jezyk polski. To jezyk prosty do czytania
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i zrozumienia, prosty w tresci i formie. Ma zastosowanie do réznych rodzajow informacii: pisanej (w tym do ilustracji),
elektronicznej, video i audio.

Jezyk tatwy to prezentowanie informacji w sposdb przystepny dla oséb z niepetnosprawnosciami intelektualnymi,
chorobami lub urazami neurologicznymi.

Za pozytywny wptyw projektu na realizacje ww. polityki moze by¢ uznane réwniez zadeklarowanie przez Wnioskodawce,
na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie projektu, zatrudnienia oséb z niepetnosprawnosciami jako personelu
projektu.

Whioskodawca, w zwigzku z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b
Z niepetnosprawno$ciami, zobowigzany jest do stosowania Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnoS$ciami oraz zasady rowno$ci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Praktyczne aspekty zwigzane z realizacjq zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
Z niepetnosprawno$ciami w projektach i dziataniach finansowanych z tych funduszy zostaly zawarte
w poradniku pn. Realizacjia zasady roéwnoSci szans i niedyskryminacji, w fym dostepnosci dla 0s6b
Z niepetnosprawno$ciami (Poradnik dla realizatoréw projektéw i instytucji systemu wdrazania funduszy europejskich
2014-2020; wydany przez Ministerstwo Rozwoju; Warszawa 2015 r.).

We wniosku o dofinansowanie nalezy wykaza¢ pozytywny wptyw realizacji projektu na zasade réwno$ci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz opisa¢ sposoby zapewnienia zgodno$ci
projektu z ww. zasada, uwzgledniajac zapisy Wytycznych w zakresie realizacji zasady roéwnoSci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla 0sob z niepefnosprawnoSciami oraz zasady rowno$ci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole w zaleznosci od tego czy projekt koncentruje sie, czy nie, na gospodarce
niskoemisyjnej i odpornosci na zmiany klimatu.

W przypadku gdy projekt nie koncentruje sie na gospodarce niskoemisyjnej i odpornosci na zmiany klimatu, uzupetnienie
pola ,Uzasadnienie” nie jest wymagane.

W polu nalezy zawrze¢ nastepujace informacije dotyczace:
o realizacji celow w zakresie zmiany klimatu,
e uwzglednienia zagrozen zwigzanych ze zmiang klimatu i kwestii przystosowania sie do ww. zmian ich fagodzenia
oraz odporno$ci na kleski zywiotowe,
e rozwigzan przyjetych w celu zapewnienia odpornosci na biezaca i przysztg zmienno$¢ klimatu.

W punkcie powinna znalez¢ sie informacja, w jaki sposdb projekt przyczynia sie do realizacji celéw w zakresie zmiany

klimatu, w tym zawiera informacje na temat wydatkéw zwigzanych ze zmiang klimatu.

Dodatkowo Wnioskodawca powinien wyjaéni¢ w jaki sposob uwzgledniono zagrozenia zwigzane ze zmiang klimatu,

kwestie dotyczace przystosowania sie do zmian klimatu i ich tagodzenia oraz odpornos¢ na kleski zywiotowe.

W niniejszym punkcie nalezy przeanalizowac:

e czy rozwazono alternatywne rozwigzanie dotyczace mniejszego zuzycia wegla lub oparte na Zzrodtach
odnawialnych?
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e czy w trakcie przygotowania projektu przeprowadzono ocene zagrozer wynikajacych ze zmian klimatycznych
lub kontrole podatnosci na te zagrozenia np. ryzyko powodzi, ekstremalnych temperatur, burz, gradu, osunie¢
ziemi?

e czy w ramach oceny oddziatywania na Srodowisko uwzgledniono kwestie zwigzane ze zmiang klimatu?
czy, i w jaki sposob, kwestie klimatyczne zostaty uwzglednione w analizie wariantow?

e czy projekt w potaczeniu ze zmiang klimatu bedzie miat jakikolwiek pozytywny lub negatywny wptyw na otoczenie?

e czy zmiana klimatu wptyneta na lokalizacje projektu?

W punkcie nalezy wyjasni¢ rowniez, jakie rozwigzania przyjeto w celu zapewnienia odpornosci na biezacq i przyszig
zmiennos¢ klimatu w ramach projektu. Nalezy udzieli¢ odpowiedzi w jaki sposéb uwzgledniono zmiane klimatu podczas
opracowywania projektu w odniesieniu do sit zewnetrznych (np. obcigzenie wiatrem, obcigzenie $niegiem, rdznice
temperatury) i oddziatywan (np. fale upatow, osuszanie, zagrozenie powodziowe, przediuzajace sie okresy suszy
wpltywajgce np. na wtasciwosci gleby)?

Dodatkowe informacje na temat przystosowania do zmian klimatu zawarte zostaty w Poradniku
przygotowania inwestycji z uwzglednieniem zmian Klimatu, ich fagodzenia i przystosowania do tych zmian
oraz odpornosci na kleski zywiofowe opracowanym przez Ministerstwo Srodowiska 2015 znajdujacym sie na stronie
internetowej Ministerstwa http://klimada.mos.gov.pl/.

Whioskodawca aplikujac o srodki unijne i konstruujac wniosek o dofinansowanie zobowiazuje sie do monitorowania
wybranych  przez siebie wskaznikow w  trakcie realizacji projektu oraz po jego zakonczeniu
(w okresie trwatosci). Monitorowanie wskaznikéw polega na systematycznym pomiarze ich warto$ci, gromadzeniu
dokumentaciji potwierdzajacej ich osiggniecie, przekazywaniu do Centrum Obstugi Przedsiebiorcy informacji o stopniu
ich realizacji oraz reagowaniu na sytuacje problemowe, ktére moga mie¢ wptyw na nieosiggniecie zaktadanych we
wniosku o dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikéw. Biorac pod uwage fakt, iz po podpisaniu umowy o
dofinansowanie Beneficient bedzie zobowigzany do osiggniecia oraz utrzymania do koAca okresu trwatosci
zadeklarowanych we wniosku o dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikéw produktu oraz rezultatu
bezposredniego, wazne jest, by dokona¢ wyboru wskaznikdw do realizacji w sposéb realistyczny oraz rzetelnie okresli¢
ich warto$ci docelowe.

Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu jest zobowigzany wybra¢ do realizacji wszystkie adekwatne
dla projektu wskazniki. Wskaznik adekwatny dla projektu to taki, ktdry jest dostosowany do jego charakteru, w petni
opisuje jego specyfike, zakres rzeczowy, cel oraz spodziewane efekty, zwigzane z jego realizacja. Z uwagi na cel
Poddziatania 11.1.1, Centrum Obstugi Przedsiebiorcy okreslito wskazniki, ktore sg adekwatne dla kazdego projektu
(wskazniki obligatoryjne dla Wnioskodawcy).

Wskazniki obligatoryjne dla Wnioskodawcy

Whioskodawca obligatoryjnie wybiera do realizacji (wskazuje w formularzu wniosku wartos¢ docelowg wigksza od zera)
nastepujace wskazniki produktu:

a) Powierzchnia przygotowanych terenow inwestycyjnych
oraz nastepujace wskazniki rezultatu bezposredniego:

a) Liczba inwestycji zlokalizowanych na przygotowanych terenach inwestycyjnych,

b)  Stopien wykorzystania uzbrojonych terenow inwestycyjnych,

c¢) Liczba migjsc pracy utworzonych przez MSP w inwestycjach zlokalizowanych na uzbrojonych terenach
kobiety/ mezczyzni.
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Dla prawidtowego zobrazowania projektu Wnioskodawca, poza wymienionymi powyzej wskaznikami, wybiera
do realizacji (wskazuje w formularzu wniosku o dofinansowanie warto$¢ docelowg wiekszg od zera) wszystkie pozostate
adekwatne dla projektu wskazniki.

Beneficjenci, ktdrzy podpisza umowe o dofinansowanie, rozliczani beda z realizacji nastepujacych wskaznikow:

1. Powierzchnia przygotowanych terendw inwestycyjnych,

2. Liczba inwestycji zlokalizowanych na przygotowanych terenach inwestycyjnych,

3. Stopien wykorzystania uzbrojonych terenéw inwestycyjnych.
W przypadku nieosiggniecia warto$ci docelowych powyzszych, podlegajacych rozliczeniu, wskaznikdw, wysoko$é
dofinansowania ulegnie pomniejszeniu proporcjonalnie do stopnia niezrealizowania wartosci docelowej wskaznikdw.

Ponizej przedstawiono tabele z mozliwymi do zastosowania w ramach konkursu wskaznikami, ich skrécone definicje
wraz z praktycznymi wskazéwkami oraz katalog dokumentéw potwierdzajacych realizacje poszczegdlnych wskaznikow
(wymienione dokumenty s3 tylko przyktadami i ze wzgledu na specyfike projektu mozna okresli¢/wskazac inne).

Petne informacje nt. definicji wskaznikdw znajdujg sie w obowigzujacych na dzieh ogtoszenia konkursu nastepujacych
dokumentach:

— Lista definicji wskaznikéw zawartych w Szczegdtowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa t.6dzkiego na lata 2014-2020 dla Osi Priorytetowej Il Innowacyjna i konkurencyjna
gospodarka oraz

— Lista wskaznikbw dodatkowych oraz ich definici dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej Il Innowacyjna i konkurencyjna gospodarka.

Szczegotowe zasady monitorowania wskaznikow opisano w Wytycznych Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

F.1 Wskazniki kluczowe
WSKAZNIKI PRODUKTU

Wskaznik produktu — to bezposredni, materialny efekt realizacji przedsigwzigcia mierzony konkretnymi wielko$ciami.
Powigzany jest bezpo$rednio z wydatkami ponoszonymi w projekcie. Zaktadane wartosci powinny by¢ osiggniete do
korica okresu realizaciji projektu oraz wykazane najpdzniej we wniosku o ptatno$¢ koricowa.

Wartos¢ bazowa wskaznika produktu — to warto$¢ charakteryzujaca stan wyjsciowy dla danego wskaznika, wynosi “0”.

Warto$¢ docelowa wskaznika produktu — to warto$¢ wskaznika osiagnieta do kofica okresu realizacji projektu. Wartos¢
docelowa musi okre$la¢ faktyczny, mierzalny efekt realizacji przedsiewziecia.

Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu podaje wartosci docelowe dla wszystkich obligatoryinych i
adekwatnych dla projektu wskaznikow. W przypadku, gdy wskaznik podany w tabeli nie bedzie realizowany w ramach
projektu (nie jest adekwatny) wowczas w kolumnie Warto$¢ docelowa nalezy wpisac ,0”.

Mozliwe do zastosowania wskazniki produktu (kluczowe):

Przyktadowe
Nazwa wskaznika Charakter Skrécona definicja wskaznika dokumenty
wskaznika potwierdzajace
realizacje wskaznika
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Liczba przedsiebiorstw | fakultatywny | Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych wsparcie Dokumentem
otrzymujacych z EFRR (niezaleznie czy wsparcie stanowi pomoc panstwa, potwierdzajacym
wsparcie (CI01) czy tez nie). W przypadku realizacji projektu przez realizacje wskaznika
przedsiebiorstwo samodzielnie, nalezy wskazac¢ warto$¢ ,1”. jest w szczegoInosci
W przypadku realizowania projektu w partnerstwie, kazdy umowa o
podmiot uczestniczacy w realizacji projektu, spetniajacy dofinansowanie.
definicje przedsigbiorstwa, wskazuje w tabeli F warto$¢ ,1”.
Przedsiebiorstwo: w rozumieniu zatgcznika 1 do
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014r.
Liczba przedsigbiorstw | fakultatywny | Wskaznik obejmuje przedsigbiorstwa korzystajace ze Dokumentem
otrzymujacych dotacje wsparcia, ktore jest udzielane w formie bezzwrotnej dotacji, a | potwierdzajacym

(CI02)

osiggniecie wskaznika uwarunkowane jest zakofczeniem
projektu pod wzgledem rzeczowym. Nalezy wpisa¢ warto$¢
analogiczng jak w przypadku wskaznika Liczba

realizacje wskaznika
jest w szczegdlnosci
umowa o

przedsiebiorstw otrzymujacych wsparcie (CI01). dofinansowanie.
Przedsiebiorstwo: w rozumieniu zatgcznika 1 do
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014r.
Powierzchnia obligatoryjny | Powierzchnia terenow, ktére zostang w ramach projektu Dokumentem
przygotowanych uzbrojone z zamiarem udostepnienia ich przedsiebiorstwom potwierdzajacym
terendw zamierzajacymi rozpocza¢ na nich dziatalnos¢ gospodarcza,. realizacje wskaznika
inwestycyjnych Nalezy poda¢ faczng powierzchnie uzbrajanego terenu. Dany | jest w szczegdInosci
teren inwestycyjny nalezy wykazywac¢ we wskazniku jeden dokumentacja
raz, nawet jesli w celu jego przygotowania realizowany byt powykonawcza, w tym
wiecej niz jeden projekt (np. prace studyjno-koncepcyjne, protokét odbioru.
niwelowanie gruntu, infrastruktura techniczna).
Liczba obiektow fakultatywny | Nalezy wskazac liczbe obiektéw dostosowanych do potrzeb Dokumentami
dostosowanych do 0s6b z niepetnosprawno$ciami. Przez obiekt nalezy rozumie¢ | potwierdzajacymi
potrzeb 0s6b z budynek, budowle badz obiekt matej architektury, wraz z realizacje wskaznika
niepetnosprawno$ciam instalacjami zapewniajacymi mozliwo$¢ uzytkowania obiektu sg W szczegoInosci
i zgodnie z jego przeznaczeniem, wzniesiony z uzyciem dokumentacja
wyrobow budowlanych. techniczna,
Za osobe niepeinosprawng uznaje sie osobe niepetnosprawng, | dokumentacja

w Swietle przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob
niepetnosprawnych tj. osobe z orzeczeniem

o stopniu niepetnosprawnosci.

ksiegowo-finansowa.

WSKAZNIKI REZULTATU BEZPOSREDNIEGO

Wskaznik rezultatu bezposredniego — nalezy przez to rozumie¢ efekty (zmiany), jakie nastapity na skutek realizaci
projektu. Wskazniki rezultatu bezpo$redniego odnoszg sie do bezposrednich efektéw projektu, ktdrych realizacja jest
wynikiem projektu, ale mogg mie€ na nie wptyw takze inne zewnetrzne czynniki. Nie sg one bezpoérednio powigzane z
wydatkami ponoszonymi w projekcie. Wskazniki rezultatu bezpo$redniego, co do zasady, powinny zosta¢ zrealizowane
w okresie do 12 miesiecy od zakoriczenia okresu realizacji projektu okreSlonego w umowie o dofinansowanie.
Dopuszcza sie mozliwo$¢ osiggniecia wartosci docelowych wskaznikdw rezultatu bezposredniego w okresie trwatosci -
w przypadku wskaznikéw, ktorych termin realizacji zostat wydtuzony na wniosek beneficjenta oraz w sytuacji, gdy
dtuzszy okres na jego osiagniecie wynika z jego specyfiki (kazdorazowo jest to wskazane w definicji wskaznika).
Osiggniete wartoci wskaznikow rezultatu bezposredniego wykazywane sg we wniosku o ptatno$¢ koricowa lub w jego
korekcie, a w przypadku realizacji wskaznika w okresie trwatosci - w o$wiadczeniu o przestrzeganiu zasady trwatosci.
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Warto$¢ bazowa wskaznika rezultatu bezposredniego — to warto$¢ charakteryzujaca stan wyjsciowy dla danego

wskaznika, wynosi “0”.

Wartos¢ docelowa wskaznika rezultatu bezposredniego — to warto$¢ wskaznika, ktérg wnioskodawca zamierza osiagnaé
w wyniku realizacji projektu, w okresie wskazanym w definicji wskaznika rezultatu bezposredniego. Warto$¢ docelowa

musi okre$laé faktyczny, mierzalny efekt realizacji przedsiewziecia.

Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu podaje wartosci docelowe dla wszystkich obligatoryinych i

adekwatnych dla projektu wskaznikéw. W przypadku, gdy wskaznik podany w tabeli nie bedzie realizowany w ramach

projektu (nie jest adekwatny) wowczas w kolumnie Warto$¢ docelowa nalezy wpisac ,0”.

Mozliwe do zastosowania wskazniki rezultatu bezposredniego (kluczowe):

Przyktadowe
Nazwa wskaznika Chargk?er Skrdocona definicja wskaznika dolfumen.t y
wskaznika potwierdzajace
realizacje wskaznika
Liczba inwestycji obligatoryjny | Liczba przedsigwzie¢ inwestycyjnych zlokalizowanych na | Dokumentami
Zlokalizowanych na uzbrojonych w ramach projektu terenach przez potwierdzajacymi

przygotowanych terenach
inwestycyjnych

przedsiebiorcéw z sektora MSP. Przez lokalizacje nalezy
rozumie¢, zaleznie od tego, co nastapi pierwsze -
rozpoczecie prac budowlanych zwigzanych z inwestycjq
lub prawne wigzace zobowigzanie (sprzedaz gruntu),
ktére powoduje nieodwracalnos¢ inwestycji. Wskaznik
powinien zosta¢ osiagniety w okresie trwatoSci projektu,
nie pozniej jednak niz na moment ztozenia dokumentow
zamkniecia programu.

realizacje wskaznika
jest w szczegoInosci
umowa sprzedazy
gruntu.

Liczba utrzymanych miejsc

pracy kobiety / mezczyzni

fakultatywny

Liczba etatéw w petnym wymiarze czasu pracy, ktore
zostaty utrzymane w wyniku wsparcia do 12 miesiecy od
zakonczenia realizacji projektu, a ktore bytyby
zlikwidowane, gdyby tego wsparcia Beneficjent nie
uzyskat. Zakonczenie projektu rozumiane jest jako
zakonczenie rzeczowe (data zaptaty ostatniej faktury, data
odbioru, w zalezno$ci co wystepuje pozniej.) Etaty muszq
by¢ obsadzone (nieobsadzonych stanowisk sie nie
wlicza). Prace sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy
przeliczy¢ na ekwiwalent petnego czasu pracy (EPC). Nie
ma obowigzku wskazywania wartosci wskaznikow z
podziatem na kobiety i mezczyzn na etapie wniosku o
dofinansowanie projektu. Dopiero w momencie
osiggniecia wskaznika, wykazujac go we wniosku o
ptatnos¢ koncowa iflub w o$wiadczeniu o przestrzeganiu
zasady trwato$ci projektu, nalezy w odpowiednich
wierszach wykaza¢ podziat na kobiety/mezczyzn.

W okresie realizacji projektu jak réwniez w okresie
trwato$ci, Beneficjenci zobowigzani beda do wskazania
etatow, ktére zostaty utrzymane w wyniku wsparcia, wraz
z podaniem ich stanowisk, wymiaréw czasu pracy oraz
okresem zatrudnienia.

Na potwierdzenie
realizacji wskaznika i
jego utrzymania,
wymagane bedzie
przedstawienie w
szczegdlnosci umow o
prace, zakresow
czynno$ci i
obowigzkow
pracownikow,
deklaracji ZUS badz
list obecnosci.

Liczba nowo utworzonych
miejsc pracy - pozostate
formy kobiety / mezczyzni

fakultatywny

Liczba etatéw w przeliczeniu na petny wymiar czasu
pracy, ktore powstaty w wyniku realizacji projektu do 12
miesiecy od zakonczenia realizacji projektu, w oparciu o
inne formy zatrudnienia, takie jak umowy cywilnoprawne
typu: umowa o dzieto, umowa zlecenia, kontrakt lekarski,
menadzerski itp. Zakoriczenie projektu rozumiane jest
jako zakorczenie rzeczowe (data zaptaty ostatniej faktury,
data odbioru, w zalezno$ci co wystepuje pdzniej.) Prace
sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢ na
ekwiwalent petnego czasu pracy. Nie ma obowigzku

Na potwierdzenie
realizacji wskaznika i
jego utrzymania,
wymagane bedzie
przedstawienie w
szczegdlnosci umowy
0 dzieto, umowy
Zlecenia, kontraktu.
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wskazywania wartosci wskaznikdw z podziatem na kobiety
i mezczyzn na etapie wniosku o dofinansowanie projektu.
Dopiero w momencie osiggniecia wskaznika, wykazujac
go we wniosku o ptatno$¢ kofcowa iflub w o$wiadczeniu o
przestrzeganiu zasady trwatosci projektu, nalezy w
odpowiednich wierszach wykazac¢ podziat na
kobiety/mezczyzn..

Wzrost zatrudnienia we
wspieranych podmiotach
(innych niz
przedsiebiorstwa)

fakultatywny

Wskaznik dotyczy wzrostu zatrudnienia jako bezposredni
skutek zakonczenia projektu we wspieranych podmiotach,
wymienionych w katalogu beneficjentéw, innych niz
przedsiebiorstwa. Zakonczenie projektu rozumiane jest
jako zakonczenie rzeczowe (data zaptaty ostatniej faktury,
data odbioru, w zalezno$ci co wystepuje pozniej.) Liczba
etatow brutto w petnym wymiarze czasu pracy bedacych
rezultatem zakonczenia realizacji projektu w podmiotach
bedacymi beneficjentami innymi niz przedsigbiorstwa.
Powstanie miejsc pracy musi wynika¢ bezposrednio z
uzyskanego wsparcia. Nie wlicza sie pracownikow
zatrudnionych do wdrozenia projektéw i pracownikow
ochrony, ani réwniez etatéw nieobsadzonych.

W celu ustalenia przyrostu nowo utworzonych etatéw
brutto nalezy odnies¢ stan zatrudnienia sprzed
rozpoczecia realizacji projektu do stanu zatrudnienia do
12 miesiecy po jego zakonczeniu. Jezeli pomimo
utworzenia nowych etatow w ramach projektu liczba
etatow ogétem nie wzrasta, traktuje si¢ to jako utrzymanie
zatrudnienia i jesli catkowita liczba miejsc pracy nie
wzrosnie nalezy wpisa¢ 0. Prace sezonowe i
niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢ na ekwiwalent
petnego czasu pracy. Nie ma obowigzku wskazywania
warto$ci wskaznikow z podziatem na kobiety i mezczyzn
na etapie wniosku o dofinansowanie projektu. Dopiero w
momencie osiggniecia wskaznika, wykazujac go we
whniosku o pfatnos¢ koficowg iflub w o$wiadczeniu o
przestrzeganiu zasady trwatosci projektu, nalezy w
odpowiednich wierszach wykaza¢ podziat na
kobiety/mezczyzn.

Na potwierdzenie
realizacji wskaznika i
jego utrzymania,
wymagane bedzie
przedstawienie w
szczegdlnosci umow o
prace, zakreséw
czynnosci i
obowigzkow
pracownikow,
deklaracji ZUS badz
list obecnosci.

EPC (ekwiwalent petnego czasu pracy) ustala si¢ na podstawie proporcji czasu przepracowanego przez poszczegdlnych
pracownikdw w ciggu roku sprawozdawczego w stosunku do petnego czasu pracy obowigzujacego w danej instytucji na
danym stanowisku pracy. Przy wyliczeniu EPC nie nalezy uwzglednia¢ urlopéw macierzynskich, rodzicielskich,
wychowawczych, bezpfatnych oraz nieusprawiedliwionych nieobecno$ci.

EPC = wymiar czasu pracy x liczba przepracowanych miesiecy x wspdtczynnik EPC dla jednego miesigca (wartos¢ stata
- wynosi 1/12).

Warto$¢ wspdtczynnika EPC dla 1 roku wynosi 1. Warto$¢ dla 1 miesigca wynosi 1 /12 (1 miesigc / 12 miesigcy).

F.2 Wskazniki specyficzne dla programu

WSKAZNIKI REZULTATU BEZPOSREDNIEGO

Podstawowe pojecia dotyczace wskaznikdw rezultatu bezpo$redniego zamieszczone zostaty w punkcie F.1 Wskazniki
kluczowe.
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Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu podaje wartosci docelowe dla wszystkich adekwatnych dla
projektu wskaznikow. W przypadku, gdy wskaznik podany w tabeli nie bedzie realizowany w ramach projektu (nie jest
adekwatny) wowczas w kolumnie Warto$¢ docelowa nalezy wpisac ,0".

Mozliwe do zastosowania wskazniki rezultatu bezposredniego (specyficzne dla programu) :

Przyktadowe dokumenty

Nazwa wskaznika Char;'zk?er Definicja wskaznika potwierdzajace realizacje
wskaznika aef
wskaznika
Stopien obligatoryjny | Warto$¢ wskaznika podaje si¢ jako stopien powierzchni | Dokumentami
wykorzystania przeznaczonych pod inwestycje MSP do catkowitej potwierdzajacymi realizacje
uzbrojonych terenéw powierzchni uzbrajanych w ramach projektu terenéw. wskaznika sg w szczegolnosci
inwestycyjnych Warto$¢ procentowg nalezy wyliczy¢ wg. wzoru: umowy zawarte z MSP.

Stopien wykorzystania uzbrojonych terenéw
inwestycyjnych = powierzchnia terendw uzbrojonych
wykorzystana przez MSP *100 / catkowita powierzchnia
terendw uzbrojonych.

Teren uzbrojony powinien by¢ w petni wykorzystany
przez MSP. W przypadku nieosiagniecia wskaznika na
poziomie 100% mozliwe jest zastosowanie
proporcjonalnych korekt finansowych, pomniejszajacych
wysoko$¢ udzielonego wsparcia. Wskaznik powinien
zostac osiggniety w okresie trwato$ci projektu, nie
pozniej jednak niz na moment zlozenia dokumentow
zamknigecia programu.

Liczba miejsc pracy
utworzonych przez
MSP w inwestycjach
zZlokalizowanych na

obligatoryjny

Liczba etatéw w petnym wymiarze czasu utworzonych
przez MSP w wyniku realizacji inwestycji na uzbrojonym
terenie. Etaty powinny powsta¢ w okresie trwato$ci
projektu (w przypadku MSP 3 lata od daty ptatnosci

Na potwierdzenie realizacii
wskaznika i jego utrzymania,
wymagane bedzie
przedstawienie w

uzbrojonych koficowej na rzecz beneficienta), nie pézniej jednak niz | szczegdlnosci umoéw o prace,
terenach kobiety / na moment ztozenia dokumentéw zamknigecia programu. | zakresow czynnosci i
mezczyzni Do miejsc pracy nie wlicza si¢ etatéw nieobsadzonych. | obowigzkéw pracownikow,

Prace sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢ | deklaracji ZUS badz list

na ekwiwalent petnego czasu pracy. obecnosci.

Nie ma obowigzku wskazywania warto$ci wskaznikow z

podziatem na kobiety i mezczyzn na etapie wniosku o

dofinansowanie projektu. Dopiero w momencie

osiggniecia wskaznika, wykazujac go we wniosku o

ptatnos¢ koncowa iflub w o$wiadczeniu o przestrzeganiu

zasady trwato$ci projektu, nalezy w odpowiednich

wierszach wykaza¢ podziat na kobiety/mezczyzn.

Definicja EPC pod tabelg dot. wskaznikéw rezultatu

bezposredniego kluczowych.
Liczba nowo fakultatywny | Liczba nowo utworzonych etatéw w petlnym wymiarze Na potwierdzenie realizacji
utworzonych miejsc czasu pracy, powstatych do 12 miesiecy od zakonczenia | wskaznika i jego utrzymania,
pracy kobiety / realizacji projektu. Zakonczenie projektu rozumiane jest | wymagane bedzie
mezczyzni jako zakoriczenie rzeczowe (data zaptaty ostatniej przedstawienie w

faktury, data odbioru, w zaleznosci co wystepuje szczegblnosci umow o prace,

pdzniej.) Chodzi o etaty, ktdre powstaty jako zakresow Czynnosci i

bezposredni skutek zakoriczenia projektu. Powstanie obowigzkéw pracownikéw,

etatéw ma wynika¢ bezposrednio z uzyskanego deklaracji ZUS badz list

wsparcia. Etaty muszg by¢ obsadzone (nieobsadzonych | obecnosci.

stanowisk sie nie wlicza). Do wskaznika nie wlicza si¢

pracownikéw zatrudnionych do wdrozenia projektow.

Prace sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢

na ekwiwalent petnego czasu pracy. Nie ma obowigzku

wskazywania wartosci wskaznikéw z podziatem na

kobiety i mezczyzn na etapie wniosku o dofinansowanie

projektu. Dopiero w momencie osiggniecia wskaznika,

wykazujac go we wniosku o ptatno$¢ koncowa iflub w

o$wiadczeniu o0 przestrzeganiu zasady trwatosci
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projektu, nalezy w odpowiednich wierszach wykaza¢
podziat na kobiety/mezczyzn.

Whnioskodawca wypetniajac tabele dzieli projekt na zadania, w ramach ktorych zostanie on zrealizowany.

W drugiej czesci wiersza dotyczacego danego zadania (obok numeru zadania) nalezy wpisaé nazwe zadania,
w ramach ktérego bedg ponoszone wydatki, natomiast w wierszach ponizej — okres realizacji zadania, opis zadania (opis
dziatan planowanych do realizacii).

W przypadku niewystarczajacej ilo$ci wierszy w tabeli (wieksza liczba zadan), wiersze nalezy powielic.

Przez zadanie nalezy rozumie¢ wyodrebniony, jednorodny i niepodzielny zakres prac
merytorycznych w ramach projektu.

Ponadto, pod kazdym z zadan nalezy wymieni¢ poszczegodlne koszty w ich ramach. Wnioskodawca powinien opisa¢
wszystkie koszty kwalifikowalne projektu oraz — je$li uzna za zasadne - takze koszty niekwalifikowalne
(w szczegolnosci, gdy sg one niezbedne dla realizacji projektu).

Nalezy poda¢:

e nazwe kosztu;

o czy projekt jest objety pomoca publiczng, pomocg de minimis lub bez pomocy;

o ilos¢l/liczbe kazdego kosztu, jaki zostat przewidziany w projekcie wraz z podaniem jednostki miary, jakg postuzyt sie
wnioskodawca (np. szt., m2, komplet, itp.). W przypadku zakupu tzw. kompletéw (np. narzedzi, mebli biurowych,
sztuCcow, itp.) nalezy okre$lic szczegdtowo z czego sktada sie taki zestaw lub wskazaC zewnetrzne zrédio
opisujace jednoznacznie sktad czy zakres ilosciowy takiego zakupu. Katalog wydatkéw nie moze by¢ otwarty (tzn.
nie moze zawiera¢ wyrazen takich jak ,np.”, ,iinne”, ,m.in.”);

e wskazanie, czy zakupywany sprzet itp. jest nowy/uzywany;

o opis kosztu (specyfikacja, parametry): kazdy wydatek nalezy opisa¢ w sposéb na tyle szczegétowy, by nie budzit

watpliwosci czego dotyczy; nalezy uwzgledni¢ jedynie gtéwne i znaczace parametry techniczne (poprzez uzycie
zwrotdéw: ,niemniej niz...”, ,co najmniej...”) bez podawania nazw producenta lub programu, symboli/ numeréw
przedmiotowych wydatkéw.
W przypadku prac budowlanych nalezy okresli¢ m.in. lokalizacje obiektu, powierzchnie poddawang ww. pracom
(pow. zabudowy, uzytkowa), kubature, liczbe kondygnacji, docelowe i obecne przeznaczenie budynku,
poszczegoinych pomieszczen (zgodnie z projektem budowlanym i kosztorysem inwestorskim), etapy planowanych
robét, ich rodzaj;

e uzasadnienie koniecznoSci poniesienia kosztu: nalezy opisac jakg role petni wydatek w projekcie, do czego bedzie
wykorzystywany (jezeli wydatek kwalifikowalny jest tylko w czesci, nalezy wskazac te cze$¢ w uzasadnieniu).
Whioskodawca zobowigzany jest wykazac, ze wydatek jest niezbedny dla realizacji zatozonych celdw w projekcie;

e metode oszacowania kosztu — nalezy przedstawi¢ przyjety sposob wyceny, umozliwiajacy zweryfikowanie, czy
wydatek zaplanowany zostat w sposob racjonalny, celowy ioszczedny z zachowaniem zasady uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow.
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Nalezy pamietaé, aby zardwno nazwa kosztu, jak i jego opis, wskazywaty jednoznacznie,
co wnioskodawca w ramach projektu zamierza zakupi¢ oraz umozliwiaty ocene kwalifikowalnosci wydatkow.
Brak odpowiednio opisanego uzasadnienia, lakoniczny lub niepetny opis, moga budzi¢ watpliwosci oceniajacych
projekt. Warunkiem uznania kosztu za kwalifikowalny jest w szczegdlnosci jego niezbedno$¢ do wykonania
projektu oraz jego bezposredni zwigzek z projektem.

Wydatki poniesione na zakup uzywanych $rodkow trwatych moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jesli
spetnione zostang wszystkie wymienione ponizej warunki:

- sprzedajacy $rodek trwaty wystawit deklaracje okre$lajaca jego pochodzenie,

- sprzedajacy Srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany $rodek nie byt w okresie poprzednich 7 lat (10
lat w przypadku nieruchomosci) wspdtfinansowany z pomocy UE lub wramach dotacji z krajowych
$rodkdw publicznych,

- cena zakupu uzywanego Srodka trwatego nie przekracza jego wartoSci rynkowej i jest nizsza niz koszt
podobnego nowego sprzetu.

Na etapie oceny merytorycznej, w ramach kryterium: ,Kwalifikowalno$¢ kosztow w projekcie” weryfikacji podlega m.in.
to, czy wydatki sa: uzasadnione i zaplanowane w odpowiedniej wysokosci, tzn. niezbedne i wytacznie bezposrednio
zwigzane z realizacjg celéw zaplanowanych w projekcie; racjonalne — tzn. nie mogq by¢ zawyzone ani zanizone;
odpowiednio do rezultatow tych dziatan.

W pliku xIs ,Budzet projektu” nalezy ujg¢ wydatki planowane do poniesienia w ramach projektu, ktore sa
kwalifikowalne w catosci lub w czesci (np. nalezy uwzgledni¢ wydatek, jesli kwalifikowalna jest tylko warto$¢ netto).
Nie nalezy uwzglednia¢ wydatkéw w catosci niekwalifikowalnych.

Wartosci liczbowe w poszczegéinych polach (Warto§¢ ogétem w zt, Kwalifikowalne w z) nalezy podawaé
z doktadnoscia do petnych ztotych.

W arkuszu Szczegbtowy harmonogram nalezy poda¢ poziom dofinansowania, nazwe kosztu, nr zadania, warto$¢
ogodtem (w zt) oraz wartos¢ wydatkdw kwalifikowalnych (w zt).

Dofinansowanie (w zt) oraz sumy wyliczajq sie automatycznie.
Arkusz ,Podsumowanie” wypetnia sie automatycznie.

Maksymalna intensywno$¢ pomocy wynosi 85%.

Zgodnie z art. 61 rozporzadzenia 0g6lnego, wobec projektéw lub ich czesci, ktore objete sq pomoca publiczna, nie
stosuje sie przepisow dotyczacych projektow generujgcych dochdd. Oznacza to, ze w przypadku projektow w catosci
objetych pomoca publiczna, poziom dofinansowania nalezy obliczy¢ w oparciu o zasady dotyczace danej formy pomocy
publicznej. Natomiast w odniesieniu do projektow czesciowo objetych pomocg publiczng dla kazdej z czesci projektu
poziom dofinansowania nalezy ustali¢ z zastosowaniem odno$nych zasad - w przypadku czeSci objetej pomocq
publiczng, w oparciu o zasady dotyczace pomocy publicznej, natomiast w przypadku czesci nieobjetej takq pomoca,
w oparciu 0 metode luki finansowej.

Udziat procentowy przyjetego poziomu dofinansowania ze $rodkéw RPO WL powinien by¢ jednakowy dla kazdego
wydatku kwalifikowalnego.

Szczegbtowy katalog wydatkow kwalifikowanych dla Poddziatania 11.1.1 Tereny inwestycyjne zawarty jest
w Zataczniku nr 5 do SzOOP RPO WL.

Do wydatkow kwalifikowalnych zalicza si¢ w szczegolnosci wydatki na kompleksowe przygotowanie terenow
inwestycyjnych i dostosowanie ich do potrzeb potencjalnych inwestordw, w tym m.in.:
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- prace przygotowawcze (opracowania dotyczace kompleksowych badan geotechnicznych, przygotowanie
koncepcji zagospodarowania terenu, opracowanie studium wykonalnosci, dziatania rozpoznawcze, dotyczace
oceny atrakcyjnosci inwestycyjnej terenu)

- budowa lub przebudowa niezbednej dla funkcjonowania terenu inwestycyjnego infrastruktury technicznej,
w szczegdlnosci:  sieci  wodociagowej, kanalizacyjnej, energetycznej, kanalizacji deszczowej,
telekomunikacyjnej, gazowej, innych sieci specjalistycznych,

- budowa lub przebudowa niezbednej infrastruktury technicznej wymienionej powyzej, wykraczajacej poza teren
inwestycyjny, jedynie w takim zakresie, aby skomunikowac teren lub wigczy¢ infrastrukture do istniejace; sieci,

- wydatki zwigzane z budowg lub przebudowa przytaczy, pod warunkiem ze bedg one stanowity wtasnos¢
beneficjenta,

- wydatki na opfaty za przytaczenie do sieci mogg by¢ uznane za kwalifikowalne, je$li przytacza bedg stanowity
witasno$¢ beneficjenta i jesli tak stanowi umowa o dofinansowanie projektu,

- wydatki zwigzane z niwelacjg terenu,

- przebudowa lub remont budynkdw znajdujacych sie na terenie inwestycyjnym,

W ramach przedmiotowego konkursu przewiduje sie mozliwos¢ rozliczania kosztéw posrednich metodg stawki
ryczattowej w wysokosci réwnej 3% catkowitych bezposrednich wydatkéw kwalifikowanych projektu.

Do kosztéw posrednich zaliczy¢ mozna w szczegolnoSci:

- koszty koordynatora Ilub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio zaangazowanego
w zarzadzanie, rozliczanie, monitorowanie projektu lub prowadzenie innych dziatan administracyjnych
w projekcie,

- wydatki zwigzane z nadzorem nad robotami budowlanymi,

- koszty zarzadu (wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych zakresy czynnosci
nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownika jednostki),

- koszty personelu obstugowego,

- koszty obstugi ksiegowej,

- koszty dziatan informacyjno-promocyjnych, w tym koszty dziatan stuzacych informowaniu opinii publiczne;
0 pomocy otrzymanej z EFRR na realizacje projektu w ramach RPO WL,

- wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta na rachunku
bankowym |ub odrebnego rachunku bankowego,

- optaty za energie elektryczna, cieplna, gazowg i wode, opfaty przesytowe, optaty za odprowadzanie Sciekow
w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

- koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstuga projektu,

- koszty ustug powielania dokumentdw zwigzanych z obstuga projekiu,

- koszty materiatow biurowych i artykutéw piSmienniczych zwigzanych z obstuga projektu.

Podatek od towardw i ustug (VAT) stanowi wydatek niekwalifikowany.
Limity i ograniczenia w zakresie wydatkéw kwalifikowanych:

- wydatki poniesione na przygotowanie projektu beda kwalifikowalne do wysokosci 3,5% wydatkow
kwalifikowalnych,

- wydatki zwigzane z zakupem nieruchomos$ci niezabudowanej lub zabudowanej bedg kwalifikowane do
wysokosci 10% wydatkow kwalifikowalnych projektu,

- wydatki na wewnetrzng infrastrukture komunikacyjng beda kwalifikowalne do wysokos$ci 30% wydatkéw
kwalifikowalnych projektu,

- wydatki zwigzane z przebudowg infrastruktury technicznej kolidujacej z inwestycjq bedg kwalifikowalne do
wysokosci 10% wydatkow kwalifikowalnych,
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- wielkopowierzchniowe obiekty handlowe nie moga stanowi wiecej niz 30% powierzchni terenu inwestycyjnego;
- koszty posrednie rozliczane metodg stawki ryczattowej w wysokosci rownej 3 % catkowitych bezpo$rednich
wydatkdw kwalifikowalnych projektu.

Nalezy przygotowa¢ wykres Gantta wg wzoru zataczonego do dokumentacji konkursowej, zachowujac spojno$c
z informacjami podanymi w sekcji G.1 ZADANIA REALIZOWANE W RAMACH PROJEKTU.

Harmonogram powinien obrazowac realizacje poszczegblnych etapow/zadan projektu w podziale na petne kwartaty roku
kalendarzowego. Nalezy wskaza¢ nazwe etapu/zadania i wypeti¢ dowolnym kolorem komorki wskazujace kwartaty,
w ktérych bedzie realizowany dany etap/zadanie.

Zgodnie z informacjami zawartymi w Wytycznych programowych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach RPO
WL na lata 2014-2020 (EFRR) oraz w Regulaminie konkursu cze$¢ wydatkéw ponoszonych w ramach realizacji projektu
podlega limitom. Wypetniajac tabele nalezy poda¢ odpowiednio sume wydatkéw oraz udziat % w odniesieniu do limitow,
ktérymi objety jest projekt.

W tabeli nalezy dokona¢ podziatu zrédet finansowania z jakich pokryte zostang koszty poniesione w ramach projektu
wyodrebniajac Srodki wspolnotowe, krajowe $rodki publiczne oraz $Srodki prywatne. W wierszu ,Razem” nalezy podaé
taczng kwote wydatkéw ogdtem i kwalifikowalnych. Kwoty nalezy podaé w zt.

Poszczegbine wiersze nalezy wypetni¢ zgodnie z przedstawionymi informacjami ponizej:
Srodki wspolnotowe — wnioskowane dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Krajowe $rodki publiczne, w tym:

e Budzet panstwa - wkitad dysponentdw budzetu panstwa w realizacje projektu, bedacych panstwowymi
jednostkami  budzetowymi. W przypadku projektu rewitalizacyjnego wklad Budzetu panstwa
we wnioskowanym dofinansowaniu stanowi 1%.

e Budzet jednostek samorzadu terytorialnego — wktad wiasny jednostek samorzadu terytorialnego;

o Inne krajowe $rodki publiczne — $rodki pochodzace m.in. z wktadu wtasnego SPZ0Z, szkdt oraz pozostate
krajowe Srodki publiczne.

Prywatne — sg to Srodki, ktore nie noszg znamion Srodkow publicznych, np. $rodki wiasne przedsiebiorcéw, fundacii,
stowarzyszen. Wnioskodawca musi prawidtowo okresli¢ zrodta finansowania tych wydatkéw (np. Srodki wiasne, kredyt,
leasing, itp.). Wnioskodawca zobowigzany jest posiada¢ $rodki finansowe na pokrycie wktadu wiasnego z tytutu
wydatkow kwalifikowalnych oraz wydatkéw niekwalifikowalnych (na potrzeby niniejszego wniosku o dofinansowanie
wkiad prywatny nalezy obliczy¢ jako wartos¢ ogdtem minus dofinansowanie), pochodzace ze Srodkdéw wiasnych lub
zewnetrznych zrodet finansowania w postaci wolnej od wszelkiego publicznego wsparcia finansowego. Wnioskodawca
zatgcza do wniosku odpowiedni dokument potwierdzajacy zabezpieczenie $rodkow na realizacje projektu. W przypadku
finansowania projektu w postaci:

o  kredytu/pozyczki bankowej — do wniosku o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ kopie promesy kredytowej/pozyczki
bankowej. Z tresci dokumentu musi wynika¢, ze zostat wystawiony po zbadaniu pozytywnej zdolnoSci
kredytowej wnioskodawcy (np. dokument nie moze mie¢ formy promesy warunkowej); Promesa kredytowa
winna zawiera¢ okres/date waznosci promesy, dane identyfikujace wystawce promesy.

e |easingu — do wniosku o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ promese leasingowg;

e w przypadku finansowania projektu w postaci: pozyczki od udziatowca/wspolnika/czionka organu/innego
podmiotu gospodarczego - do wniosku o dofinansowanie nalezy dotaczy¢ umowe pozyczki z podpisem
potwierdzonym notarialnie, chyba Ze przepis szczegdlny zastrzega inng forme wtasciwg dla danej czynnosci
prawnej; podwyzszenia kapitatu zaktadowego - odpisu z KRS z zarejestrowanym podwyzszeniem kapitatu
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zaktadowego; srodkow z funduszu inwestycyjnego — umowy, na mocy ktérej zostang zaangazowane Srodki w
realizacje projektu;
e inne.
Nalezy mie¢ na uwadze, iz w kolumnie ,Wydatki kwalifikowalne” w wierszu ,Prywatne, w tym:” nalezy poda¢ warto$¢
wkfadu wiasnego (wydatki kwalifikowalne — dofinansowanie), natomiast w kolumnie ,Ogétem” w wierszu ,Prywatne, w
tym:” nalezy poda¢ warto$¢ wktadu prywatnego (warto$¢ ogotem - dofinansowanie).

Nalezy pamietac, iz projekt musi mie¢ zapewnione stabilne i udokumentowane Zrédta finansowania, a ocena zdolnosci
finansowej wnioskodawcy do realizacji catosci projektu bedzie podlegata szczegdlowej ocenie przez Ekspertdw z
dziedziny analizy finansowej na podstawie danych zawartych we wniosku oraz zatgczonych dokumentéw aktualnych na
dzien dokonywania oceny projektu.

Whioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie z tre$cig oswiadczenia i zaznaczenia odpowiedniej opgii.

Lista stuzy do wskazania przez Wnioskodawce zatacznikéw (obligatoryjnych i dodatkowych), ktére bedg dotaczone do
formularza wniosku o dofinansowanie poprzez zaznaczenie odpowiedniej opcji, tj. ,Tak”, ,Nie”.
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