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o rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisdw szczegolnych dotyczacych celu
Jnwestycie na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347/289 z 20.12.2013 r.), dalej ,rozporzadzenie EFRR”;

o rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace
wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogéine dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347/320 z 20.12.2013 r.), dalej: ,rozporzadzenie ogoine”;

o rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajagce wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogoine dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138/5 z 13.05.2014 r.), dalej ,rozporzadzenie delegowane”;

o rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r. ustanawiajgce zasady
wykonania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajacego wspéine
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie metod wsparcia
w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celéw posrednich i koricowych na potrzeby ram wykonania oraz
klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych
(Dz. Urz. UE L 69/65 z 08.03.2014 r.);

o rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektore rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (ogélne rozporzadzenie w sprawie
wytaczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 187/1 z 26.06.2014, z pdzn. zm.), dalej ,rozporzadzenie 651/2014”;
w brzmieniu uwzgledniajacym zmiany wprowadzone rozporzadzeniem Komisji (UE) 2017/1084 z dnia
14 czerwca 2017 r. zmieniajgcym rozporzadzenie (UE) nr 651/2014 w odniesieniu do pomocy
na infrastrukture portowa i infrastrukture portéw lotniczych, progdw powodujacych obowigzek zgtoszenia
pomocy na kulture i zachowanie dziedzictwa kulturowego, pomocy na infrastrukture sportowg i wielofunkcyjng
infrastrukture rekreacyjna, a takze programéw regionalnej pomocy operacyjnej skierowanych do regionéw
najbardziej oddalonych oraz zmieniajace rozporzadzenie (UE) nr 702/2014 w odniesieniu do obliczania
kosztéw kwalifikowalnych (Dz. Urz. UE L 156 z 20.06.2017 r.);
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o rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z24.12.2013);

o rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie
zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajace rozporzadzenia (UE)
nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE)
nr1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajace
rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz. Urz. UE L 193, z 30.07.2018 r.);

o rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 z 04.05.2016 r.).

— ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1460 z pézn. zm.) wraz z aktami
wykonawczymi, dalej ,ustawa wdrozeniowa”;

— ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986, z p6zn. zm.)
wraz z aktami wykonawczymi ;

— ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2077, z pdzn. zm.) wraz
z aktami wykonawczymi;

— ustawa z dnia 29 wrzenia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351 z p6zn. zm.) wraz
z aktami wykonawczymi;

— ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(tj. Dz. U.z 2018 ., poz. 362, z pdzn. zm.);

— ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2018 r., poz. 646, z p6zn. zm.);

— ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;
i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy (Dz. U. z 2018 r., poz. 647);

— ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa przedsiebiorcéw zagranicznych i innych oséb
zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2018 r., poz. 649);

— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018 r,,
poz. 2096, z p6zn. zm.), dalej ,K.p.a.”;

— ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z pézn. zm. -
w zakresie obowigzujacym po dniu 25 maja 2018 r.);

— ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018, poz. 1000, z pdzn. zm.);

— rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 488);
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— rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrze$nia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
mikroprzedsiebiorcom, matym i $rednim przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w targach w ramach
regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1417);

— rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30 czerwca 2014 r. w sprawie ustalenia mapy pomocy regionalnej
na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 878);

— rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania regionalnej
pomocy inwestycyjnej w ramach celu tematycznego 3 w zakresie wzmacniania konkurencyjnosci
mikroprzedsiebiorcéw, matych i rednich przedsigbiorcow w ramach regionalnych programéw operacyjnych
na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1377); w brzmieniu uwzgledniajagcym zmiany wprowadzone
rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 4 stycznia 2018 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach celu tematycznego 3 w zakresie
wzmacniania konkurencyjnosci mikroprzedsigbiorcow, matych i $Srednich przedsigbiorcow w ramach
regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r., poz. 57);

— rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz. U. z 2010 r. Nr 83, poz. 312, z pdzn. zm.);

— rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informaciji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 311, z p6zn. zm.);

— rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek w ramach programéw
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. z 2017 r., poz. 2367);

— rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U.z 2004 r. Nr 100, poz. 1024).

— Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa tddzkiego na lata 2014-2020 zatwierdzony przez Komisje
Europejska decyzjq z dnia 18 grudnia 2014 r. ze zmianami z dnia 19 kwietnia 2017 r. oraz z dnia 2 marca
2018 r., dalej: ,RPO WL 2014-2020";

— Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa todzkiego
na lata 2014-2020, dalej: ,SzOOP RPO WL,

—  Wytyczne w zakresie trybdw wyboru projektow na lata 2014-2020;

— Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020;

— Wytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektéw
generujgcych dochdd i projektow hybrydowych na lata 2014 — 2020 z dnia 17 lutego 2017 .
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Whiosek o dofinansowanie nazywany dalej ,wnioskiem”, sktada sie z formularza wniosku o dofinansowanie
projektu, Budzetu, Wykresu Gantta, Analizy ekonomiczno-finansowej oraz zatacznikow.

Przed przystapieniem do wypetniania wniosku nalezy zapoznac¢ sie z dokumentacjg konkursowa, w szczegdlnosci
z Regulaminem konkursu i jego zatacznikami.

W trakcie wypetniania wniosku nie nalezy ingerowac w jego forme i tre$¢. Wyjatkiem od powyzszej reguty bedzie
powielenie tabeli, badZ dodanie w istniejacych tabelach dodatkowych kolumn/wierszy, gdy specyfika projektu tego
wymaga.

Whioskodawca wypetnia formularz wniosku o dofinansowanie zgodnie z instrukcja, poprzez wpisanie wymaganej
treSci w komérkach do tego przeznaczonych. Szare pola formularza wniosku majg charakter techniczny, nie nalezy
ich wypetniac.

Cze$¢ biatych pdl formularza wniosku o dofinansowanie, ktdre wypetnia wnioskodawca, objeta jest limitem znakow.
Do limitu wlicza sie spacje oraz znaki interpunkcyjne. Nalezy pamieta¢, ze informacje zawarte w polach tekstowych,
dla ktérych przewidziano limit znakéw, bedg weryfikowane jedynie w zakresie objetym limitem.

Jezeli ktorekolwiek pole tekstowe we wniosku nie dotyczy wnioskodawcy, nalezy uzupetni¢ je zapisem
,Nie dotyczy”. Puste pola liczbowe nalezy wypetni¢ znakiem ,—".

Kwoty w zt i warto$ci wyrazane w ,%” wpisywane w formularzu wniosku powinny by¢ podawane z doktadno$cig
do dwoch miejsc po przecinku, zaokraglone zgodnie z zasadami matematycznymi.

W pliku .xIs ,Budzet” w kolumnach ,warto$¢ ogdtem” oraz ,wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych” sugeruje sie
podanie warto$ci z doktadno$cig do petnych ztotych.

W Analizie ekonomiczno-finansowej wartosci nalezy podawa¢ w tys. zt z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku.

W celu zaznaczenia pola wyboru typu ,Tak”, ,Nie”, ,Nie dotyczy” nalezy wpisa¢ ,X".

Podczas wypetniania wniosku nalezy zachowaé spojno$¢ informacji przedstawianych we wszystkich jego
czesciach sktadowych. W przypadku rozbieznosci w zakresie opisu projektu, ktore nie zostang usuniete w toku
oceny, IP uzna za ostateczne i wigzace informacje podane w pliku .xls ,Budzet projektu”.

Whniosek nalezy wypetni¢ w jezyku polskim (z wytaczeniem specjalistycznego stownictwa wynikajacego ze specyfiki
przedmiotu projektu) w programie Microsoft Office w wersji min. 2007.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny zostaé przettumaczone na jezyk polski.

Wypetniony wniosek nalezy zapisa¢ na no$niku elektronicznym. O$wiadczenie wnioskodawcy dotyczace ztozenia
wniosku o dofinansowanie w wersji elektronicznej nalezy wydrukowa¢ w formacie A4 i podpisac.

Osobami upowaznionymi do podpisania ww. o$wiadczenia sa;
—  w przypadku_przedsiebiorcdw - wiascicielle i zarzad spdtki zgodnie z wpisem do rejestru CEIDG/KRS;
— w przypadku_innych podmiotéw - organy wymienione do reprezentacji w dokumencie statutowym.
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Dopuszcza sig, aby o$wiadczenie zostato podpisane przez osobe upowazniong/osoby upowaznione
do reprezentowania na podstawie petnomocnictwa szczegétowego.

Do o$wiadczenia w wersji papierowej nalezy zataczy¢ nosnik elektroniczny, np. ptyte CD-R /DVD, na ktorym musi
znajdowac sie:

— formularz wniosku o dofinansowanie w formacie .doc lub .docx;
— formularze: Analiza ekonomiczno-finansowa, Budzet, Wykres Gantta w formacie .xls lub .xlsx;
— pozostate zataczniki do wniosku w formacie .doc, .docx, .xls, .xIsx, .pdf lub .jpg.

Whiosek nalezy ztozy¢ osobiécie (bezposrednio przez wnioskodawce, jego pracownikow badz inne osoby)
w Zespole Konsultantéw, od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy COP lub przesta¢ na adres:

Centrum Obstugi Przedsigbiorcy
Zespot Konsultantow
ul. Moniuszki 7/9, 90-101 Lodz

W przypadku nadania przesytki w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017, poz. 1481 z pézn. zm) przez date ztozenia wniosku
nalezy rozumie¢ date nadania. W przypadku nadania przesytki u innego operatora, przez date ztozenia wniosku
nalezy rozumie¢ date dostarczenia do COP.

Dowodem osobistego ztozenia wniosku jest pokwitowanie odbioru.
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Pola wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.
Pola wypetniane przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Nazwa wiasna i dane adresowe wnioskodawcy wpisane we wniosku o dofinansowanie muszg by¢ zgodne
ze stanem faktycznym i danymi z aktualnego dokumentu rejestrowego badz statutowego.

W przypadku wnioskodawcy bedacego spotkg cywilng o udzielenie dofinansowania na realizacje projektu muszg
ubiegac sie wszyscy wspélnicy facznie. Majac na uwadze powyzsze, w nazwie wnioskodawcy nalezy wpisaC nazwe
spotki cywilnej oraz podac imiona i nazwiska wszystkich wspélnikow.

W przypadku wniosku sktadanego przez partnerstwo, w polu tym nalezy poda¢ dane wiodacego partnera.

Po ztozeniu wniosku o dofinansowanie projektu do czasu zawarcia umowy o dofinansowanie nie
sq dopuszczalne zmiany formy organizacyjno-prawnej wnioskodawcy skutkujgce zmiang jego tozsamosci
podmiotowej. Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu, wnioskodawca staje sie beneficjentem
odpowiedzialnym m.in. za realizacje projektu, przeprowadzanie postepowarn w sprawie udzielania zaméwien
publicznych i zawieranie umoéw na realizacje projektu. Cigzg na nim obowigzki zwigzane z monitorowaniem
przebiegu wdrazania projektu. Regulamin konkursu wskazuje typy beneficjentow, ktérym moze zosta¢ udzielone
wsparcie. Po dniu zawarcia umowy o dofinansowanie, zmiany, o ktérych mowa powyzej, sg dopuszczalne jedynie
na warunkach wskazanych w umowie o dofinansowanie oraz po uzyskaniu uprzedniej zgody IP.

Tytut projektu powinien odzwierciedlaC przedmiot projektu i nie powinien by¢ nadmiernie rozbudowany.
Whioskodawca powinien unika¢ odniesien do nazwy Osi Priorytetowej, Dziatania, Poddziatania.

Nalezy poda¢ warto$¢ ogdtem projektu, kwote wydatkéw kwalifikowalnych, kwote oraz % dofinansowania
w projekcie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Kwoty te powinny by¢ spojne z sekcjq E. Zakres
rzeczowo-finansowy projektu.

Warto$é ogétem projektu to suma wydatkdw poniesionych w zwigzku z realizacjg projektu. Wydatki te bedg
zakwalifikowane jako kwalifikowalne lub niekwalifikowalne.

Wydatek kwalifikowalny to koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu, ktory kwalifikuje sie
do refundacji, rozliczenia (w przypadku systemu zaliczkowego) zgodnie z umowg o dofinansowanie. Warunki
zaliczenia wydatku do katalogu wydatkow kwalifikowalnych sg okre$lone w szczegélnosci w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz zat. 5 do SzOOP RPO WL.

Majac na uwadze powyzsze, wnioskodawca zanim uzna wydatek za kwalifikowalny musi sprawdzi¢, czy znajduje
sie on w katalogu wydatkéw kwalifikowalnych wskazanych w zat. 5 do SzOOP RPO WL.
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Wydatek niekwalifikowalny to kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktéry nie jest wydatkiem kwalifikowalnym.
Nalezy pamietaé, ze podatek od towardw i ustug stanowi wydatek niekwalifikowalny.

Nalezy wskaza¢ osobe upowazniong do kontaktu w sprawach projektu. Osoba ta powinna dysponowaé petng
wiedzg na temat wniosku. Wskazane w tym polu dane beda wykorzystywane przez IP do komunikacji
z wnioskodawca. Formy komunikacji okreslone zostaty w Regulaminie konkursu.

Informacje w sekcji A muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym i danymi z aktualnego dokumentu rejestrowego
badz statutowego.

Nalezy poda¢ nazwe wiasng wnioskodawcy, ktora musi byé zgodna z danymi z aktualnego dokumentu
rejestrowego badz statutowego.

Nalezy wskaza¢ typ wnioskodawcy.

Nalezy zaznaczy¢ whasciwe dla wnioskodawcy pole wyboru.
Definicje MSP okreéla zatacznik nr | do rozporzadzenia 651/2014.

W przypadku przejec lub sprzedazy przedsiebiorstw nie stosuje sie art. 4 ust. 2 Zatgcznika | do rozporzadzenia
651/2014, czyli dwuletniego okresu przejsciowego, w ktérym status przedsigbiorstwa nie zmienia sie pomimo
przekroczenia lub spadku ponizej putapdw zatrudnienia lub putapéw finansowych przez to przedsigbiorstwo.
Sytuacja gospodarcza i sita ekonomiczna takich podmiotéw zmienia sie z dnia na dziert i ma charakter trwaty,
dlatego tez nie ma powodu, aby zmiana statusu nastepowata dopiero po dwdch latach.

Poradnik dotyczacy definicji MSP dostepny jest na stronie:

http://www.ncbr.gov.pl/gfx/ncbir/userfiles/ public/fundusze europejskie/inteligentny rozwoi/6 1 1 1 2017/14 po
radnik_dla_uzytkownikow dotyczacy definicji_msp.pdf

Nalezy wskaza¢ forme prawng zgodng z za$wiadczeniem o nadaniu numeru REGON lub zgodng z danymi
zawartymi w innych dokumentach rejestrowych.

Katalog form prawnych podmiotéw gospodarki narodowej zawiera § 7 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 23 maja 2017 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia
i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzorow wnioskéw, ankiet
i zadwiadczen (Dz. U.z 2017 r., poz. 1100).

Nalezy zaznaczy¢ wtasciwe dla wnioskodawcy pole wyboru.
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http://www.ncbr.gov.pl/gfx/ncbir/userfiles/_public/fundusze_europejskie/inteligentny_rozwoj/6_1_1_1_2017/14_poradnik_dla_uzytkownikow_dotyczacy_definicji_msp.pdf
http://www.ncbr.gov.pl/gfx/ncbir/userfiles/_public/fundusze_europejskie/inteligentny_rozwoj/6_1_1_1_2017/14_poradnik_dla_uzytkownikow_dotyczacy_definicji_msp.pdf

Katalog form wiasno$ci podmiotéw gospodarki narodowej zawiera § 8 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 23 maja 2017 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia
i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotdw gospodarki narodowej, wzoréw wnioskow, ankiet
i zaswiadczen (Dz. U. z 2017 r., poz. 1100).

Nalezy poda¢ date rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej zgodng z danymi z aktualnego dokumentu rejestrowego
badz statutowego.

Nalezy wpisa¢ nadany wnioskodawcy Numer Identyfikacji Podatkowej (bez uzywania separatoréw). W przypadku
spotek cywilnych nalezy podaé numer NIP spotki cywilnej i numery NIP wszystkich wspolnikow.

Nalezy wpisa¢ nadany wnioskodawcy numer identyfikacyjny REGON (bez uzywania separatorow).

Jezeli wnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym nalezy poda¢ nr KRS, w przeciwnym wypadku
nalezy wpisa¢ ,Nie dotyczy”.

Nalezy wpisa¢ kod PKD dla podstawowej dziatalno$ci wnioskodawcy zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. z 2007 r. Nr 251, poz. 1885
z pdzn. zm.).

Kod PKD sktada sie z numeru klasyfikacji i nazwy np. 45.20.Z Konserwacja i naprawa pojazdéw samochodowych,
z wytgczeniem motocykli.

Za podstawowq dziatalnos¢ rozumie sie przewazajacq dziatalnoS¢ gospodarczg okreslang
na podstawie procentowego udziatu poszczegdlnych rodzajéw dziatainosci w ogéinej wartosci przychodow
ze sprzedazy w ostatnim roku obrotowym lub jesli jest niemozliwe zastosowanie tego miernika, na podstawie
udziatu pracujgcych, wykonujacych poszczegélne rodzaje dziatalnosci w ogoinej liczbie pracujgcych.
Aby dziatalno$C zostata uznana za przewazajaca, powyzsze wskazniki muszg byé wyzsze niz analogiczne
wskazniki dla innych rodzajow dziatalnosci prowadzonej przez przedsiebiorce.

Nalezy wpisa¢ adres siedziby wnioskodawcy.

Nalezy obligatoryjnie poda¢ adres wnioskodawcy do korespondencji. Na wskazany adres bedzie kierowana
korespondencja pisemna. Jezeli w trakcie oceny wniosku lub realizacji projektu zmianie ulegng dane
korespondencyjne wnioskodawcy, nalezy o tym niezwtocznie powiadomic IP.

Nalezy poda¢ numer telefonu.

Nalezy obligatoryjnie podac adres poczty elektroniczne;.
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Whioskodawca moze podaé adres strony internetowej, jesli takg posiada, w przeciwnym wypadku nalezy wpisa¢
,Nie dotyczy”.

Nalezy zaznaczy¢ wtasciwe dla wnioskodawcy pole wyboru.

Whioskodawca zaznacza ,Tak” lub ,Nie” w zalezno$ci od tego, czy projekt jest realizowany w formule partnerstwa,
okreslonej w art. 33 ustawy wdrozeniowej.

Na etapie sktadania wniosku wymagane jest przynajmniej zawarcie porozumienia lub podpisanie listu intencyjnego
w sprawie utworzenia partnerstwa, ktére zawiera¢ bedzie upowaznienie/petnomocnictwo dla partnera wiodacego
do ztozenia wniosku o dofinansowanie. Umowa o partnerstwie musi by¢ zawarta i przediozona IP przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, a jej minimalny zakres jest wskazany w art. 33 ust. 5 ustawy wdrozeniowe;.

Partnerzy uczestniczacy w realizacji projektu nie otrzymuja dofinansowania.

Zgodnie z art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, moze zosta¢ utworzone partnerstwo przez podmioty
wnoszace do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe w celu wspolnej realizacji projektu.
Warunki realizacji projektu partnerskiego okre$lone sg w porozumieniu albo umowie o partnerstwie zawarte
pomigdzy podmiotami.

Whioskodawca zaznacza pole wyboru:

,Nie dotyczy” gdy realizuje projekt samodzielnie;
,Dane partnera” gdy realizuje projekt w partnerstwie;

W tabelach nalezy uwzgledni¢ wszystkich cztonkdw partnerstwa biorgcych udziat w realizacii projektu.

W razie koniecznosci nalezy powieli¢ wiersze, podajac dane wszystkich partneréw.

Nalezy opisa¢ dotychczasowg dziatalno$¢ wnioskodawcy, historie, tj. przeksztatcenia podmiotu oraz zmiane profilu
dziatalno$ci w ciggu ostatnich 5 lat od ztozenia wniosku o dofinansowanie. W przypadku partnerstwa i/lub
powigzania wnioskodawcy z innymi podmiotami gospodarczymi w opisie nalezy wskaza¢ rodzaj prowadzonej przez
ww. podmioty dziatalno$ci gospodarcze;.

Nalezy wypetni¢ tabele dotyczaca zakresu dziatalno$ci przedsiebiorstwa. W wierszach ,Podstawowa” oraz ,Inna
niz podstawowa” nalezy wskaza¢ odpowiednio w kolumnie ,Numer kodu PKD” numer podstawowej oraz poboczne;
dziatalno$ci wnioskodawcy.

W polu ,Charakterystyka” nalezy wpisa¢ nazwe kodu PKD zgodnie z obowigzujaca Polska Klasyfikacjg Dziatalnosci
z dnia 24 grudnia 2007 r.

Kolumne ,Udziat % w ogdlnej wartosci przychoddw ze sprzedazy” nalezy wypemié w nastepujacy sposéb:

— jezeli wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza dtuzej niz rok — nalezy poda¢ udziat procentowy
danej dziatalnosci PKD w ogoinej wartosci przychodow ze sprzedazy za ostatni rok obrotowy;
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— jezeli wnioskodawca prowadzi dziatalno$C krocej niz rok — nalezy poda¢ udziat procentowy danej
dziatalno$ci PKD w ogdlnej wartosci przychoddw ze sprzedazy za okres prowadzonej dziatalno$ci.

W wierszu ,Dziatalno$¢, ktérej dotyczy projekt (inna niz podstawowa)” nalezy wpisa¢ numer PKD dziatalnosci,
ktorej dotyczy projekt, jesli jest inna niz podstawowa wypetniajac pola analogicznie jak powyzej.

Nalezy wskaza¢ typy $wiadczonych dotychczas ustug oraz je opisa¢. Charakterystyka musi zawiera¢ co najmniej:
cel i zakres ustugi, grupe docelowg oraz zrodta finansowania kosztéw Swiadczenia ustugi (w szczegolnosci czy
koszty te byty wspétfinansowane ze srodkow publicznych).

Nalezy okresli¢ warto$¢ przychoddw ze sprzedazy ustug (od najwigkszego do najmniejszego). Warto$¢ nalezy
podaé w tys. PLN za dwa poprzednie lata obrotowe. Podmioty, ktdre prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza krécej niz
dwa lata poprzedzajace rok, w ktorym sktadany jest wniosek, nie wypetniajg kolumny ,Za przedostatni rok
obrotowy” (nalezy wpisa¢ ,Nie dotyczy”).

Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Nalezy wskaza¢ okres realizacji projektu, podajac date rozpoczecia realizacji projektu oraz zakonczenia realizacji
projektu w formacie DD-MM-RRRR. Podany we wniosku okres realizacji projektu zostanie wpisany do umowy
o dofinansowanie projektu jako okres kwalifikowalnosci wydatkow. Zgodnie z zapisami umowy, beneficjent
zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o ptatno$¢ koricowa w ciggu 30 dni od daty zakoriczenia realizaciji projektu.

Data rozpoczecia realizacii projektu — w przypadku wsparcia udzielanego na podstawie rozporzadzenia 651/2014
projekt nie moze rozpoczag sie przed dniem ziozenia wniosku o dofinansowanie, bez wzgledu na to czy projekt jest
w cato$ci czy w czesci objety pomoca publiczng. W przypadku projektéw objetych pomocg publiczng na podstawie
rozporzadzenia 651/2014, w ktérych przewidziano réwniez wydatki na przygotowanie projektu dofinansowane
w ramach pomocy de minimis, wydatki te moga by¢ kwalifikowalne, o ile nie zostaty poniesione przed 1 stycznia
2014 r. Wydatki takie mogq by¢ ponoszone przez datq rozpoczecia realizacji projektu (poczatkowq daty
kwalifikowalno$ci wydatkow).

Data zakonczenia realizacji projektu — podana data nie moze by¢ wcze$niejsza niz data rozpoczecia realizacii
projektu i pézniejsza niz 31 grudnia 2023 r. Podany okres realizacji projektu musi uwzglednia¢ zaréwno okres
niezbedny do rzeczowej realizacji projektu, jak i finansowej — poniesienia wszystkich zaplanowanych wydatkow.

Rozpoczecie realizacji projektu — ,rozpoczecie prac” — oznacza rozpoczecie robét
budowlanych (pierwszy wpis do dziennika budowy) zwigzanych z inwestycjq lub pierwsze prawnie wigzace
zobowigzanie do zamdwienia urzadzen lub inne zobowigzanie, kitore sprawia, ze inwestycja staje
sie nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastgpi najpierw. Zakupu gruntéw ani prac przygotowawczych,
tj. uzyskania zezwolen i przeprowadzenia studiéw wykonalno$ci, nie uznaje sie za rozpoczecie prac. W odniesieniu
do przejec rozpoczecie prac oznacza moment nabycia aktywow bezpo$rednio zwigzanych z nabytym zaktadem.

Podpisanie listow intencyjnych lub zawarcie uméw warunkowych nie jest uznawane za rozpoczecie projektu i moze
mie¢ miejsce przed ztozeniem wniosku.
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Zakonczenie realizacji projektu — przez zakonczenie realizacji projektu nalezy rozumie¢ date, w ktdrej
zaplanowane przez beneficjenta w ramach projektu zadania zostaty zrealizowane, beneficjent posiada niezbedne
pozwolenia, nastgpit odbiér wykonanych robdt budowlanych od wykonawcy lub zostaty zrealizowane dostawy
i ustugi, wszystkie wydatki zostaty optacone oraz zakupiona infrastruktura zostata uruchomiona.

Za rozpoczecie projektu uwaza si¢ w szczegolnosci:
e rozpoczecie dziatan merytorycznych w projekcie,
e podpisanie umowy z dostawca lub wykonawcg ustug,
o dostawe towaru lub wykonania ustugi oraz samo rozpoczecie $wiadczenia ustug,
o wptlate zaliczki lub zadatku na dostawe towaru lub wykonanie ustugi.
Za rozpoczecie projektu nie jest uwazane i tym samym moze mie¢ miejsce przed ztozeniem wniosku o pomoc:

e przeprowadzenie procedury wyboru zewnetrznego wykonawcy (np. wystosowanie zapytania ofertowego,
zZtozenie oferty przez wykonawce, ocena ofert), bez wigzacego wyboru wykonawcy lub dostawcy,

e zawarcie umowy warunkowej z wykonawca prac,
e podpisanie listow intencyjnych.

Przez ,prawnie wigzace zobowigzanie” rozumie sie umowe zawartg w jakiejkolwiek formie, przy czym istotne sg
zawarte w niej warunki, a nie tytut czy formalna klasyfikacja umowy. Jezeli zapisy umowy powoduja,
Ze z ekonomicznego punktu widzenia rezygnacja z przedsiewziecia jest trudna, a w szczegdinosci skutkowataby
utratg znacznych kwot (np. wigzataby sie z poniesieniem istotnych kosztéw), generalnie nalezy uzna¢, ze doszto
do rozpoczecia prac. Tak samo zawarcie w umowie postanowienia pozwalajacego na jej jednostronne rozwigzanie
nie zawsze jest wystarczajace do stwierdzenia, ze nie doszito do rozpoczecia prac.

Whioskodawca w sposob zwiezly opisuje najwazniejsze kwestie dotyczace projektu m.in. cele, zadania, grupy
docelowe.

Nalezy wpisa¢ wiodacy kod PKD dla gtéwnego celu projektu, niezaleznie od tego czy jest to kod podstawowej
dziatalno$ci wnioskodawcy. Nalezy poda¢ numer klasyfikacji i nazwe kodu.

Nalezy poda¢ pozostate kody PKD dla projektu (numery klasyfikacji i nazwy klasyfikacji) lub wpisa¢ ,Nie dotyczy”.

Na potrzeby ogdinej identyfikacji projektéw finansowanych ze $rodkdw unijnych, nalezy zaznaczyé kod dziatalno$ci
gospodarczej, ktérego dotyczy projekt.

W przypadku, gdy projekt realizowany bedzie w wigcej niz jednym miejscu, nalezy wskaza¢ dominujace.

Whioskodawca zaznacza NUTS 3 wiasciwy ze wzgledu na miejsce realizacji projektu.
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. Klasyfikacja Jednostek Terytorialnych do Celéw Statystycznych (NUTS) jest standardem
geograficznym stuzacym do statystycznego podziatu panstw cztonkowskich Unii Europejskiej (ich terytoriow
gospodarczych) na trzy poziomy regionalne o okreslonych klasach liczby ludnosci.

o NUTS 1 - regiony (grupujace wojewddztwa) — 6 jednostek;
o NUTS 2 - wojewodztwa — 16 jednostek;
e NUTS 3 - podregiony (grupujace powiaty) — 72 jednostki.
Wojewddztwo todzkie (NUTS 2) sktada sie z 5 podregionow (NUTS 3):
e Miasto L6dz — podregion terytorialnie spojny z powiatem todzkim grodzkim
e t6dzki — podregion grupujacy nastepujace powiaty: pabianicki, zgierski, brzezinski, tédzki wschodni;

e piotrkowski — podregion grupujacy nastepujace powiaty: radomszczanski, betchatowski, piotrkowski,
piotrkowski grodzki, opoczynski, tomaszowski;

e sieradzki — podregion grupujacy nastepujace powiaty: poddebicki, sieradzki, zduriskowolski, taski,
wieruszowski, wielunski, pajeczanski;

e skierniewicki - podregion grupujacy nastepujace powiaty: teczycki, kutnowski, towicki, skierniewicki,
skierniewicki grodzki, rawski.

Nalezy zidentyfikowaé obszar, na ktérym bedzie projekt realizowany. W przypadku, gdy inwestycja bedzie
realizowana na obszarze miejskim oraz wiejskim, nalezy zaznaczy¢ ten obszar, na ktérym inwestycja bedzie
realizowana w przewazajacej czesci tj. obszar, na ktérym wysoko$¢ ponoszonych naktadow jest przewazajaca.

Zgodnie z Regulaminem konkursu projekt musi by¢ realizowany w granicach administracyjnych
wojewodztwa todzkiego.

W przypadku zlecenia ustug podwykonawcy posiadajacemu siedzibe poza wojewddztwem todzkim, warunek
uznaje sie za spetniony.

Nalezy wskazaC powiat, gmine, miejscowos$¢ (wraz z doktadnym adresem), ktéra stanowi gtéwne miejsce
realizaciji projektu.

Whioskodawca wskazuije tytut prawny zaznaczajgc wiasciwe pole wyboru.

Do ograniczonych praw rzeczowych na nieruchomo$ci zaliczamy: uzytkowanie, stuzebnosc,
spotdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu oraz hipoteke.

W ramach stosunku zobowigzaniowego (umownego) taczacego wiasciciela i osobe uprawniong wyrdzniamy
m.in.: nieruchomosci wynajmowane (umowa najmu) oraz nieruchomosci dzierzawione (umowa dzierzawy).

W polu tym nalezy zaznaczy¢, do kogo nalezy tytut prawny do dysponowania nieruchomoscia. Jesli jest to partner,
dodatkowo nalezy poda¢ nazwe partnera.
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Nalezy wstawi¢ znak X" w odpowiednim polu, wskazujac obszar tematyczny projektu, o ktérego dofinansowanie
ubiega sie wnioskodawca. Jeden obszar tematyczny projektu moze obejmowac wigcej niz jedng ustuge.

Nalezy zdefiniowac¢ cel, jaki ma zosta¢ osiagniety dzieki realizacji projektu. W szczegdlno$ci nalezy wskazac,
czy projekt dotyczy nowej ustugi lub nowego zakresu $wiadczonej juz ustugi specjalistycznej, lub pakietu ustug
w ramach profesjonalizacji oferty 10B. Nalezy opisaC réznice pomigdzy dotychczas Swiadczonymi ustugami
a ustugami objetymi projektem.

Uzasadnienie powinno wskazywacé, czy projekt stanowi odpowiedz na zidentyfikowane potrzeby sektora mikro,
matych i érednich przedsigbiorstw (MSP) oraz jak projekt wpisuje sie w strategie dziatania wnioskodawcy.

Nalezy wskaza¢ konkretne typy ustug z katalogu zataczonego do dokumentacji konkursowe;.

Projekt musi obejmowac:

v’ faze pilotazu — $wiadczenie ustugi lub pakietu ustug na rzecz ograniczonej grupy odbiorcéw w celu
przetestowania zatozen przyjetych na etapie projektowania ustugi/ustug,

v’ faze ewaluacji — przeprowadzong przez niezalezny podmiot obiektywng ocene dziatan realizowanych
w ramach projektu, analize ich skutecznosci, efektywnosci i wptywu na osiagniecie zaktadanych celéw
projektu, ktora stuzy poprawie jakosci projektowania i wdrazania ustugi/ustug.

Projekt moze obejmowac takze faze projektowania ustugi/ustug, np. przeprowadzenie badania rynku pod katem
faktycznego zapotrzebowania przedsiebiorstw z sektora MSP na dang ustuge lub pakiet ustug, zakup
analiz/ekspertyz/wartosci niematerialnych i prawnych, opracowanie zatozen dotyczacych wdrozenia nowej lub
udoskonalonej ustugi/ustug $wiadczonych przez IOB na rzecz MSP.

Nalezy wstawi¢ znak X" w odpowiednim polu (jesli dotyczy), a nastepnie przedstawi¢ uzasadnienie.
W szczegdlnosci, w przypadku nieuwzglednienia fazy projektowania wnioskodawca powinien opisa¢
dziatania/analizy/badania, jakie przeprowadzit w zwigzku z opracowaniem nowej ustugi lub nowego zakresu ustugi,
lub pakietu ustug.

Nalezy wykaza¢, ze zakres i sposob realizacji ustugi lub pakietu ustug objetych projektem charakteryzuje sie
nastepujgcymi cechami;

a) zidentyfikowaniem potrzeb po stronie odbiorcy ustugi i zaproponowaniem sposobu jej zaspokojenia
przez ustugodawce;

b) dostosowaniem sposobu $wiadczenia ustugi do indywidualnych potrzeb odbiorcy ustugi (tzw. ustuga
szyta na miare);

c) ustaleniem celdéw rozwojowych dla ustugobiorcy, rozumianych jako mierzalne i niemierzalne efekty
realizacji ustugi;

d) zaangazowaniem ustugobiorcy i ustugodawcy w proces $wiadczenia ustugi;

e) wykorzystaniem specjalistycznej wiedzy eksperckiej niezbednej do uzyskania efektu rozwoju, poprzez
bezpo$rednie zaangazowanie 0sdb o odpowiednich kompetencjach,
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f) zapewnieniem wsparcia kontynuacyjnego dla odbiorcow ustugi, ktorzy osiagneli zatozone cele
rozwojowe (dotyczy wytgcznie programoéw inkubacii i akceleracji startupow).

Nalezy scharakteryzowac ostatecznych odbiorcéw ustug objetych projektem, a takze przedstawi¢ sposéb dotarcia
do tej grupy oraz zasady rekrutacji do udziatu w pilotazu (w tym ramowe kryteria doboru uczestnikdw pilotazu).

Nalezy opisa¢ planowany zakres i sposéb organizacji dziatah na etapie pilotazu ustug.

Opis powinien przedstawia¢ ramowe zasady Swiadczenia ustug, w tym ewentualnego udzielania pomocy publicznej
lub pomocy de minimis uczestnikom pilotazu (jesli ustugi sg $wiadczone na warunkach korzystniejszych niz
rynkowe, np. nieodptatnie lub za czesciowa odptatnoscia).

Jesli projekt dotyczacy programu inkubacji i akceleracji przewiduje przekazywanie uczestnikom pilotazu (MSP)
pomocy w formie pienieznej, nalezy opisa¢ ramowe zasady przyznawania i rozliczania tej pomocy.

Whioskodawca wypetniajac tabele dzieli projekt na zadania, w ramach ktorych zostanie on zrealizowany.

Przez zadanie nalezy rozumie¢ wyodrebniony, jednorodny i niepodzielny zakres prac merytorycznych w ramach
projektu.

Nalezy poda¢ nazwe zadania, w ramach ktorego bedg ponoszone wydatki, okres realizacji zadania oraz opis
zadania (opis dziatan planowanych do realizacji).

W przypadku niewystarczajacej ilosci wierszy w tabeli (np. wigksza liczba zadan), wiersze nalezy powielic.

Nalezy wypetni¢ wtasciwy arkusz/arkusze w zalezno$ci od rodzaju pomocy, o jakg ubiega si¢ wnioskodawca.

W arkuszu dotyczacym regionalnej pomocy inwestycyjnej (wnioskodawca — art. 14 GBER) poprzez wpisanie
,TAK’’NIE" nalezy okresli¢, czy wnioskodawca jest mikro lub matym przedsiebiorstwem, czy tez $rednim
przedsiebiorstwem.

W przypadku, gdy wnioskodawca wnioskuje o dofinansowanie projektu na poziomie nizszym niz maksymalny
poziom dofinansowania, nalezy zmodyfikowac warto$¢ we wiasciwej komorce.

W arkuszu ,Podsumowanie” nalezy wskazac, czy wnioskodawca bedzie ponosit koszty posrednie. Pozostate pola
w tym arkuszu wypetniajg sie automatycznie. Jesli w arkuszu tym w polu dotyczacym weryfikacji danego limitu
pojawi sie wartos¢ logiczna ,NIE”, nalezy skorygowa¢ warto$ci odpowiednich kosztdw wskazane w pozostatych
arkuszach.

Nalezy przypisa¢ kazdy koszt do wtasciwej kategorii kosztow i opisa¢ zgodnie z ponizszymi wskazdwkami.

Nalezy podac warto$¢ ogotem (w zt) oraz warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych (w zt). Dofinansowanie (w zt) oraz
sumy wyliczajq sie automatycznie.

W Budzecie kazdy koszt nalezy scharakteryzowa¢ w nastepujacym zakresie i podac:

e parametr — wnioskodawca wybiera jedng z opcji z listy rozwijanej: wymiar etatu, liczba godzin, szt.,
komplet, liczba grantow;
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warto$¢ parametru — nalezy wskaza¢ wartos¢ liczbowa , okreslajaca wielkos¢ wskazanego parametru, ij:

— dla parametru ,wymiar etatu” — wymiar zaangazowania okreslony jako cze$¢ 1 petnego etatu,
podany z doktadnoscig do maksymalnie dwoch miejsc po przecinku; istnieje mozliwos¢
podania $redniego wymiaru etatu w ramach wskazanego czasu ponoszenia kosztu,

— dla parametru ,liczba godzin” - liczbe godzin podang z doktadnoscig do petnej godziny,

— dla parametrow: ,szt” oraz komplet” — liczbe podang z doktadnoscig do jednej
sztuki/kompletu,

— liczba grantow — nalezy podac liczbe grantow przyznanych ostatecznym odbiorcom.

czas ponoszenia kosztu — kolumna aktywna tylko dla parametru ,wymiar etatu”, nalezy wskaza¢ liczbe
miesiecy, w ktérych wydatek bedzie ponoszony;

opis — kazdy wydatek musi zosta¢ opisany poprzez specyfikacje/parametry uwzgledniajace jedynie
gtéwne i znaczace parametry techniczne, podane, w miare mozliwosci, w zakresach (poprzez uzycie
zwrotow ,0d...do..."; nalezy unika¢é uzywania zwrotu ,okoto” oraz wskazywania konkretnych,
,zamknietych” wartosci parametréw technicznych); katalog wydatkow nie moze by¢ otwarty (tzn. nie moze
zawiera¢ wyrazen takich jak ,np.”, ,i inne”, ,m.in.”);

— opisujgc koszty wynagrodzen nalezy obligatoryjnie sprecyzowaé stanowiska/zakresy
obowigzkéw, odnoszac sie przy tym wytacznie do wczesniej wybranego parametru (t.
wymiaru etatu lub liczby godzin);

— opisujac koszty podrézy stuzbowych pracownikow nalezy obligatoryjnie sprecyzowac, jaki
rodzaj wydatkdw bedzie ponoszony w ramach podrézy (np. diety, koszty
przejazdu/transportu, koszty noclegow, koszty wyzywienia); jezeli na etapie aplikowania
wnioskodawca nie jest w stanie precyzyjnie okreslic liczby, destynaciji oraz dtugosci trwania
podrézy stuzbowych a takze liczby delegowanych pracownikéw, wydatek nalezy opisaé
mozliwie ogdinie, bez stosowania konkretnych, ,zamknigtych” warto$ci, postugujac sie
zwrotami ,od...do...", ,nie wiecej niz...” itp.;

— opisujgc wydatki na organizacje i przeprowadzenie szkolen (cross-financing) nalezy
obligatoryjnie sprecyzowac rodzaj wydatkéw ponoszonych w ramach organizaciji szkolen (np.
wynagrodzenia treneréw, wynajem sal szkoleniowych, catering itp.); wydatek nalezy opisa¢
mozliwie ogdlnie, bez stosowania konkretnych, ,zamknietych” warto$ci, postugujac sie
zwrotami ,od...do...", ,nie wiecej niz..." itp.;

— opisujac koszty prac budowlanych nalezy obligatoryjnie sprecyzowaé zakres tych prac;
gtdwne i znaczace parametry nalezy opisa¢ w sposob mozliwie ogdiny, bez stosowania
konkretnych, ,zamknietych” warto$ci, postugujac sie zwrotami ,od...do...”, ,nie wiecej
niz...” itp.

uzasadnienie koniecznosci poniesienia kosztu — nalezy zwiezle uzasadni¢ konieczno$¢ poniesienia
przedmiotowego kosztu w ramach zadania/projektu;

metode oszacowania kosztu - nalezy przedstawi¢ przyjety sposéb wyceny, umozliwiajacy
zweryfikowanie, czy wydatek zaplanowany zostat w sposéb racjonalny, celowy ioszczedny
z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw; metoda powinna zosta¢
opisana krétko i zwigzle, bez prezentowania obliczen matematycznych.

Dokonujac charakterystyki kosztow nalezy mie¢ na uwadze, ze wszystkie podane informacje tworzg sumarycznie
zakres rzeczowo-finansowy projektu, kluczowy na etapie rozliczania projektu.

Do wydatkéw kwalifikowalnych zalicza sig:

Wydatki zwiazane z realizacja projektu.
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Do wydatkow kwalifikowalnych zalicza si¢ koszty przygotowania nowej ustugi lub nowego zakresu $wiadczonej juz
ustugi specjalistycznej, lub pakietu ustug w ramach profesjonalizacji oferty I0B (w tym inkubatorow
przedsiebiorczosci):

1. koszty przygotowania i ewaluacji nowej ustugi lub nowego zakresu $wiadczonej juz ustugi specjalistyczne;,
lub pakietu ustug:

wynagrodzenia pracownikdw zaangazowanych w proces przygotowania ustug oraz podréze stuzbowe
tych osab,

zakup ustug doradczych (np. analiz, ekspertyz, badan rynkowych) niezbednych do przygotowania
ustug,

zakup wartosci niematerialnych i prawnych (np. oprogramowania, baz danych, licencji, patentéw,
know-how lub nieopatentowanej wiedzy technicznej) niezbednych do przygotowania ustug,

koszty ewaluacji dokonanej przez niezalezny podmiot.

2. koszty zwigzane z przeprowadzeniem pilotazu nowej ustugi lub nowego zakresu Swiadczonej juz ustugi
specjalistycznej, lub pakietu ustug, w tym:

wynagrodzenia pracownikéw zaangazowanych w proces realizacji pilotazu oraz podroze stuzbowe
tych osob,

pomoc w formie pienieznej przyznawana MSP (ostatecznym odbiorcom) bioracym udziat w pilotazu —
tylko w przypadku programéw inkubacji i akceleracii,

zakup ustug zwigzanych z organizacjg pilotazu,

3. koszty zwigzane ze stworzeniem lub doposazeniem zaplecza infrastrukturalnego niezbednego
dla $wiadczenia nowej ustugi lub nowego zakresu Swiadczonej juz ustugi specjalistycznej, lub pakietu

ustug, w tym:

a) zakup S$rodkéw trwatych (np. nabycie sprzetu, wyposazenia biurowego wykorzystywanego
do $wiadczenia ustug dla przedsiebiorcow),

b) zakup wartosci niematerialnych i prawnych (np. nabycie oprogramowania, baz danych, licencj,
patentdw, know-how lub nieopatentowanej wiedzy technicznej),

c) prace budowlane (np. dostosowanie pomieszczen wykorzystywanych do $wiadczenia ustug

pilotazu).

dla przedsigbiorcow).

koszty wskazane w pkt I.2 lit. b stanowig pomoc de minimis dla ostatecznego odbiorcy (uczestnika

Koszty zwigzane ze stworzeniem lub doposazeniem zaplecza infrastrukturainego bedg wspierane jedynie
w przypadku spetnienia warunkdw okre$lonych w kryteriach wyboru projektow.

Przez ustugi specjalistyczne nalezy rozumie¢ ustugi Swiadczone przez podmioty zewnetrzne, nieposiadajace
charakteru ciggtego lub okresowego oraz ktore nie sg zwigzane ze zwyklymi kosztami operacyjnymi
przedsigbiorstwa.

W przypadku ustug $wiadczonych przez inkubatory przedsiebiorczosci dozwolone jest wsparcie ustug prawniczych
oraz doradztwa podatkowego.

Il. Koszty posrednie — rozliczane metodg stawki ryczattowej w wysokosci rownej 3% catkowitych
bezposrednich wydatkow kwalifikowanych projektu.

Katalog kosztéw wchodzacych w zakres kosztow posrednich zawarty jest w rozdz. 1.8 zat. 5 do SZOOP.

lll.  Koszty przygotowania projektu
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Zgodnie z rozdz. 6.3 pkt. 1 lit. p Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-
2020 wydatki poniesione na przygotowanie i wypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie projektu sg
niekwalifikowalne.

W ramach kosztow przygotowania projektu kwalifikowalne sg wydatki zwigzane z przygotowaniem strategii
biznesowej oraz planu pracy wnioskodawcy.

IV.  Koszty zwigzane z cross-financingiem

Kwalifikowalne sg wydatki na organizacje i przeprowadzenie szkolenia, takie jak:
- wynagrodzenie trenera,
- dojazdy i zakwaterowanie trenera,
- wynajem pomieszczen oraz niezbednego sprzetu do przeprowadzenia szkolenia,
- catering,
- przygotowanie materiatéw szkoleniowych,
- delegacje 0s6b korzystajacych ze szkolenia.

e wydatki poniesione na przygotowanie projektu — do 3,5% wydatkéw kwalifikowalnych,

o wydatki zwigzane z przeprowadzeniem pilotazu nowej ustugi lub nowego zakresu $wiadczonej juz
ustugi specjalistycznej, lub pakietu ustug — min. 60% wydatkéw kwalifikowalnych,

o wydatki zwigzane ze stworzeniem lub doposazeniem zaplecza infrastrukturalnego niezbednego
dla $wiadczenia nowej ustugi lub nowego zakresu $wiadczonej juz ustugi, lub pakietu ustug — do 20%
wydatkdw kwalifikowalnych,

e Kkoszty posrednie — 3% bezposrednich wydatkow kwalifikowanych,

e wydatki zwigzane z cross-financingiem — do 10% dofinansowania.

: Podmioty wszczynajace postepowanie 0 udzielenie zamdwienia zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci,
opisang w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 bedg
zobowigzane do publikacji zapytan ofertowych na stronie:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Nalezy przygotowa¢ wykres Gantta wg wzoru zataczonego do dokumentacji konkursowej, zachowujac sp6jno$é
z informacjami podanymi w sekcji E.1 ZADANIA REALIZOWANE W RAMACH PROJEKTU.

Harmonogram powinien obrazowa¢ realizacje poszczegdlnych zadan projektu w podziale na petne kwartaty roku
kalendarzowego. Nalezy wskaza¢ nazwe zadania i wypetni¢ dowolnym kolorem komérki wskazujace kwartaty,
w ktorych bedzie realizowane dane zadanie.

W tabeli nalezy dokona¢ podziatu zrédet finansowania, z jakich pokryte zostang koszty poniesione w ramach
projektu, wyodrebniajac Srodki wspélnotowe oraz srodki prywatne. W wierszu ,Razem” nalezy poda¢ tgczng kwote
wydatkdw ogoétem i kwalifikowalnych.

Poszczegoine wiersze nalezy wypeti¢ zgodnie z przedstawionymi informacjami ponizej:
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Srodki wspélnotowe — wnioskowane dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Srodki prywatne - sq to $rodki, ktére nie nosza znamion $rodkéw publicznych, np. $rodki wlasne przedsigbiorcow,
fundacii, stowarzyszen. Wnioskodawca musi prawidtowo okresli¢ zrodta finansowania tych wydatkéw (np. Srodki
wiasne, kredyt, leasing, itp.).

Zrédta finansowania projektu musza byé wiarygodne i muszg zapewnia¢ finansowanie wktadu wlasnego z tytutu
wydatkéw kwalifikowalnych (tj. rdznicy pomiedzy catkowita wartoscig wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg
dofinansowania w projekcie) oraz wktadu wtasnego na pokrycie wydatkow niekwalifikowalnych).

W ocenie potencjatu finansowego wnioskodawcy do realizaciji projektu brana jest pod uwage kondycja finansowa
wnioskodawcy, a zatem przedstawienie dokumentow potwierdzajacych finansowanie projektu nie stanowi
wylacznej przestanki do pozytywnej oceny wykonalnosci finansowej projektu w powyzszym zakresie.

Ocena wykonalnosci finansowej projektu bedzie podlegata szczegbtowej ocenie przez ekspertow z dziedziny
analizy finansowej na podstawie danych zawartych we wniosku (dokumentéw i informacji na temat zrddet
finansowania wraz z historycznymi danymi finansowymi oraz prognoza finansowa).

Whioskodawca zatgcza do wniosku odpowiedni dokument potwierdzajacy zabezpieczenie Srodkéw. W przypadku
finansowania projektu w postaci:

o kredytu/pozyczki bankowej — kopia promesy kredytowej/pozyczki bankowej. Z tre$ci dokumentu musi
wynika¢, ze zostat wystawiony po zbadaniu pozytywnej zdolnosci kredytowej wnioskodawcy
(np. dokument nie moze mie¢ formy promesy warunkowej). Promesa kredytowa winna zawiera¢
okres/date waznosSci promesy, dane identyfikujace wystawce promesy. Promesa musi by¢ wazna przez
okres nie krétszy niz 6 miesiecy od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie,

e leasingu — promesa leasingowa. Promesa powinna zawiera¢ okres/date waznosci promesy oraz dane
identyfikujace wystawce promesy. Promesa musi by¢ wazna przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy
od dnia zlozenia wniosku o dofinansowanie,

e pozyczki od udziatowca/wspolnika/czionka organufinnego podmiotu gospodarczego/osoby fizyczne;
nieprowadzacej dziatalnoSci gospodarczej - umowa pozyczki z podpisem potwierdzonym notarialnie,
chyba Ze przepis szczegoIny zastrzega inng forme wiasciwg dla danej czynnosci prawnej. Mozliwo$¢
udzielenia pozyczki musi by¢ uwiarygodniona dokumentami finansowymi pozyczkodawcy:

— sprawozdaniami finansowymi/wyciggami z podatkowej ksiegi przychodow i rozchoddw - zamknigcie
roku, ustalenie dochodu do opodatkowania lub

— w przypadku os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej — rocznymi zeznaniami
podatkowymi PIT z potwierdzeniem zloZzenia we wtasciwym urzedzie skarbowym lub wyciggiem
z konta bankowego,

e podwyzszenia kapitatu zaktadowego - odpis z KRS z zarejestrowanym podwyzszeniem kapitatu
zaktadowego; (w przypadku braku wpisu w KRS - wniosek do KRS o wpisanie do rejestru podwyzszenia
kapitatu zaktadowego wraz z zatgcznikami — przedmiotowy wpis musi znalez¢ sie w dokumentach
rejestrowych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie przez wnioskodawce); w przypadku
planowanego podwyzszenia kapitatu zaktadowego — dokumenty potwierdzajace posiadanie Srodkow
niezbednych do wniesienia wktadéw na podwyzszenie kapitatu zaktadowego w catosci,

o $rodkow z funduszu inwestycyjnego — umowa, na mocy ktérej zostang zaangazowane $rodki w realizacje
projektu.

Ponadto do wniosku o dofinansowanie mozna zataczy¢ inne dokumenty potwierdzajace zapewnienie posiadania
$rodkow finansowych.
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W przypadku, gdy promesa udzielenia kredytu/pozyczki przewiduje konieczno$¢ wniesienia przez wnioskodawce
kauciji, wowczas jej wysoko$¢ powinna zosta¢ okreslona w promesie, jej wartos¢ winna zosta¢ uwzgledniona
w analizie finansowej wraz z podaniem stosownej informacji w opisie zatozen przyjetych do prognoz finansowych.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz w kolumnie ,Wydatki kwalifikowalne” w wierszu ,Srodki prywatne, w tym:” nalezy podaé
warto$¢ wktadu wtasnego (wydatki kwalifikowalne — dofinansowanie), natomiast w kolumnie ,0gétem” w wierszu
,Srodki prywatne, w tym:” nalezy poda¢ wartos$¢ wktadu prywatnego (warto$¢ ogétem - dofinansowanie).

Whioskodawca musi posiada¢ strategie biznesowa, ktéra wyraznie wskazuje na rézne zrédta przychoddw oraz
potwierdza zdolno$¢ do dziatania w warunkach rynkowych i — w przypadku IOB - do prowadzenia dziatalnoSci
pozwalajgcej na finansowa samowystarczalno$¢ lub umozliwi stanie sie samowystarczalnym najp6zniej do korica
okresu kwalifikowalnosci, tj. 2023 .

Do wniosku nalezy zataczy¢ strategie biznesowa, zawierajacg prognozowane wartosci oraz zrédta przychodow
i kosztow dziatalno$ci wnioskodawcy w okresie co najmniej do 2023 .

Whioskodawca musi posiada¢ minimum roczny plan pracy, ktory zawiera co najmniej:

— indykatywna liste wdrazanych/$wiadczonych projektow/ustug,
— dostepnych zasobdw,
— niezbgdnych szkolen,
— wymaganego budzetu,
—  zrodet finansowania (w szczegolno$ci powinny zostaé wskazane projekty, na ktére zostanie pozyskane
wsparcie z EFRR).
Do wniosku nalezy zataczy¢ plan pracy wnioskodawcy.

Pracownicy wnioskodawcy (osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy na dzien skfadania wniosku
o dofinansowanie), planowani do zaangazowania w realizacje projektu muszg posiada¢ minimum 3-letnie
udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu dziatalno$ci zwigzanej z tworzeniem nowych przedsiebiorstw lub
rozwojem istniejacych przedsiebiorstw, lub innowacyjnosci, w tym wspétpracy biznesu z sektorem B+R.

Nalezy opisaC do$wiadczenie kluczowej kadry wnioskodawcy, wyznaczonej do realizacji projektu, zdobyte
w okresie minimum 3 lat poprzedzajacych ztozenie wniosku o dofinansowanie (nie tylko w ramach zatrudnienia
u wnioskodawcy, ale takze w ramach wspdtpracy z innymi podmiotami lub wiasnej dziatalno$ci). Mozliwe jest
zatgczenie dokumentéw potwierdzajacych przedstawione informacje.

Wiersze tabeli nalezy powieli¢ w zalezno$ci od potrzeb.

Nalezy opisaC dziatania podejmowane przez wnioskodawce, ktdrych celem byta weryfikacja jakosci ustug
i podniesienie efektywnosci Swiadczonych ustug oraz identyfikacja nowych potrzeb (np. badanie satysfakcii
klientow). Nalezy przedstawi¢ zakres podejmowanych dziatan, ich wyniki oraz wplyw na ksztattowanie oferty
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ustugowej wnioskodawcy. Opis powinien dotyczy¢ dziatarn podejmowanych w okresie co najmniej roku
poprzedzajacego ztozenie wniosku o dofinansowanie.

Mozliwe jest zataczenie dokumentow potwierdzajacych przedstawione informacje.

Nalezy wstawi¢ znak ,X” w odpowiednim polu, wskazujac, czy wnioskodawca posiada akredytacje przyznang
przez ministra wiasciwego ds. gospodarki lub instytucje przez niego upowazniona (akredytacja osrodka innowacii
$wiadczacego ustugi proinnowacyjne) lub czy jego ustugi sq ujete w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR).

Mozliwe jest zataczenie dokumentow potwierdzajacych przedstawione informacje.

Nalezy opisa¢ doswiadczenie i kompetencje kluczowych ekspertéw (pracownikdéw wnioskodawcy lub ekspertow
zewnetrznych) zaangazowanych do realizacji projektu.

Wiersze tabeli nalezy powieli¢ w zaleznosci od potrzeb.

Nalezy opisa¢ do$wiadczenie i kompetencje kadry zarzadzajacej projektu.

Wiersze tabeli nalezy powieli¢ w zalezno$ci od potrzeb.

Nalezy opisa¢ posiadane lub planowane do pozyskania zasoby infrastrukturalne (lokalowe, rzeczowe,
specjalistyczna aparatura) oraz wartoci niematerialne i prawne, ktore sq istotne dla prawidtowe; realizacji projektu.

Nalezy wstawi¢ znak X" w odpowiednim polu, wskazujac, czy wnioskodawca ubiega sie o dofinansowanie kosztéw
zwigzanych ze stworzeniem lub doposazeniem zaplecza infrastrukturalnego niezbednego dla $wiadczenia nowej
ustugi lub nowego zakresu Swiadczonej juz ustugi specjalistycznej, lub pakietu ustug.

Ocenie podlega¢ bedzie, czy infrastruktura stanowi element szerszego projektu polegajacego na profesjonalizacii
oraz rozwoju specjalistycznych ustug przy tacznym spetnieniu warunkdw:

— dziatalnos¢ wnioskodawcy wpisuje sie w regionalng strategie inteligentnej specjalizacji,
— whnioskodawca dysponuje strategia/planem wykorzystania infrastruktury planowanej do sfinansowania
w ramach przedsiewziecia,
— przedsiewziecie jest wspétfinansowane ze zrddet prywatnych,
— przedsiewziecie nie powiela dostepnej infrastruktury o podobnym profilu, zlokalizowanej w danym lub
sasiadujacym regionie, chyba, ze limit dostepnej oferty zostat wyczerpany,
— wnioskodawca dazy do prowadzenia dziatalnosci na zasadach rynkowych, w oparciu o otwartg
konkurencje.
Nalezy uzasadni¢ spetnienie ww. warunkéw, w szczegdlnosci przedstawi¢ strategie/plan wykorzystania
infrastruktury oraz wykazaé, ze nie powiela ona dostepnej infrastruktury I0B o podobnym profilu, zlokalizowanej
w wojewodztwie todzkim lub sasiadujacym regionie, chyba ze limit dostepnej oferty zostat wyczerpany.
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Whnioskodawca aplikujac o srodki unijne i konstruujac wniosek o dofinansowanie zobowigzuje sig¢ do monitorowania
wybranych przez siebie wskaznikow w trakcie realizacji projektu oraz po jego zakoniczeniu (w okresie trwatosci).
Monitorowanie wskaznikéw polega na systematycznym pomiarze ich warto$ci, gromadzeniu dokumentacii
potwierdzajacej ich osiagniecie, przekazywaniu do Centrum Obstugi Przedsiebiorcy informacji o stopniu ich
realizacji oraz reagowaniu na sytuacje problemowe, ktdre mogg mieC wptyw na nieosiggniecie zaktadanych
we wniosku o dofinansowanie wartoci docelowych wskaznikéw. Biorac pod uwage fakt, iz po podpisaniu umowy
o dofinansowanie Beneficjent bedzie zobowigzany do osiggniecia oraz utrzymania do konca okresu trwato$ci
zadeklarowanych we wniosku o dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikow produktu oraz rezultatu
bezposredniego, wazne jest, by dokona¢ wyboru wskaznikéw do realizacji w sposéb realistyczny oraz rzetelnie
okresli¢ ich warto$ci docelowe.

Whnioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu jest zobowigzany wybraé do realizacji wszystkie
adekwatne dla projektu wskazniki. Wskaznik adekwatny dla projektu to taki, ktory jest dostosowany do jego
charakteru, w petni opisuje jego specyfike, zakres rzeczowy, cel oraz spodziewane efekty, zwigzane z jego
realizacja. Z uwagi na cel Poddziatania 11.1.2 oraz przewidziane do wsparcia typy projektéw w ramach niniejszego
konkursu, IP okre$lita wskazniki, ktére sg adekwatne dla kazdego projektu (wskazniki obligatoryjne
dla wnioskodawcy).

Whioskodawca obligatoryjnie wybiera do realizacji (wskazuje w formularzu wniosku warto$¢ docelowq wiekszg
od zera) nastepujace wskazniki produktu:

a) Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych wsparcie (CI01)

b) Liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych dotacje (CI02) illub Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych
wsparcie niefinansowe (CI04)

¢) Liczba zaawansowanych ustug (nowych i ulepszonych) $wiadczonych przez instytucje otoczenia
biznesu

d) Liczba przedsigbiorstw wspartych w zakresie doradztwa specjalistycznego

oraz wskaznik rezultatu bezpo$redniego:

e) Liczba przedsigbiorstw korzystajacych z zaawanasowanych ustug (nowych lub ulepszonych)
$wiadczonych przez instytucje otoczenia biznesu.

Dla prawidtowego zobrazowania projektu wnioskodawca, poza wymienionymi powyzej wskaznikami, wybiera
do realizacji (wskazuje w formularzu wniosku o dofinansowanie warto$¢ docelowa wigksza od zera) wszystkie
pozostate adekwatne dla projektu wskazniki.

Beneficienci, ktorzy podpiszg umowe o dofinansowanie, rozliczani beda z realizacji nastepujacych
wskaznikow:

a) Liczba zaawansowanych ustug (nowych i ulepszonych) $wiadczonych przez instytucje otoczenia biznesu
— wskaznik produktu.

b) Liczba przedsigbiorstw korzystajgcych z zaawanasowanych ustug (nowych lub ulepszonych)
Swiadczonych przez instytucje otoczenia biznesu — wskaznik rezultatu.

W przypadku nieosiggniecia wartosci docelowych powyzszych, podlegajgcych rozliczeniu wskaznikow, wysokos¢
dofinansowania ulegnie pomniejszeniu proporcjonalnie do stopnia niezrealizowania warto$ci docelowej
wskaznikow.
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Ponizej przedstawiono tabele z mozliwymi do zastosowania w ramach konkursu wskaznikami, ich skrocone
definicje wraz z praktycznymi wskazéwkami oraz katalog dokumentdw potwierdzajacych realizacje poszczegélinych
wskaznikow (wymienione dokumenty sg tylko przyktadami i ze wzgledu na specyfike projektu mozna
okresli¢/wskazac inne).

Petne informacje nt. definicji wskaznikow znajdujg sie w obowigzujacych na dzien ogtoszenia konkursu
nastepujgcych dokumentach:

o Lista definicji wskaZnikdw zawartych w Szczegdtowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020 dla Osi Priorytetowej Il Innowacyjna
i konkurencyjna gospodarka oraz

e Lista wskaznikow dodatkowych oraz ich definicji dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa todzkiego na lata  2014-2020, Osi Priorytetowej Il Innowacyjna i konkurencyjna
gospodarka.

Szczegotowe zasady monitorowania wskaznikow opisano w Wytycznych Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

Wskaznik produktu — to bezposredni, materialny efekt realizacji przedsigwziecia mierzony konkretnymi
wielkosciami. Powigzany jest bezpo$rednio z wydatkami ponoszonymi w projekcie. Zaktadane warto$ci powinny
by¢ osiagniete do konca okresu realizacji projektu oraz wykazane najpdzniej we wniosku o ptatno$¢ korcowa.

Warto$¢ bazowa wskaznika produktu — to warto$¢ charakteryzujgca stan wyjsciowy dla danego wskaznika, wynosi
liOH.

Warto$¢ docelowa wskaznika produktu — to warto$¢ wskaznika osiggnieta do korica okresu realizacji projektu.
Warto$¢ docelowa musi okreslac faktyczny, mierzalny efekt realizacji przedsiewzigcia.

Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu podaje warto$ci docelowe dla wszystkich obligatoryjnych
i adekwatnych dla projektu wskaznikéw. W przypadku, gdy wskaznik podany w tabeli nie bedzie realizowany
w ramach projektu (nie jest adekwatny) wowczas w kolumnie Warto$¢ docelowa nalezy wpisac ,0”.

Mozliwe do zastosowania wskazniki produktu (kluczowe):

Przyktadowe
Nazwa wskaznika Char§kger Skrocona definicja wskaznika dol.(umen.t y
wskaznika potwierdzajace
realizacje wskaznika
Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych wsparcie z EFRR
(niezaleznie czy wsparcie stanowi pomoc panstwa, czy tez
nie).
Wskaznik jest powigzany ze wskaznikami: Np. dokumentacja
- Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych dotacje (C102) finansowo-ksiegowa,
- Liczba przedsigbiorstw otrzymujgcych wsparcie whniosek o pfatnos¢,
Liczba przedsiebiorstw niefinansowe (CI04) zestawienie
otrzymujacych obligatoryjny | i powinien stanowi¢ ich sume. przedsiebiorcow
wsparcie (CI01) Whnioskodawca w ramach warto$ci docelowej wskaznika otrzymujacych
podaje liczbe przedsiebiorstw, ktérym planuje udzieli¢ wsparcie, umowa
wsparcia w fazie pilotazu ustugi (zaréwno w formie wsparcia 0 powierzenie grantu.
niefinansowego/doradztwa jak i wsparcia
finansowego/grantu). Przedsiebiorstwo uzyskujace wsparcie
kilkukrotnie w ramach tego samego typu interwencji
(kilkukrotnie w ramach wsparcia finansowego lub
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niefinansowego) liczone jest tylko raz w ramach tego samego
typu interwencji. Przedsigbiorstwo: w rozumieniu art. 1 zat. 1
Rozporzadzenia Komisji Europejskiej nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 roku.

Liczba przedsigbiorstw
otrzymujacych dotacje
(Cl02)

obligatoryjny,
w przypadku
udzielenia
WW.
wsparcia

w fazie
pilotazu
ustugi

Wskaznik obejmuje przedsigbiorstwa korzystajace ze
wsparcia, ktdre jest udzielane w formie bezzwrotnego grantu,
a osiggniecie wskaznika uwarunkowane jest zakoriczeniem
realizacji umowy o powierzenie grantu.

Whioskodawca w ramach wartosci docelowej wskaznika
podaje liczbe przedsiebiorstw, ktérym planuje udzieli¢
wsparcia w formie grantu w fazie pilotazu ustugi. Jezeli
przedsiebiorstwo uzyskuje wsparcie wiecej niz jeden raz

w ramach tego typu interwencji, bedzie liczone tylko raz.
Przedsiebiorstwo: w rozumieniu zatacznika 1 do
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014r.

Np. dokumentacja
finansowo-ksiegowa,
whniosek o ptatnosé,
zestawienie
przedsiebiorcow
otrzymujacych
wsparcie, umowa

0 powierzenie grantu.

Liczba przedsigbiorstw
otrzymujacych
wsparcie niefinansowe
(Clo4)

obligatoryjny,
w przypadku
udzielenia
WW.
wsparcia

w fazie
pilotazu
ustugi

Wskaznik obejmuje przedsigbiorstwa korzystajace ze
wsparcia, ktére nie wymaga bezposredniego transferu
finansowego (doradztwo, konsultacje, inkubatory
przedsiebiorczosci). Wnioskodawca w ramach warto$ci
docelowej wskaznika podaje liczbe przedsigbiorstw, ktorym
planuje udzieli¢ wsparcia w formie niefinansowej w fazie
pilotazu ustugi.

Jezeli przedsiebiorstwo uzyskuje wsparcie wiecej niz jeden
raz w ramach tego typu interwencji, bedzie liczone tylko raz.
Przedsiebiorstwo: w rozumieniu art. 1 zat. 1 Rozporzadzenia
Komisji Europejskiej nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014
roku.

Np. dokumentacja
finansowo-ksiegowa,
whniosek o pfatnos¢,
zestawienie
przedsiebiorcow
otrzymujacych
wsparcie.

Liczba
zaawansowanych
ustug (nowych

i ulepszonych)
$wiadczonych przez
instytucje otoczenia
biznesu

obligatoryjny

Liczba ustug dotychczas nie oferowanych przez wspartg
instytucje otoczenia biznesu (I0B), wprowadzonych do oferty
IOB lub ulepszonych (np. poprzez zwigkszenie zakresu ustug,
podniesienie jakosci ustug, zmiane sposobu $wiadczenia
ustug), w wyniku realizowanego projektu.

Ustugi majq mie¢ charakter ustug zaawansowanych, przez co
nalezy wykluczy¢ biezace doradztwo w zakresie
funkcjonowania firmy, np.: w zakresie ustug ksiegowych,
prawnych itd.td.).

Np. dokumentacja
finansowo-ksiegowa,
wniosek o ptatnosé.

Liczba wspieranych

Whioskodawca w ramach wartosci docelowej wskaznika
podaje liczbe ,nowych” przedsiebiorstw, ktérym planuje
udzieli¢ wsparcia w fazie pilotazu ustugi, zaréwno w formie
wsparcia niefinansowego/doradztwa jak i wsparcia
finansowego/grantu. W przypadku tego wskaznika nowe
przedsiebiorstwo to takie, ktore powstanie w wyniku wsparcia
udzielonego przez |OB lub funkcjonuje na rynku nie dtuzej niz

Np. dokumentacja
rejestrowa, umowa
spotki, wniosek

e . . L 0 ptatnos¢,
nowych fakultatywny | 3 lata od dnia rejestracji, przy czym zmiana formy prawnej nie o
__ . - zestawienie
przedsiebiorstw (CI05) oznacza powstania nowego przedsiebiorstwa. Za date rzedsiebiorcow
udzielenia wsparcia rozumie sie dzien podpisania umowy gtrz mL?' oveh
miedzy Wnioskodawca/Beneficjentem a uczestnikiem fazy ws ércitjeq y
pilotazu lub date udzielenia ustugi doradczej, jesli umowa nie P
jest zawierana.
Przedsiebiorstwo: w rozumieniu art. 1 zat. 1 Rozporzadzenia
Komisji Europejskiej nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 .
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Whioskodawca w ramach wartosci docelowej wskaznika
podaje liczbe przedsiebiorstw, ktore w fazie pilotazu ustugi
uzyskaty wsparcie w zakresie doradztwa specjalistycznego, Np. dokumentacja
czyli doradztwa niezwigzanego z biezacym funkcjonowaniem | finansowo-ksiegowa,
przedsigbiorstwa co w szczegdlnosci dotyczy ustug prawnych | wniosek o ptatnosé,
obligatoryjny | i doradztwa podatkowego). Doradztwo specjalistyczne moze zestawienie

Liczba przedsigbiorstw
wspartych w zakresie
doradztwa

- dotyczy€ np. opracowania strategii rozwoju firmy, polityki przedsigbiorcow
specjalistycznego . S ; . 3
inwestycyjnej, zarzadzania finansowego, pozyskania otrzymujacych
inwestora zewnetrznego, zarzadzania jakoscia, wsparcie.

wykorzystywania zaawansowanych technologii ICT, udziatu
w programach miedzynarodowych).

Wskaznik rezultatu bezposredniego — nalezy przez to rozumie¢ efekty (zmiany), jakie nastapity na skutek realizacji
projektu. Wskazniki rezultatu bezpo$redniego odnosza sie do bezposrednich efektdow projektu, ktérych realizacja
jest wynikiem projektu, ale mogg mie¢ na nie wplyw takze inne zewnetrzne czynniki. Nie sg one bezposrednio
powigzane z wydatkami ponoszonymi w projekcie. Wskazniki rezultatu bezposredniego, co do zasady, powinny
zostac zrealizowane w okresie do 12 miesigcy od zakonczenia okresu realizacji projektu okreslonego w umowie
o dofinansowanie. Dopuszcza sie mozliwos¢ osiagniecia wartosci docelowych wskaznikéw rezultatu
bezposredniego w okresie trwatosci - w przypadku wskaznikdw, ktérych termin realizacji zostat wydtuzony
na wniosek beneficjenta oraz w sytuacji, gdy dituzszy okres na jego osiggniecie wynika z jego specyfiki
(kazdorazowo jest to wskazane w definicji wskaznika). Osiggniete wartosci wskaznikow rezultatu bezposredniego
wykazywane sg we wniosku o ptatno$¢ koricowg lub w jego korekcie, a w przypadku realizacji wskaznika w okresie
trwato$ci - w o$wiadczeniu o przestrzeganiu zasady trwato$ci.

Warto$¢ bazowa wskaznika rezultatu bezposredniego — to warto$¢ charakteryzujaca stan wyjsciowy dla danego
wskaznika, wynosi “0”.

Warto$¢ docelowa wskaznika rezultatu bezpo$redniego — to wartos¢ wskaznika, ktorg wnioskodawca zamierza
osiggna¢ w wyniku realizacji projektu, w okresie wskazanym w definicji wskaznika rezultatu bezpo$redniego.
Warto$¢ docelowa musi okre$lac faktyczny, mierzalny efekt realizacji przedsiewziecia.

Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu podaje warto$ci docelowe dla wszystkich obligatoryjnych
i adekwatnych dla projektu wskaznikéw. W przypadku, gdy wskaznik podany w tabeli nie bedzie realizowany
w ramach projektu (nie jest adekwatny) woéwczas w kolumnie Warto$¢ docelowa nalezy wpisac ,0”.
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Mozliwe do zastosowania wskazniki rezultatu bezposredniego (kluczowe):

Nazwa wskaznika

Charakter
wskaznika

Skrdocona definicja wskaznika

Przyktadowe
dokumenty
potwierdzajace
realizacje wskaznika

Liczba przedsigbiorstw
korzystajacych

z zaawanasowanych ustug
(nowych lub ulepszonych)
$wiadczonych przez
instytucje otoczenia
biznesu

obligatoryjny

Liczba przedsiebiorstw, ktére skorzystaty z ustug
dotychczas nie oferowanych przez wspartg instytucje
otoczenia biznesu (I0B), wprowadzonych do oferty OB lub
ulepszonych (np. poprzez zwiekszenie zakresu ustug,
podniesienie jakosci ustug, zmiane sposobu $wiadczenia
ustug), w wyniku zrealizowanego projektu.

Ustugi maja mie¢ charakter ustug zaawansowanych, przez
co nalezy wykluczy¢ biezace doradztwo w zakresie
funkcjonowania firmy, np.: w zakresie ustug ksiegowych,
prawnych itd.).

Przedsiebiorstwo: w rozumieniu art. 1 zat. 1
Rozporzadzenia Komisji Europejskiej

nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku.

Np. umowy na
Swiadczenie ustug,
dokumentacja
finansowo-ksiegowa.

Liczba nowych
przedsiebiorstw
powstatych przy wsparciu
instytuciji otoczenia
biznesu

fakultatywny

Liczba przedsigbiorstw, ktdre powstaty w wyniku wsparcia
udzielonego przez |0B, w zakresie ustugi wykreowanej,
badZ udoskonalonej w ramach zrealizowanego projektu.
Nalezy unika¢ wielokrotnego liczenia tego samego
przedsiebiorstwa na poziomie pojedynczego 10B.
Przedsiebiorstwo: w rozumieniu art. 1 zat. 1
Rozporzadzenia Komisji Europejskiej nr 651/2014

z dnia 17 czerwca 2014 roku.

Np. umowy na
Swiadczenie ustug,
dokumentacja
finansowo-ksiegowa.

Liczba utrzymanych miejsc
pracy kobiety / mezczyzni

fakultatywny

Liczba etatéw w petnym wymiarze czasu pracy, ktdre
zostaty utrzymane w wyniku wsparcia do 12 miesiecy od
zakonczenia realizacji projektu, a ktore bytyby
zlikwidowane, gdyby tego wsparcia Beneficjent nie uzyskat.
Zakonczenie projektu rozumiane jest jako zakoriczenie
rzeczowe (data zaptaty ostatniej faktury, data odbioru, w
zalezno$ci co wystepuje pozniej.) Etaty musza byé
obsadzone (nieobsadzonych stanowisk sig nie wlicza).
Prace sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢ na
ekwiwalent petnego czasu pracy EPC (definicja EPC pod
tabelg). Nie ma obowigzku wskazywania warto$ci
wskaznikow z podziatem na kobiety i mezczyzn na etapie
whniosku o dofinansowanie projektu. Dopiero w momencie
osiggniecia wskaznika, wykazujac go we wniosku o
ptatno$¢ koncowa i/lub w oswiadczeniu o przestrzeganiu
zasady trwato$ci projektu, nalezy w odpowiednich
wierszach wykazaé podziat na kobiety/mezczyzn..

Np. umowy o prace,
zakresy czynnosci

i obowigzkow
pracownikow,
deklaracje ZUS, listy
obecnosci.

Liczba nowo utworzonych
miejsc pracy - pozostate
formy kobiety / mezczyzni

fakultatywny

Liczba etatéw w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy
(definicja EPC pod tabela), ktore powstaty

w wyniku realizacji projektu do 12 miesiecy od zakonczenia
realizacji projektu, w oparciu o inne formy zatrudnienia,
takie jak umowy cywilnoprawne typu: umowa o dzieto,
umowa zlecenia, kontrakt lekarski, menadzerski itp.
Zakonczenie projektu rozumiane jest jako zakonczenie
rzeczowe (data zaptaty ostatniej faktury, data odbioru,

w zaleznosci co wystepuje pdzniej.) Prace sezonowe

i niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢ na ekwiwalent
petnego czasu pracy EPC (definicja EPC pod tabelg). Nie
ma obowigzku wskazywania wartosci wskaznikow z
podziatem na kobiety i mezczyzn na etapie wniosku o
dofinansowanie projektu. Dopiero w momencie osiggniecia
wskaznika, wykazujac go we wniosku o ptatno$¢ korncowq
i/lub w o$wiadczeniu o przestrzeganiu zasady trwato$ci

Np. umowy o dzieto,
umowy zlecenia,
kontrakt lekarski,
kontrakt menadzerski.
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projektu, nalezy w odpowiednich wierszach wykazac
podziat na kobiety/mezczyzn..

Wskaznik dotyczy wzrostu zatrudnienia jako bezposredni
skutek zakonczenia projektu we wspieranych podmiotach,
wymienionych w katalogu beneficjentéw, innych niz
przedsiebiorstwa. Zakonczenie projektu rozumiane jest
jako zakonczenie rzeczowe (data zaptaty ostatniej faktury,
data odbioru, w zalezno$ci co wystepuje pdzniej.) Odnosi
sie do nowo utworzonych etatéw brutto w petnym wymiarze
czasu pracy. Powstanie etatow ma wynika¢ bezpo$rednio
z uzyskanego wsparcia. Etaty musza by¢ obsadzone
(nieobsadzonych stanowisk sie nie wlicza).

Do wskaznika nie wlicza sie pracownikdw zatrudnionych do
wdrozenia projektow i pracownikdw ochrony. W celu
Wzrost zatrudnienia we ustalenia przyrostu nowo utworzonych etatow brutto nalezy
wspieranych podmiotach odnie$¢ stan zatrudnienia sprzed rozpoczecia realizacji
(innych niz projektu do stanu zatrudnienia do 12 miesiecy po jego
przedsiebiorstwa) zakonczeniu. Jezeli pomimo utworzenia nowych etatow w

Np. informacja
dodatkowa do
sprawozdania,
zestawienia

Z programow
kadrowych, umowy
0 prace, zakresy

fakultatywny

. ) . ; . . Czynnosci
ramach projektu liczba etatow ogotem nie wzrasta, traktuje i obowiazkow
sie to jako utrzymanie zatrudnienia i jesli catkowita liczba racow%ikéw
miejsc pracy nie wzrosnie nalezy wpisa¢ 0. Prace 3eklaracje ZL]S

sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢ na
ekwiwalent petnego czasu pracy EPC (definicja EPC pod
tabelg). Nie ma obowigzku wskazywania warto$ci
wskaznikow z podziatem na kobiety i mezczyzn na etapie
whniosku o dofinansowanie projektu. Dopiero w momencie
osiggniecia wskaznika, wykazujac go we wniosku o
ptatno$¢ koncowa iflub w oswiadczeniu o przestrzeganiu
zasady trwato$ci projektu, nalezy w odpowiednich
wierszach wykaza¢ podziat na kobiety/mezczyzn...

EPC (ekwiwalent pelnego czasu pracy) ustala sie na podstawie proporcji czasu przepracowanego przez
poszczegolnych pracownikow w ciggu roku sprawozdawczego w stosunku do petnego czasu pracy
obowigzujacego w danej instytucji na danym stanowisku pracy. Przy wyliczeniu EPC nie nalezy uwzglednia¢
urlopdw macierzynskich, rodzicielskich, wychowawczych, bezptatnych oraz nieusprawiedliwionych nieobecnosci.

EPC = wymiar czasu pracy x liczba przepracowanych miesiecy x wspdtczynnik EPC dla jednego miesigca
(wartos¢ stata - wynosi 1/12).

Warto$¢ wspotczynnika EPC dla 1 roku wynosi 1. Warto$¢ dla 1 miesigca wynosi 1 /12 (1 miesigc / 12 miesiecy).

Podstawowe pojecia dotyczace wskaznikdéw rezultatu bezposredniego zamieszczone zostaty w punkcie H.1
Wskazniki kluczowe.

Whioskodawca dla prawidtowego zobrazowania projektu podaje wartoéci docelowe dla wszystkich adekwatnych
dla projektu wskaznikéw. W przypadku, gdy wskaznik podany w tabeli nie bedzie realizowany w ramach projektu
(nie jest adekwatny) wowczas w kolumnie Warto$¢ docelowa nalezy wpisa¢ ,0”.
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Mozliwe do zastosowania wskazniki rezultatu bezposredniego (specyficzne dla programu):

Przyktadowe
Nazwa wskaznika Chargk!er Definicja wskaznika dol_(umen.t y
wskaznika potwierdzajace
realizacje wskaznika
Liczba nowo utworzonych etatéw w petnym wymiarze czasu
pracy, powstalych do 12 miesiecy od zakonczenia realizacji
projektu. Zakonczenie projektu rozumiane jest jako zakoriczenie
rzeczowe (data zaptaty ostatniej faktury, data odbioru, w
zaleznosci co wystepuje pozniej). Chodzi o etaty, ktore powstaty
jako bezposredni skutek zakoriczenia projektu. Powstanie
etatéw ma wynika¢ bezposrednio z uzyskanego wsparcia. Etaty
. musza by¢ obsadzone (nieobsadzonych stanowisk sig nie Np. umowy o prace,
Liczba nowo ; L . 0 . zakresy czynnos$ci i
- wlicza). Do wskaznika nie wlicza sie pracownikdw zatrudnionych iy
utworzonych miejsc o s o . obowigzkéw
. fakultatywny | do wdrozenia projektow. Prace sezonowe i niepetnowymiarowe Iy
pracy kobiety / nalezv przeliczvé na ekwiwalent eln racy EPC pracownikow,
mezczyzni alezy przeliczy¢ na ekwiwalent petnego czasu pracy deklaracje ZUS, listy

(definicja EPC pod tabelg dot. wskaznikow rezultatu
bezposredniego kluczowych). Nie ma obowigzku wskazywania
wartosci wskaznikéw z podziatem na kobiety i mezczyzn na
etapie wniosku o dofinansowanie projektu. Dopiero w momencie
osiggniecia wskaznika, wykazujac go we wniosku o ptatno$¢
koricowg iflub w o$wiadczeniu o przestrzeganiu zasady trwatosci
projektu, nalezy w odpowiednich wierszach wykaza¢ podziat na
kobiety/mezczyzn..

obecnosci.

W zaleznosci od przyjetego modelu realizacji projektu nalezy zaznaczy¢ wiasciwe pola, wskazujace na rodzaj
pomocy publicznej lub pomoc de minimis, o ktore ubiega sie wnioskodawca, a takze wartos¢ uzyskanej pomocy.

Pomoc udzielana jest w ramach konkursu na podstawie:

- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz.

488);

- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrze$nia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
mikroprzedsigbiorcom, matym i Srednim przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w targach
w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 ., poz. 1417);

- rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrze$nia 2015 r. w sprawie udzielania
regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach celu tematycznego 3 w zakresie wzmacniania
konkurencyjnosci mikroprzedsiebiorcéw, matych i $rednich przedsiebiorcdw w ramach regionalnych
programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1377).

Maksymalny poziom dofinansowania w przypadku pomocy de minimis udzielanej wnioskodawcy wynosi 85%.

Maksymalny poziom dofinansowania w przypadku pomocy na ustugi doradcze na rzecz MSP udzielane]
wnioskodawcy wynosi 50%.

Maksymalna intensywnos$¢ regionalnej pomocy inwestycyjnej (RPI) udzielanej wnioskodawcy wynosi 35%

catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych.

Poziom dofinansowania RPI moze ulec zwigkszeniu:
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— 010 punktéw procentowych - w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie $redniego przedsiebiorstwa,

— 0 20 punktéw procentowych - w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie mikro- i matego
przedsiebiorstwa.

Maksymalny poziom dofinansowania na caly projekt wynosi 95%.
Mozliwe jest ubieganie sie 0 nastepujace rodzaje pomocy udzielanej na rzecz wnioskodawcy:
e pomoc de minimis — wszystkie typy kosztow, w tym koszty posrednie oraz koszty przygotowania projekiu,

e regionalna pomoc inwestycyjna — koszty zwigzane ze stworzeniem lub doposazeniem zaplecza
infrastrukturalnego niezbednego dla Swiadczenia nowej ustugi lub nowego zakresu $wiadczonej juz ustugi
specjalistycznej, lub pakietu ustug, w tym:

— zakup $rodkoéw trwatych (np. nabycie sprzetu, wyposazenia biurowego wykorzystywanego
do $wiadczenia ustug dla przedsiebiorcow),

— zakup wartosci niematerialnych i prawnych (np. nabycie oprogramowania, baz danych, licenci,
patentéw, know-how lub nieopatentowanej wiedzy techniczne;j),

— prace budowlane (np. dostosowanie pomieszczen wykorzystywanych do $wiadczenia ustug
dla przedsigbiorcow).

e pomoc na ustugi doradcze dla MSP — koszty takie jak:

—  zakup ustug doradczych (np. analiz, ekspertyz, badan rynkowych) niezbednych do przygotowania
ustug,

— koszty ewaluacji dokonanej przez niezalezny podmiot,
—  zakup ustug doradczych zwigzanych z organizacjq pilotazu.

Pomoc w formie pienieznej dla MSP (grantow) w ramach programéw inkubacji i akceleracji przyznawana jest jako
pomoc de minimis (poziom dofinansowania — 100%). Pomoc ta nie stanowi pomocy publicznej ani pomocy
de minimis dla wnioskodawcy.

Whioskodawca moze $wiadczy¢ uczestnikom pilotazu ustugi na warunkach rynkowych (po cenie rynkowej) lub
na warunkach korzystniejszych niz rynkowe.

Swiadczenie ustug uczestnikom pilotazu ponizej wartoéci rynkowej powoduje, ze na drugim poziomie wsparcia
bedzie wystepowa¢ pomoc publiczna (pomoc na ustugi doradcze na rzecz MSP) lub pomoc de minimis,
a wnioskodawca bedzie zobowigzany do wypetniania wszelkich obowigzkéw podmiotu udzielajgcego pomocy
publicznej / pomocy de minimis.

Wartoscig pomocy udzielanej uczestnikom pilotazu bedzie réznica pomiedzy ceng rynkowg ustugi a ceng za te
ustuge ptacong przez uczestnika pilotazu.

Poprzez wstawienie znaku ,X” w odpowiednim polu nalezy wskazac rodzaj inwestycji, ktorej dotyczy komponent
inwestycyjny projektu. Nalezy zaznaczy¢ pole wyboru dotyczace wylacznie jednej — dominujacej kategorii
inwestycji poczatkowe.

Przez inwestycje poczatkowg nalezy rozumie¢ inwestycje okreslong w art. 2 pkt 49 Rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. {j..
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+  inwestycje w rzeczowe aktywa trwate lub warto$ci niematerialne i prawne zwigzane z zatozeniem nowego
zakfadu, zwigkszeniem zdolnosci produkcyjnej istniejacego zaktadu, dywersyfikacjg produkcji zaktadu
poprzez wprowadzenie produktow uprzednio nieprodukowanych w zaktadzie lub zasadniczg zmiang
dotyczacg procesu produkcyjnego istniejacego zaktadu; lub

+  nabycie aktywow nalezacych do zakfadu, ktory zostat zamkniety lub zostatby zamkniety, gdyby zakup
nie nastapit, przy czym aktywa nabywane sg przez inwestora niezwigzanego ze sprzedawca i wyklucza
sie samo nabycie akcji lub udziatow przedsiebiorstwa.

Inwestycjg poczatkowg nie jest inwestycjia prowadzaca wytgcznie do odtworzenia zdolnosci produkcyjnych
(wymiana komputeréw na nowsze, zastapienie maszyny zdekapitalizowanej maszyng nowszg), a takze nabycie
udziatoéw lub akcji przedsiebiorstwa.

Okre$lajac rodzaj inwestycji, ktorej dotyczy projekt, nalezy mie¢ na uwadze réznice miedzy poszczegblnymi
formami inwestycji poczatkowej, a w szczegoinosci:

- to budowa odrebnej jednostki produkcji — zaktadu, ktéry bedzie catkowicie
samodzielny, pod wzgledem organizacyjnym, funkcjonalnym.

— powinno by¢ definiowane w odniesieniu
do produktu. Odnosi sie ono jedynie do zwigkszenia zdolnosci produkcyjnej produkcji produktu, ktory byt
dotychczas produkowany w zaktadzie, np. uruchomienie kolejnej linii produkcyjne;.

- nie jest
zwigzana ze zwiekszeniem zdolnosci produkcyjnej istniejacego zaktadu dla istniejacego produktu, ale dotyczy
utworzenia nowej zdolnosci produkcyjnej dla nowego produktu (i produkciji). Jezeli w trakcie dodatkowe] produkii
podjetej w dotychczasowym zaktadzie bedzie powstawat produkt, ktory nie byt dotychczas produkowany w tym
zakladzie — inwestycja poczatkowa przyjmuje forme dywersyfikacji produkcji poprzez wprowadzenie produktow
uprzednio nieprodukowanych.

— zawsze odnosi sie do procesu produkciji dotychczas produkowanego
produktu. Jesli natomiast produkt ulega zmianie w zwigzku z dywersyfikacjg — zasadnicza zmiana wykluczona jest
z definicji. Ponadto zasadnicza zmiana procesu produkcji powinna byé zwigzana z procesem produkcyjnym, nie
za$ z samym produktem. Polega ona np. na wprowadzeniu nowego rozwigzania technologicznego lub
organizacyjnego w poréwnaniu z dotychczasowym procesem produkcji. Zasadnicza zmiana procesu
produkcyjnego istniejacego zaktadu dotyczy sytuacii, w ktérej dochodzi do zmiany (modernizacji) catoSciowego
procesu produkcyjnego istniejacego zaktadu.

Nalezy uzasadni¢ dokonany wybor, odwotujac si¢ do ww. definicji.

Zgodnie z art. 14 ust. 7 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu w przypadku pomocy
przyznanej na dywersyfikacje istniejacego zaktadu koszty kwalifikowalne muszg przekracza¢ o co najmniej
200% warto$¢ ksiegowa ponownie wykorzystywanych aktywow, odnotowang w roku obrotowym poprzedzajacym
rozpoczecie prac. W przypadku pomocy przyznanej na zasadnicza zmiane procesu produkcji duzego
przedsiebiorstwa koszty kwalifikowalne musza przekracza¢ koszty amortyzacji aktywéw zwigzanej z dziatalno$cig
podlegajacg modernizacji w ciggu poprzedzajacych trzech lat obrotowych.
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PROJEKT DOTYCZY DYWERSYFIKACJI ISTNIEJACEGO ZAKLADU

W kolumnie ,wartos¢ ksiegowa” nalezy wpisa¢ warto$¢ ksiegowa dla roku obrotowego poprzedzajacego
rozpoczecie prac pomnozong o warto$¢ z kolumny ,% wykorzystania w projekcie”, nastepnie nalezy wpisa¢ sume
we wiasciwym wierszu i z tej wartosci obliczy¢ warto$¢ dla wiersza ,minimalna warto$¢ kosztow kwalifikowalnych
projektu (warto$¢ ksiegowa pomnozona przez 3)’. Pojecie aktywdw nalezy odnosi¢ do rzeczowych aktywow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Rzeczowe aktywa trwate sktadajg sie z gruntow, budynkdw,
zaktaddw, urzadzen i wyposazenia. Warto$¢ ksiegowg tych aktywéw nalezy ustali¢ odnoszac sie do roku
obrotowego poprzedzajgcego rozpoczecie prac inwestycyjnych dotyczacych projektu wraz ze wskazaniem
dokumentdw ksiegowych (np. ewidencja $rodkdw trwatych, tabele amortyzacyjne Srodkdw trwatych, wydruk z konta
dla amortyzaciji $rodkdw trwatych). Istotnym warunkiem jest to, aby wzigé pod uwage zakres, w ktdrym aktywa te
beda ponownie wykorzystane. W sytuaciji, w ktérej dotychczasowe aktywa sg wykorzystywane jedynie czeSciowo,
warto$¢ ksiegowg nalezy ustali¢ proporcjonalnie do stopnia ich wykorzystania. Na przyktad jezeli jedynie 30%
zdolno$ci dotychczasowych aktywow ma by¢ wykorzystywane, wowczas tylko proporcjonalng wartos¢ ksiegowq
tych aktywow nalezy bra¢ pod uwage dla oszacowania zaangazowania warto$ci dotychczasowych aktywow.

PROJEKT POLEGA NA ZASADNICZEJ ZMIANIE PROCESU PRODUKCJI

Przy obliczaniu wysokos$ci kosztéw kwalifikowalnych nalezy wzigé pod uwage amortyzacje wszystkich aktywow
zwigzanych z dziatalnoscig podlegajaca modernizacji. W zwigzku z powyzszym, okreslajac koszty nalezy bra¢ pod
uwage, czy dany sktadnik aktywow jest zwiazany z dziatalno$cig podlegajaca modernizacji, tzn. bedzie
wykorzystywany do dziatalnosci zwigzanej z nowg ustugg lub nowym zakresem $wiadczonej juz ustugi
specjalistycznej, lub pakietu ustug w ramach profesjonalizacji oferty wnioskodawcy. Do obliczen kosztéw
amortyzacji nalezy stosowaé proporcjonalne wykorzystanie sktadnikdéw aktywow. Nastepnie nalezy obliczy¢ sume
odpiséw amortyzacyjnych za 3 lata obrotowe i wpisa¢ we wtasciwym polu.

Nalezy wskazac, czy wnioskodawca w okresie 3 lat poprzedzajacych rozpoczecie projektu, realizowat projekt
inwestycyjny objety pomoca w podregionie (NUTS 3), w ktérym bedzie realizowany projekt. W przypadku
zaznaczenia opcji ,Tak” nalezy poda¢ nr umowy, kwote wydatkéw kwalifikowalnych, kwote uzyskanej pomocy
(dofinansowania), date podpisania umowy oraz date rozpoczecia projektu. W przypadku realizacji kilku projektow
we wskazanym okresie nalezy poda¢ ww. dane dotyczacego kazdego z nich.

Whnioskodawca wykazuje powigzanie projektu z Obszarami Strategicznej Interwencji (OSI), okre$lonymi w Strategii
Rozwoju Wojewodztwa tddzkiego 2020, oraz/lub ze strategicznymi kierunkami dziatan dla wskazanego obszaru.

Jezeli projekt jest realizowany na Obszarze Strategicznej Interwenciji (OSI) nalezy poda¢ nazwe OSI.

Ocenie podlega, czy wypracowane lub udoskonalone w ramach projektu ustugi sg ukierunkowane i dopasowane
do potrzeb przedsiebiorstw reprezentujgcych wybrane obszary gospodarcze w ramach poszczegdlnych nisz
specjalizacyjnych, okreslone w Wykazie Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji Wojewddztwa t6dzkiego oraz
wynikajacych z nich nisz specjalizacyjnych, przyjetym Uchwatg Zarzadu Wojewddztwa Lddzkiego.

Whioskodawca wykazuje w ktorg Regionalng Inteligentng Specjalizacje Wojewddztwa Lodzkiego (RIS) wpisuje sie
projekt oraz przedstawia stosowne uzasadnienie. Analogicznie nalezy postgpi¢ w odniesieniu do niszy

; ®© i i
Eltjl?gues."zsekie Rzeczpospolita f— Unia Europejska
o pej ! - Polska thZkle Eurppejs‘g Fundusz
rogram Regionalny Rozwoju Regionalnego

32



specjalizacyjnej oraz obszaru gospodarczego. Projekt wpisuje sie¢ w dang RIS, jezeli spetniony jest jeden
zZ ponizszych warunkdw:

e kod grupy PKD projektu (wskazany w Pkt. C.4 wniosku) wpisuje si¢ w ktory$s z kodow dziatalnosci
gospodarczej RIS lub obszaréw gospodarczych;
e ustugi, ktére powstang w wyniku realizacji projektu, beda oddziatywac¢ na wskazang RIS.

Ponadto wnioskodawca wskazuje, czy projekt wpisuje sie w co najmniej jeden obszar gospodarczy w ramach
poszczegoinych nisz specjalizacyjnych okreslony w Wykazie Regionalnych Inteligentnych Specjalizacii
Wojewddztwa todzkiego oraz wynikajacych z nich nisz specjalizacyjnych. Projekt bedzie sie wpisywat w dany
obszar gospodarczy, jezeli spetiony jest jeden z ponizszych warunkéw:

o podklasa kodu PKD projektu wpisuje sie wktorys z kodéw PKD obszaru gospodarczego niszy
specjalizacyjnej;

o ustugi, wynikajace z realizacji projektu, beda wykorzystywane w ramach obszaru gospodarczego niszy
specjalizacyjnej.

Wykaz Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji Wojewddztwa tddzkiego oraz wynikajacych
z nich nisz specjalizacyjnych zostat przyjety Uchwatg nr 1195/16 Zarzadu Wojewddziwa todzkiego z dnia
28 wrzesnia 2016 r. zmieniajaca Uchwate nr 1281/15 Zarzadu Wojewodztwa Lddzkiego z dnia 17 listopada 2015 .
i dostepny jest na stronie internetowej IP wraz z dokumentacjg konkursowa.

Warunkiem otrzymania wsparcia w ramach konkursu jest wykazanie neutralnego lub pozytywnego wpltywu
projektu na realizacje zasady zrownowazonego rozwoju, sformutowanej w art. 8 Rozporzadzenia PE i Rady
(UE) nr 1303/2013.

Przez zréwnowazony rozwdj nalezy rozumie¢ rozwdj spoteczno — gospodarczy, w ktérym nastepuje proces
integrowania dziatan politycznych, gospodarczych i spotecznych, z zachowaniem réwnowagi przyrodniczej oraz
trwatosci podstawowych proceséw przyrodniczych, w celu zagwarantowania mozliwosci zaspokajania
podstawowych potrzeb poszczegdlnych spotecznosci lub obywateli zaréwno wspétczesnego pokolenia, jak
i przysztych pokolen.

Pozytywny wptyw projektu na realizacje zasady zréwnowazonego rozwoju moze zostaé wykazany, je$li:

a) sposdb realizacji projektu zapewnia wybor rozwigzan/metod eksploatacji urzadzen, majacych pozytywny
wptyw na $rodowisko, np. poprzez dokonywanie zakupdw dostaw i ustug niezbednych do realizacji projektu
w oparciu 0 wybor ofert (dostaw i ustug) najbardziej korzystnych pod wzgledem gospodarczym i zarazem
najbardziej korzystnych, gdy chodzi o oddziatywanie na srodowisko (np. mniejsza energochtonno$¢, zuzycie
wody, wykorzystanie materiatow pochodzacych z recyclingu etc.)

b) rezultatem projektu jest ustuga, ktérej realizacja pozytywnie oddziatuje na $rodowisko, odnosi sie to
w szczegdblnosci do projektow dotyczacych nastepujacych obszardw:
e czystsze procesy, materiaty i produkty,
o produkcja czystszej energii,
o wykorzystanie odpaddw w procesie produkcyjnym,
e powstanie rozwigzania prowadzacego w szczegdlnosci do zmniejszenia materiatochtonnosci produkci,

zmniejszenia energochtonnosci produkcji, zmniejszenia emisji zanieczyszczen, zwigkszenia stopnia
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ponownego wykorzystania materiatdw badz odpaddw, zwiekszenia udziatu odnawialnych Zrédet energii
w bilansie energetycznym.

Projekt moze mie¢ neutralny badz pozytywny wplyw na realizacje zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn - w obydwu przypadkach nalezy to uzasadni¢. Niedopuszczalna jest ogélna deklaracja ze strony
whnioskodawcy, powinien on wskaza¢ konkretne dziatania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu na rzecz
realizacji danej zasady horyzontalne;.

Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan na rzecz osiggniecia stanu,
w ktorym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg samag wartos¢ spoteczng, rowne prawa i rowne obowigzki
oraz gdy majg oni rowny dostep do zasobéw ($rodki finansowe, szanse rozwoju), z ktérych mogg korzystac.

Nalezy przeanalizowa¢ planowane do realizacji wsparcie pod katem potencjalnego wptywu finansowanych dziatan
na sytuacje kobiet i mezczyzn. Istotne jest przeanalizowanie mozliwosci wystgpienia negatywnych skutkow
realizacji pomocy, np. w postaci ograniczonego dostepu do rezultatow wsparcia dla jednej z pici. Nalezy bowiem
pamietac, ze efekty projektu moga mie¢ rézny wptyw na funkcjonowanie kobiet i mezczyzn.

W ramach przygotowywania wniosku o dofinansowanie, zastosowanie moze mie¢ analiza, czy w obszarze
oddziatywania projektu wystepujg nieréwnosci uwarunkowane picig oraz w jaki sposéb mozna je zmniejszaé
poprzez realizacje okreslonych dziatar projektowych.

Ponadto, zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn moze by¢ realizowana w ramach biezacego zarzadzania
projektem.

Whioskodawca przygotowujac projekt powinien odpowiedzie¢ na nastepujace pytania:

- czy pod uwage brane sg kwestie réznej sytuacii, potrzeb, specyfiki, czy tez wptywu wynikdw projektu
na kobiety i mezczyzn?

- czy przeanalizowano dostepno$¢ danych z podziatem na pte¢?

- czy na etapie doboru metodologii wzieto pod uwage monitorowanie sytuacji kobiet i mezczyzn, jak
tez wptywu na pte¢?

- jakie osoby majq wplyw na podejmowanie decyzji i planowanie dziatan? czy zapewniono
zroznicowanie pod katem pici w gremiach decyzyjnych?

- jakiego rodzaju dokumenty/procedury/regulacje zapewniaja rowne traktowanie w miejscu pracy?

- czy i jakiego rodzaju potrzeby w zakresie godzenia zycia zawodowego i prywatnego wystepujg
w zespole projektowym? czy zaplanowano dziatania w tym zakresie?

- czy dziatania zwigzane z upowszechnianiem wynikdw projektu zostaly zaplanowane
z uwzglednieniem podziatu na pte¢?

Whnioskodawca, w zwigzku z zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn, zobowigzany jest do stosowania
Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnodci dla 0séb
Z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020.

Praktyczne aspekty zwigzane z realizacjg zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w projektach zostaty zawarte
w poradniku pn. Jak realizowa¢ zasade rownosci szans kobiet i mezczyzn w projektach finansowanych z funduszy
europejskich 2014-2020 (Poradnik dla 0sob realizujacych projekty oraz instytucji systemu wdrazania; wydany przez
Ministerstwo Rozwoju; Warszawa 2016 r.).
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Warunkiem otrzymania wsparcia w ramach konkursu jest wykazanie pozytywnego wptywu na realizacje
zasady rownosci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami — nalezy
to uzasadni¢. Niedopuszczalna w tym zakresie jest ogdlna deklaracja ze strony wnioskodawcy, powinien
on wskaza¢ konkretne dziatania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu na rzecz realizacji danej zasady
horyzontalnej.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami ma
na celu zapewnienie, aby wszystkie dziatania wspdtfinansowane ze $rodkéw Funduszy Europejskich byly
realizowane z zachowaniem zasady réwnego traktowania i poszanowaniem prawa do rdznorodno$ci wszystkich
0s06b i podmiotéw korzystajacych z tych Srodkow.

Zasada réwnosci szans i niedyskryminacji oznacza umozliwienie wszystkim osobom, bez wzgledu na pte¢,
wiek, niepetnosprawno$¢, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub Swiatopoglad, orientacje
seksualng, sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia na jednakowych zasadach.

Dostepnosé oznacza witadciwos¢ Srodowiska fizycznego, transportu, technologii i systeméw informacyjno-
komunikacyjnych oraz towaréw i ustug, pozwalajaca osobom z niepetnosprawno$ciami na korzystanie z nich
na zasadzie réwnosci z innymi osobami. Dostepnosé moze byé zapewniona przede wszystkim dzigki stosowaniu
koncepcji uniwersalnego projektowania, a takze poprzez usuwanie istniejgcych barier oraz stosowanie
mechanizmu racjonalnych usprawnien, w tym technologii i urzadzehn kompensacyjnych dla os6b
Z niepetnosprawno$ciami.

Whnioskodawca powinien przeanalizowa¢, czy wsréd potencjalnych uzytkownikéw produktow projektu jest
mozliwos¢ wystapienia os6b z niepetnosprawnosciami. Nalezy przeanalizowa¢ potencjalny wptyw finansowanych
dziatan na sytuacje tych oséb. Szczegolnie istotne jest przeanalizowanie mozliwo$ci wystapienia ograniczonego
dostepu 0s6b z niepetnosprawnosciami do ustug bedacych przedmiotem projektu.

Zasada projektowania uniwersalnego oznacza projektowanie produktow, srodowiska, programéw i ustug w taki
sposdb, by byly uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptacji lub
specjalistycznego projektowania. Uniwersalne projektowanie nie wyklucza mozliwo$ci zapewniania dodatkowych
udogodnien dla szczegdinych grup osob z niepetnosprawno$ciami, jezeli jest to potrzebne. Przyktadem produktow
zgodnych z projektowaniem uniwersalnym jest wprowadzanie interfejséw dostepnych dla oséb z dysfunkcjami,
np. windy z informacjg gtosowg o kierunku poruszania si¢ i zatrzymywaniu sie, ,mowigce” smart watche,
czy technologie stosowane w inteligentnych domach, np. sterowanie urzadzeniami domowymi za pomoca gtosu.

Dostepnosé cyfrowa oznacza, ze wszystkie zasoby cyfrowe (w tym strony internetowe, platformy e-leamingowe,
dokumenty elektroniczne itd.) muszg spetnia¢ kryteria dostepnosci. W szczegoinosci nalezy unika¢ skandw
dokumentéw papierowych — nalezy udostepnia¢ wersje plikow w postaci umozliwiajacej przeszukiwanie tresci,
np. ,dostepny PDF”, ,Word”", ktdre pozwalajg na odczytanie dokumentéw przez czytniki dla oséb z dysfunkcjg
wzroku.

Dostepnosé architektoniczna oznacza wymdg, aby wszystkie organizowane przez beneficjentow spotkania
otwarte, niewymagajace rejestracji uczestnikdéw, byly realizowane w budynkach dostepnych architektonicznie.
Wymog ten ma szczegoine znaczenie ze wzgledu na fakt, Zze ograniczenia w dostepie do $rodowiska
zabudowanego uniemozliwiajg aktywno$¢ osdb starszych i 0séb z niepetnosprawnosciami.

Jezyk prosty to sposob prezentowania informacji w sposéb przystepny dla wigkszosci spoteczenstwa, odbiorcow
0 réznorodnych potrzebach, w tym takze oséb ktore stabo znajg jezyk polski. To jezyk prosty do czytania
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i zrozumienia, prosty w tresci i formie. Ma zastosowanie do réznych rodzajow informacji: pisanej (w tym
do ilustracii), elektronicznej, video i audio.

Jezyk tatwy to prezentowanie informacji w sposéb przystepny dla oséb z niepetnosprawno$ciami intelektualnymi,
chorobami lub urazami neurologicznymi.

Za pozytywny wplyw projektu na realizacie ww. polityki moze by¢ uznane réwniez zadeklarowanie przez
wnioskodawce, na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie projektu, zatrudnienia oséb
z niepetnosprawnosciami jako personelu projektu.

Whioskodawca, w zwigzku z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawno$ciami, zobowigzany jest do stosowania Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla 0sob z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rowno$ci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Praktyczne aspekty zwigzane z realizacjg zasady réwnosci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla osob
z niepetnosprawno$ciami w projektach i dziataniach finansowanych z tych funduszy zostalty zawarte
w poradniku pn. Realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob
Z niepetnosprawnosciami (Poradnik dla realizatoréw projektow i instytucji systemu wdrazania funduszy
europejskich 2014-2020; wydany przez Ministerstwo Rozwoju; Warszawa 2015r.).

Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole w zaleznosci od tego, czy projekt koncentruje sie, czy nie, na gospodarce
niskoemisyjnej i odpornosci na zmiany klimatu.

W przypadku gdy projekt nie koncentruje sie na gospodarce niskoemisyjnej i odpornosci na zmiany klimatu,
uzupetnienie pola ,Uzasadnienie” nie jest wymagane.

W polu nalezy zawrze¢ nastepujace informacije dotyczace:

o realizacji celow w zakresie zmiany klimatu,

e uwzglednienia zagrozen zwigzanych ze zmiang Klimatu i kwestii przystosowania sie¢ do ww. zmian ich
tagodzenia oraz odpornosci na kleski zywiotowe,

e rozwigzan przyjetych w celu zapewnienia odporno$ci na biezacg i przysztgq zmiennos¢ klimatu.

W punkcie powinna znalez¢ sie informacja, w jaki sposdb projekt przyczynia sie¢ do realizacji celéw w zakresie
zmiany klimatu, w tym na temat wydatkdw zwigzanych ze zmiang klimatu.

Dodatkowo wnioskodawca powinien wyjasni¢ w jaki sposéb uwzgledniono zagrozenia zwigzane ze zmiang klimatu,
kwestie dotyczace przystosowania sie do zmian klimatu i ich tagodzenia oraz odpornos¢ na kleski zywiotowe.
W niniejszym punkcie nalezy przeanalizowac:

e czy rozwazono alternatywne rozwigzanie dotyczace mniejszego zuzycia wegla lub oparte na zrodtach
odnawialnych?

e czy w trakcie przygotowania projektu przeprowadzono ocene zagrozen wynikajacych ze zmian klimatycznych
lub kontrole podatnosci na te zagrozenia np. ryzyko powodzi, ekstremalnych temperatur, burz, gradu, osunie¢
ziemi?

e czy w ramach oceny oddziatywania na $rodowisko uwzgledniono kwestie zwigzane ze zmiang klimatu?
czy i w jaki sposob, kwestie klimatyczne zostaty uwzglednione w analizie wariantéw?
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e czy projekt w pofaczeniu ze zmiang klimatu bedzie miat jakikolwiek pozytywny lub negatywny wptyw
na otoczenie?

e czy zmiana klimatu wptyneta na lokalizacje projektu?

W punkcie nalezy wyjasni¢ rowniez, jakie rozwigzania przyjeto w celu zapewnienia odporno$ci na biezacq i przysziq

zmiennos¢ klimatu w ramach projektu. Nalezy udzieli¢ odpowiedzi w jaki sposdb uwzgledniono zmiane klimatu

podczas opracowywania projektu w odniesieniu do sit zewnetrznych (np. obcigzenie wiatrem, obcigzenie $niegiem,

réznice temperatury) i oddziatywan (np. fale upatdéw, osuszanie, zagrozenie powodziowe, przedtuzajace sie okresy
suszy wpltywajace np. na wiasciwosci gleby)?

Dodatkowe informacje na temat przystosowania do zmian klimatu zawarte zostaty w Poradniku
przygotowania inwestycji z uwzglednieniem zmian klimatu, ich fagodzenia i przystosowania do tych zmian oraz
odpornosci na kleski zywiofowe opracowanym przez Ministerstwo Srodowiska 2015 znajdujacym sie na stronie
internetowej http:/klimada.mos.gov.pl/.

Analiza ekonomiczno-finansowa jest integralnym elementem wniosku o dofinansowanie. Sktada sie z pieciu
arkuszy:

1. Informacje podstawowe
Tabela 1. Bilans
Tabela 2. Rachunek zyskow i strat

Tabela 3. Rachunek przeptywow pienigznych

o & N

Tabela 4. Analiza wskaznikowa

Whioskodawca wypetnia arkusze: 1 (Informacje podstawowe), 2 (Tabela 1. Bilans), 3 (Tabela 2. Rachunek zyskéw
i strat) i 4 (Tabela 3. Rachunek przeptywéw pienigznych)

Arkusza 5 Tabela 4. Analiza wskaznikowa, wnioskodawca nie wypetnia; wskazniki s obliczane automatycznie
na podstawie danych pobieranych z Tabel 1, 2 i 3 oraz z arkusza Informacje podstawowe.

Dane do tabel Analizy nalezy wpisywa¢ wytacznie w biatych polach, zgodnie z opisem zawartym w arkuszu
,Informacje podstawowe” oraz niniejszej instrukcji. Pola oznaczone kolorem zawierajg wielko$ci wynikowe arkusza
i nie podlegajg ingerencji wnioskodawcy.

Dane finansowe nalezy wprowadzi¢ dla trzech poprzednich lat obrachunkowych (n-3, n-2 i n-1), okresu biezacego
(od poczatku roku n do konca ostatniego zamknigtego kwartatu w roku n) oraz przygotowaé prognoze finansowq
na rok n (obecnie rokiem n jest rok 2019) i kolejne lata (n+1, n+2, ... ) do konAca realizacji projektu. Ostatnim rokiem
prognozy jest rok zakoriczenia realizacji projektu (np. jezeli wnioskodawca przewiduje, ze realizacje projektu
zakonczy w lipcu 2020 r., ostatnim rokiem prognozy jest rok 2020).

W przypadku wnioskodawcow bez historii finansowej (podmioty nowo powstate) ocena zostanie dokonana
na podstawie prognozy finansowej sporzadzonej na okres realizacji projektu.

Dane finansowe w tabelach nalezy podawa¢ w tysigcach ztotych, do dwéch miejsc po przecinku.

Jezeli wnioskodawca jest ptatnikiem VAT, dane w arkuszach nalezy podawa¢ w kwotach netto. W pozostatych
przypadkach arkusze nalezy wypeti¢ w kwotach brutto.
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Przyjmuije sie, ze okres sprawozdawczy jest rokiem kalendarzowym, je$li jest inaczej, nalezy zamie$ci¢ stosowng
adnotacje w arkuszu ,Informacje podstawowe” w polu ,Komentarz”.

Prognozy nalezy sporzadzi¢ w cenach statych.

Prognozy muszg opierac sie na realnych zatozeniach i by¢ dostosowane do specyfiki danego przedsiebiorstwa
oraz branzy, w ktdrej ono funkcjonuije.

Konieczne jest, aby przyjete zatozenia zostaty podane w tabeli we wniosku.

Przy sporzadzaniu projekcji finansowych powinny by¢ uwzglednione zatozenia makroekonomiczne jak stopa
wzrostu PKB, kursy wymiany walut, WIBOR, stopa realnego wzrostu ptac.

W szczegétowych zatozeniach do prognoz finansowych powinny by¢ okre$lone:

— sposdb kalkulacji ceny i wielko$ci sprzedazy;

— zatozenia dotyczace przychodow oraz prognozowanych kosztow operacyjnych i finansowych;

— sposob finansowania dziatalno$ci (w tym zaciggniete i planowane do zaciggniecia kredyty, pozyczki,
leasing itp.);

— informacje nt. metod oraz przyjetych stawek amortyzacji srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych
i prawnych;

— zalozenia dotyczace tworzonych rezerw, rozliczeri miedzyokresowych, pozostatych przychodow
operacyjnych;

— informacje nt. przewidywanego czasu otrzymania oraz sposobu ksiegowania otrzymanej dotacji.

Prognozy finansowe powinny prezentowa¢ przewidywania wnioskodawcy co do tego, w jaki sposob bedzie
wygladaé jego dziatalno$¢ w okresach przysztych. Prognozowane dane powinny charakteryzowaé sie duzym
prawdopodobienstwem. Prognozy finansowe powinny opiera¢ sie na solidnych szacunkach, racjonalnych
przestankach oraz konkretnych wyliczeniach.

Przy formutowaniu zatozen zaleca si¢ poczynienie ostroznych wyliczen, podpartych faktami (m.in. analiza rynku,
posiadane moce produkcyjne, informacje na temat konkurencji i stosowanych przez nig cen, potencjalnych
odbiorcéw, udziatu przedsigbiorstwa w rynku).

Prognozowane wartosci, jakie ujmowane sg w tabelach analizy ekonomiczno-finansowej, muszg odpowiadaé
wszystkim zatozeniom okreSlonym w opisie. Ponadto konieczne jest zachowanie spdjnosci pomiedzy
poszczegolnymi elementami analizy ekonomiczno-finansowej i informacjami przedstawionymi w catej dokumentacji
aplikacyjne;j.

Nalezy zwroci¢ uwage na wiasciwe oszacowanie naktadéw na inwestycje, zasadno$¢ poszczegdinych wydatkdw
oraz na prawidtowe ujecie w prognozach m. in.:

v" zakupdw $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych przewidzianych w projekcie, zgodnie
z budzetem projektu i harmonogramem realizacji,

v" planowanych do zaciagniecia kredytéw/pozyczek (w tym takze w powigzaniu ze zrodtami finansowania
projektu wykazanymi we wniosku o dofinansowanie), wptat wiascicielskich, odsetek
od kredytéw/pozyczek,

v" dotacji wczesniej przyznanych (jesli miato to miejsce) oraz dotacji, o ktérg ubiega si¢ wnioskodawca
w ramach przedmiotowego projektu,

v" kosztow w pozycji ,Wynagrodzenia i pochodne” rachunku zyskéw i strat z uwzglednieniem informaciji
0 prognozowanej wielkosci zatrudnienia w przedsigbiorstwie wnioskodawcy, zawartej w dokumentacii
aplikacyjnej oraz z uwzglednieniem przepisdéw prawa okreslajacych wysoko$¢ ptacy minimalnej i narzutow
na wynagrodzenia tak, aby koszty w tej pozycji nie byty zanizone,
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v' przychoddw z tytutu optat za ustugi, wnoszonych przez uczestnikdw pilotazu na etapie realizacji projektu.

Przygotowanie rzetelnych i szczegétowych zatozen do prognoz finansowych dotyczy wszystkich
wnioskodawcéw, a w szczegélnosci nowo powstatych przedsiebiorcow.

Wskazniki finansowe zawarte w Tabeli 4. Analiza wskaznikowa sg obliczane wedtug nastepujacych formut:

Wskazniki ptynnosci:
o wskaznik ptynnosci biezacej = (aktywa obrotowe — krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe)/
zobowigzania krétkoterminowe
o wskaznik ptynnosci szybki = (aktywa obrotowe — krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe — zapasy)/
zobowigzania krétkoterminowe

Wskazniki sprawnosci dziatania:
e rotacja zapasow w dniach = zapasy x T/przychody ze sprzedazy
e rotacja naleznosci w dniach = nalezno$ci z tytutu dostaw i ustug x T/przychody ze sprzedazy
¢ rotacja zobowigzan w dniach = zobowigzania z tytutu dostaw i ustug x T/przychody ze sprzedazy

Wskazniki zadtuzenia:
o wskaznik zadtuzenia aktywow = zobowiazania ogétem/aktywa catkowite
o wskaznik pokrycia majatku trwatego kapitatem statym = (kapitat wtasny + zobowigzania dtugoterminowe)/
(aktywa trwate — dtugoterminowe rozliczenia migdzyokresowe)
o wskaznik obstugi dugu = (zysk(strata) netto + amortyzacja + odsetki + podatek dochodowy)/ (odsetki
+ raty zadtuzenia dtugoterminowego)

Wskazniki rentownosci:
o rentowno$¢ sprzedazy (ROS) = zysk (strata) netto/przychody ze sprzedazy x 100
o rentownos$¢ kapitatu wiasnego (ROE) = zysk (strata) netto/kapitat wiasny x 100
o rentownos¢ aktywow (ROA) = zysk (strata) netto/aktywa x 100
T - dtugos¢ okresu w dniach
przychody ze sprzedazy = przychody netto ze sprzedazy produktow + przychody netto ze sprzedazy
towaréw i materiatow
zobowiazania ogétem = rezerwy + zobowigzania dtugoterminowe + zobowigzania krétkoterminowe
+ rozliczenia miedzyokresowe
kapitat staly = kapitat wlasny + zobowigzania dtugoterminowe

Aktywa trwate czyli majatek trwaty to cze$¢ aktywdw jednostki gospodarczej
A. Aktywa trwate | o przewidywanym okresie uzytkowania diuzszym niz jeden rok obrotowy. Zalicza
sie do nich:

- wartosci niematerialne i prawne,

- rzeczowe aktywa trwate,

- naleznosci diugoterminowe,

- inwestycje diugoterminowe,

- dlugoterminowe rozliczenia migedzyokresowe.
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Aktywa obrotowe

Aktywa obrotowe czyli majatek obrotowy to cze$¢ aktywdw jednostki,
o0 zapadalnosci krétkoterminowej do 12 miesiecy (nie dituzej niz 1 rok), ktdra
w przypadku:

- aktywow rzeczowych (zapasow) - jest przeznaczona do zbycia lub zuzycia
wciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego lub w ciggu normalnego cyklu
operacyjnego, wtasciwego dla danej dziatalnosci, jezeli trwa on dtuzej niz 12
miesiecy;

- aktywow finansowych - jest ptatna i wymagalna lub przeznaczona do zbycia
w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego lub od daty ich ztozenia, wystawienia lub
nabycia albo stanowi aktywa pieniezne;

- naleznos$ci krotkoterminowych - obejmuje og6t naleznosci z tytutu dostaw
iustug oraz cato$C lub czes¢ naleznosci zinnych tytutdw, nie zaliczonych
do aktywdw finansowych, a ktére stajq sie wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia
bilansowego; rozliczen migedzyokresowych - trwa nie dtuzej niz 12 miesiecy
od dnia bilansowego.

Nalezne wpfaty
na kapitat
podstawowy

Nalezne wptaty na kapitat podstawowy sg to zadeklarowane, lecz nie wniesione
wkiady poczet kapitatu wtasnego.

Udzialy (akcje)
wiasne

W niektérych wypadkach spdtki, ktore spetnig warunki okre$lone w kodeksie
spdtek handlowych, moga naby¢ wlasne akcje lub udziaty. Nabyte akcje wtasne
powinny zosta¢ zbyte w $cisle okreslonych terminach. Jesli akcje nie zostaty zbyte
w okreslonych terminach, muszg zosta¢ umorzone.

Kapitat (fundusz)
wiasny

Kapitat jest to Zrédto finansowania kontrolowanych przez jednostke aktywéw.
Kapitatem wtasnym jest cze$¢ pasywdw, ktora stanowi wiasne, nie wymagajace
sptaty zrodto finansowania aktywow i SciSle wigze sie z dziatalno$cig prowadzong
przez jednostke. Kapitat witasny pochodzi z wtasnych zasobow wniesionych przez
wiasciciela powiekszonych z wypracowanego zysku do podziatu.

OkreSlenie kapitat jest stosowane w spdtkach handlowych, zaréwno osobowych,
jak i kapitatowych, w spdtkach cywilnych oséb fizycznych oraz w jednostkach
prowadzonych przez osoby fizyczne we wiasnym imieniu i na wiasne ryzyko.
Fundusz stanowi wiasne zrédio finansowania aktywéw przedsiebiorstw
panstwowych, spétdzielni, samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotne;
oraz innych jednostek gospodarujgcych wydzielonym im do realizacji celow
statutowych mieniem publicznym.

Kapitat (fundusz) wlasny moze obejmowac nastepujace grupy:

- Kapitat (fundusz) podstawowy,

- Kapitat (fundusz) zapasowy,

- Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny,

- Kapitaty (fundusze) rezerwowe,

- Zysk (strata) z lat ubiegtych oraz wynik okresu biezacego oraz

- Odpisy z zysku netto w ciggu roku obrotowego (wielko$¢ ujemna).

Zobowigzania
i rezerwy
na zobowigzania

Zobowiazania to wynikajace ze zdarzen, ktére miaty miejsce w przesztosci
obowigzki wykonania $wiadczenia o okreslonej warto$ci, co bedzie wigzato sie
z wykorzystaniem posiadanych lub przysztych aktywéw. Rezerwy sa tworzone na
zobowigzania, ktorych termin wymagalnosci lub kwota nie sg pewne.
Zobowigzania i rezerwy to kapitat przedsiebiorstwa pozyskany ze zrddet obcych.
Do zobowigzan diugoterminowych sg zaliczane zobowigzania, ktérych termin
zaptaty jest dtuzszy niz 12 miesiecy od dnia bilansowego. Wyjatek stanowig
zobowigzania z tytutu dostaw i ustug. Wchodzg one w cato$ci w sktad zobowiazan
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krétkoterminowych.  Zobowigzania jednostki przedstawia sie¢ w podziale
na dtugoterminowe i krétkoterminowe.

Do zobowigzan nalezg w szczegolno$ci:

- rezerwy na zobowigzania,

- kredyty i pozyczki,

- zobowigzania z tytutu emisji dtuznych papieréw warto$ciowych,

- inne zobowigzania finansowe, na przyktad weksle inwestycyjne,

- inne zobowigzania, na przyktad weksle, zobowigzania z tytutu leasingu
finansowego lub zobowigzania objete ugodami bankowymi,

- fundusze specjalne

- rozliczenia miedzyokresowe.

Przychody netto
ze sprzedazy

Przychody ze sprzedazy produktéw wynikajg z przemnozenia liczby sprzedanych
wyrobow i ustug przez ich jednostkowg cene sprzedazy netto. Przychody netto ze
sprzedazy towaréw imateriatow to iloczyn ilosci sprzedanych towardw
i materiatow oraz ich ceny sprzedazy netto.

W wersji poréwnawczej rachunku zyskéw istrat do przychodéw netto
ze sprzedazy zalicza sie rowniez zmiane stanu produktéw. Wynika ona z roznicy
miedzy kosztami, ktore byly poniesione na produkcje, a kosztami produktéw
sprzedanych. Moze ona mie¢ zaréwno wartos¢ dodatnig, jak i ujemna.

Wersja poréwnawcza rachunku zyskéw istrat ujmuje koszty w ukladzie
rodzajowym. Do kosztow uktadu rodzajowego zalicza sie: zuzycie materiatow

Koszty i energii, amortyzacje, ustugi obce, podatkii optaty, wynagrodzenia, ubezpieczenie
dziatalnosci spoteczne i inne $wiadczenia oraz pozostate koszty rodzajowe.
operacyjnej W wariancie kalkulacyjnym rachunku zyskéw i strat do kosztéw dziatalno$ci
operacyjnej zalicza sie koszty wytworzenia sprzedanych produktéw, wartos¢
sprzedanych towardw i materiatow oraz koszty sprzedazy i ogélnego zarzadu.
Zysk (strata) Jest to réznica miedzy przychodami netto ze sprzedazy a kosztami dziatalno$ci

ze sprzedazy

operacyjnej.

Sq to przychody w sposob po$redni zwigzane z dziatalno$cig operacyjng. Nalezg
do nich:

- Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych,

- Dotacje,

Prc;zcéf]t;;e - Inne przychody operacyjne (w tym w szczegdlnosci: nadwyzki pomigdzy stanem
ge);ac .ni; rzeczywistym, a wykazanym w ksiegach rzeczowych aktywow obrotowych
peracy) i trwatych, przychody zwigzane z dziatalnoscig socjalng, przychody zwigzane
z likwidacjg Srodkéow trwatych, $rodkéw trwatych w budowie, umorzone
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary).
Sq to koszty w sposob posredni zwigzane z dziatalno$cig operacyjng. Obejmujg
w szczegblnosci:
- Strate ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych,
Pozostale - Aktualizacje wartosci _aktywéw niefinlansowlych, o .
koszty * Inne k.oszty operacyjne (w tym m!edzy innymi: niedobory pomledzy stanem
operacyjne rzeczywistym a wykazanym w ksiegach rzeczowych aktywow obrotowych
i trwatych, koszty zwigzane z likwidacjg $rodkow trwatych, $rodkéw trwatych
w budowie, umorzone naleznosci, nieodptatnie przekazane darowizny
niefinansowe aktywow trwatych, obrotowych, $rodkéw pienieznych, zaptacone lub
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wymagajgce zaptaty odszkodowania, kary i grzywny, koszty postepowania
windykacyjnego, koszy utworzenia rezerwy na prawdopodobne zobowigzania
zwigzane ze stratami z operacji gospodarczych).
Zysk (strata) Jest to wartos¢ zysku (straty) ze sprzedazy powiekszona (pomniejszona
z dziatalnosci w przypadku straty) o pozostate przychody operacyjne, a pomniejszona
operacyjnej (powigkszona w przypadku straty) o pozostate koszty operacyjne.
Sg to przychody zwiazane z operacjami finansowymi jednostki. Ws$rod nich
wyodrebnia sie:
- Dywidendy i udziaty w zyskach.

Przvehod - Odsetki.

f yenody - Zysk ze zbycia inwestycji.

inansowe o e "

- Aktualizacje wartosci inwestycii.
Inne przychody finansowe (np. nadwyzke dodatnich zrealizowanych
i niezrealizowanych réznic kursowych)
Sq to koszty zwigzane z operacjami finansowymi jednostki. Obejmuja;
- Odsetki.
- Straty ze zbycia inwestyji.
f Koszly - Aktualizacje wartosci inwestyciji.
inansowe : . . - . -
- Inne (np. nadwyzke ujemnych zrealizowanych i niezrealizowanych réznic
kursowych)
Jest to warto$¢ zysku (straty) z dziatalnoSci operacyjnej powiekszona
Zysk (strata) o , <
(pomniejszona w przypadku straty) o przychody finansowe, a pomniejszona
brutto . :
(powiekszona w przypadku straty) o koszty finansowe.

Podatek Jest warto$¢ naliczonego w biezacym okresie podatku dochodowego od oséb

dochodowy prawnych.

Pozostate Pozycja nie dotyczy wnioskodawcy (Do 2009 r. przedsiebiorstwa panstwowe oraz
obowigzkowe spotki Skarbu Panstwa wykazywaty w tej pozycji obowigzkowe wptaty z zysku.
zmniejszenia Na podstawie art. 53 ust. 5 ustawy o rachunkowosci od stycznia 2009 r. sg one

zysku wykazywane jako $rddroczne odpisy z zysku w pasywach bilansu.
Jest to warto§¢ zysku (straty) brutto pomniejszona o warto$¢ podatku
Zysk (strata) dochod 3 Ny e obowiazk Lot
netto ochodowego, a takze pomniejszona o pozostate obowigzkowe zmniejszenia
zysku

Przeptywy Jest to pozycja, w ktorej wykazuje sie przeptywy pieniezne netto z podstawowego

Srodkow rodzaju dziatalnosci jednostki. Uzyskuje sie je poprzez korekte wyniku
pienieznych finansowego o pozycje, nie powodujace przeptywdw pienieznych (np. zmiany
z dziatalnosci stanu zapaséw, nalezno$ci, zobowigzan) oraz inne (np. odsetki od kredytow,

operacyjnej odsetki od lokat).

Przepivw Jest to pozycja, w ktdrej ujmuje sie przeptywy z tytutu zakupu lub sprzedazy

§0 dpk)({)wy rzeczowych aktywow trwatych (Srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie),

ienieznveh wartoSci  niematerialnych i prawnych,  dtugoterminowych  inwestycji
zp dzia?alnscl)éci i krotkoterminowych aktywéw finansowych (z wyjatkiem $rodkow pienigznych i ich
: L ekwiwalentéw) oraz zwigzane z tym pieniezne koszty i korzysci, z wyjatkiem
inwestycyjnej

dotyczacych podatku dochodowego.
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Przeptywy Jest to pozycja, w ktorej ujmuje sie wplywy i wydatki z tytutu operacyjnego
Srodkow pozyskiwania zrédet finansowania lub ich sptaty oraz zwigzane z tym pieniezne
C. pienieznych koszty i korzysci, z wyjatkiem dotyczacych podatku dochodowego.

z dziatalnosci

finansowej
W pozyciji tej wykazuije sie kwote przeptywdw pienieznych netto z catej dziatalnosci
jednostki, w okresie objetym sprawozdaniem. Sktadaja sie na nig przeptywy netto
Przeptywy z dziatalnoSci operacyjnej, z dziatalnoSci inwestycyjnej oraz z dziatalno$ci
D. |pieniezne netto | finansowej. Wykazana w tej pozycji kwota powinna by¢ réwna zmianie stanu
razem Srodkéw pienieznych, obliczonej jako roznica stanu $rodkéw pienieznych

na koniec okresu sprawozdawczego i stanu $rodkdw pienieznych na poczatek
tego samego okresu.

Srodki pienigzne | Jest to stan $rodkéw pienieznych na poczatek okresu sprawozdawczego.
E. na poczatek
okresu

Srodki pieniezne | Jest to stan srodkéw pienieznych na koniec okresu sprawozdawczego.
F. na koniec
okresu

Whioskodawca zobowigzany jest do zapoznania si¢ z treScig oSwiadczenia i zaznaczenia odpowiedniej opci,
tj. ,Tak’, ,Nie”, ,Nie dotyczy”.

Lista stuzy do wskazania przez wnioskodawce zatacznikéw do formularza wniosku o dofinansowanie poprzez
zaznaczenie odpowiedniej opcii, tj. ,Tak” lub ,Nie dotyczy”.

Dokumenty wigecej niz jednostronicowe powinny mie¢ ponumerowane strony.

W przypadku zatgczenia dodatkowych zatacznikow, ktore nie sg przewidziane we wniosku o dofinansowanie,
nalezy umiesci¢ informacje w wykazie zatacznikéw, znajdujgcym sie na koricu formularza wniosku, nadajac
im kolejne numery.
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