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Whniosek o dofinansowanie nazywany dalej ,wnioskiem”, sktada si¢ z formularza wniosku, budzetu projekiu,
oraz zatacznikow.

Przed przystapieniem do wypetniania wniosku nalezy zapozna¢ sie z dokumentacjg konkursowa, w szczegdlnosci
z Regulaminem konkursu i jego zatacznikami.

W trakcie wypetniania wniosku nie nalezy ingerowa¢ w jego forme i tre$¢. Wyjatkiem od powyZzszej reguty bedzie
powielenie tabeli, badz dodanie w istniejacych tabelach dodatkowych kolumn/wierszy, gdy specyfika projektu tego
wymaga.

Whioskodawca wypetnia formularz wniosku o dofinansowanie zgodnie z instrukcja, poprzez wpisanie wymaganej
treSci w komorkach do tego przeznaczonych. Szare pola formularza wniosku majg charakter techniczny, nie nalezy
ich wypetiac.

Cze$¢ biatych pdl formularza wniosku o dofinansowanie, ktére wypetnia Wnioskodawca, objeta jest limitem
znakow.

Do limitu wlicza sie spacje oraz znaki interpunkcyjne. Nalezy pamietaé, ze informacje zawarte w polach
tekstowych, dla ktérych przewidziano limit znakow, beda weryfikowane jedynie w zakresie objetym limitem.

Jezeli ktérekolwiek pole tekstowe we wniosku nie dotyczy Wnioskodawcy, nalezy uzupemni¢ je zapisem
,Nie dotyczy” lub znakiem "-,. Puste pola liczbowe nalezy wypetni¢ znakiem ,—".

Kwoty w zt i wartosci wyrazane w ,%" wpisywane w formularzu wniosku muszg by¢ podawane z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku, zaokraglonych zgodnie z zasadami matematycznymi.

W celu zaznaczenia pola wyboru typu ,Tak”, ,Nie”, ,Nie dotyczy” nalezy wpisa¢ znak ,X".

Wypetniajac wniosek nalezy zachowa¢ spojnos¢ informacji przedstawianych we wszystkich jego czesciach
sktadowych.

Whniosek nalezy wypetni¢ w jezyku polskim (z wylaczeniem specjalistycznego stownictwa wynikajacego
ze specyfiki przedmiotu projektu) w programie Microsoft Office w wersji min. 2007.

Podczas wypetniania wniosku nalezy zachowaC spdjno$¢ informacji przedstawianych we wszystkich jego

czesciach sktadowych. W przypadku rozbiezno$ci w zakresie opisu Projektu, ktore nie zostang usuniete w toku
oceny merytorycznej, IP uzna za ostateczne i wigzace informacje podane w pliku .xIs ,Budzet projektu”.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny zosta¢ przettumaczone na jezyk polski.
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W ramach konkursu Wnioskodawca moze ubiega¢ sie o dofinansowanie jednego projektu. W przypadku ztozenia
wiekszej liczby projektow, ocenie podlega wytacznie pierwszy projekt wedtug kolejnosci ztozenia, pozostate zostajq
pozostawione bez rozpatrzenia. Weryfikacja nastepuje na podstawie numeru NIP.

Kolejnos¢ ztozenia wnioskow poprzez udostepniony system informatyczny IP nie bedzie brana pod uwage
przy tworzeniu listy projektow wybranych do udzielenia wsparcia.

Whiosek o dofinansowanie powinien zosta¢ przygotowany wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 i zgodnie z
instrukcjg stanowigcg Zatacznik nr 2 do Regulaminu konkursu. Wszystkie wymagane pola we wniosku powinny
zostaC wypetnione tre$cig powigzana logicznie z danym polem oraz do wniosku powinny by¢ dotgczone wszystkie
wymagane zatgczniki.

Whniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami mozna ztozy¢ wylacznie w wersji elektronicznej za
posrednictwem udostepnionego systemu informatycznego IP.

Sktadanie wnioskéw o dofinansowanie wraz z zatacznikami w systemie informatycznym IP bedzie mozliwe
od dnia 7 wrzesnia 2022 r. od godziny 8.00.

Wniosek o0 dofinansowanie, ktérego wz6r stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu konkursu
wraz z zatgcznikami nalezy skfada¢ w wersji elektronicznej, przy czym:

— formularz wniosku o dofinansowanie nalezy wypetni¢ i zapisaé wytacznie w wersji elektroniczne;
w formacie .doc, .docx,

— zalgcznik ,Budzet projektu” nalezy wypetni¢ i zapisa¢ wytacznie w wersji elektronicznej w formacie .xls,
Xlsx,

— pozostate zatgczniki - wg. Listy zatgcznikow z formularza wniosku o dofinansowanie
tj. nr 2,3,4,5,6 oraz Inne - nalezy zapisa¢ w formacie .doc, .docx, .xIs lub .xIsx lub w formie skanéw
w formacie .pdf lub .jpg,

— do wniosku o dofinansowanie musi by¢ zataczone Oswiadczenie wnioskodawcy dotyczace ztozenia
wniosku o dofinansowanie, podpisane przez Wnioskodawce lub osobe upowazniona do jego
reprezentowania; wzor oSwiadczenia stanowi Zatgcznik 1a do niniejszego Regulaminu - nalezy zapisa¢
w formie skanu w formacie .pdf lub .jpg,

przy uzyciu strony internetowej udostepnionej dla tego celu w systemie informatycznym IP pod adresem
https://bip.cop.lodzkie.pl/konkurs79.

WielkoS¢ przesytanego pojedynczego pliku nie moze przekroczy¢ 10 MB. Zatgczniki do wniosku
o0 dofinansowanie wg. Listy zatacznikéw z formularza wniosku o dofinansowanie tj. nr 2,3,4,5,6 oraz Inne muszg
by¢ przestane w formie spakowanej (zip,7z). Istnieje mozliwos¢ ztozenia (tj. przestania poprzez udostepniony
system informatyczny IP) tylko raz formularza wniosku o dofinansowanie wraz z kompletem zatgcznikéw.

Po ztozeniu wniosku o dofinansowanie, Wnioskodawca otrzyma, wygenerowane automatycznie przez system
informatyczny IP, potwierdzenie przestania wniosku o dofinansowanie wraz z nadanym numerem wniosku.
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Na Whnioskodawcy ciagzy obowiazek prawidtowego zlozenia wniosku o dofinansowanie poprzez
udostepniony system informatyczny IP. Dostarczenie wniosku w inny sposéb, nieprzewidziany
w Regulaminie konkursu lub w sposéb uniemozliwiajacy jego odczytanie, nie bedzie traktowane jako
ztozenie wniosku.

Uznaje sie, ze wniosek o dofinansowanie zostat prawidtowo ztozony, jezeli zawiera co najmniej wypetniony
formularz wniosku o dofinansowanie, ktéry stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu konkursu.

Nieztozenie formularza wniosku, a jedynie zatacznikow, nie podlega uzupetnieniu w Swietle zapisow § 12
ust 3 lit. d Regulaminu konkursu W takim przypadku ztozona przez wnioskodawce dokumentacja pozostaje
bez rozpatrzenia.

Przez kompletny wniosek o dofinansowanie nalezy rozumie¢ wypetniony formularz wniosku wraz
z kompletem wymaganych zatacznikéw. Formularz wniosku o dofinansowanie ztozony, ale wypetniony
tylko w zakresie danych identyfikacyjnych Wnioskodawcy, badz z polami wypetnionymi znakami lub
informacjami, ktérym nie mozna przypisaé logicznego zwiazku z danym polem, nie bedzie uznany za
prawidtowo ztozony, co bedzie skutkowato pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Zgtoszenia dotyczace btedéw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu informatycznego IP nalezy zgtasza¢
wytacznie na adres e-mail: konkurs79@cop.lodzkie.pl. W razie wystapienia dtugotrwatych problemoéw technicznych
uniemozliwiajgcych sktadanie wnioskow o dofinansowanie za pomocg systemu informatycznego IP, nalezy
stosowac sie do komunikatow zamieszczanych na stronie internetowe;j IP.

Problemy zwigzane z wadliwym funkcjonowaniem systemu informatycznego lezace po stronie Wnioskodawcy nie
bedg rozpatrywane przez IP.

W przypadku awarii systemu informatycznego IP moze podjaé decyzje o przesunieciu terminu rozpoczecia naboru
(jezeli awaria wystapi przed rozpoczeciem naboru) lub o wydtuzeniu terminu naboru (jezeli awaria wystapi w trakcie
naboru).

Whioski, ztozone przez Wnioskodawcow po terminie lub w innej formie niz za pomoca systemu
informatycznego udostepnionego przez IP, nie podlegaja weryfikacji i ocenie i pozostawia si¢ je bez
rozpatrzenia.

Za date zlozenia wniosku o dofinansowanie przyjmuje si¢ date wptywu na serwer/skrzynke IP wniosku
o dofinansowanie za posrednictwem systemu informatycznego IP, w formie dokumentu elektronicznego do
Instytucji Poredniczace.

Na etapie naboru wnioskéw o dofinansowanie nie ma mozliwosci wycofania zlozonego przez
Whioskodawce wniosku o dofinansowanie.

Whnioskodawca ma prawo do rezygnacji z ubiegania sie o dofinansowanie i wycofania ztozonego przez siebie
wniosku o dofinansowanie od momentu zakoriczenia naboru do momentu podpisania umowy o dofinansowanie,
informujac o swojej decyzji IP. Wycofanie wniosku nastepuje w formie pisemnego o$wiadczenia Wnioskodawcy,
podpisanego przez podmiot upowazniony do reprezentowania Wnioskodawcy. Wycofanie wniosku o
dofinansowanie uznaje sie rowniez za skuteczne w przypadku wystania skanu o$wiadczenia Wnioskodawcy drogg
mailowg pod adres skrzynki odbiorczej Centrum Obstugi Przedsiebiorcy: cop@cop.lodzkie.pl
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Ztozenie wniosku o dofinansowanie, ktéry jest przedmiotem oceny toczacej sie w ramach tego samego lub innego
naboru wnioskéw realizowanego przez IP, lub procedury odwotawczej, lub postepowania sgdowo-
administracyjnego, skutkuje jego pozostawieniem bez rozpatrzenia.

Podczas wypetniania wniosku nalezy zachowaé spojno$¢ informacji przedstawianych we wszystkich jego
czesciach sktadowych. W przypadku rozbieznodci w zakresie opisu Projektu, ktére nie zostang usuniete
w toku oceny, IP uzna za ostateczne i wigzace informacje podane w pliku .xls ,Budzet projektu”.

Nalezy pamietac, ze w okresie naboru wnioskow o dofinansowanie IP nie przyjmuje wnioskéw w wersji
papierowej.

Wersja papierowa wniosku od dofinansowanie (tj. formularz wniosku oraz komplet zatacznikéw), podpisana przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy oraz parafowana na kazdej ze stron, sktadana jest przez
Whioskodawce po wyborze projektu do dofinansowania - przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Pola wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Pola wypetniane przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Nazwa wiasna i dane adresowe siedziby Wnioskodawcy wpisane we wniosku o dofinansowanie musza by¢ zgodne
ze stanem faktycznym i danymi z aktualnego dokumentu rejestrowego badz statutowego.

W przypadku Whnioskodawcy bedacego spdtkg cywilng o udzielenie dofinansowania na realizacje projektu muszq
ubiega¢ sie wszyscy wspolnicy tacznie. Majac na uwadze powyzsze, w nazwie Wnioskodawcy nalezy wpisa¢
nazwe spotki cywilnej oraz podaé imiona i nazwiska wszystkich wspdlnikdw.

Po ztozeniu wniosku o dofinansowanie projektu do czasu zawarcia umowy o dofinansowanie
nie sq dopuszczalne zmiany formy organizacyjno-prawnej Wnioskodawcy skutkujace zmiang jego tozsamosci
podmiotowej. Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu Wnioskodawca staje sie beneficjentem
odpowiedzialnym m.in. za realizacje projektu, przeprowadzanie postepowan w sprawie udzielania zamowien
publicznych i zawieranie uméw na realizacje projektu. Cigzg na nim obowigzki zwigzane z monitorowaniem
przebiegu wdrazania projektu. Regulamin konkursu wskazuje typy beneficjentow, ktérym moze zosta¢ udzielone
wsparcie. Po dniu zawarcia umowy o dofinansowanie, zmiany, o ktérych mowa powyzej, s dopuszczalne jedynie
na warunkach wskazanych w umowie o dofinansowanie oraz po uzyskaniu uprzedniej zgody IP.

Tytut projektu powinien odzwierciedla¢ przedmiot projektu i nie powinien byé nadmiernie rozbudowany.
Whioskodawca powinien unika¢ odniesien do nazwy Osi Priorytetowej, Dziatania, Poddziatania.
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Nalezy poda¢ wartoS¢ ogotem projektu oraz kwote wydatkéw kwalifikowalnych. Wnioskodawca, majac
na wzgledzie zapisy Regulaminu konkursu, wskazuje kwote dofinansowania projektu, o ktérg bedzie sie ubiegat,
oraz % dofinansowania w projekcie. Kwoty te powinny by¢ spojne z kwotami w pliku ,,Budzet projektu”.

Wartosé ogdétem projektu to suma wydatkdw poniesionych w zwigzku z realizacjg projektu. Wydatki te bedg
zakwalifikowane jako kwalifikowalne lub niekwalifikowalne.

Wydatek kwalifikowalny to koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacja projektu w ramach Programu
Operacyjnego, ktory kwalifikuje sie do refundacji, rozliczenia (w przypadku systemu zaliczkowego) zgodnie
zumowg o dofinansowanie. Warunki zaliczenia wydatku do katalogu wydatkow kwalifikowalnych sg okreslone
w szczegolnosci w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoSci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020
oraz zat. 5 do SzOOP RPO Wt.

Majac na uwadze powyzsze, Wnioskodawca zanim uzna wydatek za kwalifikowalny musi sprawdzi¢, czy znajduje
sie on w katalogu wydatkéw kwalifikowalnych wskazanych w zat. 5 do SzOOP RPO WL.

Wydatek niekwalifikowalny to kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktory nie jest wydatkiem kwalifikowalnym.
Nalezy pamietac, ze podatek od towardw i ustug (VAT) stanowi wydatek niekwalifikowalny.

Nalezy wskaza¢ osobe upowazniong do kontaktu w sprawach projektu. Osoba ta powinna dysponowaé petng
wiedzg na temat wniosku. Wskazany w tym polu adres mailowy bedzie wykorzystywany do komunikacji
z Wnioskodawca. Formy komunikacji wskazane zostaty w Regulaminie konkursu.

Informacje w sekcji A muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym i danymi z aktualnego dokumentu rejestrowego
badz statutowego.

Nalezy poda¢ nazwe wiasng Wnioskodawcy, ktdra musi by¢ zgodna z danymi z aktualnego dokumentu
rejestrowego badz statutowego.

Pola wypetniane przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Whioskodawca o$wiadcza, ze na dziefi sktadania wniosku jest mikro, matym lub Srednim przedsigbiorstwem
(MSP).
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Definicje MSP okresla zatacznik nr | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

W przypadku przeje¢ lub sprzedazy przedsiebiorstw nie stosuje sie art. 4 ust. 2 Zatgcznika | do rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014, czyli dwuletniego okresu przej$ciowego, w ktorym status przedsiebiorstwa nie zmienia
sie pomimo przekroczenia lub spadku ponizej putapédw zatrudnienia lub putapéw finansowych przez
to przedsiebiorstwo. Sytuacja gospodarcza i sita ekonomiczna takich podmiotéw zmienia sie z dnia na dzier i ma
charakter trwaty, dlatego tez nie ma powodu, aby zmiana statusu nastepowata dopiero po dwach latach.

Poradnik dotyczacy definicji MSP dostepny jest na stronie:

http://www.ncbr.gov.pl/gfx/ncbir/userfiles/_public/fundusze europejskie/inteligentny rozwoi/6 1 1 1 2017/14 po
radnik dla_uzytkownikow dotyczacy definicji_msp.pdf

Nalezy wybra¢ nazwe formy prawnej zgodna ze wskazang w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON lub zgodng
z danymi zawartymi w innych dokumentach rejestrowych.

Katalog form prawnych podmiotéw gospodarki narodowej zawiera § 7 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru
urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzorow wnioskow, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2009, z p6zn. zm.).

Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe dla Wnioskodawcy pole wyboru.

Katalog form wtasno$ci podmiotéw gospodarki narodowej zawiera § 8 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizaciji krajowego rejestru
urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. z 2015 r., poz.
2009, z p6zn. zm.).

Nalezy poda¢ date rozpoczecia dziatalno$ci gospodarcze;.

Nalezy wpisa¢ nadany Wnioskodawcy Numer Identyfikacji Podatkowej (bez uzywania separatoréw). W przypadku
spotek cywilnych nalezy poda¢ numer NIP spotki cywilnej i numery NIP wszystkich wspoinikow.

Nalezy wpisa¢ nadany Whnioskodawcy numer identyfikacyjny REGON (bez uzywania separatorow).

Jezeli Wnioskodawca figuruje w Krajowym Rejestrze Sagdowym nalezy podac¢ nr KRS, w przeciwnym wypadku
nalezy wpisa¢ ,Nie dotyczy”.
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Nalezy wpisa¢ kod PKD dla podstawowej dziatalnosci Wnioskodawcy zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci (PKD) (Dz. U. z 2007 r., Nr 251, poz. 1885,
z pbzn. zm.).

Kod PKD sktada sig z numeru klasyfikacji i nazwy np. 45.20.Z Konserwacja i naprawa pojazdow samochodowych,
z wytaczeniem motocykli.

Za podstawowg dziatalno$¢ rozumie sie przewazajacq dziatalno$¢ gospodarcza okreslang
w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON lub danymi zawartymi w innych dokumentach rejestrowych.

Nalezy wpisa¢ adres siedziby Wnioskodawcy.

Nalezy obligatoryjnie poda¢ adres Whnioskodawcy do korespondencji. Na wskazany adres bedzie kierowana
korespondencja. Jezeli w trakcie oceny wniosku lub realizacji projektu zmianie ulegng dane korespondencyjne
Whioskodawcy, nalezy o tym niezwiocznie powiadomic IP.

Nalezy poda¢ numer telefonu.
Nalezy obligatoryjnie podac adres e-mail.
Whioskodawca moze podac adres strony internetowej, jesli takg posiada.

Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe dla Wnioskodawcy pole wyboru.

Nalezy opisa¢ historie firmy oraz dotychczasowg dziatalno$¢ Wnioskodawcy, rodzaj wytwarzanych do tej pory
produktow/ustug, pozycje rynkowa.

Za podstawowg dziatalno$¢ rozumie sie przewazajacq dziatalno$¢ gospodarczg okreslang
na podstawie procentowego udziatu poszczegdlnych rodzajéw dziatalinosci w ogolnej wartosci przychodow
ze sprzedazy w ostatnim roku obrotowym lub jesli jest niemozliwe zastosowanie tego miernika, na podstawie
udziatu pracujacych, wykonujacych poszczego6lne rodzaje dziatalnoSci w ogdlnej liczbie pracujacych.
Aby dziatalno$¢ zostata uznana za przewazajaca, powyzsze wskazniki muszg by¢ wyzsze niz analogiczne
wskazniki dla innych rodzajéw dziatalnosci prowadzonej przez przedsigbiorce.
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W tym punkcie, w formie tabeli, nalezy poda¢ rodzaj towardw/ustug/technologii oferowanych przez
przedsiebiorstwo oraz je opisac.

Nalezy okresli¢ warto$¢ przychodow ze sprzedazy towaréw/ustug/technologii (od najwiekszego do najmniejszego).
Warto$¢ nalezy poda¢ w tys. PLN za dwa poprzednie lata obrotowe.

Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe dla Wnioskodawcy pole wyboru.

Nalezy wpisa¢ sume przychodéw ogdtem za okres od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r. oraz sume przychoddw
ogbtem za okres od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 .

Przedstawione wartoéci przychoddéw ogdtem za rok 2019 i za rok 2021 powinny wynika¢ z nastepujgcych
dokumentdw, jakie nalezy zataczyé do wniosku w formie skanéw:

e wyciag z Podatkowej Ksiegi Przychoddéw i Rozchodéw (PKPIR) za rok 2019 i za rok 2021, zawierajacy
dane: zamknigcie roku, ustalenie dochodu do opodatkowania z uwzglednieniem réznicy remanentu (spisu
z natury) z poczatku i kofca roku; podpisane przez osobe uprawniong;

e Rachunek Zyskow i Strat (RZiS) za rok 2019 i za rok 2021; podpisane przez osobe sporzadzajacq i
kierownika jednostki;

o w przypadku wnioskodawcdw niezobowigzanych do prowadzenia PKPIR lub sporzadzania RZiS, roczne
zeznanie podatkowe PIT za rok 2019 i za rok 2021

Ww. dokumenty stanowig podstawe do weryfikacji spadku przychoddw ogétem.

Nalezy wpisa¢ procentowy spadek przychoddw ogdtem wyliczony wg wzoru:

X=[(r1-ro)/ro]*100%

X - spadek przychodéw ogétem w %;
I'0 - suma przychodéw ogdtem za okres od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r.;

I'1 - suma przychoddw ogétem za okres od 01.10.2021 r. do 31.12.2021 r.

Przez spadek przychodow ogdtem nalezy rozumieé zmniejszenie przychodéw ogdtem w ujeciu wartosciowym
obliczone jako stosunek facznych przychodéw przypadajacych w okresie od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.,
w poréwnaniu do tacznych przychodow przypadajacych w roku 2019,w okresie od 01.01.2019 r. do 31.12.2019.
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Sam spadek jest liczbg ujemng, dlatego wyrazamy ja w procentach jako wartos¢ bezwzgledna. Jezeli
u Wnioskodawcy nie wystapit spadek przychodéw nalezy wpisaé ,,-".

Potwierdzeniem sytuacji finansowej Wnioskodawcy w zakresie uzyskanych wartosci przychodoéw ogotem
za rok 2019 i za rok 2021 stanowig wytacznie skany oryginalnych dokumentéw finansowych (podpisane przez
osoby uprawnione), zapisane w formacie .pdf lub jpg.

Ztozenie dokumentow finansowych w formie aktywnej tabeli excel lub word nie beda podlegaty
rozpatrzeniu.

Nalezy pamietaé, ze inne dokumenty, nie wymienione wyzej, a potwierdzajace sytuacje negatywng wnioskodawcy,
nie bedq traktowane jako prawidiowo ztozone i nie bedg podlegaty rozpatrzeniu, np. deklaracja podatku VAT,
czesciowe zestawienie PKPIR/RZIS lub wyselekcjonowane wartosci przychodéw z PKPIR/RZIS stanowigce
niekompletny wydruk.

Pole wypetnione przez Centrum Obstugi Przedsigbiorcy.

Nalezy wskaza¢ okres realizacji projektu, podajac date rozpoczecia realizacji projektu oraz zakoniczenia realizacji
projektu w formacie DD-MM-RRRR. Podany we wniosku okres realizacji projektu zostanie wpisany do umowy
o dofinansowanie projektu jako okres kwalifikowalnosci wydatkéw. Zgodnie z zapisami umowy, beneficjent
zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ koncowa w ciggu 30 dni od daty zakoriczenia realizacji projektu.

Data rozpoczecia realizacii projektu — data rozpoczecia realizacji projektu nie moze by¢ wezesniejsza niz 1 lutego
2020 .

Data zakoniczenia realizacji projektu — podana data nie moze by¢ wczesniejsza niz data rozpoczecia realizacji
projektu i pdzniejsza niz 30 wrzesnia 2023 r. Podany okres realizacji projektu musi uwzgledniaé zaréwno okres
niezbedny do rzeczowej realizacji projektu, jak i finansowej — niezbednej do poniesienia wszystkich zaplanowanych
wydatkdw.

Planowana we wniosku o dofinansowanie data zakonczenia realizacji projektu nie moze przekroczy¢
terminu 30 wrzes$nia 2023 r. Na etapie realizacji projektu za zgoda IP RPO WL termin ten moze zosta¢ wydtuzony
(z uwzglednieniem koncowej daty kwalifikowalno$ci wydatkéw w programie tj. 31 grudnia 2023 r.).

Rozpoczecie realizacji projektu — ,rozpoczecie prac” — oznacza rozpoczecie robot
budowlanych (pierwszy wpis do dziennika budowy) zwigzanych z inwestycjg lub pierwsze prawnie wigzace
zobowigzanie do zamdwienia urzadzen lub inne zobowigzanie, ktore sprawia, Ze inwestycja staje sie
nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastapi najpierw. Zakup gruntéw ani prac przygotowawczych,
tj. uzyskanie zezwolen i przeprowadzenie studiow wykonalno$ci, nie uznaje sie za rozpoczecie prac.
W odniesieniu do przeje¢ rozpoczecie prac oznacza moment nabycia aktywdw bezposrednio zwigzanych
z nabytym zaktadem.
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Podpisanie listow intencyjnych lub zawarcie uméw warunkowych nie jest uznawane za rozpoczecie projektu i moze
mie¢ miejsce przed ztozeniem wniosku.

Zakonczenie realizacji projektu - przez zakonczenie realizacji projekiu nalezy rozumie¢ date,
w ktdrej zaplanowane przez beneficienta w ramach projektu zadania zostaly zrealizowane, beneficjent posiada
niezbedne pozwolenia, nastapit odbior wykonanych robét budowlanych od wykonawcy lub zostaty zrealizowane
dostawy i ustugi, wszystkie wydatki zostaty optacone oraz zakupiona infrastruktura zostata uruchomiona.

Za rozpoczecie projektu uwaza sie w szczegodlnosci:
e podpisanie umowy z dostawcg lub wykonawcg ustug,
o dostawe towaru lub wykonania ustugi oraz samo rozpoczecie $wiadczenia ustug,
o wplate zaliczki lub zadatku na dostawe towaru lub wykonanie ustugi.

Przez ,prawnie wigzace zobowigzanie” rozumie sie umowe zawartg w jakiejkolwiek formie, przy czym istotne sg
zawarte w niej warunki, a nie tytut czy formalna klasyfikacja umowy. Jezeli zapisy umowy powoduija,
ze z ekonomicznego punktu widzenia rezygnacja z przedsiewziecia jest trudna, a w szczegolno$ci skutkowataby
utratg znacznych kwot (np. wigzataby sie z poniesieniem istotnych kosztow), generalnie nalezy uznac, ze doszio
do rozpoczecia prac. Tak samo zawarcie w umowie postanowienia pozwalajgcego na jej jednostronne rozwigzanie
nie zawsze jest wystarczajace do stwierdzenia, Ze nie doszlo do rozpoczecia prac.

Nalezy wpisa¢ wiodacy kod PKD dla gtéwnego celu projektu, a nie dla podstawowej dziatalnosci Wnioskodawcy,
podajac numer klasyfikacji i nazwe kodu.

Nalezy sprawdzi¢, czy w zakresie Wnioskowanego projektu znajduje sie dziatalno$¢ wykluczona, wymieniona
w art. 1 rozporzadzenia 651/2014 oraz art. 3 ust. 3 rozporzadzenia EFRR. Numer kodu PKD dziatalno$ci,
ktorej dotyczy projekt, nie musi by¢ ujawniony w dokumencie rejestrowym.

Projekt moze zosta¢ dofinansowany jedynie w przypadku, gdy nie dotyczy dziatalnosci wykluczonej.

Whioskodawca, w sposob zwiezly i rzeczowy opisuje najwazniejsze kwestie dotyczace projektu tzn. na czym
polega inwestycja i jaki jest jej cel.

Nalezy opisac:

v' W jaki sposéb zaplanowana inwestycja wpfynie na zwiekszenie konkurencyjnosci przedsiebiorstwa
negatywnie dotknietego skutkami epidemii COVID-19.

v’ Jakie dziatania Ilub przedsiewziecia inwestycyjne zwigzane z dofinansowaniem projektu sq
ukierunkowane na odbudowe pozycji rynkowej MSP po pandemii COVID-19 oraz zwigkszenie lub
wzmocnienie jego odpornoSci na przyszte kryzysy.

Nalezy przedstawic:
V" Analize rynku i konkurencji.
v Cechy konkurencyjnego  produktu/ustugi/procesu/sprzedazy  bedacego  rezultatem  projektu

w poréwnaniu do obecnie oferowanego produktu/ustugi/procesu/sprzedazy.
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Uzasadniajac wzrost konkurencyjnosci przedsigbiorstwa negatywnie dotknigtego skutkami epidemii COVID-19
poprzez

v dziatania lub przedsiewziecia inwestycyjne ukierunkowane na odbudowe pozycji rynkowej MSP w
gospodarce po pandemii COVID-19
i

v’ zwiekszenie jego odpornosci gospodarczej na kryzys,
nalezy pamietac, ze oba ww. warunki musza by¢ spetnione tacznie!

Ocena wpltywu projektu na zwiekszenie konkurencyjno$ci przedsiebiorstwa negatywnie dotknigtego skutkami
epidemii COVID-19 bedzie oparta na weryfikacji, czy w obecnych warunkach gospodarczych realizacja projektu
bedzie faktycznie ratunkiem gospodarczym dla wnioskodawcy i pomoze pokonaé te problemy, ktére staly sie
bezposrednio powodem spadku przychodow. Realizowany projekt winien stuzy¢ przezwyciezeniu negatywnych
zjawisk w otoczeniu biznesowym wnioskodawcy — nie moze on stanowi¢ dla wnioskodawcy wylacznie
inwestycji rozwojowej, ktorej celem jest zaspokojenie zgtaszanych przez klientow potrzeb lub realizacja
obranej wczesniej strategii rozwojowe;j.

Wplyw planowanej inwestycji na zwiekszenie konkurencyjnosci przedsigbiorstwa negatywnie dotknietego skutkami
epidemii COVID-19 powinien wynika¢ z zawartych w tresci wniosku uzasadnien popartych danymi finansowymi, w
szczegblnosci zatozeniami i prognozami finansowymi dotyczacymi rezultatow realizacji projektu.

Nalezy wskaza¢ odpowiedz TAK lub NIE. W przypadku odpowiedzi TAK nalezy opisa¢ jakie zastosowanie
technologii cyfrowej zawiera wdrazana inwestycja. W przypadku odpowiedzi NIE, nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

Technologie cyfrowe rozumiane sg jako technologie wykorzystujace technike cyfrowa i systemy informatyczne.
Jest to dziatalnos¢ natury technicznej, ekonomicznej i organizacyjnej majaca na celu wprowadzenie urzadzen
cyfrowych i systeméw cyfrowych w MSP.

Projekt powinien wpisywa¢ sie w co najmniej jeden z nw. obszardéw: automatyzacja proceséw w firmie, praca
zdalna, wykorzystywanie rozwigzan chmurowych, wykorzystanie sztucznej inteligencji, cyberbezpieczenstwo,
e-commerce (handel prowadzony za posrednictwem Internetu), obstuga klienta przez Internet, zarzadzanie
zasobami firmy z wykorzystaniem rozwigzan informatycznych, analityka biznesowa (business intelligence, w tym
wykorzystanie duzych zbioréw danych/big data), marketing internetowy, wykorzystanie technologii mobilnych.

Nalezy wskaza¢ odpowiedz TAK lub NIE. W przypadku odpowiedzi TAK nalezy wymienic jakie w ramach projektu
uwzglednia sie aspekty srodowiskowe, czy wdrazane sg dziatania ukierunkowane na ograniczenie negatywnego
oddziatywania na $rodowisko. Nalezy opisa¢ zgodno$¢ tych rozwigzan z normami unijnymi/krajowymi (okreslonymi
w przepisach prawa) stosownymi do charakteru prowadzonej dziatalnosci.

Nalezy pamietaé, ze planowane w ramach projektu dziatania winny dotyczy¢ zmniejszenia strat energii, wody czy
ciepta w dziatalnosci firmy/stosowanych procesach technologicznych.
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W przypadku odpowiedzi NIE, nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

Nalezy wskaza¢ odpowiedz TAK lub NIE. W przypadku odpowiedzi TAK nalezy wymieni¢ jakie to bedg dziatania
zmierzajgce do zwigkszenia efektywnosci energetycznej. Efektywne wykorzystanie energii ma na celu
zmniejszenie ilosci energii potrzebnej do dostarczania produktéw i ustug.

W przypadku odpowiedzi NIE, nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.

Na potrzeby ogoéInej identyfikacji projektéw finansowanych ze $rodkéw unijnych, nalezy zaznaczy¢ jeden kod
dziatalno$ci gospodarczej, ktérego dotyczy projekt.

Whioskodawca zaznacza NUTS 3 wiasciwy ze wzgledu na miejsce realizacji projektu.

Klasyfikacja Jednostek Terytorialnych do Celéw Statystycznych (NUTS) jest standardem
geograficznym stuzacym do statystycznego podziatu panstw cztonkowskich Unii Europejskiej (ich terytoriow
gospodarczych) na trzy poziomy regionalne o okreslonych klasach liczby ludnosci.

e NUTS 1 - regiony (grupujace wojewddztwa) — 6 jednostek;
o NUTS 2 - wojewoddztwa — 16 jednostek;
e NUTS 3 - podregiony (grupujace powiaty) — 72 jednostki.
Wojewddztwo todzkie (NUTS 2) sktada sig z 5 podregionéw (NUTS 3):
o Miasto L6dz — podregion terytorialnie spojny z powiatem M. £6dZ ;
o todzki — podregion grupujacy nastepujace powiaty: pabianicki, zgierski, brzezinski, tédzki wschodni;

o piotrkowski — podregion grupujacy nastepujace powiaty: radomszczanski, betchatowski, piotrkowski,
m. Piotrkéw Trybunalski, opoczynski, tomaszowski;

e sieradzki — podregion grupujacy nastepujace powiaty: poddebicki, sieradzki, zdunskowolski, taski,
wieruszowski, wielunski, pajeczanski;

o skierniewicki - podregion grupujacy nastepujace powiaty: teczycki, kutnowski, fowicki, skierniewicki,
m. Skierniewice, rawski.
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Nalezy zidentyfikowaé obszar, na ktérym projekt bedzie realizowany. W przypadku, gdy inwestycja bedzie
realizowana na obszarze miejskim oraz wiejskim, nalezy zaznaczy¢ ten obszar, na ktorym inwestycja bedzie
realizowana w przewazajacej czesci ij. obszar, na ktdrym wysoko$¢ ponoszonych naktadow jest przewazajaca.

W formularzu nalezy wskaza¢ powiat, gmine, miejscowo$¢ (wraz z dokladnym adresem oraz obrebem
ewidencyjnym i numerem dziatki), ktéra stanowi gtéwne miejsce realizacji projektu.

W przypadku, gdy projekt realizowany bedzie w wiecej niz jednym miejscu, nalezy wskaza¢ miejsce dominujace
(najwieksza warto$ciowo lub najistotniejsza czes¢ projektu).

Zgodnie z Regulaminem konkursu projekt musi by¢ realizowany w granicach administracyjnych
wojewodztwa todzkiego. Ponadto, wnioskodawca musi posiada¢ co najmniej od 1 stycznia 2019 r. siedzibe lub
oddziat, badz - w przypadku 0séb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza - state miejsce wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej lub dodatkowe state miejsce wykonywania dziatalno$ci gospodarczej na terenie
wojewodztwa tédzkiego.

Weryfikacji dokonuje si¢ na podstawie zapisow we wiasciwych ze wzgledu na forme organizacyjnoprawng
wnioskodawcy dokumentach rejestrowych. W odniesieniu do podmiotdw podlegajacych wpisowi do KRS -
wiasciwym dokumentem rejestrowym bedzie odpis z KRS, w odniesieniu do osob fizycznych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarczg - wpis do CEIDG.

W przypadku wnioskodawcdw niepodlegajacych wpisowi do KRS ani do CEIDG weryfikacji dokonuje sie na
podstawie zapiséw w innych wiasciwych ze wzgledu na forme organizacyjnoprawng wnioskodawcy dokumentach
rejestrowych - jezeli wnioskodawca na podstawie obowigzujacych przepisow prawa podlega obowigzkowi
rejestracji w innym wtasciwym rejestrze, a w przypadku braku takiego obowigzku (rejestru) na podstawie zapisow
we wiadciwych ze wzgledu na forme organizacyjnoprawng wnioskodawcy dokumentach statutowych lub
ustrojowych.

Whioskodawca wskazuje tytut prawny zaznaczajgc wiasciwe pole wyboru.

Do ograniczonych praw rzeczowych na nieruchomosci zaliczamy: uzytkowanie, stuzebnosc,
spotdzielcze wrasno$ciowe prawo do lokalu oraz hipoteke.

W ramach stosunku zobowigzaniowego (umownego) taczacego wiasciciela i osobe uprawniong wyrézniamy
m.in.: nieruchomos$ci wynajmowane (umowa najmu) oraz nieruchomosci dzierzawione (umowa dzierzawy).

Nalezy zaznaczy¢ pozytywny lub neutralny wptyw dla zgodnosci projektu z zasadg réwno$ci szans kobiet
i mezczyzn.

Praktyczne aspekty zwigzane z realizacjg zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w projektach zostaty zawarte
w poradniku pn. Jak realizowac zasade rownosci szans kobiet i mezczyzn w projektach finansowanych z funduszy
europejskich 2014-2020 (Poradnik dla os6b realizujacych projekty oraz instytuciji systemu wdrazania; wydany przez
Ministerstwo Rozwoju; Warszawa 2016 r.).
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Nalezy zaznaczy¢ pozytywny lub neutralny wptyw dla zgodnosci projektu z zasadg zréwnowazonego rozwoju.

Nalezy zaznaczy¢ pozytywny wptyw dla zgodno$ci projektu z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawno$ciami.

Praktyczne aspekty zwigzane z realizacjg zasady rdwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
Z niepetnosprawno$ciami w projektach i dziataniach finansowanych z tych funduszy zostaty zawarte w poradniku
pn. Realizacja zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla 0séb z niepefnosprawnosciami
(Poradnik dla realizatorow projektdw i instytucji systemu wdrazania funduszy europejskich 2014-2020; wydany
przez Ministerstwo Rozwoju; Warszawa 2015r.).

Nalezy zaznaczy¢ TAK lub NIE w zaleznosci od tego czy projekt koncentruje sie, czy nie, na gospodarce
niskoemisyjnej i odpornosci na zmiany klimatu.

Whioskodawca aplikujac o $rodki unijne i konstruujac wniosek o dofinansowanie zobowigzuje sie do monitorowania
wybranych przez siebie wskaznikéw w trakcie realizacji projektu oraz po jego zakoriczeniu (w okresie trwatosci).
Monitorowanie wskaznikdw polega na systematycznym pomiarze ich wartoci, gromadzeniu dokumentacii
potwierdzajacej ich osiggniecie, przekazywaniu do Centrum Obstugi Przedsiebiorcy informacji o stopniu ich
realizacji oraz reagowaniu na sytuacje problemowe, ktore mogg mie¢ wptyw na nieosiggniecie zaktadanych we
wniosku o dofinansowanie warto$ci docelowych wskaznikéw. Biorac pod uwage fakt, iz po podpisaniu umowy
o dofinansowanie beneficjent bedzie zobowigzany do osiggnigcia oraz utrzymania co do zasady, do koica okresu
trwato$ci zadeklarowanych we wniosku o dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikéw produktu oraz rezultatu
bezposredniego, wazne jest, by dokona¢ wyboru wskaznikéw do realizacji w sposob realistyczny oraz rzetelnie
okresli¢ ich warto$ci docelowe.

Wskazniki to mierniki osiagniecia zatozonych celow projektu.

Wskaznik produktu — to bezposredni, materialny efekt realizacji przedsiewzigcia mierzony konkretnymi
wielkoSciami. Powigzany jest bezposrednio z wydatkami ponoszonymi w projekcie. Zaktadane wartosci powinny
by¢ osiggniete do konca okresu realizacji projektu oraz wykazane najpdzniej we wniosku o ptatno$¢ koricowa.

Wskaznik rezultatu bezposredniego — nalezy przez to rozumie¢ efekty (zmiany), jakie nastgpity na skutek
realizacji projektu. Mogg one by¢ bezposrednio powigzane z wydatkami ponoszonymi w projekcie. Wskazniki
rezultatu bezposredniego, co do zasady, powinny zosta¢ osiggniete w okresie do 12 miesiecy od zakoriczenia
okresu realizacji projektu okreslonego w umowie o dofinansowanie (chyba Zze termin ich osiggniecia zostat
wydtuzony na wniosek beneficienta) ale nie pdzniej niz do zakonczenia okresu trwatosci. Osiggniete warto$ci
wskaznikow rezultatu bezposredniego wykazywane sg we wniosku o ptatnos¢ koricowg lub w jego korekcie,
a w przypadku realizacji wskaznika w okresie trwatoSci - w o$wiadczeniu o przestrzeganiu zasady trwatoSci.
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Wszystkie wskazane w sekcji G wskazniki sa dla Wnioskodawcy obligatoryjne.Warto$¢ bazowa to warto$¢
charakteryzujagca  stan  wyjsciowy dla  danego  wskaznika; dla  wszystkich  wskaznikow
w konkursie RPLD.13.01.00-IP.02-10-079/22 wynosi ,0”. W celu usprawnienia procesu aplikowania wartoSci
bazowe wszystkich wskaznikow zostaty okre$lone przez IP i nie wymagaja uzupetnienia ani poprawy.

W sekcjach G.1.1 oraz G.2.2 wartos¢ docelowa wskaznika musi by¢ wigksza od ,0”.
W celu usprawnienia procesu aplikowania:
- Wartosci docelowe wskaznikow produktu:

v ,Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych wsparcie (Cl01)”,
v’ ,Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych dotacje (C102)”

zostaly okreslone przez IP i nie wymagaja uzupetnienia ani poprawy.
- Warto$¢ docelowa wskaznika:
v ,Inwestycje prywatne uzupetniajace wsparcie publiczne dla przedsiebiorstw (dotacje) (C106)”

wynika wprost z budzetu projektu i stanowi warto$¢ wktadu wtasnego wnioskodawcy w projekcie wyliczona jako
réznica wartosci ogétem i kwoty dofinansowania.

W przypadku wskaznikéw wymienionych w sekcji G.2.1 warto$¢ docelowa wskaznika zalezy od rodzaju projektu
realizowanego przez wnioskodawce — jesli wskaznik podany w tabeli nie bedzie realizowany w ramach projektu
(nie jest adekwatny) jako warto$¢ docelowg nalezy wpisaé ,0”.

Warto$¢ docelowg wskaznika rezultatu ,,Liczba utrzymanych miejsc pracy kobiety / mezczyzni (wsparcie
w zwiazku z pandemia COVID-19)” okresla wnioskodawca. Minimalna warto$¢ docelowa wskaznika wnosi ,1”.
Maksymalna mozliwa do wskazania warto$¢ docelowa wskaznika jest rowna liczbie obsadzonych etatow na dzien
sktadania wniosku (j. zadeklarowana we wniosku o dofinansowanie liczba utrzymanych miejsc pracy nie moze by¢
wyzsza niz stan zatrudnienia na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie). 1 miejsce pracy = 1 etat (na 1 etat
moze przypadaé wiecej niz 1 umowa). Wnioskodawcy bedacy osobami fizycznymi prowadzacymi jednoosobowg
dziafalno$¢ gospodarczg i niezatrudniajacy pracownikow jako wartos¢ docelowg wskaznika wpisujg obligatoryjnie
warto$¢ ,1”. Na etapie opracowywania wniosku o dofinansowanie nie ma obowigzku wykazywania podziatu
wskaznika na kobiety i mezczyzn. Utrzymanie miejsca pracy oznacza zachowanie ciggtosci stanowisk, tj.
stanowisko musi by¢ obsadzone przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie oraz po zakohczeniu realizacji
projektu i w okresie trwatosci (3 lata od daty ostatniej ptatnosci na rzecz Beneficjenta). EPC (ekwiwalent petnego
czasu pracy) ustala si¢ na podstawie proporcji czasu przepracowanego przez poszczegdlnych pracownikéw
w ciggu roku sprawozdawczego w stosunku do petnego czasu pracy obowigzujgcego w danej instytucji na danym
stanowisku pracy. Przy wyliczeniu EPC nie nalezy uwzglednia¢ urlopébw macierzyhskich, rodzicielskich,
wychowawczych, bezptatnych oraz nieusprawiedliwionych nieobecnosci.

PRZYKLAD: Przedsiebiorca zatrudnia 9 pracownikdw (w przeliczeniu na peten etat 7): 2 krojczych (0,5 etatu), 5
szwaczek (1 etat), prasowacza (0,5 etatu) oraz kierowce (0,5 etatu). We wniosku o dofinansowanie wskaznik
,Liczba utrzymanych miejsc pracy kobiety / mezczyzni (wsparcie w zwigzku z pandemig COVID-19)":
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- musi zadeklarowa¢ ,1”

albo

- moze zadeklarowac¢ wiecej niz ,1” ale mniej niz ,7”
- moze zadeklarowa¢ maksymalnie 7"

jednak

- nie moze zadeklarowaé ,9”".

WAZNE: Whnioskodawca aplikujac o $rodki unijne i konstruujac wniosek o dofinansowanie zobowiazuie sie do
monitorowania wybranych przez siebie wskaznikéw zardwno w trakcie realizacji projektu jak i po jego
zakonczeniu (w okresie trwatosci).

Petne definicje wskaznikow znajdujg sie w obowigzujacym na dzien ogtoszenia konkursu dokumencie Lista
definicji wskaznikéw zawartych w Szczegdtowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa t.odzkiego na lata 2014-2020 dla Osi Priorytetowej XIll REACT-EU dla t6dzkiego
(dostepne pod adresem: Definicja i lista wskaznikow - RPO Wt 2014-2020 (lodzkie.pl)).

Nalezy zaznaczy¢ TAK, zgodnie z budzetem projekiu.

Whnioskodawca wypetniajac tabele dzieli projekt na zadania, w ramach ktdrych zostanie on zrealizowany.
Obowigzkowo nalezy wykazaé¢ co najmniej jedno zadanie, a maksymalnie 8 zadan.

Nalezy wpisaC numer i nazwe zadania, w ramach ktdrego bedg ponoszone wydatki, przedziat czasowy dla kazdego
zadania (w formie: od.. do..., w ujeciu kwartalnym) oraz przedstawi¢ opis zadania.

W przypadku niewystarczajacej ilosci wierszy w tabeli (wieksza liczba zadan), wiersze nalezy powielic.

Przez zadanie nalezy rozumie¢ wyodrebniony, jednorodny i niepodzielny rodzaj wydatkdw, okreslajacy
zakres rzeczowy, stanowigcy samodzielng cato$¢ np. zakup linii produkcyjne;.
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W pliku .xls ,Budzet projektu” nalezy uja¢ wszystkie wydatki kwalifikowalne planowane do poniesienia w ramach
projektu, przypisujac je do odpowiedniej kategorii kosztow.

Nalezy wypemni¢ witasciwy arkusz/arkusze w zaleznosci od rodzaju kosztéw w projekcie oraz poda¢ nazwe
Whioskodawcy. Pl zaszarzonych Wnioskodawca nie wypetnia.

Nalezy uzupetni¢ kolumny podajac: nazwe kosztu, numer zadania, parametr, warto$¢ (llos¢ / liczba), opis,
uzasadnienie konieczno$ci poniesienia kosztu, metode oszacowania kosztu, okresli¢ czy koszt jest zwigzany
z efektywno$cig energetyczng (jezeli dotyczy), wydatkéw kwalifikowalnych w zt (wartos¢ netto) oraz VAT w zt.
Warto$¢é ogotem w zt (wartos¢ brutto) wylicza sie automatycznie.

Dofinansowanie (w zl) oraz sumy wyliczaja sie automatycznie.

W Budzecie kazdy koszt nalezy scharakteryzowa¢ w nastepujacym zakresie i podac:

parametr — kluczowa wielkoS¢ stuzaca wraz z warto$cig tego parametru i czasem ponoszenia kosztu
do okre$lenia zakresu rzeczowego danej kategorii wydatkéw. Nalezy pamieta¢, ze Zzadna zmiana,
planowana do wprowadzenia w trakcie realizacji przedsiewziecia, nie moze prowadzi¢ do zwigkszenia
zakresu rzeczowego Projektu, okreslonego we wniosku o dofinansowanie. W zaleznosci od rodzaju
wydatkdéw Wnioskodawca w przedmiotowej kolumnie wybiera jedna z opciji:

a) dlatypu wydatku ,Wydatki poniesione na przygotowanie projektu” Wnioskodawca ma do wyboru
,Sztuka” lub ,komplet”.

b) dla typu wydatku:, Zakup, wytworzenie, dostawa, instalacja i uruchomienie maszyn, sprzetu i
urzadzen zaliczanych do $rodkéw trwatych wraz ze specjalistycznym instruktazem w ich
obstudze” ,Zakup zaawansowanych rozwigzan teleinformatycznych (w tym sprzetu
informatycznego) oraz specjalistycznego oprogramowania wraz z licencja, zaliczanego do
wartosci niematerialnych i prawnych Wnioskodawca ma do wyboru ,sztuka” lub ,komplet”.

warto$¢ (ilos¢ / liczba) — nalezy wskazac wartos¢ liczbowa , okreslajaca wielkos¢ wskazanego parametru, 4j.:
a) dla parametrow: ,sztuka’, ,komplet” lub ,m? — nalezy okresli¢ liczbe sztuk, kompletéw lub m;

opis — kazdy wydatek musi zostaé opisany poprzez specyfikacje/parametry uwzgledniajace jedynie
gtéwne i znaczace parametry techniczne (poprzez uzycie zwrotéw: ,nie mniej niz...”, ,co najmniej...")
bez podawania nazw producenta lub programu, symboli / numeréw przedmiotowych wydatkow; kazdy
wydatek nalezy opisa¢ w sposéb na tyle szczegdtowy, by nie budzit watpliwosci, czego dotyczy), podane,
w miare mozliwosci, w zakresach (poprzez uzycie zwrotdw ,od...do...”; nalezy unika¢ uzywania zwrotu
,okoto” oraz wskazywania konkretnych, ,zamknietych” warto$ci parametréw technicznych); w przypadku
zakupu tzw. kompletdw (np. narzedzi, itp.) nalezy okresli¢ szczegétowo z czego sktada sie taki zestaw
lub wskazaC zewnetrzne zrodto opisujace jednoznacznie skfad czy zakres ilosciowy takiego zakupu.
Katalog wydatkdw nie moze by¢ otwarty (tzn. nie moze zawiera¢ wyrazen takich jak ,np.”, ,iinne”, ,m.in.”).

W przypadku wydatkéw opisanych przy pomocy parametru ,.komplet” w przedmiotowej kolumnie
nalezy obligatoryjnie podaé réwniez jednostkowy koszt kwalifikowalny elementu kompletu.
uzasadnienie koniecznosci poniesienia kosztu - nalezy uzasadni¢ konieczno$¢ poniesienia
przedmiotowego kosztu w ramach zadania/Projektu tj. bezposredni zwigzek wydatku z realizowanym
projektem. Uzasadnienie o tre$ci ,\Wydatek niezbedny do poniesienia w ramach realizacji projektu” jest
niewystarczajace,
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e metode oszacowania kosztu - nalezy przedstawi¢ przyjety sposéb wyceny, umozliwiajacy
zweryfikowanie, czy wydatek zaplanowany zostat w sposéb racjonalny, celowy ioszczedny
z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw; metoda powinna zostaé
opisana krétko i zwieZle, bez prezentowania obliczen matematycznych; nalezy réwniez przedstawié
informacje na temat otrzymanych ofert, badz innych dokumentéw, na podstawie ktérych wnioskodawca
dokonat oszacowania wydatkow. Zaprezentowane przez wnioskodawce wartosci poszczegoinych
wydatkéw powinny zosta¢ oszacowane na podstawie obowigzujacych cen rynkowych. Na potwierdzenie
przedstawionych w Budzecie projektu informacji nalezy zataczy¢ otrzymane oferty/dokumenty do
dokumentacji aplikacyjnej - nalezy je wymieni¢ w formularzu wniosku jako ,Inne zataczniki -
dokumenty wymagane prawem lub kategoria projektu”.

e czy koszt zwigzany jest z efektywno$cig energetyczng — nalezy wpisa¢ ,TAK” jesli koszt dotyczy m.in.
zmniejszenia strat energii, ciepta i wody w stosowanych procesach technologicznych; wymogiem jest,
aby dziatania zwigzane z efektywnoscig energetyczng zostaty zidentyfikowane na podstawie audytu
energetycznego;

Nalezy pamieta¢, aby zaréwno nazwa kosztu, jak i jego opis, wskazywaty jednoznacznie, co w ramach projektu
zostanie zakupione, oraz umozliwialy ocene kwalifikowalno$ci wydatkéw. Brak odpowiednio opisanego
uzasadnienia, lakoniczny lub niepeiny opis, moga budzi¢ watpliwosci oceniajacych projekt. Warunkiem uznania
kosztu za kwalifikowalny jest w szczegdlnosci jego niezbednos¢ do wykonania projekiu oraz jego bezposredni
Zwigzek z projektem.

Jezeli w ramach danej kategorii przewidziano wiecej kosztow, wiersze w tabeli nalezy powielié.

Dofinansowanie (w zt) oraz sumy wyliczaja sie automatycznie.

Arkusze ,Limity” i ,Podsumowanie” wypetniaja si¢ automatycznie.

W przypadku, gdy Wnioskodawca wnioskuje o dofinansowanie projektu na poziomie nizszym niz maksymalny
poziom dofinansowania, nalezy zmodyfikowa¢ wartos¢ w odpowiedniej komérce pliku .xIs ,Budzet projektu”.

Jesli w arkuszu ,Limit” w polu dotyczacym weryfikacji danego limitu pojawi si¢ warto$¢ logiczna ,NIE”, nalezy
skorygowa¢ wartosci odpowiednich kosztow wskazane w pozostatych arkuszach.

Do wydatkéw kwalifikowalnych zalicza sie nastepujace typy wydatkow:

v na wdrozenie produktéw, proceséw wytwarzania produktéw lub $wiadczenia ustug, w szczegoélnosci
koszty inwestycji w rzeczowe aktywa trwate oraz wartoSci niematerialne i prawne, m.in.: zakup,
wytworzenie, dostawe, instalacje i uruchomienie maszyn, sprzetu i urzadzen zaliczanych do $rodkéw
trwatych wraz ze specjalistycznym instruktazem w ich obstudze,

v’ zakup zaawansowanych rozwigzan teleinformatycznych (w tym sprzetu informatycznego) oraz
specjalistycznego oprogramowania wraz z licencjq zaliczanego do warto$ci niematerialnych i prawnych.
Nie dopuszcza sie zakupu wytacznie sprzetu informatycznego.

Do wydatkéw niekwalifikowalnych dla dziatania zaliczamy:

v' koszty posrednie;
v finansowanie kapitatu obrotowego;
v' wynagrodzenia;
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v" wydatki zwigzane z robotami budowlanymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane oraz materiaty budowlane;

v’ wydatki zwigzane z zakupem nieruchomosci;

v wkiad niepieniezny.

Limity wydatkow:
v wydatki poniesione na przygotowanie projektu bedg kwalifikowalne do wysokosci 3,5% wydatkow
kwalifikowalnych projektu,
v wydatki zwigzane z inwestycjami zmierzajacymi do zwiekszenia efektywno$ci energetycznej budynkéw
i budowli beda kwalifikowalne do wysokosci 30 % wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

Wydatki poniesione na zakup uzywanych srodkow trwatych moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jesli
spetnione zostang wszystkie wymienione ponizej warunki:

- sprzedajacy Srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajaca jego pochodzenie,

- sprzedajacy Srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany Srodek nie byt w okresie poprzednich 7 lat (10
lat w przypadku nieruchomo$ci) wspétfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji z krajowych $rodkow
publicznych,*

- cena zakupu uzywanego srodka trwatego nie przekracza jego warto$ci rynkowej i jest nizsza niz koszt
podobnego nowego sprzetu.*

* dla $rodka trwafego, ktory we wiasno$ci sprzedajgcego pozostawat krécej niz 7 lat (10 lat nieruchomo$é) od
daty sprzedazy na rzecz Beneficjenta, nalezy zapewnic potwierdzenie od wczesniejszych wiascicieli, az do
spetnienia warunku, ze w okresie ostatnich 7 lat (Srodek trwaty)/ 10 lat (nieruchomo$¢) nie zostat/a zakupiony/a
ze $rodkow pomocy krajowej lub wspdinotowej. Wzor O$wiadczenia Sprzedawcy jest dostepny na stronie
https://cop.lodzkie.pl/realizuje-projekt/rozliczaj-projekt

**nalezy zataczy¢ opinie rzeczoznawcy albo inne dokumenty celem potwierdzenia wartosci rynkowej uzywanego
Srodka trwatego (np. rozeznanie rynku) wraz z wypetmionym O$wiadczeniem Beneficjenta — wzor jest dostepny
na stronie https://cop.lodzkie.pl/realizuje-projekt/rozliczaj-projekt

W tabeli nalezy dokona¢ podziatu zrédet finansowania, z jakich pokryte zostang koszty poniesione w ramach
projektu wyodrebniajac Srodki wspélnotowe oraz $rodki prywatne. W wierszu ,Razem” nalezy podaé taczng kwote
wydatkéw ogotem i kwalifikowalnych.

Poszczegoine wiersze nalezy wypetni¢ zgodnie z przedstawionymi informacjami ponizej:
Srodki wspélnotowe (EFRR) — wnioskowane dofinansowanie z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Prywatne — sg to $rodki, ktore nie noszg znamion $rodkéw publicznych, np. srodki wtasne przedsiebiorcéw,
fundaciji, stowarzyszen. Wnioskodawca musi prawidtowo okresli¢ zrodta finansowania tych wydatkéw (np. $rodki
wiasne, kredyt, leasing, itp.).

Projekt musi mie¢ zapewnione stabilne i udokumentowane Zrddta finansowania. Zataczone dokumenty musza by¢
aktualne na dzien dokonywania oceny projektu.
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Ocena wykonalnoéci finansowej projektu bedzie podlegata szczego6towej ocenie przez ekspertdw z dziedziny
analizy finansowej na podstawie danych zawartych we wniosku (dokumentéw i informacji na temat zrodet
finansowania projektu, historycznych danych finansowych oraz prognozy finansowej na okres realizacji projektu
i okres trwatoSci projektu).

Zrédta finansowania projektu musza byé wiarygodne i muszag zapewnia¢ finansowanie wkladu wtasnego z tytutu
wydatkéw kwalifikowalnych (tj. réznicy pomiedzy catkowitg wartoscig wydatkow kwalifikowalnych a kwotg
dofinansowania w projekcie) oraz wktadu wtasnego na pokrycie wydatkéw niekwalifikowalnych.

Whioskodawca zatgcza do wniosku odpowiedni dokument potwierdzajacy zabezpieczenie $rodkow. W przypadku
finansowania projektu w postaci:

Dokumenty potwierdzajace zabezpieczenie $rodkow:

. w ramach $rodkéw wiasnych — wycigg z konta bankowego Wnioskodawcy lub saldo stanu konta
bankowego Whnioskodawcy, nie starsze niz 3 dni przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie;

. dla kredytu lub pozyczki bankowej — kopia promesy kredytowej lub pozyczki bankowe;.

Z treSci dokumentu musi wynikaé, ze zostat wystawiony na podstawie pozytywnej oceny zdolno$ci kredytowe;
wnioskodawcy (np. dokument nie moze mie¢ formy promesy warunkowej). Promesa kredytowa winna zawiera¢
okres lub date wazno$ci promesy, dane identyfikujgce wystawce promesy. Promesa musi by¢ wazna przez okres
nie krétszy niz 6 miesiecy od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie;

. dla leasingu — promesa leasingowa. Promesa powinna zawiera¢ okres lub date wazno$ci promesy oraz
dane identyfikujgce wystawce promesy. Promesa musi by¢ wazna przez okres nie krotszy niz 6 miesiecy
od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie;

. dla pozyczki od udziatowca lub wspélnika lub czlonka organu lub innego podmiotu gospodarczego lub
osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej - umowa pozyczki z podpisem potwierdzonym
notarialnie, chyba Ze przepis szczegdlny zastrzega inng forme wiasciwg dla danej czynnosci prawne;.

Mozliwo$¢ udzielenia pozyczki musi by¢ uwiarygodniona dokumentami finansowymi pozyczkodawcy:

- w przypadku spétek lub oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg — sprawozdaniami finansowymi
lub rocznymi zeznaniami podatkowymi PIT z potwierdzeniem ztozenia we wtasciwym urzedzie skarbowym lub
wyciggami z podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow - zamkniecie roku, ustalenie dochodu do opodatkowania
lub

- w przypadku os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej — rocznymi zeznaniami podatkowymi
PIT z potwierdzeniem zlozenia we wtasciwym urzedzie skarbowym lub wyciggiem z konta bankowego lub saldem
stanu konta bankowego pozyczkodawcy (nie starsze niz 3 dni przed zawarciem umowy pozyczki przez
pozyczkodawce);

. dla podwyzszenia kapitatu zaktadowego — odpis z KRS z zarejestrowanym podwyzszeniem kapitatu
zaktadowego; (w przypadku braku wpisu w KRS - wniosek do KRS o wpisanie do rejestru podwyzszenia
kapitatu zakladowego wraz z zatgcznikami — w takim przypadku przedmiotowy wpis musi znalez¢ sie
w dokumentach rejestrowych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie przez wnioskodawce);
w przypadku planowanego podwyzszenia kapitatu zaktadowego — dokumenty potwierdzajace posiadanie
$rodkdw niezbednych do wniesienia wktadéw na podwyzszenie kapitatu zaktadowego w catosci (wpis
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podwyzszenia kapitatu zakladowego musi by¢ dokonany w KRS przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie);

. dla $rodkéw z funduszu inwestycyjnego — umowa, na mocy ktdrej zostang zaangazowane $rodki
w realizacje projektu.

Ponadto do wniosku o dofinansowanie mozna zatgczy¢ inne dokumenty potwierdzajace zapewnienie posiadania
srodkow finansowych.

UWAGA:

W ocenie potencjatu finansowego wnioskodawcy do realizacji projektu brana jest pod uwage kondycja finansowa
wnioskodawcy, a zatem przedstawienie dokumentdéw potwierdzajacych finansowanie projektu nie stanowi
wytacznej przestanki do pozytywnej oceny wykonalno$ci finansowej projektu w powyzszym zakresie.

W zaleznosci od przyjetego modelu realizaciji projektu nalezy zaznaczyé:

o ,TAK"-jezeli projekt bedzie finansowany w systemie zaliczkowym;
o NIE" - jezeli projekt bedzie finansowany w systemie refundacii.

Whioskodawca zobowigzany jest do zapoznania si¢ z trescig oSwiadczenia i zaznaczenia odpowiedniej opcji,
tj. ,Tak”, ,Nie”, ,Nie dotyczy”.

Lista stuzy do wskazania przez Wnioskodawce zatgcznikéw do formularza wniosku o dofinansowanie poprzez
zaznaczenie odpowiedniej opcji, fj. ,Tak” lub ,Nie dotyczy”.

Dokumenty wiecej niz jednostronicowe powinny mie¢ ponumerowane strony.

W przypadku zatgczenia dodatkowych zatacznikéw, ktére nie sg przewidziane we wniosku o dofinansowanie,
nalezy umiesci¢ informacje w wykazie zatacznikdw, znajdujgcym sie na koncu formularza wniosku, nadajac
im kolejne numery.
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