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Sposob rozliczania projektu — wniosek ptatnosc.

Beneficjent zobowigzany jest
do realizacji Projektu zgodnie
| w oparciu o wniosek o dofinansowanie
oraz Umowe o dofinansowanie Projektu.

4 )

W przypadku uzyskania zgody na dokonanie zmian w Projekcie,
zgodnie ze zaktualizowanym wnioskiem o dofinansowanie.
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Sposob rozliczania projektu — wniosek ptatnosc.

Warunkiem przekazania dofinansowania
jest ztozenie przez Beneficjenta do IP RPO
Wt wniosku o ptatnosc.
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Sposob rozliczania projektu — wniosek ptatnosc.

Do pierwszego wniosku o ptatnos¢ wymagane bedzie dodatkowo uzupetnienie
bloku Harmonogram ptatnosci w systemie SL 2014.
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Sposob rozliczania projektu — wniosek ptatnosc.

ZALICZKA

IP RPO WL moze przekazac Beneficjentowi dofinansowanie w formie
zaliczki na realizacje Projektu na podstawie zatwierdzonego wniosku
o ptatnosé.



www.cop.lodzkie.pl

Sposob rozliczania projektu — wniosek ptatnosc.

REFUNDACIA

Dofinansowanie, przekazywane jest Beneficjentowi w systemie
refundacji w formie ptatnosci posrednich i ptatnosci koncowej.
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Sposob rozliczania projektu — wniosek ptatnosc.

Rozliczenie dofinansowania w formie refundacji
polega na wyptacie srodkow odpowiadajgcych
poniesionym kosztom zwigzanym z realizacjg
projektu przy zachowaniu poziomu dofinansowania
przewidzianego w umowie.
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Sposob rozliczania projektu — wniosek ptatnosc.

Dofinansowanie przekazywane jest Beneficjentowi na
wyodrebniony rachunek bankowy wskazany w Umowie.
Zmiana konta bankowego wymaga sporzgdzenia aneksu

do Umowy.

Beneficjent zobligowany jest do zatozenia wiasnego
wyodrebnionego rachunku bankowego na potrzeby
Projektu.
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Sposob rozliczania projektu — wniosek ptatnosc.

Wszelkie wydatki nieuwzglednione we wniosku o
dofinansowanie, ktdrych poniesienie stato sie konieczne
w celu prawidtowej jego realizacji, Beneficjent ma
obowigzek wykazania jako wydatki niekwalifikowalne.

Poniesienie dodatkowych wydatkéw nie stanowi
podstawy do zwiekszenia kwoty dofinansowania.
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Aplikacja SL2014 — pierwsze kroki.

Od momentu podpisania Umowy o dofinansowanie
; Beneficjenci zobowigzani sg do sktadania wszelkiej
LOg oWwanie dokumentacji w zakresie dofinansowanego ze Srodkéw
unijnych Projektu, drogg internetowg, za pomocg aplikacji
centralnego systemu teleinformatycznego SL 2014.

L gin.govpl Przyznanie dostepu do systemu SL 2014 dla

osoby uprawnionej odbywa sie na wniosek
Beneficjenta w wersji papierowej i podpisany
przez osobe upowazniong do reprezentac;ji firmy
w dokumentach rejestrowych.

Certyfikat kwalifikowany

Login i haslo Kompleksowe informacje, dotyczace aplikacji SL 2014
wraz z Podrecznikiem Beneficjenta w zakresie jej
obstugi znajdujg sie na stronie internetowej
www.funduszeeuropejskie.gov.pl
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Aplikacja SL2014 — pierwsze kroki.

Co zrobic¢ kiedy aplikacja SL 2014 jest
niedostepna?

Beneficjent zgtasza COP awarie poprzez przestanie
stosownej informacji na adres cop@cop.lodzkie.pl.
W przypadku potwierdzenia awarii systemu SL 2014
proces rozliczania oraz komunikowania z COP odbywa sie drogg
mailowg, faxem lub pocztg za zwrotnym potwierdzeniem.

Awaria musi wynikac z przyczyn lezgcych po stronie
Ministerstwa, nie za$ z uwarunkowan na ktoére
wptyw ma Beneficjent.
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Aplikacja SL2014 — pierwsze kroki.

Projekty
) Q=
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ERrEscwaa
<:l @ Projekt POIR.06.02.00-00-0001/15
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Wdrozenie systemoéw informatycznych
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Aplikacja SL2014 — pierwsze kroki.

p Pierwszy wniosek o
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Aplikacja SL2014 — pierwsze kroki.

Wniosek za okres od 2015-01-01 do 2015-01-31

Tddenbyfkafs wrikcaku
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Aplikacja SL2014 — pierwsze kroki.

Whiosek za okres od 2015-01-01 do 2015-01-31

Identyfikacja wniosku (7 o

Wniosek za okres od [ 2015-01-01  do [ 2015-01-31 Status wniosku | W przygotowaniu | Humer wniosku |
Rodzaj wniosku o platnosc
[ whniosek o zaliczke 7| Wniosek o refundacje [ winiosek rozliczajacy zaliczke || Wniosek sprawozdawczy "] wniosek o ptatnosc koicowa

Projekt | ‘ Postep rzeczowy ‘ Postep finansowy ‘ Informacje ‘ | Zalaczniki ‘

[ Wydatki rozliczane ryczattowe ][ Zwroty/ korekty ][ Zrédia finansowania wydathdw ][ Rozliczenie zaliczek ][ Paostep finansowy ][ Dochod ]

Impart z pliku .xls
o | )

© =

Nr ksiegowy lub NIP wystawcy Data wystawienia . Numer Kwi
Lp. Nr dokumentu T dokumentu/ PESEL dokumentu Data zaplaty Nazwa towaru lub ustugi kontraktu

~ Zadanie 1 Szkolenia

“ ‘

4 m |
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Aplikacja SL2014 — pierwsze kroki.

Bo
Nr dokumentu NIP wystawcy/ PESEL W p rzyp a d ku fa kt u r
I | NIP v | Faktura korygujaca

w walutach obcych

W wierszach:

Nr ksiegowy lub ewidencyjny Data wystawienia dokumentu Data zaplaty

Nazwa towaru lub ustugi

| / / , kwota dokumentu brutto

Numer kontraktu Kwota dokumentu brutto Kwota dokumentu netto

| I ) / kwota dokumentu netto

Kategoria kosztéw — Nazwa kosziu Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne w tym VAT Dofinansowanie

[ | 000 | 0,00 | 0,00 0,00

e T nalezy wpisa¢ kwoty
[t I wynikajgce z kursu
faktycznej zapftaty.

Zalacznik
Nazwa pliku Mazwa zatgcznika Kiedy utworzyt Kto utworzyt

|
-+
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Aplikacja SL2014 — pierwsze kroki.

Zestawienie dokumentow | RIUTETCHNr Twa vl GUGM | Zwroty/korekty [Z'rédla finansowania wydatkdw || Rozliczenie zaliczek Postepﬁnansowv] Doclléd]
. Kategoria .
. . Wydatki o o Wydatki w
Lp. Rodzaj ryczattu Nazwa ryczattu Informacje dotyczace ryczattu lwaliflowalne p s ramach finitu

7 Koszty posrednie

/

Wysokosé  Liczba

1 stawka jednostkowa Jezyk angielski TR S

0,00 0,00 Nie dotyczy 0,00

60,00 0

Nazwa Wartosc
wskaznika wskaznika
Biuro aktywizacji liczba oséb ’
2 kwota ryczaltowa T o I 0,00 0,00  Nie dotyczy 0,00
atrzymaty
wsparcie
Suma: 0,00 0,00
0gotem wydatki rozliczane ryczattowo 0,00 0,00

Koszty posrednie / Ryczatt

Beneficjent we wniosku o ptatnosé
nie ma obowigzku przekazywania
dokumentdéw ksiegowych
potwierdzajgcych poniesienie
wydatkow, ktére zostaty wykazane
jako wydatki objete metodg
uproszczona.
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Aplikacja SL2014 — pierwsze kroki.

ZALACZNIKI WE WNIOSKU O PLATNOSC

= w module Postep finansowy — Zestawienie dokumentéw

‘ Projekt Postep rzeczowy ] | Informacje ’ ‘ Zataczniki ’
ieni [ Wydatki rozliczane ryczaltowo ][ Zwroty/ korekty ][ Zrédia finansowania wydatkéw J[ Rozliczenie zaliczek ][ Postep finansowy ] [ Dochad ]
Nr ksiegowy lub NIP wystawcy Data wystawienia S
Lp. Nr dokumentu i dokumentu/ PESEL dikinente Data zaplaty Nazwa towaru lub ustugi

Zalaaznik
Nazwa pliku Nazwa zatacznika Kiedy utworzyt Kto utworzyt

| |
L+

=  w module Zataczniki
SHveE

‘ Projekt ’ ‘ Postep rzeczowy ’ ‘ Postep finanso wy 1 ‘ Informacje ’ Zakyczniki
Lp Plik Nazwa Rodzaj zatacznika Kiedy utworzyt Kto utworzyt
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Aplikacja SL2014 — pierwsze kroki.

INFO PROJEKT SP. 7 0.0.

Wdrozenie systeméw informatycznych

- T
[ Whioski o ptatnosc ][ Korespondencj3 [ Monitorowanie uczestnikéw [ Baza personelu || Zamdéwienia publiczne
[7]Pokaz/ ukryj archiwalne
Wersja Status Data przestania Data zatwierdzenia Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
Wersja Status Data proesbania Data ratwierdrent Wiydathd kwalficowalne Do i et 2 i

Rok Kwartat Miesigc Wrydatki kwalifikowalne

+

MNazwa pliku Nazwa zatgcznika

-
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Aplikacja SL2014 — pierwsze kroki.

Dodaj kwartat
1
Mo =

Rok Kwartat Podziel na miesigce
Rok Kwartat Podziel na miesiace

Pazdziernik Listopad Grudzieri
Wydatki kwalifikowalne [ 0,00 wydatki kwalifikowalne [ o0 | 0,00 | 0,00
. Dofinansowanie:
Dofinansowanie:
Zaliczka [ 0,00| [ 0,00 [ 0,00
Zakcia | 0,00 Refundacja [ 0,00 | 0,00 | 0,00
Refundacja | 0,00 ogétem | 0,00 | 000 | 0,00

Ogotem | 2 - « @ »
- « @ » »

NS2wd ol Nazws niqcnika Kooy utworzyl Ko utworzy!

» Informacie ogdine z karty umowy

Wydatki kwalfikowalne Dofinansowanic
1 300 000,00 1 300 000,00
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Aplikacja SL2014 — pierwsze kroki.

BLOK BAZA PERSONELU
1@0

Status Data przestania
W przygotowaniu
Kraj PESEL
Polska v 79042509811
44061785212 ol Nazwisko
JAN | kowaLsk1
FO071824145 Uwagl
I brak uwag
— =
02021947923 Ne——
Stanowisko Forma zaangazowania Data zaangaZowania
72072325523 [ TEsTER [1nna forma zaangatowania v [2015-11-05
Okres zaangaZzowania Wymiar czasu pracy
61020465158 od [2015-11-05 do [2016-11-30 Wymiar etatu ¢ liczba godzin w miesiacu 100:00

3/2017 | ‘

4B Status Data przestania
512017 [w przygotowaniu |

6/2017 w dniach godziny od godziny do Liczba godzin rzeczywistych
7/2017 0:00

8/2017

9/2017

10/2017

11/2017

12/2017
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Zaliczka i jej rozliczanie.

Maksymalny poziom zaliczki wskazany jest w Umowie jako okreslony procent
wartosci przyznanego dofinansowania.

Zaliczke nalezy wykorzysta¢ na wydatki zwigzane z realizowanym projektem, przy
czym do rozliczenia nalezy zapewni¢ wkiad wtasny.

Termin na rozliczenie zaliczki okresla umowa o dofinansowanie - 60 dni
kalendarzowych.
W wyjatkowych przypadkach mozna wnioskowac o jego wydtuzenie.
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Zaliczka i jej rozliczanie.

Rozliczenia zaliczki mozna dokonad wykazujgc we wniosku rozliczajgcym zaliczke
dokumenty ksiegowe na tgczng wartos¢ dofinansowania odpowiadajgcg rozliczane;j
kwocie zaliczki z uwzglednieniem zwrotu jej niewykorzystanej czesci.

Koszty posrednie naliczane sg od wartosci kosztéw bezposrednich wg stawki
ryczattowej stosowanej do kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich z wytgczeniem
kosztow podwykonawstwa.

Umowa o dofinansowanie nie przewiduje mozliwosci wykorzystania srodkéw zaliczki
na pokrycie kosztéow rozliczanych za pomoca stawki ryczattowe;.
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Zaliczka i jej rozliczanie.

Nieprawidtowos¢ stanowi:

wydatkowanie zaliczki na cele niezwigzane z projektem (np. biezace
funkcjonowanie przedsiebiorstwa, optaty i prowizje bankowe)
nieterminowe rozliczenie zaliczki.

Skutek nieprawidtowosci:
Koniecznos¢ zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkdow wraz z odsetkami

liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych
Koniecznos¢ zaptaty odsetek - w przypadku nieterminowego rozliczenia zaliczki.
Odsetki nalicza sie od kwoty nieprawidtowo rozliczonej za okres od momentu

otrzymania zaliczki.
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Zaliczka i jej rozliczanie.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote lub w terminie od
Srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza
sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania
srodkow do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ lub zwrotu zaliczki.

Warto zapewnié niewielkg kwote dodatkowych srodkdw wtasnych na opfaty
bankowe lub inne nieprzewidziane wydatki niezwigzane z projektem — pokrycie
ww. wydatkow ze srodkdw pochodzacych z zaliczki jest traktowane jako
nieprawidtowos¢.
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Zaliczka i jej rozliczanie.

INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE ZWROTU

Beneficjent na pisemne wezwanie IP RPO Wt dokonuje
zwrotu srodkow wraz z odsetkami jak dla zalegtosci
podatkowych na rachunek bankowy COP lub wyraza

zgode na pomniejszenie kolejnych ptatnosci.

Informacja o numerze rachunku do dokonania zwrotu
bedzie podana w pismie informujgcym o wypftacie zaliczki.
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Zaliczka i jej rozliczanie.

Poziom dofinansowania zgodnie z umowg o dofinansowanie: 70%

Wartosc faktury brutto: 123 000,00 PLN

Wartosc faktury netto: 100 000,00 PLN

Wydatki kwalifikowalne: 100 000,00 PLN (nie zawsze wydatki kwalifikowalne
tozsame s3 z wartoscig netto faktury)

Przyznana zaliczka: 120 000,00 PLN

Rozliczenie zaliczki:
70 000,00 PLN stanowi dofinansowanie i nalezy je optfaci¢ zaliczka
53 000,00 PLN stanowi wktad wtasny oraz wydatki niekwalifikowalne. Nalezy
optacic je Srodkami wiasnymi Beneficjenta
50 000,00 PLN stanowi kwote niewykorzystanej zaliczki, ktéra podlega zwrotowi
na rachunek COP (zwracamy na konto COP, a nie do BGK —
rachunek z ktérego otrzymano srodki)
dla | Osi priorytetowej: 64 1240 3073 1111 0010 6554 1877
dla Il Osi priorytetowej: 68 1240 3073 1111 0010 6554 2193
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Zaliczka i jej rozliczanie.

WYKORZYSTANIE ZALICZKI DO PLATNOSCI WALUTOWYCH
REALIZOWANYCH Z KONTA WALUTOWEGO

» Optacenie Srodkami witasnymi (po otrzymaniu zaliczki) petnej
kwoty wynikajgcej z dokumentu ksiegowego z konta
walutowego.

» Ustalenie przystugujgcego dofinansowania w ramach
rozliczenia otrzymanej zaliczki.

» Zlecenie przelewu z otrzymanej zaliczki w kwocie
odpowiadajgcej dofinansowaniu na biezgce konto
Beneficjenta.
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Wydatki kwalifikowalne w projekcie.

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci
jego poniesienia z:
obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i prawa
krajowego,
whioskiem o dofinansowanie,
umowg o dofinansowanie,
wytycznymi ws. kwalifikowalnosci wydatkow,
oraz innymi dokumentami, w oparciu o ktore Beneficjent
zobowigzat sie realizowac projekt.
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Wydatki kwalifikowalne w projekcie.

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020

Zatqcznik nr 5 do Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych RPO Wt na lata 2014-
2020 Zasady kwalifikowania wydatkow w ramach regionalnego programu
operacyjnego wojewodztwa todzkiego na lata 2014-2020 (EFRR)
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Wydatki kwalifikowalne w projekcie.

Podstawg kwalifikowalnosci wydatku jest jego
uwzglednienie we wniosku o dofinansowanie.

Rozliczajac wydatki poniesione w Projekcie nalezy odniesc sie

bezposrednio do zakresu rzeczowo —finansowego / budzetu

Projektu

» liczba i parametry urzadzen;

» wymiar zaangazowania;

» okres ponoszenia wydatkéw cyklicznych (wynagrodzenia,
amortyzacja, najem, leasing);

» stopien wykorzystania w Projekcie.
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Wydatki kwalifikowalne w projekcie.

Koszty zwigzane z wynagrodzeniem pracownikow

ptaca zasadnicza;

sktadki pracodawcy;

wynagrodzenie urlopowe (w tym okolicznosciowe);
wynagrodzenie chorobowe;

premia (o ile zostata przewidziana w regulaminie pracy

lub regulaminie wynagradzania co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie oraz zostata przyznana w zwigzku

z realizacjg zadan w ramach projektu).
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Wydatki kwalifikowalne w projekcie.

KOSZTY APARATURY | SPRZETU ORAZ
WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

W zakresie i przez okres, w jakim sg one
wykorzystywane na potrzeby projektu.

odpisy amortyzacyjne;
koszty odptatnego korzystania z:

aparatury naukowo-badawczej i sprzetu wykorzystywanego
do prac B+R;

wiedzy technicznej i patentow zakupionych lub uzytkowanych
na podstawie licencji uzyskanych od osdb trzecich
na warunkach rynkowych.
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Wydatki kwalifikowalne w projekcie.

POZOSTALE KOSZTY OPERACYINE

materiaty takie jak surowce, pétprodukty, odczynniki;

drobny sprzet laboratoryjny;

koszty utrzymania linii technologicznych, instalacji doswiadczalnych itp.;
wynajem powierzchni laboratoryjne;j

elementy stuzace do budowy i na state zainstalowane w prototypie,
instalacji pilotazowej lub demonstracyjne;j.
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Wydatki kwalifikowalne w projekcie.

KOSZTY POSREDNIE

koszty koordynatora lub kierownika projektu;

koszty zarzadu;

koszty personelu obstugowego (w tym: obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna);
koszty obstugi ksiegowej;

koszty utrzymania powierzchni biurowych.
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Wydatki kwalifikowalne w projekcie.

Na etapie oceny wnioskow o dofinansowanie analizie poddana jest potencjalna
kwalifikowalnos¢ wydatkéw ujetych we wniosku. Przyjecie danego Projektu do
realizacji i podpisanie z Beneficjentem Umowy nie oznacza, ze wszystkie wydatki
przedstawione przez Beneficjenta do rozliczenia w trakcie realizacji Projektu bedg
kwalifikowac sie do wspotfinansowania w wysokosci i zakresie okreslonym we
whniosku. Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest przede
wszystkim w okresie realizacji Projektu poprzez weryfikacje wnioskow o ptatnos¢
oraz w trakcie kontroli Projektu.
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Podstawowe dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu.

zawarta umowa dotyczgca przedmiotu rozliczenia, zlecenia wykonania ustug;

dokument ksiegowy zawierajgcy adnotacje o wspoétfinansowaniu Projektu (,,Projekt
wspotfinansowany w ramach ... Osi priorytetowej RPO Wt 2014-2020 ze sSrodkéw EFRR”);

opis do dokumentu ksiegowego sporzgdzony zgodnie ze wzorem;

potwierdzenie dokonania ptatnosci (dokument powinien zawiera¢ adnotacje,

ze zostat sporzagdzony na podstawie art. 7 Ustawy Prawo bankowe i nie wymaga stempla
ani podpisu lub powinien by¢ opatrzony pieczecig bankowg wraz z podpisem pracownika
banku);

protokoty odbioru przedmiotu wykonania umowy.
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Podstawowe dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu.

Komplet dokumentacji dla kazdego dokumentu ksiegowego:

zawarta umowa z kontrahentem / pracownikiem;

dokument ksiegowy wraz z opisem (w przypadku rozliczenia faktur w walutach obcych
dodatkowo odpowiednie o$wiadczenia);

potwierdzenie dokonania ptatnosci

w przypadku rozliczenia wynagrodzen po potwierdzeniu zaptaty wynagrodzenia
dokumentacja dotyczaca catego zakfadu, tj. deklaracja ZUS wraz z raportami oraz
potwierdzenia zaptaty sktadek ZUS, US, innych potragcen wraz z oswiadczeniami;

protokoty odbioru przedmiotu wykonania umowy

potwierdzenie przyjecia sSrodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych
i prawnych do uzywania

w przypadku rozliczania wynagrodzen - listy obecnosci / karty czasu pracy
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Podstawowe dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu.

OPIS DO DOKUMENTU KSIEGOWEGO

Umowa o dofinansowanie nr

Wydatki kwalifikowalne w kwocie

w tym cross- finanging w kwocie
Wydatki niekwalifikowalne w kwocie

Kwota wydatkow kwalifikowalnych
Nr/nazwa : : :
: Nazwa kosztu z dokumentu ksiegowego dla danej Dofinansowanie
zadania =
kategorii
Suma

Data i podpis osoby uprawnionef
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Podstawowe dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu.

DO ROZLICZENIA ZAKUP NP. ST, WNIP, UStUG, PRAC
BUDOWLANYCH, MATERIALtOW ZUZYWALNYCH,
ETC. WYMAGANE BEDA M.IN.:

faktura/rachunek;

potwierdzenie optacenia dokumentu (potwierdzenie przelewu, dokument
KW + raport kasowy);

umowa z kontrahentem/dostawcg oraz protokét z realizacji
umowy/dostawy (specyfikacja przedmiotu zakupu);

dowdd przyjecia do uzywania (OT/ewidencja);

uzywany ST — dodatkowe o$wiadczenia + deklaracja sprzedawcy.



www.cop.lodzkie.pl

Podstawowe dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu.

WYDATKI PONOSZONE W WALUTACH OBCYCH

Niezbedne dokumenty:

Oswiadczenie dotyczgce sposobu wyceny operacji gospodarczych
w walucie obcej — sktadane wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosc
rozliczajgcym wydatki ponoszone w walucie obcej;

ttumaczenia dokumentéw w jezyku obcym, podpisane przez osobe
dokonujacg ttumaczenia.
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Podstawowe dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu.

WYDATKI PONOSZONE W WALUTACH OBCYCH

INFORMACJA DOTYCZACA WYCENY OPERACJI GOSPODARCZYCH W WALUTACH OBCYCH!

W zwigzku z realizacjq projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa t 6dzkiego na lata 2014- 2020, na podstawie Umowy
o dofinansowanie nr ............ zdnia ... . o$wiadczam, iz dla przeliczenia pfatnosci
dokonywanych w ramach projektu w walutach obcych przyjmuje:

a) Sredni kurs waluty NBP z dnia poprzedzajacego dzien dokonania ptatno$ci

b) kurs faktycznie zastosowany przy zaptacie za fakture (np. kurs przewalutowania Banku)

) metode FIFO/LIFO
) NVSPOSODAE. oo e e s e e 52

o

Jednoczesnie odwiadczam, iz:

- dane zawarte w zalaczniku 83 zgodne z prawds i wynikajg z przyjetej przez Beneficjenta
polityki rachunkowosci / sposobu wyceny operacji gospodarczych w walutach obcych.

- jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 kodeksu karnego, dotyczacej

poswiadczania nieprawdy, co do okolicznodci majacej znaczenie prawne.

(podpis i piecze¢ osoby upowaznionej)
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Podstawowe dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu.

DO ROZLICZENIA AMORTYZACJI WYMAGANE BEDA M.IN.:

dowody zakupu / wtasnosci sSrodkow trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych wraz z zaptatg (np. faktury / akt notarialny);

dowody przyjecia srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych
i prawnych do uzywania (ewidencja srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych);

plan amortyzacyjny;
przy petnej ksiegowosci - dokumenty PK;

przy uproszczonej ksiegowosci — podatkowa ksiega przychodow
i rozchoddw (pierwsza strona rozliczanego miesigca oraz strona
z rozliczanym odpisem amortyzacyjnym);

prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji
projektu z podziatem analitycznym.
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Podstawowe dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu.

DO ROZLICZENIA KOSZTOW OSOBOWYCH
WYMAGANE BEDA M.IN.:

umowy/aneksy zawarte z osobami zatrudnionymi wraz z numerem
rachunku bankowego pracownika;

oddelegowanie do Projektu, zakresy czynnosci w ramach Projektu;
listy ptac wraz z opisem sporzgdzonym zgodnie ze wzorem;

karty czasu pracy / listy obecnosci;

uzupetnienie bloku Baza Personelu w systemie SL 2014;

deklaracje rozliczeniowe ZUS-DRA, raporty ZUS-RCA;

przelewy z rachunku bankowego potwierdzajgce dokonanie zaptaty
wynagrodzen, ZUS-u, podatku dochodowego oraz innych potrgcen
wynagrodzenia wraz z oSwiadczeniami, iz zbiorcze przelewy zawierajg
elementy wynagrodzenia pracownikéw rozliczanych w ramach projektu.
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Podstawowe dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu.

DO ROZLICZENIA PODROZY StUZBOWYCH
WYMAGANE BEDA M.IN.:

rozliczenie podroézy stuzbowej;
polecenie wyjazdu stuzbowego;
dokumenty ksiegowe rozliczane w ramach rozliczenia wyjazdu;

ew. potwierdzenie wyptaty zaliczki (KW + raport kasowy/potwierdzenie
przelewu);

potwierdzenie wyptaty delegac;ji.

Kwalifikowalne koszty poniesione wg stawek okreslonych w przepisach
dot. ustalania naleznosci przystugujgcych pracownikom jednostek sfery
budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowych.
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Podstawowe dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu.

GDZIE SZUKAC WZOROW NA STRONIE
INTERNETOWEJ COP?
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Dostosowanie projektu do zachodzacych zmian.

Przesuniecia

Termin B o
realizacji wydatkami
ZMIANY W PROJEKCIE s >y
SA MOZLIWE O ILE NIE
Zmiana POZOSTAJA W SPRZECZNOSCI Siedziba
parametrow Z UMOWA, KRYTERIAMI Beneficjenta
urzgdzen WYBORU PROJEKTU,
REGULAMINEM KONKURSU, Mieisce
Numer WYTYCZNYMI, ... rea“’z o
brac:unku projektu
ankowego
Forma Skiad
prawna
Beneficjenta SO -
Mozliwosé badawczego Mozliwos¢

zawnioskowana
najpozniej z

whnioskiem
korncowym

zawnioskowania w
trakcie realizacji
projektu
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Dostosowanie projektu do zachodzgcych zmian.

FORMULARZ WPROWADZANIA ZMIAN W PROJEKCIE

Tyt profelin .o nuissssiamnnnnnnms:
Nr umowy o dofinansowanie: .........ccccocceeeerrineeeeriineeesessnnes

Zwracam sie z prosba o wprowadzenie zmian do realizowanego projektu, polegajacych na:

zmianie terminu realizacji projektu

dokonaniu przesunie¢ miedzy kategoriami wydatkow kwalifikowalnych
zamianie wydarzenia targowego / misji gospodarczej

zmianie wartosci docelowych wskaznikéw produktu / rezultatu
modyfikacji sktadu personelu badawczego

zmianie formy prawnej Beneficjenta

zmianie wyodrebnionego na cele projektu rachunku bankowego
rezygnacji z realizacji zadania/ponoszenia wydatku

zmianie miejsca realizacji projektu

zmianie siedziby Beneficjenta

O 0Oo0ooooonooao o

wprowadzeniu innych zmian niewymienionych powyzej



Dostosowanie projektu do zachodzgcych zmian.
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| wanie (70%)

Wydatki To, co mozna Wydatki
I{ategc:u:ia kwalifiko- Wydat_ki Dszc?g_dno- uzn?t? za Straty kwalifikowalne
wydatkéw | walne (harm. | rzeczywiste gei kwalifiko- po
rzecz.- fin.) walne przesunieciach
A 300 000,00| 385 000,00 0,00 300 000,00 | 85 000,00 385 000,00
B 600 000,00| 515 000,00 85 000,00 515 000,00 0,00 515 000,00
C 360 000,00| 300 0 00,00 60 000,00 300 000,00 0,00 300 000,00
D 900 000,00 820 000,00 80 000,00 220 000,00 0,00 820 000,00 :
E 240 000,00| 300 000,00 0,00 240 000,00 | 0 000,00 300 000,00
F 150 000,00 175 000,00 0,00 150 000,00 | 25 000,00 175 000,00
G A50 000,00| 505 000,00 0,00 450 000,00 | 55 000,00 505 000,00
Suma 3 000 000,00 225 o00,00| 2 775 000,00 | 225 000,00| 3 000 000,00
Pefinanse” | 5 300 000,00 1 942 500,00 2 100 000,00
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