JAK PRAWIDEOWO ROZLICZYC ZALICZKE?

Umowa o dofinansowanie Projektu umozliwia Ci uzyskanie czesci zakontraktowanego
dofinansowania w formie ptatnosci zaliczkowej, przekazanej na poczet planowanych*

do poniesienia wydatkéw. Maksymalny poziom zaliczki okreslony jest w umowie (rozdziat:
Ptatnosci i system rozliczen). Zaliczka moze by¢ wyptacona w jednej lub kilku transzach

z zastrzezeniem, ze wypfata kolejnej transzy zaliczki moze nastgpic¢ dopiero po petnym,
prawidtowym rozliczeniu poprzedniej.

* 0d 46 konkursu zmienity sie zasady wydatkowania zaliczek — zaliczki mogg by¢ wydatkowane
rowniez na wydatki poniesione przed ich otrzymaniem (patrz: Umowa o dofinansowanie — rozdz.
Ptatnosci i system rozliczen).

Aby otrzymaé dofinansowanie w formie zaliczki, musisz ztozy¢ wniosek o ptatnos¢ w funkcji
,,0 zaliczke”. O zaliczke mozesz wnioskowac réwnoczesnie (tj. tym samym wnioskiem)
z rozliczeniem poprzedniej transzy zaliczki i/lub z wnioskiem o refundacje.

Korzystajgc z mozliwosci ptatnosci zaliczkowej pamietaj, ze obstugiwac jg musisz
z zachowaniem wymogoéw okreslonych w Umowie o dofinansowanie.

WYODREBNIONY RACHUNEK BANKOWY

» Zaliczka przekazywana jest na wskazany w Umowie o dofinansowanie, wyodrebniony
rachunek bankowy. Ptatnosci ze sSrodkéw zaliczki nalezy dokonywac bezposrednio
z tego rachunku, tj. nie nalezy dokonywac ich transferu na biezgcy rachunek
przedsiebiorstwa.

» W przypadku oprocentowania rachunku bankowego, na ktory przekazywana jest
zaliczka, odsetki bankowe naroste od srodkéw przekazanych w formie zaliczki
podlegajg zwrotowi (nie dotyczy jednostek samorzgdu terytorialnego).

» Kazdy z realizowanych projektéw powinien posiadac indywidualny wyodrebniony
rachunek bankowy.

WYDATKOWANIE ZALICZKI

» Zaliczka moze by¢ wydatkowana wytgcznie na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych
projektu, poniesionych po dniu jej otrzymania oraz (od 46 konkursu! — upewnij sie,
czy dotyczy to Twojej umowy) przed jej otrzymaniem (o ile nie zostaty one wykazane
w innym wniosku o ptatnosg).

» Dokonujgc ptatnosci ze sSrodkow z zaliczki jestes zobowigzany do zapewnienia na
rachunku srodkéw wtasnych, koniecznych do uzupetnienia wktadu prywatnego, tj.
réznicy pomiedzy kwotg dokumentu brutto a kwotg dofinansowania (z zaliczki mozna



optacic jedynie cze$¢ naleznosci w wysokosci dofinansowania danego dokumentu
ksiegowego).

Przyktad:
wartos¢ brutto faktury 123 000,00 PLN,

wartos¢ netto faktury 100 000, 00 PLN = kwocie wydatkéw kwalifikowalnych
(uproszczenie)

dofinansowanie zgodnie z umowag 50%
z zaliczki mozna opfaci¢ kwote 50 000,00 PLN

reszta, czyli 73 000,00 PLN — srodki wtasne (wktad prywatny)

» Obligatoryjnie musisz zapewni¢ na rachunku srodki na pokrycie optat bankowych,
prowizji i innych kosztéw, zwigzanych z prowadzeniem rachunku, ktére to Srodki
powinny znajdowad sie na rachunku Beneficjenta w momencie obcigzenia go
wskazanymi powyzej kosztami.

» Nie mozesz fizycznie wyptacic z konta srodkdw z zaliczki (np. w celu zakupu waluty
obcej).

ROZLICZENIE ZALICZKI

» Zaliczke nalezy rozliczy¢ w terminie 60 dni od daty jej otrzymania (tj. od dnia
nastepnego po dacie wptywu na konto Beneficjenta). Nierozliczenie zaliczki
w terminie skutkuje naliczeniem odsetek jak dla zalegtos$ci podatkowych.

» Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych
we whniosku o ptatnosc i/lub zwrocie zaliczki/niewykorzystanej czesci zaliczki na
rachunek IP RPO Wt (nr rachunku zostat wskazany w informacji o wyptacie srodkéw).

» Do rozliczenia zaliczki nie mozesz przedstawié wydatkdw poniesionych po ztozeniu
whniosku rozliczajgcego zaliczke.

» W uzasadnionych przypadkach, na Twdéj wniosek, IP RPO Wt moze wyrazi¢ zgode na
wydtuzenie terminu na rozliczenie zaliczki. Wniosek taki nalezy obligatoryjnie ztozy¢
przed uptywem pierwotnego terminu rozliczenia zaliczki.

DOKUMENTOWANIE WYDATKOW:

Wraz z wnioskiem rozliczajgcym zaliczke, oprocz typowych dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki obligatoryjnie przedtdz wyciag z rachunku bankowego za caty okres
dysponowania srodkami z zaliczki, tj. od momentu otrzymania zaliczki do momentu ztozenia



whniosku rozliczajgcego zaliczke. Dodatkowo przedtéz dokument (np. umowe o prowadzenie
rachunku lub stosowne zaswiadczenie) umozliwiajacy weryfikacje oprocentowania rachunku
bankowego, na ktory wptyneta zaliczka.

NIEPRAWIDtOWOSCI

Nieprawidtowos¢ stanowi:

— wydatkowanie zaliczki na cele niezwigzane z projektem (np. biezace funkcjonowanie
przedsiebiorstwa, opfaty i prowizje bankowe, wydatki niekwalifikowalne);
— nieterminowe rozliczenie zaliczki.

Wystgpienie nieprawidtowosci w sposobie wydatkowania zaliczki skutkuje koniecznoscia
zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkéw wraz z odsetkami liczonymi jak dla
zalegtosci podatkowych. Odsetki nalicza sie od kwoty nieprawidtowo wydatkowanej za okres
od momentu otrzymania zaliczki do momentu dokonania zwrotu lub ztozenia do IP RPO Wt
zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci.

Nieterminowe rozliczenie zaliczki skutkuje koniecznoscig zwrotu odsetek od kwoty zaliczki
nieterminowo rozliczonej za okres od momentu otrzymania zaliczki do momentu jej
rozliczenia.

NAJCZESCIEJ POPEtNIANE BtEDY

e Brak srodkédw wtasnych na rachunku — zaleca sie, aby na moment otrzymania zaliczki
zasili¢ rachunek srodkami wtasnymi w wysokosci wystarczajgcej na pokrycie
ewentualnych optat i prowizji bankowych oraz zasila¢ rachunek kazdorazowo przed
dokonaniem ptatnosci na cele zwigzane z projektem srodkami w wysokosci nie
mniejszej niz wysokos¢ wktadu prywatnego (wkfad wtasny stanowigcy uzupetnienie
wydatkéw kwalifikowalnych oraz wydatki niekwalifikowalne —w tym w szczegdlnosci
VAT) dla optacanego dokumentu ksiegowego.

e Transfer otrzymanej zaliczki na biezgcy rachunek przedsiebiorstwa z uruchomionym
debetem/limitem kredytowym — wptyw zaliczki na konto z ujemnym saldem
kazdorazowo stanowi nieprawidtowosc¢ i skutkuje koniecznoscig zwrotu kwoty
do wysokosci ujemnego salda wraz z odsetkami.

e Dokonywanie z konta projektowego ptatnosci niezwigzanych z realizacjg projektu —
masz obowigzek wyodrebnienia rachunku wytgcznie na potrzeby realizacji projektu,
tj. wytacznie do obstugi ptatnosci z tytutu wydatkéw uwzglednionych we wniosku
o dofinansowanie. Ptatnosci niezwigzane z projektem, dokonane ze srodkdéw zaliczki,
kazdorazowo stanowig nieprawidtowosc.

e Nieterminowe rozliczenie zaliczki - zaréwno nieterminowy zwrot niewykorzystanej
(czesci) zaliczki, jak i nieterminowe ztozenie wniosku rozliczajgcego zaliczke stanowi
nieprawidtowos¢. W przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcej



terminowe rozliczenie zaliczki, odpowiednio wczes$niej wystgp z uzasadnionym
whnioskiem o wydtuzenie terminu na jej rozliczenie.

WYDATKOWANIE ZALICZKI NA PLATNOSCI ZA FAKTURY W WALUCIE OBCEJ

W przypadku optacania srodkami pochodzgcymi z zaliczki faktur w walucie obcej z konta
walutowego (firmowego) rekomenduje sie nastepujgcy sposéb postepowania:

1) Opta¢, po otrzymaniu zaliczki, petng kwote wynikajacg z dokumentu ksiegowego
z konta walutowego z wiasnych srodkéw (zaliczka pozostaje caty czas na koncie
projektowym).

2) Ustal przystugujace dofinansowanie w ramach rozliczenia otrzymanej zaliczki.

3) Zle¢ przelew z otrzymanej zaliczki w kwocie odpowiadajgcej dofinansowaniu na biezgce
konto przedsiebiorstwa.



