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Realizacja projektu

Beneficjent zobowigzany jest do realizacji
Projektu zgodnie i w oparciu o:

/
4 N
WNIOSEK O UMOWE O
DOFINANSOWANIE DOFINANSOWANIE
PROJEKTU PROJEKTU
A\
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Obowiazki dla Beneficjentow wynikajace

Z umowy o dofinansowanie '

Umowa obowiazuje od dnia jej podpisania do dnia w ktorym
zostang zrealizowane wszystkie wynikajace z niej obowiagzki.

Dofinansowanie moze zostac przekazane Beneficjentowi
PO ustanowieniu | wniesieniu zabezpieczenia
(weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa).

Dofinansowanie przekazane jest na wyodrebniony rachunek bankowy

wskazany w umowie. Zmiana konta bankowego wymaga sporzgdzenia
aneksu do umowy.

(\D CentrumObstugiPrzedsiebiorcy www.cop.lodzkie.pl



Realizacja projektu

Wszelkie wydatki nieuwzglednione
we wniosku o dofinansowanie,
ktorych poniesienie stato sie konieczne
w celu prawidtowej jego realizacji,
Beneficjent ma obowigzek wykazania jako
wydatki niekwalifikowalne

Poniesienie dodatkowych wydatkow nie stanowi podstawy
do zwiekszenia kwoty dofinansowania
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Obowiazki dla Beneficjentow wynikajace '

Z umowy o dofinansowanie

Obowigzek systematycznego monitorowania przebiegu realizacji
Projektu oraz niezwlocznego informowania o wszelkich zdarzeniach
majgcych wyptyw na jego prawidtowg realizacje.

N

Postawienie w stan

likwidacji
Przedmiot Trudna svtuacia Whiosek
ostepowan u ytuac i
postep h finansowa oogiosze’n.le
prawnyc upadtosci
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Obowiazki dla Beneficjentow wynikajace

Z umowy o dofinansowanie '

4 N

Beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia
informacji w zakresie realizacji projektu
(sprawozdanie z realizacji projektu).

Dokument ten ma odpowiedziec na pytanie czy zatozenia,
ktore legty u podstaw realizacji projektu sie sprawdzity.

- J

Informacja bedzie podlegata rowniez weryfikaciji
przez ekspertow z branzy,

ktorej dotyczy realizowane przedsiewziecie.
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Obowiagzki dla Beneficjentow wynikajace '

Z umowy o dofinansowanie

Termin rozpoczecia realizacji projektu

Data rozpoczecia robot budowlanych lub pierwsze prawne zobowigzanie
do zamowienia srodkow trwatych lub inne zobowigzanie ktére sprawia,
ze inwestycja staje sie nieodwracalna.

Termin zakonczenia realizacji projektu

Data w ktorej zaplanowane zadania zostaty zrealizowane a Beneficjent
posiada niezbedne pozwolenia (nastgpit odbidr robot budowlanych,
zrealizowane zostaty dostawy srodkow trwatych). Wszystkie wydatki

zostaty optacone a zakupiona infrastruktura zostata uruchomiona i jest

witgczona w rejestr srodkow trwatych.
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Obowiazki dla Beneficjentéw wynikajace
Z umowy o dofinansowanie '

Termin Termin
rozpoczecia zakonczenia
realizacj| realizacji
Projektu Projektu
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Obowiazki dla Beneficjentéw wynikajace

Z umowy o dofinansowanie '

WYKORZYSTANIE APLIKACJI SL 2014 OBEJMUJE PRZEKAZYWANIE
W SZCZEGOLNOSCI:

WNIOSKOW O PYATNOSC

WYDATKOW | WYKAZYWANYCH WE WNIOSKACH O PLATNOSC

DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH KWALIFIKOWALNOSC ‘

HARMONOGRAMU PLATNOSCI

z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatow dokumentoéw i ich

‘ I Przekazywanie dokumentow przy pomocy aplikacji SL 2014 nie zdejmuje
udostepniania podczas kontroli na miejscu
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Obowiazki dla Beneficjentéw wynikajace

Z umowy o dofinansowanie '

Terminy skiadania wnioskow o platnos¢

Pierwszy wniosek — w terminie
do 3 miesiecy od daty podpisania Umowy
o dofinansowanie Projektu

Kolejne wnioski — nie czesciej niz raz
na miesigc | nie rzadziej niz raz
na 3 miesigce

Whiosek o ptatnos¢ koncowa — w terminie
do 30 dni od daty zakonczenia realizacji

Projektu
]

Ptatnos¢ koncowa — minimum 20% dofinansowania
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Obowiazki dla Beneficjentéw wynikajace

Z umowy o dofinansowanie '

©,

Whiosek o wyrazenie zgody na dokonanie zmian
sktadany w okresie realizacji Projektu

Termin ten obowigzuje takze wowczas, gdy zakonczenie realizacji
projektu przypada na dzien uznany za ustawowo wolny od pracy lub na

<ﬁ sobote. W takim przypadku termin na ztozenie wniosku na wyrazenie zgody

na dokonanie zmian w Projekcie nie ulega wydtuzeniu do nastepnego, ktory
nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg
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Obowiazki dla Beneficjentow wynikajace

Z umowy o dofinansowanie '

Zmiany w projekcie i umowie o dofinansowanie:

Ve
4 A\
Termin realizacji Przesuniecia miedzy
projektu kategoriami wydatkéw
"
J _ Z/
Va
4 N\
Parametry srodkéw Numer rachunku
trwatych bankowego
"
/ _ 4
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Obowiazki dla Beneficjentéw wynikajace

Z umowy o dofinansowanie '

Zmiany w projekcie i umowie o dofinansowanie:

Forma prawna

Beneficjenta Siedziba Beneficjenta

J J
/
4 N
Miejsce realizacji
projektu
\
o J
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Obowiazki dla Beneficjentéw wynikajace
Z umowy o dofinansowanie

Warunki wyrazenia zgody na dokonanie zmian

W projekcie
Ve | Ve
- N 4 N\
Kwota dofinansowania
Zgodnosc¢ z kryteriami pozostaje
wyboru Projektu na niezrr_lien_ionym
| | poziomie
N\ J _ /4
Vg
- ~N (7 _—
Brak mozliwosci Cel projektu zostaje
zwiekszenia zakresu osiagniety
rzeczowego
A
(. 4 ;\ _/
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REALIZACJA PROJEKTU '

Przygotowanie

whniosku

o ptatnosc
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Przygotowanie wniosku o ptatnosc '

Logowanie do systemu SL2014

| “eduppP |

alternatywna sciezka
m==)  logowania, gdy &-PUAP

jest niedostepny

Nadanie dostepu odbywa sie na wniosek Beneficjenta w wersji
papierowej i podpisany przez osobe upowazniong do reprezentacji
przedsiebiorstwa w dokumentach rejestrowych

\‘ .
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Przygotowanie wniosku o ptatnosc '

Aplikacja SL2014

O Projekt POIR.06.02.00-00-0001/15

INFO PROJEKT SP. Z 0.0.

Wdrozenie systeméw informatycznych

LTSN -1l [ Czesciowe whioski o platnosc [ Korespondencja [ Harmonogram platnosd [ Baza personelu || Zamowienia publiczne || Monitorowanie IF
Dokumentacja
(‘7 |
& = =
Numer wniosku Whniosek za okres Status wniosku Data zloZenia Data zakonczenia

weryfikacji

v Wersja umowy: POIR.06.02.00-00-0001/15-01 \)\

V]
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Przygotowanie wniosku o ptatnosc '

Co zrobic kiedy aplikacja SL2014
jest niedostepna?

Beneficjent zgtasza COP awarie poprzez przestanie
stosownej informacji na adres cop@cop.lodzkie.pl.
' W przypadku potwierdzenia awarii systemu SL2014
proces rozliczania oraz komunikowania z COP
odbywa sie drogg mailowa lub poczta
za zwrotnym potwierdzeniem.

Awaria musi wynika¢ z przyczyn lezacych po stronie Ministerstwa,
nie zas z uwarunkowan na ktére wptyw ma Beneficjent

@ CentrumObstugiPrzedsiebiorcy www.cop.lodzkie.pl


mailto:cop@cop.lodzkie.pl

Przygotowanie wniosku o ptatnosc '

...wiecej informacji na temat aplikacji SL20147?

4 N

i Kompleksowe informacje dotyczace

systemu SL2014 wraz z podrecznikiem
Beneficjenta w zakresie obstugi aplikacji
znajdujg sie na stronie internetowej

\_ /
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http://www.fundusze/

Przygotowanie wniosku o ptatnosc '

Rodzaje wnioskow o ptatnosc

o refundacje poniesionych kosztéw:
> ptatnosc¢ posrednia
> ptatnos¢ koncowa

o zaliczke

rozliczajgcy otrzymang zaliczke

sprawozdawczy

LS

Harmonogram ptatnosci wraz z pierwszym wnioskiem o pfatnosc

@ ) CentrumObstugiPrzedsiebiorcy
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Przygotowanie wniosku o ptatnosc '

Wniosek finansowy zawiera wydatki m.in.

faktycznie poniesione, w petni optacone

0

uwzglednione w budzecie

nalezycie udokumentowane

Wydatki muszg by¢ zgodne z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
ﬁ Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020
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Przygotowanie wniosku o ptatnosc '

Informacje ogolne dotyczace zaliczki

maksymalny poziom okresla
Umowa o dofinansowanie Projektu

mozliwos¢ wyptaty w czesciach

Zaliczka moze by¢ wyptacona w jednej lub kilku transzach na
podstawie zatwierdzonego przez IP RPO Wt wniosku o ptatnos¢
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Przygotowanie wniosku o ptatnosc '

Jak wydac otrzymana zaliczke?

il

wydatki poniesione przed | po dniu otrzymania
zaliczki

wydatki bezposrednie przewidziane we wniosku
w kwocie odpowiadajgcej dofinansowaniu

zapewnienie srodkow wlasnych na pokrycie
ewentualnych optat bankowych lub innych
nieprzewidzianych wydatkow

Wyptata kolejnej transzy zaliczki jest
mozliwa po rozliczeniu juz otrzymanej zaliczki

@ CentrumObstugiPrzedsiebiorcy
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Przygotowanie wniosku o ptatnosc '

Jak rozliczy¢ otrzymana zaliczke?

il

rozliczenie w terminie 60 dni

ztozenie wniosku rozliczajgcego zaliczke wraz
z zatgcznikami na tgczna wartosc¢
dofinansowania odpowiadajgcqa rozliczanej
kwocie zaliczki z uwzglednieniem zwrotu jej
niewykorzystanej czesci

przedtozenie dokumentow w petni optaconych

W wyjgtkowych przypadkach mozna wnioskowac
o wydtuzenie terminu rozliczenia zaliczki
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Przygotowanie wniosku o ptatnosc '

Przyktad prawidiowego wydatkowania
| rozliczenia zaliczkKi

il

Wartosc¢ faktury brutto — 123 000,00 PLN
Wartosc¢ faktury netto — 100 000,00 PLN
Kwota netto = wydatki kwalifikowalne

Przyznana zaliczka — 120 000,00 PLN

Poziom dofinansowania — 70%

70 000,00 PLN — przystugujgce dofinansowanie z zaliczki

53 000,00 PLN — wktad wiasny oraz wydatki niekwalifikowalne
pokrywane wtasnymi srodkami Beneficjenta

50 000,00 PLN — kwota podlegajgca zwrotowi
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Przygotowanie wniosku o ptatnosc '

Informacje ogolne dotyczace zwrotu
niewykorzystanej zaliczki

0

w terminie 60 dni

na rachunek bankowy COP

dla | Osi priorytetowej: 64 1240 3073 1111 0010 6554 1877
dla Il Osi priorytetowej: 68 1240 3073 1111 0010 6554 2193
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Przygotowanie wniosku o ptatnosc '

Wykorzystanie zaliczki do ptatnosci
walutowych realizowanych z konta
walutowego

optacenie po otrzymaniu zaliczki petnej kwoty
wynikajgcej z dokumentu ksiegowego

ustalenie przystugujgcego dofinansowania
w ramach rozliczenia otrzymanej zaliczki

zlecenie przelewu z otrzymanej zaliczki w kwocie
odpowiadajgcej dofinansowaniu na wskazane w
umowie konto Beneficjenta
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REALIZACJA PROJEKTU
BADAWCZO — ROZWOJOWEGO [}

Zalaczniki

do wniosku

o ptatnosc
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Zataczniki do wniosku o ptatnosc¢ '

Gdzie szuka¢ wzorow na stronie
Internetowe] COP?

Serwis Instytugji Posredniczacej
; 9 o .
Wojewodztwa todzkiego unia Ewrapeiska

Skorzystaj | Realizuje projekt [ O Programie | Wiadomosci | O Centrum | Punkty informacyjne | Kontakt QU Szukajw serwisie

Skorzystaj z Programu

A 2

Jak zaczac korzystac z ZnajdZ dofinansowanie Zobacz ogloszenia i wyniki Realizuje projekt
Programu? naborow wnioskow Harmonogram naborow

Dowiedz sie wiecej o programie

& <

Poznaj zasady dziatania Zapoznaj sie zZ prawem i Wez udziat w szkeleniach i Znajdz Punkt Informacyjny
Programu dokumentami konferencjach

Rozwiri, aby zobaczy¢ wiecej v

&
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Zataczniki do wniosku o ptatnosc¢ '

Gdzie szuka¢ wzorow na stronie
Internetowe] COP?

Serwis Instytucji Posredniczacej Centrum
Regionalnego Programu Qperacyjnego \ ,\ ‘Elhs’ulg\
- 2 2 - S ZedsigoIos
Wojewddztwa todzkiego unia Eurapeiska

Skorzystaj | Realizuje projekt | O Programie | Wiadomosci | O Centrum | Punkty informacyjne | Kontakt Q Szukajw senwisie

%

Jak zaczac korzystac z i Zobacz ogloszenia i wyniki Realizuje projekt
Programu? naborow wnioskow Harmonogram naborow

Skorzystaj z Programu

A
0 i)
Co musisz wiedzieC, zeby Poznaj proces podpisywania Poznaj zasady promowania
zrealizowac projekt umowy projektu
Rozliczaj projekt Dowiedz sig co zrobi¢, by Dowiedz sig jak przebiega Poznaj obowiazki po
dokonaé zmian w prajekcie kontrola projektu zakoriczeniu projektu

Dowiedz sie wiecej o programie

CentrumObstugiPrzedsiebiorcy www.cop.lodzkie.pl



Zataczniki do wniosku o ptatnosc¢ '

\u
@} CentrumObstugiPrzedsigbiorcy

Gdzie szuka¢ wzorow na stronie
Internetowe] COP?

Serwis Instytugji Posredniczacej
Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewoddztwa toédzkiego

W

Unia Europejska

Skorzystaj | Realizuje projekt | O Programie | Wiadomosci | O Centrum | Punkty informacyjne | Kontakt Q Szukaj w serwisie

Strona gléwna

Rozliczaj projekt

Zasady dofinansowania projektu okresla umowa dotacji. Gwarantuje ona, ze w budzecie programu zostaly
zarezerwowane dla Ciebie $rodki. Teraz czeka Cie najwazniejszy etap, czyli realizacja i rozliczenie projektu. Biedy
na tym etapie moga kosztowaé utrate czesci, a nawet calosci uzyskanego wsparcia. Poznaj zasady
dokumentowania wydatkow i rozliczania dotacji.

= - Wyptata dotacji

» - Dokumentacja w
projekcie

Wyplata dotacji

Dofinansowanie przekazywane jest Beneficjentowi w systemie refundacji w formie
ptatnosci posrednich | koficowe], na podstawie zatwierdzonych wnioskéw o ptatnosé i po
wniesieniu zabezpieczenia prawidtowej realizacji do Umowy o dofinansowanie

IP RPO WL moze przekazac Beneficjentowi dofinansowanie w formie zaliczki w jednej
lub kliku transzach przy czym Beneficjent zaliczki nie moze przeznaczy¢ na cele inne niz
zwigzane z Projektem, w szczegdlnosci na tymczasowe finansowanie swojej dziatalnosci
podstawowej. Wyptata drugie] | kolejnej transzy zaliczki uzalezniona jest od
prawidtowego rozliczenia wczesniej otrzymanej zaliczki

Dofinansowanie przekazywane jest Beneficjentowi nie pozniej niz w terminie 90 dni od
dnia przekazania przez Beneficjenta kompletnego wniosku o ptatnos¢ z zastrzezeniem,
iz bieg terminu platnosci moze zostac przerwany przez IP RPO Wt w szczegdlnosci w
przypadku

-« gdy kwota ujeta we wniosku o platnesc jest nienalezna lub nie zostaty przedtozone
kompletne i odpowiednie dokumenty potwierdzajace prawidtowosé poniesionych
wydatkow;

www.cop.lodzkie.pl



Zataczniki do wniosku o ptatnosc¢ '

Gdzie szuka¢ wzorow na stronie
Internetowe] COP?

Beneficjent zobowigzuje sie do wyznaczenia 0séb uprawnionych do wykonywania w
jego imieniu czynnosci zwiazanych z realizacja Projektu oraz ich zgtoszenia do pracy w
ramach aplikacji gtéwnej Centralnego systemu teleinformatycznego - SL2014, zgodnie

z MWytycznymi w zakresie warunkéw gromadzenia | przekazywania danych w postaci
elekironicznej na lata 2014-2020”

We wniosku o platnos¢ Beneficjent wykazuje wydatki poniesione na realizacje projektu
oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia przedstawionych wydatkéw, a takze
przekazuje informacje o postepie rzeczowym realizacji Projektu. Weryfikacja wnioskéw o
ptatnosc polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu kwalifikowalnosci wydatkéw zgodnie z
Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spgjnosci na lata 2014-2020°. Ostateczna weryfikacja
informacji zawartych w zlozonych wnioskach o phatnosc, w tym oswiadczen i
dokumentdw potwierdzajacych poniesienie wydatkéw, odbywa sie podczas kontroli na
migjscu realizacji Projektu po jego zakoriczeniu

Dokumentacja obowiazujgca dla wnioskéw o platnosc dla perspektywy 2014-2020

W przypadku niedostepnosci aplikacji gtéwnej Centralnego systemu teleinformatycznego
- 512014 Beneficjent zgtasza IP RPO Wt awarie poprzez przestanie stosownej
informacji na adres e-mail, cop@cop lodzkie pl zgodnie z  Wytycznymi w zakresie
warunkéw gromadzenia | przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-
2020". W przypadku potwierdzenia awarii aplikacji glowne] Centralnego systemu
teleinformatycznego - SL2014 proces rozliczania Projekiu oraz komunikowania sig
Beneficienta z IP RPO WLt odbywa sie w formie pisemnej. Wszelka korespondencja
aby zostata uznana za wiazaca, musi zostac podpisana przez osoby uprawnione do
sktadania oswiadczenn w imieniu Beneficjenta. W przypadku awarii aplikacji SL2014
Beneficjent zobowiazany jest przygotowaé wniosek o ptatnoseé zgodnie z aktualng wersja
Anstrukeji wypeiniania wniosku o platnos¢ z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego  Wojewddziwa
todzkiego na lata 2014-2020 w przypadku awarii aplikacji giéwnej Centralnego systemu
teleinformatycznego - SL2014

®
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Zataczniki do wniosku o ptatnosc '

Podstawowe zataczniki

S

@ ) CentrumObstugiPrzedsiebiorcy

umowa dotyczgca przedmiotu rozliczenia,
Zlecenia wykonania ustug

dokument ksiegowy zawierajgcy adnotacje
0 wspoftfinansowaniu Projektu

opis do dokumentu ksiegowego
sporzgdzony zgodnie ze wzorem

potwierdzenie dokonania ptatnosci

protokoty odbioru przedmiotu wykonania
umowy
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Zataczniki do wniosku o ptatnosc¢ l

Potwierdzenie zaptaty a zasada
faktycznego poniesienia wydatkow

é()

Wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym,
tj. jako rozchod srodkow pienieznych

Data obcigzenia rachunku
Data ksiegowania operacji karty kredytowej lub
podobnego instrumentu

Data faktycznego
dokonania ptatnosci
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Przygotowanie wniosku o ptatnosc '

Potwierdzenie zaptaty a zasada
faktycznego poniesienia wydatkow

S

w przypadku amortyzacji — data dokonania
odpisu amortyzacyjnego

w przypadku rozliczen na podstawie wewnetrznej
noty obcigzeniowej — data zaksiegowania noty

@ ) CentrumObstugiPrzedsiebiorcy www.cop.lodzkie.pl
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Zataczniki do wniosku o ptatnosc¢ l

Opis do dokumentu ksiegowego
— podstawowe pojecia

WYDATKI ’ DOFINANSOWANIE

CALKOWITA KWALIFIKOWALNE b

WARTOSC

3

@ CentrumObstugiPrzedsiebiorcy

WYDATKOW | ’

WKtAD
WLASNY

WYDATKI | s
NIEKWALIFIKOWALNE

[ZWIAZANE
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Zataczniki do wniosku o ptatnosc¢ '

Opis do dokumentu ksiegowego

Umowa o dofinansowanie nr ... zdnia...... ..
OpPISAO ..o 5 ) zdnia ...l
(Nazwa i numer dokumentu oraz data wystawienia)
Wydatki kwalifikowalne w kwocie ... ... ... .. PLN (stownie____ ... . ... .. )
w tym cross- financing w kwocie ... .. PLN (stownie_ ... . . ... )
Wydatki niekwalifikowalne w kwocie. ... . .. . ... ... PLN (stownie_........................ )
Wydatki niewchodzgce do projektu w kwocie: ... ... PLN (stownie. ... ... ... )
Nr/nazwa Kwota wydatkow kwalifikowalnych . .
. Nazwa kosztu - . Dofinansowanie
zadania z faktury dla danej kategorii
Suma
poniesiony na podstawie przepisow Ustawy

[l Wydatek wykazany w dokumencie jest

Zz dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych
[1 Wydatek wykazany w dokumencie nie jest objety przepisami Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo

zamowien publicznych

Numer ewidencyjny badz numer pozycji w ksiedze przychoddw i rozchodow (w przypadku ksiegowosci

UProSZCZONE]). ...oierie e
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym w dniu

Data i podpis osoby uprawnionej
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Zataczniki do wniosku o ptatnosc¢ '

Zataczniki do rozliczenia ptatnosci walutowych

Oswiadczenie dotyczgce sposobu wyceny operacji

gospodarczych w walucie obcej — skladane wraz
Z pierwszym whnioskiem o ptatnosc rozliczajgcym wydatki
ponoszone w walucie obce]

ttumaczenia dokumentow w jezyku obcym, podpisane
przez osobe dokonujgcg ttumaczenia

T Od 12 kwietnia 2017 roku ujemne roznice kursowe sg kwalifikowalne

@ CentrumObstugiPrzedsiebiorcy www.cop.lodzkie.pl



Zataczniki do wniosku o ptatnosc¢ '

Wydatki ponoszone w walutach obcych

INFORMACJA DOTYCZACA WYCENY OPERACJI GOSPODARCZYCH W WALUTACH OBCYCH!'

W zwigzku z realizacjg projektu w ramach dziatania nr ........... . poddziatania.........
Regionalnege Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata  2014- 2020,
o] o T " przez [ nazwa i adres Beneficjenta / ........................ na podstawie Umowy
o dofinansowanie nr ............ z dnia .................. oswiadczam, iz dla przeliczenia ptatnosci
dokonywanych w ramach projektu w walutach obcych przyjmuje:

a) sredni kurs waluty NBP z dnia poprzedzajacego dzien dokonania ptatnosci

b) kurs faktycznie zastosowany przy zaptacie za fakture (np. kurs przewalutowania Banku)

c) metode FIFO/LIFO

) NNY SPOSOD ). oo e 2

Jednoczesnie oswiadczam, iz:

- dane zawarte w zalaczniku sg zgodne z prawda i wynikaja z przyjetej przez Beneficjenta
polityki rachunkowosci / sposobu wyceny operacji gospodarczych w walutach obcych.

- jestem sSwiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 kodeksu karnego, dotyczacej

poswiadczania nieprawdy, co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

(podpis i piecze¢ osoby upowaznicnej)
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Zataczniki do wniosku o ptatnosc '

R Zalgczniki do rozliczenia kosztow osobowych

v umowy/aneksy wraz z numerem rachunku bankowego pracownika

v’ oddelegowanie do Projektu, zakresy czynnos$ci w ramach
Projektu

v listy ptac wraz z opisami sporzadzonymi zgodnie ze wzorem

v" karty czasu pracy / listy obecnosci

v’ deklaracje rozliczeniowe ZUS-DRA, raporty ZUS-RCA

v’ przelewy potwierdzajgce zaptate wynagrodzen, ZUS-u, podatku
dochodowego oraz innych potrgcen wynagrodzenia

v’ uzupetnienie bloku Baza Personelu w systemie SL2014
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Zataczniki do wniosku o ptatnosc '

Zataczniki do rozliczenia amortyzacji

dowody zakupu / witasnosci srodkéw trwatych lub WNIP wraz
z zaptatg (np. faktury / akt notarialny)

dowody przyjecia srodkow trwatych lub WNIP do uzywania

plan amortyzacyjny

dokumenty ksiegowe wraz z opisami sporzgdzonymi zgodnie
ze wzorem

» przy petnej ksieggowosci — dokumenty PK

» przy uproszczonej ksiegowosci — podatkowa ksiega przychodow
| rozchodow (pierwsza strona rozliczanego miesigca oraz strona
z rozliczanym odpisem amortyzacyjnym)
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Zataczniki do wniosku o ptatnosc '

EWIDENCJA KSIEGOWA

» odrebna w ramach Projektu
» zawierajgca podziat analityczny

» prowadzona w sposdb przejrzysty
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiegowych i bankowych

/\D CentrumObstugiPrzedsiebiorcy www.cop.lodzkie.pl



Zataczniki do wniosku o ptatnosc '

Sposob utozenia dokumentacji do skanowania
— kompletowanie dokumentacji dla kazdego
dokumentu ksiegowego

» zawarta umowa z kontrahentem / pracownikiem

»

»

»

»

dokument ksiegowy wraz z opisem (do ptatnosci walutowych
— dodatkowo odpowiednie oswiadczenie)

potwierdzenie dokonania ptatnosci (do wynagrodzen — dodatkowo
dokumentacja sktadana do ZUS)

protokoty odbioru przedmiotu wykonania umowy (wraz
z potwierdzeniem przyjecia do majgtku przedsiebiorstwa)

listy obecnosci / karty czasu pracy (dodatkowo do wynagrodzen)
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Zataczniki do wniosku o ptatnosc

Gdzie dotaczyc zataczniki?

we wniosku o ptatnosc¢

» w module Postep finansowy — Zestawienie dokumentow

Postep rzeczowy ‘ Postep finansowy ‘ Informacje ’ ‘ Zaltaczniki ‘
[ Wydatki rozliczane ryczaltowo H Zwroty [ korekty ][ Zrodta finansowania wydatkow ]{ Rozliczenie zaliczek ][ Postep finansowy J[ Dochod ]

‘ Projekt

Nr ksiegowy lub NIP wystawcy Data wystawienia -
Lp. Nr dokumentu e dokumentu/ PESEL dolisnanti Data zaplaty Nazwa towaru lub ustugi
~ Zadanie 1 Szkolenia
o
Zalaaznik
Nazwa pliku Nazwa zatacznika Kiedy utworzyt Kto utworzyt

|
v
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Zataczniki do wniosku o ptatnosc '

Gdzie dotaczyc zataczniki?

we wniosku o ptatnosc¢

» w module Zatgczniki

=

[ H Postip rzecomy H Postap fisansovey ” — ]

p Plik Nazwa Rodzaj z a Kiedy utworzyt
[ [ [
(]

W Bloku Korespondencja

Bvea

’ Projekt ’ ‘ Postep rzeczowy ’ ‘ Postep finansowy ’ ‘ Informacje ]

Lp Plik Nazwa Rodzaj zatgcznika Kiedy utworzyt Kto utworzyt
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Zataczniki do wniosku o ptatnosc

Gdzie dotgczy¢ zataczniki?

W Bloku Zamowienia Publiczne

{ Whioski o ptatnosc ] Korespondencja

[ Harmonogram ptatnosci

Monitorowanie uczestnikéw ] Baza personelu

Lista zaméwier ¢ IZ[ ° ‘F\g — E,'

Status postepowania
w przygotowaniu

Data przestania

Zamawiajacy
TESTER

Data ogtoszenia Numer ogtoszenia o zamdwieniu

2018-01-01 123

Rodzaj zamowienia

Tryb udzielenia zamoéwienia
Roboty budowlane Przetarg nieograniczony

Szacunkowa wartosc zaméwienia

1 000 000,00 Zamowienie powyZej progow unijnych
Uwagi

Nazwa pliku Mazwa zalgcznika Kiedy utworzyt Kto utworzyt
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ZMIENIAMY tODZKIE
Z FUNDUSZAMI EUROPEJSKIMI

Dziekujmy

Zespot Promocii,
Informacji i Komunikacji

(D CentrumObstugiPrzedsiebiorcy
Fundusze _ Rzeczpospolita T Unia Europejska -
5 rewenrigwos I Polsks todzkie [N



