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REGULAMIN KONSULTACIJI EKSPERCKICH

§ 1 Postanowienia ogodlne

Regulamin okresla zasady i warunki realizacji Projektu dotyczacego indywidualnych
konsultacji eksperckich dla przedsiebiorstw (dalej Projekt).

Projekt ma charakter otwarty i jest bezptatny.

Celem Projektu jest wsparcie potencjalnych wnioskodawcow w ubieganiu sie o srodki
dostepne w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata
2014-2020 (dalej: RPO Wt 2014-2020) na projekty badawczo-rozwojowe przedsiebiorstw,
a w efekcie zwiekszenie liczby oraz poprawienie jakosci sktadanych wnioskéw. Projekt
stanowi element polityki informacyjnej w ramach RPO Wt 2014-2020.

Nabodr zgtoszen do konsultacji trwa w terminie od 9 listopada do 30 listopada 2018 r. lub do
wyczerpania srodkow przeznaczonych na realizacje Projektu.

Zgtoszenie do udziatu w Projekcie odbywa sie drogg elektroniczng poprzez wypetnienie
formularza dostepnego na stronie www.cop.lodzkie.pl, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1

do regulaminu.

Po zakonczeniu konsultacji przedstawiciel przedsiebiorstwa bedzie zobligowany
do wypetnienia ankiety satysfakcji ze zrealizowanej ustugi.

Konsultacja nie ma charakteru wigzgcego i nie stanowi oceny w rozumieniu art. 37 ust. 2
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tekst jednolity Dz.U 2018, poz.
1431).

§ 2 Organizator i finansowanie Projektu

Organizatorem Projektu jest Centrum Obstugi Przedsiebiorcy (COP), ul. Moniuszki 7/9, 90 -
101 tddz, petnigce role Instytucji Posredniczacej dla RPO Wt 2014-2020, zwane dalej
,Organizatorem”.

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Pomocy Technicznej RPO Wt 2014-2020.

§ 3 Zakres i sposob realizacji ustugi konsultacji

Konsultacje eksperckie stanowig wsparcie dla przedsiebiorcow w planowaniu projektéow
badawczo-rozwojowych i mogg obejmowac m.in. nastepujace zagadnienia:

e (Czy planowany projekt jest projektem badawczo-rozwojowym?
e (Czy dobrze zostat okresSlony zakres projektu w kontekscie zdefiniowanego do
rozwigzania problemu technicznego?
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e (Czy planowane zadania i przypisane im wydatki zostaty wifasciwie zakwalifikowane
do badan przemystowych i prac rozwojowych?

e Czy opis efektéw koncowych (tzw. kamieni milowych) dla poszczegdlnych etapow prac
pozwala na monitorowanie postepu prowadzonych w projekcie prac badawczo-
rozwojowych?

e (Czy wiasciwie zidentyfikowano ryzyka projektu (badawcze, rynkowe i prawno-
administracyjne) oraz czy dla kazdego ryzyka przewidziano wtasciwe dziatania
zaradcze?

e (Czy przewidziane w projekcie dziatania zwigzane z ochrong wtasnosci przemystowej sa
wystarczajace i nie wptywajga negatywnie na mozliwos¢ wdrozenia wynikéw projektu?

e Czy wykonana analiza stanu wiedzy (stanu techniki) w zakresie przedmiotu projektu
nie jest zwyktym badaniem rynku odnosnie dostepnosci produktu/ustugi na rynku?

e (Czy przyjete zatozenia do prognozy finansowej sg wiarygodne, realne i uzasadnione?

e (Czy wiasciwie okreslony zostat potencjat finansowy wnioskodawcy do realizacji
projektu?

e Czy harmonogram realizacji projektu i warto$¢ projektu zostaty oszacowane realnie?

2. Ustuga konsultacji jest realizowana w nastepujacych etapach:

e | etap: Zgtoszenie udziatu w konsultacjach odbywa sie w formie elektronicznej poprzez
wypetnienie formularza stanowigcego zatacznik do niniejszego Regulaminu,
dostepnego na stronie www.cop.lodzkie.pl. Formularze zgtoszeniowe sg weryfikowane
przez Zespo6t Konsultantdow COP pod katem kompletnosci i mozliwosci udzielenia
odpowiedzi. W obszarze niewymagajgcym konsultacji z ekspertem branzowym i/lub
finansowym odpowied? jest udzielana przez konsultantow COP. Termin na udzielenie
odpowiedzi lub przestanie formularza do eksperta wynosi 3 dni.

e |l etap: Zapytania wymagajgce konsultacji eksperta branzowego i/lub finansowego
zostajg przekierowane do wihasciwego wg kompetencji eksperta. Zespoét Konsultantéow
COP umawia spotkanie przedsiebiorcy z ekspertem na indywidualne konsultacje
w siedzibie Organizatora.

3. Konsultacje sg organizowane do 19 grudnia 2018 r., w dni robocze, w godzinach 8.30-17.30.
Czas konsultacji jest uzalezniony od zakresu konsultacji. Jedno spotkanie nie moze trwaé
dtuzej niz 2 godziny.

5. W konsultacjach z ekspertem ze strony przedsiebiorstwa mogg bra¢ udziat maksymalnie 3
osoby, ktére:

a) s3 umocowane do reprezentowania przedsiebiorstwa na podstawie KRS lub innego
wtasciwego dokumentu rejestrowego,

b) sg pracownikami przedsiebiorstwa posiadajgcymi upowaznienie/petnomocnictwo
do udziatu w konsultacjach, udzielone przez osoby o ktérych mowa w lit. a)?,

! Upowaznienie powinno zawiera¢ co najmniej: imie i nazwisko oraz nr dokumentu tozsamosci osoby
upowaznionej, a w przypadku pracownikdw przedsiebiorstwa takze stanowisko i forme zatrudnienia
na podstawie Kodeksu pracy. Upowaznienie musi by¢ podpisane przez osobe umocowang do reprezentowania
przedsiebiorstwa na podstawie KRS lub innego wtasciwego dokumentu rejestrowego.



c) posiadajg upowaznienie/petnomocnictwo do udziatu w konsultacjach, udzielone przez
osoby o ktérych mowa w lit. a).

W spotkaniu musi uczestniczy¢ minimum 1 osoba wskazana w lit. a) lub lit. b).

Przed rozpoczeciem konsultacji pracownik Organizatora zweryfikuje tozsamos$¢ oséb
przystepujacych do konsultacji.

Pracownicy Organizatora mogg rowniez uczestniczy¢ w konsultacjach w charakterze
obserwatordow po podpisaniu klauzuli poufnosci.

Ekspert przystepujac do konsultacji kazdorazowo zobowigzany jest do podpisania klauzuli
poufnosci.

Ekspert udzielajgcy konsultacji bedzie wytgczony z oceny projektéw w naborach, w ktérych
przedsiebiorstwo korzystajace z konsultacji ztozyto wniosek o dofinansowanie projektu.

§ 4 Ochrona danych osobowych

Dane osobowe uczestnikow Projektu bedg przetwarzane w zgodzie ze wszelkimi obecnymi
oraz przysztymi przepisami prawa dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym w
szczegblnosci przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE.

W zakresie danych pozyskanych w zwigzku z realizacjg Projektu Administratorem danych
osobowych jest Centrum Obstugi Przedsiebiorcy z siedzibg w todzi 90-101, ul. Moniuszki
7/9.

Wszelkie informacje i watpliwosci dotyczace przetwarzania danych przez Administratora
mozna kierowac do Inspektora Ochrony Danych: : e-mail: iod@cop.lodzkie.pl.

Osobom, ktére podaty swoje dane osobowe w formularzu zgtoszeniowym, przystuguje
prawo wgladu do tresci tych danych oraz ich poprawienia. Podanie danych osobowych jest
dobrowolne, lecz ich niepodanie uniemozliwia udziat w Projekcie. Osobie, ktéra wyrazi
zgode na przetwarzanie danych osobowych przystuguje prawo do ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

§ 5 Postanowienia koncowe

Organizator przewiduje mozliwo$¢ zmiany Regulaminu, przerwania lub odwotania z
waznych przyczyn konsultacji eksperckich.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg decyzje
Organizatora oraz przepisy obowigzujacego prawa.

Informacje o projekcie sg dostepne pod adresem www.cop.lodzkie.pl.

Pytania dotyczace Projektu mozna kierowa¢ na adres: konsultacje@cop.lodzkie.pl.
Podmiot skfadajgcy Formularz zgtoszeniowy i przystepujacy do konsultacji akceptuje i
wyraza zgode na tres¢ niniejszego Regulaminu.
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Zatgcznik nr 1: Wzér formularza zgtoszeniowego

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY
1. Nazwa przedsiebiorstwa™:

6. Prosze wskazac branze, w ktdrej planowane sg prace badawczo-rozwojowe*(przy wyborze
branzy nalezy kierowa¢ sie dokumentem Wykaz Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji
Wojewddztwa t.odzkiego oraz wynikajgcych z nich nisz specjalizacyjnych):

e Nowoczesny przemyst widkienniczy i mody (w tym wzornictwo);

Zaawansowane materiaty budowlane;

Medycyna, farmacja kosmetyki;

Energetyka, w tym odnawialne zrédfa energii,

Innowacyjne rolnictwo i przetworstwo rolno-spozywcze;

Informatyka i telekomunikacja

Inna — prosze podac nazwe:

7. Prosze wskazac, z ekspertem ktdrej dziedziny chciataby Pani/chciatby Pan odby¢ konsultacje:
a) ekspert branzowy
b) ekspert z dziedziny finansowo-ekonomicznej

l. OGOLNY OPIS POMYSLU NA PROJEKT

Nalezy przedstawic wstepny skrécony opis pomystu na projekt, ktory wpisuje sie w zafoZenia poddziatania 1.2.2 RPO Wt (Projekty B+R
przedsigbiorstw). Opis max. 10 000 znakéw..

Opis:




Nalezy zdefiniowa¢ problem lub zakres probleméw technicznych do rozwigzania w ramach projektu. Opis max. 10 000 znakéw.

Opis:

Nalezy wskazac produkty/ustugi oferowane przez konkurentéw. Opis max. 5 000 znakow.

Opis:

Nalezy wskazac wstepnie zadania niezbedne do realizacji projektu. Opis max 5 000 znakdw.

Opis:

Nalezy opisac¢ zaplecze infrastrukturalne, zasoby kadrowe oraz wartosci niematerialne i prawne niezbedne do realizacji projektu. Opis max. 3 000
Znakow..

Opis:

Nalezy podac okres realizacji projektu, opisac niezbedne wydatki oraz ich szacowang warto$¢. Opis max. 3 000 znakéw.

Opis:

d Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z trescig Regulaminu konsultacji eksperckich oraz ze akceptuje 1
wyrazam zgode na jego tresc.





